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1. 메인화면

메인 화면

TOMS FTA는 FTA 원산지 관리 및 실사대응을 목적으로 제공되는 솔루션입니다. 본 도움말 창을 통해 사용자에게 화면의 설명과 이해를
제공합니다.

ActionAction 화면에서 버튼 또는 메뉴 상단에 위치한 “메인메뉴”를 클릭하여 메인 화면으로 이동합니다.

2. FTA 관리현황

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 마감 상태 마감월 마감월을 클릭하면 사용자가 관리할 마감월을 변경할 수 있습니다. 마감월을
지정 시 각 화면의 검색조건에서 날짜가 있는 경우 자동 설정됩니다 .

회사 로그인한 사용자가 소속된 회사명을 나타냅니다.

배치상태 지정된 마감월의 배치 상태를 나타냅니다.

배치일자 마감월에 대해 최근 배치가 실행된 일자를 나타냅니다. 

2 ERP 인터페이스 인터페이스 상태 거래정보의 등록 건수를 나타냅니다.
- 구매정보는 공급업체 확인서 수취율에 적용되며, 매출은 원산지 판정 상태와
연관이 있습니다.

화면의 중앙 상단을 통해 해당 마감 월의 주요 관리 지표를 통해 원산지 관리 현황을 한번에 확인할 수 있습니다.

1 2 3 4 5

메인 화면



메인 화면

3 공급업체 확인서 수취(포괄) 협력사로부터 수취한 원산지 확인서의 수취율을 나타냅니다. 
- 수취율이 높을수록 원산지 판정에 유리합니다. 

수취(개별) 수입품목의 원산지 증명서의 수취율을 나타냅니다.

4 원산지 판정 판정상태 원산지 판정을 실행할 전체 건수와 성공, 실패 건수를 나타냅니다.
- 오류건수가 있는 경우 원산지 판정 메뉴를 통해 원인을 확인하고 수정 후
재판정을 수행하시기 바랍니다.

판정결과 정상적으로 원산지 판정된 내역 중 역내/역외 비율을 나타냅니다. 

5 보고서 발급 발급(포괄) 원산지 포괄 확인서를 발행할 대상 건수와 발급 비율을 나타냅니다. 

발급(개별) 원산지 증명서를 발행할 대상 건수와 발급 비율을 나타냅니다. 

3. 원산지역내/역외추이

원산지 역내/역외 추이를 통해 마감월부터 12개월 이전까지의 원산지 판정 제품 및 상품에 대한 원산지 지위 변동 추이를 확인
할 수 있습니다.

1. 마감월로부터과거 1년간 원산지 지위 변동 추이를 그래프로 나타냅니다.  
2. 그래프에 표시된 원산지 지위 변동을 표로 나타냅니다. (협정건수는 품목당 판정된 협정의 수를 더한 것입니다.)

1

2

4. 협력사원산지확인서수취추이

협력사로부터 수취하는 원산지 확인서 및 증명서에 대한 전체 수취대상 건수 대비 수취한 건수를 확인할 수 있습니다.
협력사 원산지 확인서는 원산지 지위에 가장 많은 영향을 주기 때문에 항상 관리가 필요합니다.

메인 화면



메인 화면

5. FTA 관세절감액추이

FTA관세 절감액 추이를 통해 본사의 제품이 해외로 수입될 시점에 납부 해야하는 관세금액 및 관세 절감 금액을 알 수
있습니다.

메인 화면

6. 공지사항

공지사항을 통해 FTA 원산지 관리 담당자들끼리 원활한 업무 내용 공유 및 관리를 할 수 있습니다.

해당 기능은 FTA Tariff를 적용한 사이트에서만 표시됩니다.



공통 기능

1. 다국어이용방법 화면의 우측 상단에 위치한 국기를 클릭하면 해당 국가의 언어로 변경됩니다.

도움말은 각 메뉴 화면의 기능설명을 확인할 수 있으며, 조회를 통해 원하는 도움말을
검색할 수 있습니다.
Tip 1 : 도움말 메뉴를 클릭하면 우측에 해당 화면의 설명과 사용법이 표시됩니다.
Tip 2 : 조회 탭을 클릭하면 검색을 통해 해당 도움말을 쉽게 찾을 수 있습니다.

2. 도움말(Help) 활용 화면의 우측 상단에 위치한 버튼을 클릭하면 도움말 팝업창을 뜹니다. 

3. 사용자정보확인 화면의 우측 상단에 위치한 사용자명을 클릭하면 로그인한 사용자의 상세한 정보 확인 및
수정이 가능합니다.

메인 화면에서 제공하는 편의 기능을 통해 업무를 수행하는데 도움을 드립니다.

4. 로그아웃 화면의 우측 상단에 위치한 Logout버튼을 클릭하면 로그인 화면으로 이동합니다.

TOMS FTA에오신것을환영합니다.



메인 화면메인 화면

6. 메인메뉴활용 화면 좌측에 위치한 메뉴는 검색기능을 활용하여 해당 메뉴를 검색할 수 있습니다. 아래의
펼치기 및 접기 기능을 활용할 수 있습니다.
각 메뉴를 클릭하면 해당 업무 화면으로 이동합니다.

[메뉴접기클릭 시모습] [메뉴펴기클릭시모습]

5. 로그인회사변경 화면의 좌측 상단에 위치한 회사명을 클릭하면, 그룹사 또는 관계사가 있는 경우 회사를
선택한 후 이동이 가능합니다.

예시에 보이는 콤보 박스에서 회사를 선택한 해당 회사로 이동합니다.

7. Tab 기능활용 메뉴를 클릭하면 열린 화면에 대한 Tab이 화면 하단에 생성됩니다.
Tab은 작업하는 내용을 임시 저장하여 여러 화면을 이동하면서 업무수행이 가능합니다.



2. 조회 결과

해당 메뉴는 실제 수출금액을 기준으로 기준관세, 협정관세의 금액을 비교하여 사업부, 아이템, 국가별 등의 관세 절감 금액을 알기 쉽게
나타내는 메뉴입니다.

메인 화면의 FTA관세 절감액 추이의 상세정보 화면에서 수행하주세요.

FTA관세 절감액을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을
하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

마감월 마감 월을 선택합니다.

협정 협정 명을 선택합니다.

1. 검색 조건

메인 화면메인 화면
FTA관세 절감액

상세

1. FTA 협정국가로 수출되는 회사의 상품 및 제품 등에 대하여 실제 수입국 관계자가 얻게 되는 혜택을 의미합니다.

2. 회사 절감액, 국가별 절감액 등 총 4가지 헤더에 대한 관세 절감 금액을 표 및 그래프로 나타냅니다.

ActionAction

1

2

3

4

No. 항목 설명

1 회사
절감액 추이

회사 회사명을 나타냅니다.

마감월 마감 월을 나타냅니다.

수출액 수출액을 나타냅니다.

A.역내산
비율

해당 마감 월의 역내산 비율을 나타냅니다.

B.기준
관세금액

기준 관세금액을 나타냅니다.

◆화면내용설명



메인 화면메인 화면
FTA관세 절감액

상세

1 회사
절감액 추이

(계속)

C.협정
관세금액

협정 관세금액을 나타냅니다.

D.납부
관세금액

납부 관세금액을 나타냅니다.

E.관세
절감금액

관세 절감 금액을 나타냅니다.(B-D)

2 국가별
절감액 현황

마감월 마감 월을 나타냅니다.

수출액 수출액을 나타냅니다.

국가명 수출 국가를 나타냅니다.

협정코드 수출 국가의 협정코드를 나타냅니다.

협정명 수출 국가의 협정명을 나타냅니다.

3 사업부별
절감액 추이

사업부 회사의 사업부 명을 나타냅니다.

마감월 마감 월을 나타냅니다.

수출액 수출액을 나타냅니다.

4 제품별
절감액 목록

사업부 회사의 사업부 명을 나타냅니다.

제품코드 제품 코드를 나타냅니다.

제품명 제품 명을 나타냅니다.

HS코드 해당 제품의 HS코드를 나타냅니다.

협정국가
HS코드

협정국가로 수입될 시 적용되는 HS코드를 나타냅니다.

수출액 수출액을 나타냅니다.

국가명 수출 국가를 나타냅니다.

협정코드 수출 국가의 협정코드를 나타냅니다.

협정명 수출 국가의 협정명을 나타냅니다.

판정율 판정율을 나타냅니다.

목표
관세금액

목표 관세금액을 나타냅니다.(납부관세금액-협정관세금액)

세율유형 해당 HS코드의 세율유형을 나타냅니다.

◆ 관세 절감액 참고
총 납부금액

기준관세적용 시 수출 아이템 판매가격 X 일반관세율

협정관세적용 시 특혜 대상 역내산 아이템 판매가격 X 협정관세율 특헤 대상 비역내산 아이템 판매가격 X 일반관세율 절감 예상

*특혜 대상이지만 비역내산 아이템은 협정 관세율을 적용 받을 수 없습니다.

`실제 납부관세율 특혜 대상 역내산 아이템 판매가격 X 협정관세율 특헤 대상 비역내산 아이템 판매가격 X 일반관세율 그 외 수출 아이템 판매가격 X 일반관세율

납부금액 실제 납부금액 절감 금액



FTA 협정

FTA 협정국가

원산지 결정기준

HS코드

HS코드 변경관리

FTA 세율

FTA 옵션

FTA Rule



FTA 협정FTA Rule FTA 협정

헤더 명칭 설명

협정코드 FTA 협정의 코드를 나타냅니다.

협정명 FTA 협정의 명칭을 나타냅니다.
- 원산지 확인서 발급 시 “적용대상 협정” 란에 기재되는 명칭입니다.

협정상태 협상에서 발효까지의 협정 상태를 나타냅니다.

발효일자 협정 상태가 결정된 일자를 나타냅니다.

판정가격 원산지 판정 시 RVC 계산에 적용할 판정가격을 나타냅니다.

발급유형 원산지 증명서 발급에 대한 유형(자율발급 또는 기관발급)을 나타냅니다. 
- 기관발급 시 원산지 인증수출자 자격을 취득한 후 관세청을 통해 발급받습니다.

확인서 유형 원산지 확인서 발급에 대한 유형(개별 또는 포괄)을 나타냅니다.

중간재 협정문에서 중간재 적용을 허용하는지 여부를 나타냅니다.
- 중간재 적용은 회사 사정에 따라 적용여부가 결정됩니다.

협정통화 협정의 기준 통화를 나타냅니다.

미소기준 감산 비율 미소기준 판정에 적용되는 감산 비율을 나타냅니다.

기관발급 협정코드 기관발급 시 사용되는 관세청 협정코드를 나타냅니다. 

현대차 협정관리 현대차 중점관리 협정 지정 여부를 나타냅니다. 

삭제여부 협정의 삭제 여부를 나타냅니다. 

2. 조회 결과

시스템 설정에서 지정한 협정 국가와 체결된 FTA 협정을 관리하는 화면입니다.  FTA 협정 정보는 원산지 판정과 증명서 발급에 대한

기준정보로 사용됩니다.

메인 메뉴의 FTA 협정 화면에서 수행하세요.

FTA 협정을 찾기 위해서 조회 버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 FTA 협정을 확인할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

FTA 협정 시스템에 등록된 협정을 선택합니다.

1. 검색 조건

ActionAction

◆화면내용설명



FTA 협정FTA Rule FTA 협정

6. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 FTA 협정 데이터가 엑셀파일로 저장됩니다.

5. 거래처 협정관리

버튼을 누르면 거래처 협정 정보를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

4. FTA 협정국가 수정

버튼을 누르면 선택한 협정의 정보를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

3. FTA 협정 등록

버튼을 누르면 FTA 협정을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



FTA 협정

항목명칭 설명

협정코드 FTA 협정코드를 나타냅니다. 
- 협정코드는 고객사에서 결정한 코드로 적용되며, 기본 형식은 “P”+”국가 코드”+”상대 국
가 코드”입니다.

협정명 FTA 협정의 공식 명칭을 나타냅니다.
- 원산지 확인서 발급 시 “적용대상 협정” 란에 기재되는 명칭입니다.
- 영문명은 “국가코드”+”-”+”상대 국가 코드＂입니다.

협정상태 협상에서 발효까지의 협정 상태를 나타냅니다.

발효일자 협정 상태가 결정된 일자를 나타냅니다.

판정가격 원산지 판정 시 RVC 계산에 적용할 판정가격을 나타냅니다.

발급유형 원산지 증명서 발급에 대한 유형(자율발급 또는 기관발급)을 나타냅니다. 
- 기관발급 시 원산지 인증수출자 자격을 취득한 후 관세청을 통해 발급받습니다.

확인서 유형 원산지 확인서 발급에 대한 유형(개별 또는 포괄)을 나타냅니다.

중간재 판정 중간재 판정 적용 여부를 나타냅니다.

- 중간재 적용은 회사 사정에 따라 적용여부가 결정됩니다.

추적여부 Trace List가 적용되는 협정국가에 대해 협정별로 적용여부를 나타냅니다.

순원가 사용여부 회사에 적용할 결정기준에서 순원가(NC) 판정이 있는 경우, 적용 여부를 나타냅니다.

협정통화 협정에서 지정한 기준 통화를 나타냅니다.

미소기준 감산 비율 미소기준 판정에 적용되는 감산 비율을 나타냅니다.

증명서 품목 분류 증명서에 적용할 품목 분류의 타입을 나타냅니다.

- NALADIA 코드는 Mercosur 협정에서 사용되는 품목분류 코드입니다.

협정 그룹 FTA 협정을 구분하기 위한 그룹명칭을 나타냅니다.

국가연합 FTA 협정을 체결한 국가내에서 연합된 국가를 나타냅니다.

삭제여부 FTA 협정 탈퇴를 의미하며, ‘예’인 경우 원산지 판정에서 제외됩니다.

기관발급 협정코드 기관발급 시 관세청에서 사용하는 협정 코드를 기입합니다. 

현대차 협정관리 현대차 중점관리 협정 여부를 설정합니다. 

- 고객사의 HS코드와 일치해야 하며 역외사유를 필수로 입력합니다.  

◆화면내용설명

1.  FTA 협정 등록 화면

협정 정보는 판정, 확인서, 증명서의 기본 자료이기에 컨설턴트와 주의 깊게 등록 후 가능하면 변경하지 않기를 권장합니다.

FTA 협정 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

FTA Rule FTA 협정

국가에서 체결된 FTA 협정을 신규 등록하거나 수정하는 화면입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

2.  FTA 협정 등록

버튼을 클릭하면 입력한 FTA 협정 정보가 등록됩니다.

등록 / 수정

ActionAction



FTA 협정

1.  FTA 협정 수정 화면

2.  FTA 협정 수정

버튼을 클릭하면 입력한 FTA 협정 정보가 수정됩니다.

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

FTA 협정 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

FTA Rule FTA 협정 등록 / 수정

ActionAction



FTA 협정

항목명칭 설명

거래처 거래처 코드와 거래처명을 나타냅니다. 

협정 FTA 시스템에서 관리되는 협정을 나타냅니다.

거래처 협정코드 고객사의 원산지 확인서 업로드 양식에 적용되는 협정코드를 나타냅니다. . 

거래처 협정명 고객사의 원산지 확인서 업로드 양식에 적용되는 협정명을 나타냅니다. . 

정렬순서 고객사 원산지 확인서에 출력될 순서를 나타냅니다. 

추가내용 사용자가 등록한 데이터의 설명이나 참조 사항을 나타냅니다. 

◆화면내용설명

1.  거래처 협정관리 화면

거래처별 FTA 협정정보를 컨설턴트와 주의 깊게 등록 후 가능하면 변경하지 않기를 권장합니다.

FTA 협정 화면에서 거래처 협정관리 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

FTA Rule FTA 협정

거래처별 FTA 협정정보를 관리하는 화면입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

3.  거래처 협정관리 등록

버튼을 클릭하면 입력한 거래처별 협정 정보가 등록됩니다.

거래처 협정관리

ActionAction

2.  거래처 협정관리 재작성

버튼을 클릭하면 작성중인 내용을 삭제하고 신규로 작성합니다. 

4.  거래처 협정관리 삭제

버튼을 클릭하면 입력한 거래처별 협정 정보가 삭제됩니다.



FTA 협정국가

FTA 협정에 가입된 국가를 관리하는 화면입니다. 주로 수출 국가가 어떤 FTA 협정을 가입되었는지 조회하는 목적으로 정보가

이용됩니다.

1. 검색 조건

특정 FTA 협정에 가입된 국가를 찾기 위해서 조회 버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 FTA 
협정의 국가를 확인할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

메인 메뉴의 FTA 협정국가 화면에서 수행하세요.

항목명칭 설명

FTA 협정 시스템에 등록된 협정을 선택합니다.

2. 조회 결과

헤더 명칭 설명

협정코드 FTA 협정의 코드를 나타냅니다.

협정명 FTA 협정의 이름을 나타냅니다.

국가코드 협정에 가입된 국가 코드를 나타냅니다.

국가명 협정에 가입된 국가의 이름을 나타냅니다.

삭제여부 협정 정보의 삭제 여부를 나타냅니다.

5. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 FTA 협정 국가 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. FTA 협정국가 등록

버튼을 누르면 FTA 협정국가를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

4. FTA 협정국가 수정

버튼을 누르면 선택한 행의 FTA 협정국가를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

FTA Rule FTA 협정 국가

◆화면내용설명

ActionAction



FTA 협정국가

항목명칭 설명

협정 FTA 협정 화면에서 등록된 협정을 나타냅니다.

국가 FTA 협정에 가입된 국가를 나타냅니다.

우선순위 화면에 표시할 우선 순위를 나타냅니다.

삭제여부 해당 정보에 대한 삭제여부를 나타냅니다.

◆화면내용설명

1.  FTA 협정국가 등록 화면

국가와 협정은 등록 시 검색 아이콘을 클릭하면 POP UP창이 열리고 선택하면 자동으로 입력됩니다.

초기에 컨설턴트와 함께 setting 한 후에는 가능하면 수정하지 않기를 권장합니다.

FTA 협정국가 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

1.  FTA 협정국가 수정 화면

FTA 협정에 가입된 국가를 신규 등록하거나 수정하는 화면입니다.

2.  FTA 협정국가 등록

버튼을 클릭하면 입력한 FTA 협정국가 정보가 신규로 등록됩니다.

2.  FTA 협정국가 수정

버튼을 클릭하면 수정한 FTA 협정국가 정보가 수정됩니다.

FTA 협정국가 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

FTA Rule FTA 협정 국가 등록 / 수정

ActionAction

ActionAction



원산지 결정기준

항목 명칭 설명

FTA 협정 시스템에 등록된 협정을 선택합니다.

HS 코드 검색하고자 하는 HS 코드를 입력합니다.(2자리, 4자리, 6자리로 입력해야 합니다.) 

품목분류에 따른 원산지 결정기준(PSR = Product Specific Rule of origin)을 관리하는 화면입니다. 원산지 결정기준은 FTA 협정문에 명기된

원산지 기준(Preference Criterion)에 의거해서 결정됩니다.

원산지 판정에서 적용되는 원산지 결정기준은 본 화면에서 관리되는 내용과 일치합니다.

1. 검색조건

FTA 협정과 HS코드를 이용해 원산지 결정기준을 찾습니다. FTA협정을전체로 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 원산지
결정기준을 확인 할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

2. 조회결과

No. 헤더명칭 설명

1 원산지
결정
기준

협정코드 FTA 협정의 코드를 나타냅니다.

협정명 FTA 협정의 명칭을 나타냅니다.

HS 코드 수출입 물품의 상품분류 코드(‘세번’)를 나타냅니다.

분류번호 협정문에 정의된 품목분류의 구분번호를 나타냅니다.

증명서 표기 원산지 증명서 발급 시 표시할 원산지 결정기준을 나타냅니다.

룰 내용 원산지 증명서 – 룰 콘텐츠 표기를 나타냅니다.

세번변경기준 세번변경기준에 대한 원산지 결정 Rule을 나타냅니다.

BD 비율 부가가치기준(RVC)에대한 BD(Build Down) 비율을 나타냅니다.

BU 비율 부가가치기준(RVC)에대한 BU(Build Up) 비율을 나타냅니다.

NC 비율 부가가치기준(RVC)에대한 NC(Net Cost) 비율을 나타냅니다.

메인 메뉴의 원산지결정기준 화면에서 수행하세요.

FTA Rule 원산지 결정기준

1

2

1. FTA 협정문에 명기된 원산지 기준을 시스템에 맞게 구성된 원산지 결정기준을 표시합니다.

2. 원산지 결정기준에서 예외 기준을 표시합니다.

◆화면내용설명

ActionAction
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원산지 결정기준

1 (계속) MC 비율 부가가치기준(RVC)에대한 MC(Import Contents) 비율을 나타냅니다.

미소기준단위 세번변경기준에 대한 미소기준의 결정단위(중량, 금액)를 나타냅니다.

미소기준비율 세번변경기준에 대한 미소기준의 감산비율을 나타냅니다.

완전생산 완전생산기준의 적용여부를 나타냅니다.

가공공정 가공공정기준의 적용 여부를 나타냅니다.

NC 추적 RVC기준이 NC법인 경우, 추적 기준으로 적용할 지 여부를 나타냅니다.

예외 룰 예외결정기준이 존재하는지 여부를 나타냅니다.

HS코드 설명 품목분류의 설명을 나타냅니다.

원산지결정조건 FTA 협정에 명기된 원산지 조건을 나타냅니다.

2 예외
정보

순번 예외기준의 분류번호를 나타냅니다.

예외유형 예외기준의 유형을 나타냅니다.

결합조건 결합조건을 나타냅니다.

예외 HS 코드 예외 HS 코드를 나타냅니다.

예외 비율 예외 비율을 나타냅니다.

예외규칙설명 예외규칙설명을 나타냅니다.

7. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 원산지 결정 기준 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

4. 원산지결정기준수정

원산지 결정 기준에서 버튼을 누르면 선택한 원산지 결정기준을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

3. 원산지결정기준등록

원산지 결정 기준에서 버튼을 누르면 원산지 결정 기준을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 예외정보등록

예외정보에서 버튼을 누르면 원산지 결정기준의 예외기준 정보를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. 예외정보수정

예외정보에서 버튼을 누르면 선택한 원산지 결정기준의 예외기준 정보를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

FTA Rule 원산지 결정기준
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원산지 결정기준

1. 원산지결정기준등록화면

No. 항목명칭 설명

1 품목
분류

규칙ID 원산지 결정기준을 식별하기 위한 번호를 나타냅니다.
- Auto를 체크하면 시스템에서 자동 발취합니다.

FTA 협정 FTA 협정을 나타냅니다.

HS 코드 HS코드를 나타냅니다. 
- HS코드는 류(2단위), 호(4단위), 소호(6단위)로 구분해서 기입하야 합니다.

분류번호 동일한 품목분류에 적용할 결정기준이 두가지 이상인 경우 이를 구분하기
위한 번호를 나타냅니다.

적용일자 원산지 결정기준의 유효기간을 나타냅니다.

예외 룰 원산지 결정기준이 예외 Rule을 포함하는지 여부를 나타냅니다.

NC 추적여부 원산지 결정기준에 NC법인 포함된 경우 추적법을 적용할지 여부를
나타냅니다. 

표시 순번 협정문내 결정기준이 OR조건인 경우 우선 적용할 순번을 나타냅니다.

협정문 협정문에 명시된 원산지 기준의 문구를 나타냅니다.

2 PSR
(원산지
결정
기준)

세번변
경기준

결정기준 세번변경기준에 대한 단위(CC, CTH, CTSH)를 나타냅니다.

미소기준단위 세번변경기준의 특례기준인 미소기준의 결정단위를 나타냅니다.

미소기준비율 세번변경기준의 특례기준인 미소기준 감산비율을 나타냅니다.

부가가
치기준

BC비율 부가가치기준(RVC)에대한 BD(Build Down) 비율을 나타냅니다.

BU비율 부가가치기준(RVC)에대한 BU(Build Up) 비율을 나타냅니다.

NC비율 부가가치기준(RVC)에대한 NC(Net Cost) 비율을 나타냅니다.

MC비율 부가가치기준(RVC)에대한 MC(Import Contents) 비율을 나타냅니다.

기타 가공공정 가공공정기준의 적용 여부를 선택합니다.

완전생산 완전생산기준의 적용 여부를 선택합니다.

최종 결정기준 화면에 표시할 원산지 결정기준을 나타냅니다.
- 세번변경기준, 부가가지기준,  기타 기준을 입력할 경우 자동 생성됩니다.

증명서 표기명 증명서 표기명을 입력합니다.
- 원산지 증명서 발급 시 표시할 명칭을 나타냅니다.

◆화면내용설명

원산지결정기준 화면에서 원산지 결정기준의 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 결정 기준을 신규 등록하거나 수정/삭제하는 화면입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

1. 원산지 결정기준을 구분하기 위한 품목분류 정보를 표시합니다.

2. 협정문의 원산지 기준에 의해 결정된 정보를 표시합니다.

원산지 결정 기준은 초기 시스템 구축 시에 제공되며 추가 및 수정이 발생할 경우 컨설턴트 상의 바랍니다. 또한 가능한

수정하지 말 것을 권고 드립니다.

POP UPFTA Rule 원산지 결정기준

ActionAction

1

2

21



결정기준 계산식 비고

LC법

직접법

(Build-Up method: BU)

공제법

(Build-Down method: BD)

순원가법

(Net Cost method: NC)

- 순원가
: 총비용 - 공제비용

- 총비용
: 제조원가 + 판매비 + 
일반 관리비

- 공제비용
: 판촉, 마케팅, 판매 후
서비스, 로열티, 운송∙
포장 및 허용범위를
벗어난 이자비용

MC법
MC법

(Import Contents: MC)

3. 원산지결정기준(PSR) 설명

세번이 변경된다는 것은 다른 물품으로 변형이 된다는 의미(실질적 변형)이며, 외국산 재료를 일부 혹은
전부 사용하여 제품을 만들었을 때, 제품의 세번이 재료의 세번과 다른 경우 원산지로 인정하는 것을 말합니다.

2.1  세번변경기준

• HS2단위 변경기준(“CC” Rule) - 다른 2단위, 류(Chapter)에서 해당 류(Chapter)로의 변경

• HS4단위 호 변경기준(“CTH’ Rule) - 다른 4단위, 호(Heading)로부터 해당 호(Heading)로의 변경

• HS6단위 소호 변경기준(“CTSH” Rule) - 다른 6단위, 소호(Subheading)로부터 해당 소호로의 변경

소량 사용된 재료가 원산지요건을 충족하지 못하더라도 해당상품을 원산지물품으로 인정할 수 있는 특례제도로 미소기준이
적용됩니다.

구분 한-칠레 한-아세안, 한-EFTA, 한-미, 한-인도

일반품목(농수산물,섬유 제외) 8% 10%

- 역내에서 발생한 부가가치를 기준으로 하여 원산지를 결정합니다.
- 부가가치 계산 방식은 원산국에서 발생한 부가가치가 일정 비율 이상일 것을 요건으로 하는 LC(Local Contents)법과 비원산국
부가가치가 일정비율 이하일 것을 요건으로 하는 MC(iMport Contents)법이 있습니다.

2.1  부가가치기준(RVC)

RVC =                        X 100%     
조정가
격

VOM

⮚ RVC(역내가치포함비율): 백분율로 표시된 역내가치포함비율

⮚ VOM(원산지재료가치): 생산자가 획득하거나 자가 생산하고 상품의 생산에 사용한, 간접재료 이외의
원산지재료의 가치임

⮚ VNM(비원산지재료가치): 생산자가 획득하여 상품의 생산에 사용한, 간접재료 이외의, 비원산지재료의
가치임. 비원산지 재료가치는 자가 생산된 재료의 가치를 포함하지 아니함

⮚ CIF: 상품이 운반기에서 수입항에 하역될 때, 상품의 가격과 보험, 지정된 도착항으로 상품을 인도하는데
필요한 운임을 포함, 상품에 대하여 수출업자에게 실제로 지불되었거나 지불하여야 할 가격을 말함. 이
가격산정은 관세평가협정에 따라 정해짐

⮚ VAR: 사용된 모든 재료의 가치가 그 생산품의 공장도 가격의 일정비율을 초과하지 아니하는 생산

RVC =                          X 100%     
조정가
격

조정가
격 -
VNM

RVC =                              X 
100%     순원가

순원가
– VNM

RVC =                          X 100%     공장도
가격(E
XW)

VNM

2. 원산지결정기준등록

버튼을 클릭하면 입력한 원산지 결정 기준 정보가 저장됩니다.

POP UPFTA Rule 원산지 결정기준 원산지 결정기준
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1. 원산지결정기준수정화면

2. 원산지결정기준수정

버튼을 클릭하면 입력한 원산지 결정 기준 정보가 삭제됩니다. 예외 정보가 포함된 결정기준인 경우 예외 정보도 같이

삭제됩니다.

버튼을 클릭하면 입력한 원산지 결정 기준 정보가 수정됩니다.

POP UPFTA Rule 원산지 결정기준

원산지결정기준 화면에서 원산지 결정기준의 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.
• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

3. 원산지결정기준삭제

ActionAction

원산지 결정기준
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No. 항목명칭 설명

1 품목분류 & PSR(원산지 결정기준) 원산지 결정기준 등록 화면을 참고하시기 바랍니다.

2 원산지
예외기준

규칙ID 예외기준을 식별하기 위한 번호를 나타냅니다.
- Auto를 체크하면 시스템에서 자동 발취합니다.

FTA 협정 원산지 결정기준에 입력된 협정명을 나타냅니다.
- 등록 시 자동 기입됩니다.

HS 코드 원산지 결정기준에 입력된 HS코드를 나타냅니다.
- 등록 시 자동 기입됩니다.

분류번호 원산지 결정기준에 입력된 표시번호를 나타냅니다.
- 등록 시 자동 기입됩니다.

예외유형 협정문에 명시된 예외유형의 타입을 나타냅니다.

결합조건 예외기준을 판정하기 위한 결합조건을 나타냅니다.

예외 HS코드 예외사항이 적용되는 품목분류 코드(HS코드)를 나타냅니다.

예외비율 예외사항의 기준 비율을 나타냅니다.

예외설명 협정문에 명시된 예외기준의 문구를 나타냅니다.

◆팝업내용설명

1. 예외정보등록화면

원산지결정기준 화면에서 예외정보의 등록 또는 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 결정기준내 예외정보를 신규 등록하거나 수정/삭제하는 화면입니다.

1. 원산지 결정 기준에서 등록한 정보를 표시합니다.(자세한내용은 원산지 정보 등록 화면에서 설명하고 있습니다.)

2. 원산지 결정의 예외정보를 표시합니다. 하위 표에 등록된 원산지 예정정보를 표시합니다.

원산지 예외기준 표의 Row선택하면 선택된 예외정보를 수정할 수 있습니다.

1

2

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

2. 예외정보초기화

버튼을 클릭하면 입력한 정보가 모두 초기화되고 신규로 등록할 수 있습니다.

3. 예외정보등록

버튼을 클릭하면 입력한 원산지 결정 기준의 예외정보가 신규도 등록되고 하위의 예외 기준 목록에 추가됩니다.

POP UPFTA Rule 원산지 결정기준
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4. 예외정보삭제

버튼을 클릭하면 입력한 원산지 결정 기준의 예외 정보가 삭제되고 하위의 예외기준 목록에서 제거됩니다.

5. 예외규정정보

구분코드 예외규정

1
[TYPE-1] 특정 물픔 중량 조건으로서 세번번경기준 + 특정 HS CODE들의 비역내산 투입합계 중량이 총중량이

지정된 비율을 넘어가지 않아야 하는 규정

2 [TYPE-2] 특정 HS CODE 는 완전 생산 조건을 충족해야 하며, CC + 특정호는 완전생산해야 하는 규정

3
[TYPE-3] CTH에서 세번변경이 되지 않은 비역내산 원재료에 대해 제품과 6자리 세번이 동일한 아이템이 있는

경우에는 미소기준을 적용하지 아니하는 규정

4 [TYPE-4] 특정 HS CODE에 해당하는 비역내산 원재료의 재료비 금액이 물품가격의 일정 비율이하 여야 하는 규정

5 [TYPE-5] 가공공정기준인 경우 CC + 특정호는 완전생산해야 하는 규정

6
[TYPE-6] 특정 HS CODE에 대한 원재료의 원산지가 반드시 역내산 이어야 하며, CC  + 특정호의 재료는 원산지

재료여야 하는 규정

7
[TYPE-7] 특정 HS CODE를 제조하기 위하여 투입된 원재료 중에서 비역내산 이더라도 협정에서 정한 HS CODE인

경우 역내산으로 인정하는 규정

8 [TYPE-8] 특정 비역내산 HS CODE에 대하여 제품세번과 HS CODE가 달라도 세번 변경으로 인정하지 않는 규정

9 [TYPE-9] 수리화를 할수 없는 룰이며, 해당 조건에 속하는 경우 무조건 비역내으로 처리됨

10 [TYPE-10] 제품생산 시 반드시 원재료 HS CODE가 '4017001000'를투입하여 생산되어야 하는 규정

11 [TYPE-11] 제품 제조 시 투입된 원재료는 협정에서 정한 특정 HS CODE에 해당하는 원재료가 투입되어야 하는 규정

12 [TYPE-12] 수리화를 할 수 없는 룰이며, 해당 조건에 속하는 경우 무조건 비역내으로 처리됨

13 [TYPE-13] MC 조건을 충족한 경우라도 역외산 재료 금액이 역내산 재료 금액을 초과하지 않는 규정

14 [TYPE-14] 제품 HS CODE의 같은 류에 해당하는 원재료로 부터 반드시 생산이 되어야 하는 규정

15 [TYPE-15] 수리화를 할 수 없는 룰이며, 해당 조건에 속하는 경우 무조건 비역내으로 처리됨

16 [TYPE-16] 수리화를 할 수 없는 룰이며, 해당 조건에 속하는 경우 무조건 비역내으로 처리됨

91
[TYPE-91] 특정 HS CODE를 제조하기 위하여 투입된 원재료 중에서 비역내산 이더라도 협정에서 정한 HS CODE인

경우 역내산으로 인정하는 규정

92
[TYPE-92] 특정 비역내산 HS CODE에 대하여 제품세번과 HS CODE가 달라도 세번 변경으로 인정하지 않는

규정.(미소기준 판정 시 비역내산으로 포함시킴)

95 [TYPE-95] 수리화를 할 수 없는 룰이므로 무조건 비역내로 처리

96
[TYPE-96] 예외 포함되는 HS코드 세번변경에 포함되는 자재가 있으면, 판매조정가격 대비 지정된 비율을

넘어서면 않아야 하는 규정

POP UPFTA Rule 원산지 결정기준 원산지 결정기준
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헤더명칭 설명

HS 코드 HS 코드를 나타냅니다.

HS 코드 설명 HS 코드의 설명을 나타냅니다.

2. 조회결과

품목분류에 대한 설명과 함께 HS코드의 검색하는 화면입니다.

메인 메뉴의 HS코드 화면에서 수행하세요.

등록된 모든 HS-Code를 조회하기 위해서는 입력란을 비워 두고 조회버튼을 클릭합니다. 특정 HS-Code를 조회하기 위해서는
입력창에 코드를 작성 후 조회버튼을 클릭합니다.

항목명칭 설명

HS 코드 조회할 HS 코드를 입력합니다.

1. 검색조건

HS코드

3. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 HS-Code 리스트 데이터가 엑셀파일로 저장됩니다.

FTA Rule HS코드

◆화면내용설명

ActionAction
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2. 조회결과

HS코드 변경 관리는 기존에 사용하고 있던 HS코드의 변경되는 시점의 이력관리를 통해 원활한 원산지 판정을 수행하기 위함입니다.  

메인 메뉴의 FTA RULE 화면에서 수행하주세요.

FTA BOM의 제품을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지
않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

품목분류 유형 품목분류 유형을 선택합니다.

품목 품목을 선택합니다.

삭제 여부 삭제 여부를 선택합니다.

1. 검색조건

HS코드 변경관리FTA RULE HS코드 변경관리

◆화면내용설명

ActionAction

헤더명칭 설명

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 품목 명을 나타냅니다.

HS 코드 HS 코드를 나타냅니다.

품목분류 유형 품목분류 유형을 나타냅니다. (HS CODE, NALADISA)

적용시작일자 변경된 HS코드의 적용시작일자를 나타냅니다.

적용종료일자 변경된 HS코드의 적용종료일자를 나타냅니다.

삭제 여부 삭제 여부를 나타냅니다.

3. 등록요청

4. 수정요청

버튼을 누르면 등록 요청을 할 수 있는 POP UP 창이 열립니다..

버튼을 누르면 수정 요청을 할 수 있는 POP UP창이 열립니다..

3. 삭제요청

4. 파일업로드

버튼을 누르면 등록 요청을 할 수 있는 POP UP 창이 열립니다..

버튼을 누르면 등록된 자재를 삭제할 수 있습니다.

5. 엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 원산지확인서 요청 목록이 엑셀파일로 다운로드 됩니다.
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화면에서 HS코드변경관리 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

HS코드 변경관리

1. 등록화면

• HS코드 변경 관리의 목적은 기존에 사용하고 있던 특정 자재의 HS코드가 고객사의 요청 또는 품목분류평가심사원의결정
등 합당한 사유를 통해 변경되는 경우 이력을 관리하기 위한 메뉴입니다.

◆화면내용설명

FTA RULE

ActionAction

HS코드 변경 관리는 기존에 사용하고 있던 HS코드의 변경되는 시점의 이력관리를 통해 원활한 원산지 판정을 수행하기 위함입니다.  

HS코드 변경관리 POP UP

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

항목명칭 설명

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목분류 유형 품목분류 유형을 나타냅니다. (HS CODE, NALADISA)

HS 코드 HS 코드를 나타냅니다.

적용시작일자 변경된 HS코드의 적용시작일자를 나타냅니다.

적용종료일자 변경된 HS코드의 적용종료일자를 나타냅니다.

삭제 여부 삭제 여부를 나타냅니다.

2. 저장

버튼을 클릭하면 입력한 미결 요청 정보가 발송 및 저장됩니다.
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화면에서 HS코드변경관리 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

HS코드 변경관리FTA RULE

ActionAction

HS코드 변경 관리는 기존에 사용하고 있던 HS코드의 변경되는 시점의 이력관리를 통해 원활한 원산지 판정을 수행하기 위함입니다.  

HS코드 변경관리 POP UP

1. 수정화면

• HS코드는 마스터 데이터이므로 시스템 화면 상에서 수정을 할 수 없습니다. 수정이란 적용 종료일자 설정을 통해 해당
HS코드의 변경이력을 만료하는 것을 의미합니다.

2. 저장

버튼을 클릭하면 입력한 미결 요청 정보가 발송 및 저장됩니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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2. 조회결과

FTA 세율은 각 국가별 HS코드에 따라 상이한 실제 일반세율, 협정세율 등의 정보를 조회할 수 있는 메뉴입니다.   

메인 메뉴의 FTA RULE 화면에서 수행하주세요.

FTA 협정 세율을 검색합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지
않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

FTA 협정 FTA협정을 선택합니다.

협정 국가 협정 국가를 선택합니다.

HS코드 HS코드를 선택합니다.

적용여부 적용 여부를 선택합니다.

1. 검색조건

FTA 세율FTA RULE FTA 세율

• FTA세율을 조회하면 특정 HS코드가 특정국가에 수입되는 시점에 적용 받게 되는 세율 정보를 확인할 수 있습니다. 
• 일반세율이란 FTA세율을적용 받을 수 없을 때 일반적으로 적용 받는 세율을 의미합니다.

◆화면내용설명

ActionAction

헤더명칭 설명

HS코드 품목 코드를 나타냅니다.

협정 코드 협정 코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

협정국가 HS코드 협정국가로 수입될 당시 협정국에서 제시하는 HS코드를 나타냅니다.

일반세율 일반적으로 적용 받는 세율을 나타냅니다.

협정세율 FTA협정의 혜택을 받는 세율을 나타냅니다.

세율 유형 적용 받게 되는 세율 유형을 나타냅니다.

적용 시작일자 특정 세율의 적용 시작 일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 특정 세율의 적용 만료 일자를 나타냅니다.

적용 여부 적용 여부를 나타냅니다.

4. 등록요청

5. 수정요청

버튼을 누르면 등록 요청을 할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

버튼을 누르면 수정 요청을 할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. 엑셀다운로드

버튼을 누르면 선택된 목록이 엑셀파일로 다운로드 됩니다.

3. 미등록세율

버튼을 누르면 미등록된세율을 조회할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.
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화면에서 미등록세율 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

FTA 세율

1. 검색조건

• 미등록세율은 FTA 협정국으로 수출된 실적이 있는 제품 및 상품 중 시스템상에 해당 HS코드의 세율의 누락이 발생한 경우

해당 버튼을 클릭하여수기로입력할수있습니다.

• 아래의화면에서수출기간을먼저설정한후조회버튼을클릭하시기바랍니다.

◆화면내용설명

FTA RULE

ActionAction

FTA 세율 POP UP

FTA 세율은 각 국가별 HS코드에 따라 상이한 실제 일반세율, 협정세율 등의 정보를 조회할 수 있는 메뉴입니다.   

헤더명칭 설명

HS코드 HS코드를 나타냅니다.

협정 코드 협정 코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

협정국가 HS코드 협정국가로 수입될 당시 협정국에서 제시하는 HS코드를 나타냅니다.

일반세율 일반적으로 적용 받는 세율을 나타냅니다.

협정세율 FTA협정의 혜택을 받는 세율을 나타냅니다.

세율 유형 적용 받게 되는 세율 유형을 나타냅니다.

적용 시작일자 특정 세율의 적용 시작 일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 특정 세율의 적용 만료 일자를 나타냅니다.

적용 여부 적용 여부를 나타냅니다.

설명 세율 유형에 대한 설명을 나타냅니다.

설명(영문) 세율 유형에 대한 영어표현을 나타냅니다.

2. 등록

버튼을 클릭하면 입력한 미등록세율 정보가 저장됩니다.

3. 엑셀다운로드

버튼을 누르면 입력한 미등록세율 정보가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.
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화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

FTA 세율 등록

ActionAction

FTA 세율 POP UP

1. 등록 화면

• FTA국가로 수출하는 특정 자재의 HS코드의 정보를 입력할 수 있는 메뉴입니다. 해당 세율 입력 시 정확한 정보의
입력을 위하여 관세사 및 전문기관의 도움을 받아 작성하시기 바랍니다.

2. 저장

버튼을 클릭하면 입력한 미결 요청 정보가 발송 및 저장됩니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

◆화면내용설명

헤더 명칭 설명

HS코드 품목 코드를 나타냅니다.

협정 코드 협정 코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

협정국가 HS코드 협정국가로 수입될 당시 협정국에서 제시하는 HS코드를 나타냅니다.

일반세율 일반적으로 적용 받는 세율을 나타냅니다.

협정세율 FTA협정의 혜택을 받는 세율을 나타냅니다.

세율 유형 적용 받게 되는 세율 유형을 나타냅니다.

적용 시작일자 특정 세율의 적용 시작 일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 특정 세율의 적용 만료 일자를 나타냅니다.

적용 여부 적용 여부를 나타냅니다.

설명 세율 유형에 대한 설명을 나타냅니다.

설명(영문) 세율 유형에 대한 영어표현을 나타냅니다.

FTA 세율은 각 국가별 HS코드에 따라 상이한 실제 일반세율, 협정세율 등의 정보를 조회할 수 있는 메뉴입니다.



화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

FTA 세율 수정

ActionAction

1. 수정 화면

• FTA국가로 수출하는 특정 자재의 HS코드의 정보를 입력할 수 있는 메뉴입니다. 해당 세율 입력 시 정확한 정보의
입력을 위하여 관세사 및 전문기관의 도움을 받아 작성하시기 바랍니다.

2. 저장

버튼을 클릭하면 입력한 미결 요청 정보가 발송 및 저장됩니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

FTA 세율은 각 국가별 HS코드에 따라 상이한 실제 일반세율, 협정세율 등의 정보를 조회할 수 있는 메뉴입니다.

FTA 세율 POP UP



화면에서 미등록세율 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

FTA 미등록 세율

1. 검색 조건

• 미등록세율은 FTA 협정국으로 수출된 실적이 있는 제품 및 상품 중 시스템상에 해당 HS코드의 세율의 누락이 발생한

경우 해당 버튼을 클릭하여 수기로입력할수있습니다.

• 아래의화면에서수출기간을먼저설정한후조회버튼을클릭하시기바랍니다.

◆화면내용설명

ActionAction

FTA 세율 POP UP

FTA 세율은 각 국가별 HS코드에 따라 상이한 실제 일반세율, 협정세율 등의 정보를 조회할 수 있는 메뉴입니다.

헤더 명칭 설명

HS코드 품목 코드를 나타냅니다.

협정 코드 협정 코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

협정국가 HS코드 협정국가로 수입될 당시 협정국에서 제시하는 HS코드를 나타냅니다.

일반세율 일반적으로 적용 받는 세율을 나타냅니다.

협정세율 FTA협정의 혜택을 받는 세율을 나타냅니다.

세율 유형 적용 받게 되는 세율 유형을 나타냅니다.

적용 시작일자 특정 세율의 적용 시작 일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 특정 세율의 적용 만료 일자를 나타냅니다.

적용 여부 적용 여부를 나타냅니다.

설명 세율 유형에 대한 설명을 나타냅니다.

설명(영문) 세율 유형에 대한 영어표현을 나타냅니다.

2. 등록

버튼을 클릭하면 입력한 미등록세율 정보가 저장됩니다.

3. 엑셀다운로드

버튼을 누르면 입력한 미등록세율 정보가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.



헤더 명칭 설명

사업부 코드 판매를 담당하는 사업부의 코드를 나타냅니다.

사업부 명 판매를 담당하는 사업부의 명칭을 나타냅니다.

협정 코드 옵션을 적용할 협정 코드를 나타냅니다.

협정명 옵션을 적용할 협정명을 나타냅니다.

부가가치기준(%) 부가가치기준에 적용할 비율을 나타냅니다.

미소기준 미소기준에 적용할 비율을 나타냅니다.

미소기준 적용단위 미소기준에 적용될 단위를 나타냅니다.

2. 조회 결과

회사에서 적용하지 않는 가치 만큼의 비율을 설정하는 화면입니다. 원산지 판정 시에는 FTA 협정의 부가가치 비율을 FTA 옵션에서
설정한 비율로 가산 또는 감산해서 보수적으로(불리한) 원산지 판정을 실행합니다.
* 비 적용 가치에 대한 항목과 비율은 컨설팅을 통해 결정될 수 있습니다.

메인 메뉴의 FTA 옵션 화면에서 수행하세요.

FTA 옵션을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 FTA 옵션을 확인 할 수
있습니다. 개별 협정별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

FTA 협정 시스템에 등록된 협정을 선택합니다.

1. 검색 조건

FTA 옵션
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5. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 FTA 옵션 데이터가 엑셀파일로 저장됩니다.

FTA Rule FTA 옵션

3. FTA 옵션 등록

버튼을 누르면 FTA 옵션을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

4. FTA 옵션 수정

버튼을 누르면 FTA 옵션을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

◆화면내용설명

ActionAction



FTA 옵션

항목명칭 설명

사업부 판매하는 사업부를 나타냅니다.

FTA 협정 옵션을 적용할 FTA 협정을 나타냅니다.

부가가치기준(%) 부가가치기준에 대한 비 적용된 가치의 비율을 나타냅니다. 
- 예시로, 협정의 BU 기준이 45% 라고 하고 이 화면에서 부가가치 기준을 5%로 설정하면
회사의 협정에 대한 BU 기준의 충족 비율을 50%로 보겠다는 의미입니다.
협정은 역내산이 45% 이상인 경우 인정하겠다는 것이나 평균자재단가와 최고 자재단가의
차이, 관리 실수 이슈, 환율의 유동성을 감안하여 이 기준을 정하는 것입니다. 

미소기준(%) 미소기준에 포함되는 자재에 대한 비 적용된 가치의 비율을 나타냅니다.
- 협정 미소기준이 8% 라고 하는 경우 회사의 미소기준 버퍼를 2% 라고 한다면 해당 협정
에 대한 미소기준의 충족 비율을 6%로 보겠다는 의미입니다. 

미소기준 적용단위 미소기준 적용 단위는 일반제조의 경우 A(Amount) 이며 섬유 등 무게 및 부피를 따지는 경
우는 W(Weight) 단위를 사용합니다. 

삭제여부 삭제여부를 선택합니다.

◆화면내용설명

1.  FTA 옵션 등록 화면

FTA 옵션 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

등록 / 수정

2. FTA 옵션 등록

버튼을 클릭하면 입력한 FTA 옵션 정보가 신규로 등록됩니다.

1.  FTA 옵션 수정 화면

2. FTA 옵션 수정

버튼을 클릭하면 수정한 FTA 옵션 정보가 수정됩니다.

FTA Rule FTA 옵션

FTA 옵션을 신규 등록하거나 수정하는 화면입니다.

FTA 옵션은 원산지 판정에 매우 중요한 정보이며 컨설턴트와 주의 깊게 등록한 후 가능하면 변경하지 않기를 권장합니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

FTA 옵션 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

ActionAction

ActionAction



기준정보

품목

협력사 및 품목

고객사

고객사 품목

BOM(표준)

표준원가

생산공정

판매가치 환산 기준율



헤더 명칭 설명

품목코드 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 품목의 명칭을 나타냅니다.

규격 규격을 나타냅니다.

HS코드 품목분류한 HS코드를 나타냅니다.

제품군 제품군을 나타냅니다.

단위 단위를 나타냅니다.

BOM 단위 BOM 단위를 나타냅니다. 

총중량 총중량을 나타냅니다.

재질 재질을 나타냅니다.

두께 두께를 나타냅니다. 

폭 폭을 나타냅니다

2. 조회 결과

회사에서 관리하는 품목 데이터를 관리하는 화면입니다. 해당 정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에 대해서
사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 품목 화면에서 수행하세요.

등록된 품목을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

분류 상태 HS CODE가 등록된 품목, HS CODE가 등록되지 않은 품목, PSR이 등록되지 않은 품목, 
신규 등록 품목을 확인할 수 있으며, 각각의 경우에 따라 수정을 할 수 있습니다.

제품군 제품군을 선택합니다.

자산구분 자산구분 상태를 선택합니다.

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다. 

삭제여부 삭제여부를 선택합니다.

중간재 적용 중간재 적용 여부를 선택합니다. 

조회조건 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

품목

ActionAction

◆화면내용설명

기준정보 품목

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.



품목

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 품목 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

5.  품목 삭제

3. 품목 등록

버튼을 누르면 품목을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

4. 품목 수정

버튼을 누르면 품목을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. 품목 파일 업로드

버튼을 누르면 엑셀을 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

품목테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 삭제여부가 ‘예’로 수정됩니다.

품목 정보를 삭제할 경우 삭제여부만 변경됩니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

기준정보 품목

중점관리여부 중점관리여부를 나타냅니다. 

중간재 적용 중간재 적용 여부를 나타냅니다. 

비고 비고를 나타냅니다.

분류근거 HS코드에 대한 근거 문구를 나타냅니다.

사업부 사업부 코드를 나타냅니다.

자산구분 사업부별로 구분되는 자산구분(제품,반제품, 원재료, 상품 등)을 나타냅니다.

삭제여부 삭제 여부를 나타냅니다. 

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.



품목

1.  품목 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

품목(영문) 품목(영문) 을 나타냅니다.

규격 규격을 나타냅니다.

품목 상세 품목 상세를 나타냅니다.

HS Code HS Code를 나타냅니다. 제품과 HS 코드의 매핑 정보를 등록 및 변경할 수 있습니다. (※ 사
용자가 임의로 변경한 HS코드 는 잘못된 결과를 나타낼 수 있습니다. 변경 시 유의 하세요)

제품군 제품군을 나타냅니다.

단위 단위를 나타냅니다.

BOM 단위 BOM 단위를 나타냅니다. 

환산 비율 환산 비율을 나타냅니다. 

순중량 순중량을 나타냅니다.

총중량 총중량을 나타냅니다.

중량단위 중량단위를 나타냅니다.

WO여부 완전 생산 여부를 나타냅니다.

SP여부 가공 공정 여부를 나타냅니다.

중간재적용여부 중간재 적용 여부를 나타냅니다. 

품목 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

품목을 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

기준정보 품목

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

등록 / 수정



품목

1.  품목 수정 화면

2.  품목 수정

버튼을 클릭하면 수정한 품목 정보가 수정됩니다.

품목 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

기준정보 품목 등록 / 수정

2.  품목 등록

버튼을 클릭하면 입력한 품목 정보가 등록됩니다.

중점관리품목여부 중점관리품목여부를 나타냅니다.

- 협력사 원산지 확인서 수취가 필요한 품목에 대해서 “예”로 지정합니다.

삭제여부 삭제 여부를 나타냅니다. 

재질(PDM상) 재질(PDM상)을 나타냅니다.

두께 두께를 나타냅니다. 

분류근거 분류근거를 나타냅니다.

용도 용도를 나타냅니다.

사업부 사업부를 나타냅니다.

자산구분 자산구분을 나타냅니다.



품목

1.  품목 엑셀 파일 작성

항목 설명

품목코드 품목(ITEM) 코드를 기입

품목명 품목명을 기입

품목(영문) 제품 또는 상품인 경우 수출대상이면 영문명을 기입

규격 품번의 규격을 기입

HS코드 해당 품번의 HS CODE 6자리 이상을 기입.

제품군 코드 제품군 코드를 기입

단위 품목의 기본 단위를 기입

총중량 품목의 단위별 총중량을 기입

중량단위 총중량 환산에 사용된 단위를 기입

용도 품목의 용도을 기입

재질(QOM) 품목의 재질을 기입

재질(PDM상) PDM(Product Data Management)에서 관리되는 재질을 기입

삭제여부 품목의 삭제여부를 기입.(미 기입시 'N'으로 표기됨)

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 품목

사용자에 의해 작성된 품목정보 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

품목에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

2.  자산 유형 엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부코드를 기입해야 함

품목 코드
품목(ITEM) 코드를 기입
- 품목정보 Sheet에서 기록한 품목코드와 동일하게 작성할 것

자산구분 품목의 자산 유형을 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

◆엑셀내용설명

파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



품목

3. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일 형
식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

3.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

품목 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 품목 파일 업로드
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3.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

기준정보 품목 파일 업로드
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

3.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

3.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

3.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

기준정보 품목 파일 업로드
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No. 헤더 명칭 설명

1 협력사 목록 협력사 코드 공급업체 코드를 나타냅니다.

사업자등록번호 사업자등록번호를 나타냅니다.

협력사명 공급업체 명을 나타냅니다.

대표자명 공급업체 대표자명을 나타냅니다.

국적 공급업체 국적을 나타냅니다.

주소 공급업체 주소를 나타냅니다.

전화번호 공급업체 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 공급업체 팩스번호를 나타냅니다.

2. 조회 결과

회사의 협력사 정보를 관리하는 화면입니다. 협력사로부터 구매한 품목 정보는 구매원장 데이터 등록 시 자동으로 생성됩니다. 또한, 
협력사의 구매 품목은 협력사로부터 수취해야 할 원산지 확인서의 대상 정보로 사용됩니다.

메인 메뉴의 협력사 및 품목 화면에서 수행하세요.

등록된 협력사를 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지
않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다.

삭제여부 삭제여부를 선택합니다.

조회조건 검색조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

기준정보 협력사 및 품목

ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

1. 회사에서 관리하고 있는 협력사 정보를 표시합니다.

- 협력사 목록에서 Row를 선택하면 선택된 협력사의 구매 품목이 조회됩니다.

2. 협력사로부터 구매한 품목을 표시합니다.

- 구매 품목은 구매원장 정보를 기초로 해서 자동 생성됩니다.

1

2
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5. 협력사 삭제

고객사 품목 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 삭제여부가 Yes로 수정됩니다.
협력사 및 품목을 삭제할 경우 삭제여부만 변경됩니다.

8. 협력사 목록 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 협력사 목록 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

4. 협력사 수정

7. 협력사 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 협력사 및 품목을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 협력사 목록을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. 업체담당자 관리

버튼을 누르면 업체담당자를 관리할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

기준정보 협력사 및 품목

3. 협력사 등록

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 협력사 및 품목을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

1 (계속) 담당자명 공급업체 담당자명을 나타냅니다.

회사 코드(거래처) 거래처 회사 코드를 나타냅니다.

생산자 코드(거래처) 거래처 생산자 코드를 나타냅니다. 

중점관리여부 중점관리여부를 나타냅니다.
- 중점관리대상인 협력사는 원산지 확인서 수취 대상임을 의미합니다.

삭제여부 거래가 중단된 업체의 경우 삭제 여부가 “예”로 표시됩니다.

2 협력사
구매 품목

사업부 협력사로부터 품목을 구매하는 사업부를 나타냅니다. 

품목코드 협력사로부터 구매하는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 협력사로부터 구매하는 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 협력사로부터 구매하는 품목의 HS코드를 나타냅니다. 

로컬/수입 구매 유형이 로컬 구매인지 수입구매인지 나타냅니다.

협력사 품목코드 협력사가 관리하는 품목코드를 나타냅니다.

협력사 품목명 협력사가 관리하는 품목명칭을 나타냅니다.

마지막 구매일자 협력사로부터 구매한 가장 최근일자를 나타냅니다.
- 구매원장의 구매일자를 기준으로 자동 업데이트되는 정보입니다.

입고구분 입고된 품목의 입고 유형을 나타냅니다.

수취대상여부 원산지 확인서 수취대상여부를 나타냅니다. 

중점관리여부 중점관리여부를 나타냅니다.
- 중점관리대상인 협력사는 원산지 확인서 수취 대상임을 의미합니다.

최근 확인서 번호 협력사가 제출한 원산지 확인서를 나타냅니다.
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14. 협력사 구매 품목 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 협력사 구매 품목 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

11. 중점관리 지정

12. 중점관리 해지

중점관리 할 품목을 체크 한 뒤 버튼을 누르면 체크된 협력사 구매 품목의 중점관리여부가 “예”로
변경되고 중점관리 대상이 됩니다.

중점관리대상에서 해지 할 품목을 체크 한 뒤 버튼을 누르면 중점관리여부가 “아니오”로 변경되고
중점관리대상에서 해지됩니다.

중점관리 대상으로 지정 시 협력사 확인서 메뉴와 메일링에서 조회하거나 관리가 가능합니다.

10. 협력사 구매 품목 수정

버튼을 누르면 협력사 구매 품목을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

9. 협력사 구매 품목 등록

버튼을 누르면 협력사 구매 품목을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

13. 협력사 구매 품목 업로드

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 협력사 납품목록을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



협력사 및 품목

기존의 협력사 관리 화면을 통해 협력사 포탈 현황을 확인할 수 있습니다. 

메인 메뉴의 협력사 및 품목 화면에서 협력사 사이트 관리 버튼을 클릭하여 수행하세요.

1. 협력사 사이트 관리 화면

기준정보 협력사 및 품목

ActionAction

협력사 사이트 관리

항목명칭 설명

메인

협력사 포탈 메인 화면이 나타납니다. 

- 원산지확인서 제출 이력 : 원산지확인서 제출 이력을 나타냅니다. 

- 원산지확인서 요청 현황 : 원산지확인서 요청 현황을 나타냅니다.

- 고객사 요청 목록 : 수정요청, 미결요청 등 고객사 요청 목록을 나타냅니다. 

- 공지사항 : 고객사에서 공지한 사항을 나타냅니다. 

기준
정보

회사 정보 협력사의 회사 정보, 업무 담당자, 관리 책임자 정보를 나타냅니다.  

원산지
확인서
등록

신규 등록
협력사에서 최초로 원산지 확인서를 등록하는 거래내역을 찾아 원산지 확인서를 신규로 등록
하는 화면입니다

갱신 등록
협력사에서 과거에 원산지 확인서를 등록한 이력을 찾아 원산지 확인서를 갱신하는 화면입니
다.

수정 신고
과거에 제출된 원산지 확인서에 포함된 제품이 제품가격의 변동 혹은 원재료 가격의 변동, HS

코드 변경, 원산지결정기준 등의 변경으로 원산지 지위가 변경된 경우 협력사 담당자가 스스
로 신고할 수 있는 화면입니다. 

고객사
요청
등록

수정 요청
내부 담당자가 과거에 제출한 원산지 확인서에 대해 수정을 요청한 경우 협력사 담당자가 원
산지 확인서를 수정하는 화면입니다

미결 요청
협력사 담당자가 고객사로부터 요청 받은 미결리스트를 조회하는 화면입니다. 이는 협력사로
부터 구매한 제품 및 상품의 수출 시, 수입국 세관의 요청에 의하여 특정 협정의 HS 코드를 수
입국 기준에 맞추어 변경 필요 시, 발생하게 되는 절차입니다

일반 원산지
일반 원산지를 등록하는 화면입니다. 일반 원산지는 최초 1회 협력사 담당자가 등록할 수 있지
만, 이후 일반 원산지 변경은 내부 담당자만 가능합니다. 

미등록 협정 과거에 제출된 원산지확인서에 미등록 협정에 대한 확인서를 추가로 등록하는 화면입니다. 

◆화면내용설명

협력사 사이트 관리 화면을 통해 내부 담당자가 협력사 포탈 현황을 확인하고 관리할 수 있습니다. 협력사 포탈과 동일한
기능의 화면이 표시됩니다. 



협력사 및 품목기준정보 협력사 및 품목 협력사 사이트 관리

확인서
제출
목록

확인서 조회 협력사에서 제출한 원산지 확인서의 제출 이력을 조회하는 화면입니다. 

납품처
확인서 조회

납품처 원산지 정보를 조회하는 화면입니다. 원산지 판정을 위한 참고 자료 용도입니다. 

사급
확인서

사급확인서
발급

유상사급 거래가 있는 협력사에서 원산지 판정에 필요한 원산지 확인서를 요청하고 다운로드
할 수 있는 화면입니다

게시판
공지사항 고객사에서 공지한 내용을 협력사가 확인하는 화면입니다. 

자율점검 협력사 원산지 관리 자율평가를 수행하는 화면입니다. 



협력사 및 품목

1.  업체담당자 관리 화면

No. 헤더명칭 설명

1 업체
담당자

사용자 ID 사용자 ID를 나타냅니다.

협력사명 협력사명을 나타냅니다.

2 사용자
정보

사용자 ID 사용자 ID를 나타냅니다.

비밀번호 비밀번호를 입력합니다.

비밀번호 확정 비밀번호를 다시 한번 입력합니다.

담당자 명 담당자 명을 입력합니다.

명(영문) 담당자 영문명을 입력합니다.

직급 직급명을 입력합니다.

직급(영문) 영문 직급명을 입력합니다.

부서 부서를 입력합니다.

핸드폰번호 핸드폰번호를 입력합니다.

팩스번호 팩스번호를 입력합니다.

삭제여부 삭제여부를 선택합니다. 

E-mail E-mail을 입력합니다.

◆화면내용설명

2.  업체담당자 관리

버튼을 클릭하면 입력한 업체담당자 정보가 수정됩니다.

기준정보 협력사 및 품목 업체담당자 관리

협력사 및 품목 화면에서 업체담당자 관리 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

협력사 담당자의 정보를 수정할 수 있는 화면입니다. 협력사 코드와 동일한 사용자 ID는 최초 협력사가 로그인 하기 위한 ID입니다.
또한, 협력사에서 담당자 정보 수정 요청이 있는 경우에 직접 처리가 가능합니다.

1. 최초 협력사 등록 시 생성된 ID와 협력사가 추가한 업체 담당자 ID를 표시합니다 .

- 최초 생성된 업체 담당자 정보는 시스템에서 관리되므로 삭제할 수 없습니다.

2. 좌측의 업체 담당자에서 Row를 선택하면 사용자 정보가 표시됩니다.

1 2



협력사

1.  협력사 등록 화면

협력사 및 품목 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

항목명칭 설명

회사 협력사코드 공급업체 코드를 나타냅니다.

사업자등록번호 사업자등록번호를 나타냅니다.

협력사명 협력사명을 나타냅니다.

협력사명(영문) 협력사명(영문) 을 나타냅니다.

대표자명 대표자명을 나타냅니다.

대표자(영문) 대표자명(영문) 을 나타냅니다.

국적 국적을 나타냅니다.

주소 주소를 나타냅니다.

주소(영문) 주소(영문)를 나타냅니다.

전화번호 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 팩스번호를 나타냅니다.

E-mail E-mail을 나타냅니다.

증명서 유형 제출해야 하는 원산지 서류의 유형(개별 또는 포괄)을 나타냅니다.

중점관리업체
원산지 확인서 대상으로 지정할지 여부를 나타냅니다.

- 시스템 설정에 따라 중점관리업체만 수취할 수 있도록 설정이 가능합니다.

삭제여부 협력사 정보의 사용여부를 나타냅니다. 

기준정보 협력사 및 품목 등록 / 수정

협력사를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

◆화면내용설명

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



협력사

1.  협력사 수정 화면

2. 협력사 등록

버튼을 클릭하면 입력한 협력사 및 품목 정보가 등록됩니다.

2. 협력사 수정

버튼을 클릭하면 입력한 협력사 및 품목 정보가 수정됩니다.

기준정보 협력사 및 품목 등록 / 수정

협력사 및 품목 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

(계속) 원산지
인증수출자 여부

원산지 인증수출자 여부를 나타냅니다.

원산지
인증수출자
인증번호

원산지 인증수출자 인증번호를 나타냅니다. 

담당자 담당자명 담당자명을 나타냅니다.

담당자 직급 담당자 직급을 나타냅니다.

담당자 전화번호 담당자 전화번호를 나타냅니다. 

담당자 E-mail 담당자 E-mail을 나타냅니다.

서명권자 서명 서명권자 서명 파일을 등록합니다. 

거래처 회사코드 거래처 회사 코드를 나타냅니다.

생산자 코드 거래처 생산자 코드를 나타냅니다. 



협력사

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

협력사 코드
구매한 업체코드를 기입
- 원재료,제품,상품을 구매하는 업체코드를 기입

사업자등록번호
구매한 업체의 사업자 번호를 기입
- 외국 기업의 경우 9999999999로 입력

협력사명 구매한 업체명을 기입

협력사명(영문) 구매한 업체에서 구매한 물품을 수출하는 경우는 반드시 영문명을 기입

대표자명 대표자의 이름을 기입

대표자영문명 대표자의 영문이름을 기입

국가코드 구매한 업체가 위치한 국가의 국가코드

주소 구매한 업체의 주소를 기입

영문주소 구매한 업체에서 구매한 제품을 수출하는 경우는 반드시 영문주소를 기입

대표자 이메일 대표자의 이메일을 기입

대표자 전화번호 대표자의 전화번호 기입

전화번호 구매한 업체의 전화번호를 기입

팩스번호 구매한 업체의 팩스번호를 기입

우편번호 구매한 업체의 우편번호를 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 협력사 및 품목

사용자에 의해 작성된 협력사 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

협력사에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

협력사 및 품목 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

협력사기준정보 협력사 및 품목 파일 업로드



2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2
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협력사 및 품목

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
구매입고를 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

협력사 코드 구매업체의 코드를 기입

구매일자
구매한 일자를 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입

로컬/수입 해당 구매가 로컬인지 수입인지 구분하여 기입

품목 코드 입고되는 품목의 품목코드를 기입

품목명 입고되는 품목의 품목명을 기입

HS 코드 품목의 HS 코드를 기입

입고구분 입고되는 방식을 기입

협력사 품목코드 협력사에서 사용하는 품목코드를 기입

협력사 품목명 협력사에서 사용하는 품목명을 기입

C/O 수취여부
원산지 확인서 수취여부를 기입
- 미표기시 수취대상으로 등록함

삭제여부 기존에 업로드한 데이터를 삭제할 경우 “Y”로 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 협력사 및 품목

사용자에 의해 작성된 협력사 구매품목 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

협력사 구매품목에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작행번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

협력사 및 품목 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction
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2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

협력사 및 품목기준정보 협력사 및 품목 파일 업로드



소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

협력사 및 품목기준정보 협력사 및 품목 파일 업로드



협력사 및 품목

1.  협력사 구매 품목 등록 화면

협력사 및 품목 화면에서 협력사 구매 품목 란의 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서
수행하세요.

항목명칭 설명

협력사코드 공급업체 코드를 나타냅니다.

협력사명 공급업체 이름을 나타냅니다.

구매
품목
정보

구매 사업부 구매 사업부를 나타냅니다.

입고구분 입고된 품목의 입고 유형을 나타냅니다. 

- 구매 입고 : 구매되어 입고되는 입고 유형을 나타냅니다.

- R&D 입고 : 구매되지 않고 연구 개발 목적으로 입고되는 품목의 입고 유형 나타냅니다.

- 기타 입고 :  기타 다른 사유로 입고되는 품목의 입고 유형을 나타냅니다.

품목코드 / 명 품목코드 및 품목명을 나타냅니다.

최종구매일자 최종 구매한 일자를 나타냅니다.

로컬 / 수입 입고된 품목의 로컬 / 수입 여부를 나타냅니다. 

중점관리여부 중점관리여부를 나타냅니다.

수취대상여부 원산지 확인서 수취대상여부를 나타냅니다.

협력사
품목
정보

품목코드 / 명 협력사에서 관리하는 품목코드와 품목명을 나타냅니다.

품목 규격 협력사에서 관리하는 품목 규격을 나타냅니다.

기준정보 협력사 및 품목 등록 / 수정

협력사 구매 품목을 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다. 협력사 구매 품목을 등록하면 협력사의 원산지 확인서 제출
시스템의 확인서 제출 목록에 해당 품목이 추가됩니다.

ActionAction

◆화면내용설명

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

2. 협력사 구매 품목 등록

버튼을 클릭하면 입력한 협력사 구매 품목 정보가 등록됩니다.



협력사 및 품목

1.  협력사 구매 품목 수정 화면

2. 협력사 구매 품목 수정

버튼을 클릭하면 입력한 협력사 구매 품목 정보가 수정됩니다.

기준정보 협력사 및 품목 등록 / 수정

협력사 및 품목 화면에서 협력사 구매 품목 란의 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서
수행하세요.

ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

버튼을 클릭하면 협력사 구매 품목 정보가 삭제됩니다.

3. 협력사 구매 품목 삭제



헤더 명칭 설명

고객코드 고객코드를 나타냅니다.

사업자등록번호 사업자등록번호를 나타냅니다.

고객명 고객명을 나타냅니다.

대표자명 대표자명을 나타냅니다.

국적 국적을 나타냅니다.

주소 주소를 나타냅니다.

전화번호 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 팩스번호를 나타냅니다.

회사 코드(거래처) 거래처 회사 코드를 나타냅니다.

생산자 코드(거래처) 거래처 생산자 코드를 나타냅니다.

해외법인여부 해외법인여부를 나타냅니다. 

삭제여부 삭제여부를 나타냅니다.

2. 조회 결과

고객사 정보를 관리하는 화면입니다. 고객사 정보는 원산지 확인서 발급 시 사용되는 정보이므로 미리 등록하는 것을 권합니다.

등록된 고객사 리스트를 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런
입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

중점관리 중점관리여부를 선택합니다.

삭제여부 삭제여부를 선택합니다.

조회조건 조건검색을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

3. 고객사 등록

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 고객사를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

고객사기준정보 고객사

메인 메뉴의 고객사 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

◆화면내용설명



5. 고객사 삭제

고객사 품목 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 삭제여부가 Yes로 수정됩니다.
고객사 정보를 삭제할 경우 삭제여부만 변경됩니다.

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 고객사 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

6. 고객사 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 고객사를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

고객사기준정보 고객사

4. 고객사 수정

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 고객사를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



항목명칭 설명

회사
정보

고객코드 고객코드를 입력합니다.

사업자등록번호 사업자등록번호를 입력합니다.

고객명 고객명을 입력합니다.

고객명(영문) 고객명(영문) 을 입력합니다.

대표자명 대표자명을 입력합니다.

대표자(영문) 대표자(영문) 을 입력합니다.

국적 국적을 입력합니다.

주소 주소를 입력합니다.

주소(영문) 주소(영문) 를 입력합니다.

전화번호 전화번호를 입력합니다.

팩스번호 팩스번호를 입력합니다.

E-mail E-mail을 입력합니다.

해외법인여부 해외법인 여부를 입력합니다. 

중점관리업체 중점관리업체 여부를 입력합니다. 

삭제여부 삭제 여부를 입력합니다.

담당자
정보

담당자명 담당자명을 입력합니다.

담당자직급 담당자직급을 입력합니다.

담당자 E-mail 담당자 E-mail을 입력합니다.

담당자
전화번호

담당자 전화번호를 입력합니다.

거래처 회사 코드 거래처 회사 코드를 입력합니다.

생산자 코드 거래처 생산자 코드를 입력합니다. 

◆화면내용설명

2. 고객사 등록

버튼을 클릭하면 입력한 고객사 정보가 등록됩니다.

고객사기준정보 고객사 등록 / 수정

1.  고객사 등록 화면

고객사 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

고객사를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다. 

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



1.  고객사 수정 화면

2. 고객사 수정

버튼을 클릭하면 입력한 고객사 정보가 수정됩니다.

고객사기준정보 고객사 등록 / 수정

고객사 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



파일 업로드 고객사

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

고객사 코드
판매업체의 코드를 기입
- 원재료,제품,상품을 판매하는 업체코드를 기입

사업자등록번호
판매업체의 사업자 번호를 기입
- 외국 기업의 경우 9999999999로 입력

고객사명 판매업체의 상호를 기입

고객사명(영문) 수출 판매인 경우는 반드시 판매업체의 상호를 영문명을 기입

대표자명 대표자의 이름을 기입

대표자영문명 대표자의 영문이름을 기입

국가코드 판매업체가 위치한 국가의 국가코드

주소 판매업체의 주소를 기입

영문주소 수출판매인 경우는 반드시 판매업체의 영문 주소를 기입

전화번호 판매업체의 전화번호를 기입

팩스번호 판매업체의 팩스번호를 기입

우편번호 판매업체의 우편번호를 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 고객사

사용자에 의해 작성된 고객사 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

고객사에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일 형
식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

고객사 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

고객사파일 업로드기준정보 고객사



2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

고객사파일 업로드기준정보 고객사



소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

고객사파일 업로드기준정보 고객사



헤더 명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

회사
품목

품목코드 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS Code 회사에서 관리하는 HS코드를 나타냅니다.

고객
품목

고객사 코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객사 명 고객사 명을 나타냅니다.

고객품목코드 고객사에서 사용되는 품목코드를 나타냅니다.

고객품목명 고객사에서 사용되는 품목 명칭을 나타냅니다.

판매유형 판매물품의 제품 또는 상품 구분을 나타냅니다.
- 이 항목에 값이 있는 경우 판매물품의 판매유형이 강제로 설정되니 주의 바랍니다.

거래구분 내수/수출 또는 A/S로 구분됩니다.

적용협정 적용할 협정을 나타냅니다. 고객사의 요청으로 특정 협정에 한하여 HS 코드를 변경해야
할 경우 해당 협정을 선택합니다. (전체 협정 적용도 가능합니다

고객 HS Code 고객사에서 요청한 HS코드를 나타냅니다.(원산지 판정 시 적용됩니다.)
- 해당 값이 없는 경우에는 회사에서 관리하는 HS코드가 적용됩니다.

고객 NALADISA 
코드

고객사에서 요청한 NALADISA 코드를 나타냅니다.(원산지 판정 시 적용됩니다.)
- 해당 값이 없는 경우에는 회사에서 관리하는 NALADISA 코드가 적용됩니다.

시작일자 적용할 시작일자를 나타냅니다.

종료일자 적용할 종료일자를 나타냅니다.

2. 조회 결과

회사의 품목 정보와 고객사의 품목정보가 다를 경우 이를 관리하는 화면입니다. 또한, 고객사에서 특정 HS코드가 적용된 원산지 판정에
대한 증명서를 요청할 경우에도 추가 관리가 필요합니다.(다중 HS코드 관리 기능 제공)

- 고객사의 품목 코드나 명칭을 등록한 경우, 원산지 확인서 발급에서 고객사 코드와 명칭이 원산지 확인서에 출력됩니다.

- 고객사의 HS코드를 등록한 경우, 원산지 판정 시점에 등록한 HS코드의 원산지 결정기준으로 판정됩니다.

등록된 고객사 품목을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을
하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

판매 사업부 판매 사업부를 선택합니다.

고객사 고객사를 선택합니다.

조회조건 검색조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

고객사 품목

1. 고객사 품목코드 및 명칭을 관리할 수 있으며, 원산지 확인서 또는 증명서 발급 시 적용됩니다.

2. 고객사에서 요청하는 HS코드를 등록하고 원산지 판정 시 적용할 수 있습니다.

메인 메뉴의 고객사 품목 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

기준정보 고객사 품목 품목 관리
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6.  고객사 품목 삭제

고객사 품목 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 삭제됩니다.

8. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 고객사 품목 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. 고객사 품목 신규등록

5. 고객사 품목 수정

7. 고객사 품목 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 고객사 품목을 신규 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 고객사 품목을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 고객사 품목을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

기준정보 고객사 품목

4. 협정선택/등록

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 고객사 품목 적용 협정을 선택해서 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

품목 관리
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항목명칭 설명

회사
품목

판매 사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

품목 코드 품목 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS코드 회사에서 관리하는 HS코드를 나타냅니다.
- 품목을 선택하면 품목에 등록되어 있는 HS코드가 자동으로 입력됩니다.

분류근거 HS코드의 설명을 나타냅니다.

고객사
품목

고객사 고객사 코드와 명칭을 나타냅니다.

거래 구분 거래 유형(내수, 수출, A/S품)을 나타냅니다.

고객사 품목코드 고객사에서 사용되는 품목코드를 나타냅니다.

고객사 HS코드 고객사에서 사용되는 품목 명칭을 나타냅니다.

적용 일자 적용할 시작일자를 나타냅니다.

적용 협정 적용할 협정을 나타냅니다. 고객사의 요청으로 특정 협정에 한하여 HS 코드를 변
경해야 할 경우 해당 협정을 선택합니다.

판매 유형 해당 품목이 판매되는 유형을 나타냅니다.
-제품, 상품, 원재료, 반제품, 유상사급, 무상사급, 기타로 구분됩니다.

* 판매유형설정 시 매출원장의 판매유형이 고정되므로 주의 바랍니다.

등록 사유 고객사 품목을 등록하는 사유를 나타냅니다.

분류 근거 HS코드의 설명을 나타냅니다.

1. 고객사 품목 등록 화면

◆화면내용설명

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

고객사 품목을 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

고객사 품목 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 고객사 품목(품목관리) 등록 / 수정

2. 고객사 품목 등록

버튼을 클릭하면 입력한 고객사 품목이 등록됩니다.
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버튼을 클릭하면 고객사 품목이 삭제됩니다.

3. 고객사 품목 삭제

2. 고객사 품목 수정

버튼을 클릭하면 입력한 고객사 품목이 수정됩니다.

고객사 품목 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

1.  고객사 품목 수정/삭제 화면

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

기준정보 고객사 품목(품목관리) 등록 / 수정
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1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

품목코드 회사의 품목코드를 기입

고객사 코드 고객사 코드를 기입

사업부 코드
판매를 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

거래 구분 판매되는 품목의 판매 유형 코드를 기입

고객사 품목코드 판매되는 품목에 대해 고객사에서 관리하는 품목코드를 기입

고객사 품목명 판매되는 품목에 대해 고객사에서 관리하는 품목명을 기입

고객사 품목규격 판매되는 품목에 대해 고객사에서 관리하는 품목규격을 기입

고객사 HS코드
판매되는 품목에 대해 고객사에서 관리하는 HS코드를 기입
- 원산지 판정 시 적용할 HS코드를 기입할 것

적용 시작일자 해당 적용을 시작할 일자 기입

적용 종료일자 해당 적용을 종료할 일자 기입

적용 협정코드
고객사에서 관리하는 HS코드를 적용할 협정의 코드 기입
- 모든 협정에 동일하게 적용할 경우에는 * 또는 공백으로 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 고객사 품목(품목관리)

사용자에 의해 작성된 고객사 품목 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

고객사 품목에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 
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2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일 형
식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

고객사 품목 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 고객사 품목(품목관리) 파일 업로드
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2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다. 

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

기준정보 고객사 품목(품목관리) 파일 업로드
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

기준정보 고객사 품목(품목관리) 파일 업로드



헤더 명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

고객사 코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객사 명 고객사 명을 나타냅니다.

품목코드 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 품목의 명칭을 나타냅니다.

확정 단가 품목의 확정 단가를 나타냅니다.

임시 단가 품목의 임시 단가를 나타냅니다. 

시작일자 적용할 시작일자를 나타냅니다.

종료일자 적용할 종료일자를 나타냅니다.

2. 조회 결과

고객사 품목 단가를 관리하는 화면입니다. 고객사의 품목 명칭이나 코드 별로 임시 단가 및 확정 단가를 관리할 수 있습니다.  컨설턴트와
상의 후 시스템 옵션에서 고객사 품목 단가 관리 여부 설정이 필요합니다. 

등록된 고객사 품목 단가를 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런
입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

적용월 적용월을 선택합니다. 

고객사 고객사를 선택합니다.

조회조건 조건검색을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

고객사 품목

1. 품목의 임시 단가 및 확정 단가를 관리할 수 있습니다.  

2. 고객사에서 요청하는 단가를 등록하고 원산지 판정 시 적용할 수 있습니다.

메인 메뉴의 고객사 품목 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

기준정보 고객사 품목 단가 관리
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5.  고객사 품목 삭제

고객사 품목 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 삭제여부가 Yes로 수정됩니다.
고객사 품목을 삭제할 경우 삭제여부만 변경됩니다.

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 고객사 품목 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. 고객사 품목 등록

4. 고객사 품목 수정

6. 고객사 품목 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 고객사 품목을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 고객사 품목을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 고객사 품목을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

기준정보 고객사 품목 단가 관리
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항목명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

고객사 고객사 코드와 명칭을 나타냅니다.

품목 품목 코드와 명칭을 나타냅니다. 

확정 단가 품목의 확정 단가를 나타냅니다. 

임시 단가 품목의 임시 단가를 나타냅니다. 

적용 일자 적용할 일자를 나타냅니다.

1. 고객사 품목 등록 화면

◆화면내용설명

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

고객사 품목 임시 단가 및 확정 단가를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

고객사 품목 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 고객사 품목(단가관리) 등록 / 수정

2. 고객사 품목 등록

버튼을 클릭하면 입력한 고객사 품목이 등록됩니다.

고객사 품목 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

1.  고객사 품목 수정/삭제 화면

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

버튼을 클릭하면 고객사 품목이 삭제됩니다.

3. 고객사 품목 삭제

2. 고객사 품목 수정

버튼을 클릭하면 입력한 고객사 품목이 수정됩니다.
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1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
판매를 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

고객사 코드 판매업체의 코드를 기입

품목 코드 회사의 품목코드를 기입

확정 단가 품목의 확정 단가를 기입

임시 단가 품목의 임시 단가를 기입

적용 시작일 적용 시작일을 기입

적용 만료일 적용 만료일을 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 고객사 품목(단가관리)

사용자에 의해 작성된 고객사 품목 단가 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

고객사 품목 단가에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 
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2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

고객사 품목 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 고객사 품목(단가관리) 파일 업로드



고객사 품목

2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

기준정보 고객사 품목(단가관리) 파일 업로드



고객사 품목

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

기준정보 고객사 품목(단가관리) 파일 업로드



BOM(표준)기준정보 BOM(표준)

회사의 표준BOM 정보를 관리하는 화면입니다. 해당정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에 대해서 사용자가
직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 BOM(표준) 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 헤더 명칭 설명

1 제품 목록 사업부 제품 생산을 관리하는 사업부를 나타냅니다.

제품코드 제품코드를 나타냅니다.

제품명 제품명을 나타냅니다.

자료 유형 자료 유형을 나타냅니다. 

증빙 파일 수 증빙 파일 수를 나타냅니다. 

총 품목 수 제품 구성품의 총 품목 수를 나타냅니다.

구성품 유형 별 구성품 수를 나타냅니다. 

2 투입자재
목록

원재료 코드 제품에 투입된 원재료의 코드를 나타냅니다.

원재료명 제품에 투입된 원재료의 명칭을 나타냅니다.

단위 원재료의 단위를 나타냅니다.

소요량 제품 단위당 소요되는 량을 나타냅니다.

적용 시작일자 원재료 투입이 시작되는 일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 원재료 투입이 만료되는 일자를 나타냅니다.

원재료 포함 원재료 포함 여부를 나타냅니다.

중간재 여부 중간재 여부를 나타냅니다. 

자산구분 자산 구분을 나타냅니다. 

2. 조회 결과

등록된 BOM을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지
않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

적용월 적용월을 선택합니다.

조회조건 조건검색을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

◆화면내용설명

1. BOM의 제품 정보를 표시합니다.

- 제품 목록에서 Row를 선택하면 선택된 제품의 원재료 목록이 조회됩니다.

2. BOM상에 투입된 원재료를 표시합니다.

1 2

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.



5. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 BOM의 제품과 투입자재 정보가 엑셀파일로 저장됩니다.

4. 표준 BOM 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 BOM을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

7. BOM 원재료 수정

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 원재료를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. BOM 원재료 등록

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 원재료를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

8. BOM 원재료 삭제

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

원재료 목록 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

BOM(표준)기준정보 BOM(표준)

3. BOM 제품목록 삭제

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

제품 목록 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.



1.  BOM 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

사업부 생산을 담당하는 사업부를 나타냅니다.

제품 제품 코드와 명칭을 나타냅니다.

원재료 제품에 투입되는 원재료 코드와 원재료 명칭을 나타냅니다.

- BOM 상에서 반제품, 팬텀 품목을 제외한 최하위 레벨의 자재만 입력합니다. 

소요량 제품 단위당 소요량을 나타냅니다.

- 제품 한 개를 생산하는데 소요되는 원재료의 소요량을 합한 숫자입니다.

적용일자 자재가 투입되는 기간을 나타냅니다.

2. BOM 원재료 등록

버튼을 클릭하면 입력한 BOM의 원재료 정보가 등록됩니다.

BOM(표준)기준정보 BOM(표준) 등록 / 수정

BOM(표준) 화면에서 투입자재 목록의 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

표준 BOM을 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다. BOM 초기값은 엑셀 업로드 방식을 이용하여 등록이 가능하며 본
화면에서는 원재료를 추가하거나 상세정보를 수정할 수 있습니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

1.  BOM 수정 화면

BOM(표준) 화면에서 투입자재 목록의 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



2. BOM 원재료 수정 및 삭제

버튼을 클릭하면 입력한 BOM(표준)의 원재료 정보가 수정됩니다.

버튼을 클릭하면 입력한 BOM(표준)의 원재료 정보가 삭제됩니다.

BOM(표준)기준정보 BOM(표준) 등록 / 수정

3. BOM 원재료 수정 및 삭제



BOM(표준)기준정보 BOM(표준)

정전개된 표준BOM 정보를 관리하는 화면입니다. 해당정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에 대해서
사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 BOM(표준) 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 헤더 명칭 설명

1 제품 목록 사업부 제품 생산을 관리하는 사업부를 나타냅니다.

제품코드 제품코드를 나타냅니다.

제품명 제품명을 나타냅니다.

자료 유형 자료 유형을 나타냅니다. 

증빙 파일 수 증빙 파일 수를 나타냅니다. 

총 품목 수 제품 구성품의 총 품목 수를 나타냅니다.

구성품 유형 별 구성품 수를 나타냅니다. 

2 투입자재
목록

원재료 코드 제품에 투입된 원재료의 코드를 나타냅니다.

원재료명 제품에 투입된 원재료의 명칭을 나타냅니다.

단위 원재료의 단위를 나타냅니다.

소요량 제품 단위당 소요되는 량을 나타냅니다.

적용 시작일자 원재료 투입이 시작되는 일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 원재료 투입이 만료되는 일자를 나타냅니다.

원재료 포함 원재료 포함 여부를 나타냅니다.

중간재 여부 중간재 여부를 나타냅니다. 

자산구분 자산 구분을 나타냅니다. 

2. 조회 결과

등록된 BOM을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지
않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

적용월 적용월을 선택합니다.

조회조건 조건검색을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

◆화면내용설명

1. BOM의 제품 정보를 표시합니다. 

- 제품 목록에서 자료 유형 ‘전개 BOM’ Row를 선택하면 선택된 제품의 원재료 목록이 조회됩니다.

2. BOM상에 투입된 원재료를 표시합니다.

1 2

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.



3. 정전개 BOM 정보 조회

버튼을 누르면 정전개된 BOM을 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

BOM(표준)기준정보 BOM(표준)

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 생산 사업부 생산을 담당하는 사업부를 나타냅니다.

적용월 적용월을 나타냅니다. 

BOM 유형 BOM 유형을 나타냅니다. 

제품 제품 코드, 제품 명, 제품 단위를 나타냅니다. 

2 제품 구성품
(전체)

제품 전체 구성품을 나타냅니다.

3 제품 구성품
(중간재 적용)

중간재를 적용한 제품 구성품을 나타냅니다. 

4 정전개
BOM

구조 정전개 BOM 구조를 나타냅니다. 

품목 명 품목의 명칭을 나타냅니다. 

레벨 품목의 BOM상 레벨을 나타냅니다. 

소요량 품목의 소요량을 나타냅니다. 

단위 품목의 단위를 나타냅니다. 

예외정보 예외정보를 나타냅니다. 

1

2

3

4

4. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 정전개 BOM 목록이 엑셀파일로 저장됩니다.



1.  BOM(표준) 증빙 파일 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

사업부 생산을 담당하는 사업부를 나타냅니다.

제품 제품 코드와 명칭을 나타냅니다.

파일 유형 등록할 증빙 파일의 유형을 선택합니다. 

적용기간 등록할 증빙 파일의 적용기간을 선택합니다. 

첨부파일 등록할 첨부 파일을 선택합니다. 

설명 증빙 파일에 대한 설명을 추가합니다. 

2. BOM(표준) 증빙 파일 등록

버튼을 클릭하면 등록한 BOM(표준) 증빙 파일 정보가 등록됩니다.

BOM(표준)기준정보 BOM(표준) 등록 / 수정

BOM(표준) 화면에서 증빙 파일 첨부의 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

BOM(표준) 증빙자료를 등록할 수 있는 화면입니다. 

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

1.  BOM(표준) 증빙 파일 수정 화면

BOM(표준) 화면에서 증빙 파일 첨부의 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



3. 파일 다운로드

버튼을 클릭하면 입력한 BOM(표준) 증빙 파일 정보를 엑셀로 다운로드 받을 수 있습니다. 

BOM(표준)기준정보 BOM(표준) 등록 / 수정

2. BOM(표준) 증빙 파일 수정

버튼을 클릭하면 등록한 BOM(표준) 증빙 파일 정보가 수정됩니다.



1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
생산을 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

제품 코드 회사에서 생산되는 제품 코드를 기입

원재료 코드 제품에 투입되는 최하위 레벨의 원재료 코드를 기입

소요량 제품 단위당 투입된 원재료의 소요량 합을 기입

적용 시작일
원재료 사용이 시작된 일자을 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입할 것

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

사용자에 의해 작성된 표준 BOM 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

표준 BOM에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

BOM(표준)기준정보 BOM(표준) 파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



BOM(표준)

2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.
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BOM(표준) 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 BOM(표준) 파일 업로드



2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

BOM(표준)기준정보 BOM(표준) 파일 업로드



소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.
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BOM(표준)기준정보 BOM(표준) 파일 업로드



1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
생산을 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

제품 코드 최종으로 생산되는 제품 코드를 기입

상위 품목코드
BOM 구조에서 상위 품목코드를 기입
- BOM전개 시 시작 품목은 최상위 제품코드와 동일하도록 할 것
- BOM 1레벨인 경우, 상위 품목코드는 제품코드와 동일해야 함

하위 품목코드 상위품목에 해당하는 하위 품목코드를 기입

소요량
단위별로 투입되는 소요량을 기입
- 자재별 소요량은 자재마스터의 기본 단위와 일치해야 하며, 다를 경우 환산된

소요량 기입

적용 시작일
자재가 생산에 투입된 시작된 일자를 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입할 것

적용 종료일
자재가 생산에 투입된 종료된 일자를 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입할 것
- 값을 입력하지 않을 경우 "29991231"로 자동 설정됨

BOM 레벨 BOM의 계증레벨을 기입

예외타입

자재의 예외타입을 기입
- 예외코드가 등외품, 유상사급, 제품/반제품 재투입인 경우 하위 BOM은 제거할 것
- 중간재로 적용할 반제품은 사전 검증 후 진행되어야 함
- 중간재는 직접 기입하거나, 품목 메뉴를 통해 설정 가능
- 팬텀 자재가 반제품이면 중간재로 적용이 안되며, 하위에 투입된 자재는 반영됨

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

사용자에 의해 작성된 표준 BOM 전개 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

표준 BOM 전개에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

BOM(표준)기준정보 BOM(전개) 파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



BOM(표준)

2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

BOM(표준) 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 BOM(전개) 파일 업로드



2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

BOM(표준)기준정보 BOM(전개) 파일 업로드



소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

BOM(표준)기준정보 BOM(전개) 파일 업로드



회사의 표준원가를 관리하는 화면입니다. 표준원가는 원산지 판정 시 자재의 단가로 반영될 수 있습니다.

표준원가

헤더 명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다. 

표준원가 표준원가를 나타냅니다.

적용 시작일자 적용 시작일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 적용 종료일자를 나타냅니다.

2. 조회 결과

등록된 표준원가 리스트를 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런
입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

적용월 적용월을 선택합니다.

조회조건 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

5. 표준원가 삭제

3. 표준원가 등록

4. 표준원가 수정

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 표준원가를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 표준원가를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

표준원가 목록 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

기준정보 표준원가

메인 메뉴의 표준원가 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

6. 표준원가 파일 업로드 (Pop-up)

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 표준원가를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



표준원가

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 표준원가 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

기준정보 표준원가



표준원가

1.  표준원가 등록 화면

항목명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

표준원가 표준원가를 나타냅니다.

적용일자 적용기간의 시작일과 종료일을 나타냅니다.

2. 표준원가 등록

버튼을 클릭하면 입력한 표준원가 정보가 등록됩니다.

1.  표준원가 수정/삭제 화면

2. 표준원가 수정

버튼을 클릭하면 입력한 표준원가 정보가 수정됩니다.

버튼을 클릭하면 입력한 표준원가 정보가 삭제됩니다.

기준정보 표준원가 등록 / 수정

◆화면내용설명

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

표준원가를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

표준원가 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

표준원가 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

3. 표준원가 삭제



표준원가

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부코드
생산을 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

품목코드 품목 코드를 기입

표준원가 표준원가를 기입

적용 시작일
표준원가가 적용되는 시작일자를 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입할 것

적용 종료일
표준원가가 적용되는 종료일자를 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입할 것

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 표준원가

사용자에 의해 작성된 표준원가 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

표준원가에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



표준원가

2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일 형
식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

표준원가 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 표준원가 파일 업로드



표준원가

2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

기준정보 표준원가 파일 업로드



표준원가

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

기준정보 표준원가 파일 업로드



생산공정

회사의 생산공정을 관리하는 화면입니다. 원산지 결정기준에 가공공정기준에 포함된 경우에는 공정도를 반드시 관리 해야 합니다. 
또한, 원산지 소명서에는 공정설명이 들어 가야 하므로 반드시 등록을 해 주고, 제조 공정은 실사를 대비하여 이미지 파일을 등록해
놓으면 제조 공정도를 출력할 수 있습니다.

헤더 명칭 설명

생산공정
목록

제품군 코드 제품군 코드를 나타냅니다.
- 제품군 코드는 품목 메뉴의 품목내 제품군과 매칭되는 코드입니다.

생산모델 명 대표 생산되는 생산모델 또는 제품군 명을 나타냅니다.
- 제조 공정도 발행 시 공정(제품) 명에 표시되는 정보입니다.

생산모델 영문명 대표 생산되는 생산모델 또는 제품군 영문명을 나타냅니다.

생산공정 생산공정을 나타냅니다.
- 생산공정은 원산지 소명서의 공정 설명 란에 기재되는 내용입니다.

제조 공정도
관리

순서 제조되는 공정의 순서를 나타냅니다.

공정코드 제조 공정의 코드를 나타냅니다.

공정설명 제조 공정 명칭과 설명(규격)을 나타냅니다.
- 제조 공정도 발행 시 제조 공정명, 설명(규격)에 표시되는 정보입니다.

공정 이미지 제조 공정도 이미지를 나타냅니다.
- 제조 공정도 발행 시 본문 내용에 표시되는 정보입니다.

2. 조회 결과

등록된 생산공정을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을
하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

제품군 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

기준정보 생산공정

메인 메뉴의 생산공정 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

1

1.생산공정 목록을 표시합니다. Row을 클릭하면 제조 공정 상세정보가 조회됩니다.

2.제조 공정도 상세 목록을 표시합니다.

- 공정 이미지를 클릭하면 큰 이미지 화면으로 확인할 수 있습니다.

2

3. 생산공정 등록

4. 생산공정 수정

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 생산공정을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 생산공정을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



생산공정

5. 생산공정 삭제

6. 생산공정 파일 업로드 (Pop-up)

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 생산공정을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

생산공정 목록 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

7. 생산공정 조회결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 생산공정 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

기준정보 생산공정

8. 제조 공정도 등록

9. 제조 공정도 수정

버튼을 누르면 단계별 제조 공정도를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 등록된 제조 공정도를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

10. 제조 공정도 발행

버튼을 누르면 제조 공정도를 발행할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



생산공정

1.  생산공정 등록 화면

1.  생산공정 수정/삭제 화면

항목명칭 설명

제품군 코드 제품군 코드를 입력합니다.

생산모델 명 대표 생산되는 생산모델 또는 제품군 명을 입력합니다.

생산모델 영문명 대표 생산되는 생산모델 또는 제품군 영문명을 입력합니다.

생산공정 생산공정의 단계적 설명을 간략하게 기재합니다.
- 생산공정은 원산지 소명서의 공정 설명 란에 기재되는 내용입니다.

2. 생산공정 등록

버튼을 클릭하면 입력한 생산공정 정보가 등록됩니다.

기준정보 생산공정 등록 / 수정

생산공정을 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

생산공정 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

생산공정 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

2. 생산공정 수정

버튼을 클릭하면 입력한 생산공정 정보가 수정됩니다.

버튼을 클릭하면 입력한 생산공정 정보가 삭제됩니다.

3. 생산공정 삭제

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



제조 공정도

1.  제조 공정도 등록 화면

항목명칭 설명

공정 코드 제조 공정을 구분하는 코드를 입력합니다.

공정명 제조 공정의 명칭을 입력합니다.

공정 순서 제조 공정의 순서를 선택합니다.

설명(규격) 제조 공정이 진행되는 과정 또는 공정품에 대한 설명을 입력합니다.

공정 이미지 제조 공정도의 이미지를 선택합니다.
- 제조 공정도는 gif, jpg등 이미지 파일만 업로드 가능하며, 한 파일당 5MB이내로 등록이
가능함

2. 제조 공정도 등록

버튼을 클릭하면 입력한 생산공정 정보가 등록됩니다.

기준정보 제조 공정도 등록 / 수정

제조 공정도를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다. 제조 공정도 이미지를 5MB까지 등록할 수 있습니다.

생산공정 화면에서 제조 공정도 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

생산공정 화면에서 제조 공정도 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

1.  제조 공정도 수정 화면

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



제조 공정도기준정보 제조 공정도 등록 / 수정

2. 생산공정 수정

버튼을 클릭하면 입력한 생산공정 정보가 수정됩니다.

버튼을 클릭하면 입력한 생산공정 정보가 삭제됩니다.

3. 생산공정 삭제



제조 공정도

생산공정 화면에서 제조 공정도 발행 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

1.  제조 공정도 발행 화면

2. 제조 공정도 파일 출력

버튼을 클릭하면 제조 공정도 정보가 PDF, Excel, MS-Word로 파일이 출력됩니다.

기준정보 제조 공정도 제조 공정도 발행

제조 공정도를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다. 제조 공정도 이미지를 5MB까지 등록할 수 있습니다.



생산공정

1.  엑셀파일작성

항목 설명

제품군 코드
제품군 코드를 기입
- 품목마스터의 제품군 코드와 같은 값을 기입해야 함

제품군명 제품군의 명칭을 기입

제품군명(영문) 제품군의 영문명칭을 기입

생산공정 제품군에 대한 공정을 간략하게 기입

제품군 코드
제품군 코드를 기입
- 품목마스터의 제품군 코드와 같은 값을 기입해야 함

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

기준정보 생산공정 POP UP

사용자에 의해 작성된 생산공정 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

생산공정에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction
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2. 엑셀파일업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.
- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.
- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.
- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.
- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.
- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.
- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

생산공정 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

기준정보 생산공정 POP UP
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2.2  데이터검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다. 

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.
- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.
- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가 변경됩니다. 

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.
- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다. 

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

기준정보 생산공정 POP UP
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스컬럼삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될 대상
컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상컬럼변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.
- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.
2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로저장됩니다.

2.3.1  검증결과엑셀다운로드

데이터검증화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

기준정보 생산공정 POP UP
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판매가치 환산 기준율기준정보 판매가치 환산 기준율

수출거래의 인도조건(지급조건) 에 따른 다른 인도조건의 비율을 관리합니다.  FTA 협정상의 부가가치 계산 조건은 FOB 또는 EXWORK을
적용해야 하므로 이 두 조건에 대한 비율은 필수로 입력되어야 합니다.

등록된 판매가치 환산 기준율을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런
입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

해당년도 해당년도를 선택합니다.

내수/수출 내수 및 수출을 선택합니다. 거래(인도) 조건은 수출 건 마다 다양할 수 있으나, 협정에서는
FOB 혹은 EXW 기준으로 판매 가치를 계산하므로, 기타 조건의 거래를 가지고 판정에
사용할 FOB, EXW  금액으로의 환산을 위하여 환산 비율을 입력하는 화면입니다.

1. 검색조건

헤더명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

해당년도 해당년도를 나타냅니다.
- 마감을 수행할 년도를 의미하며, 적용되는 데이터는 전년도 마감 정보입니다.

고객코드 고객코드를 나타냅니다.
- *인 경우 특정 고객사를 지정하지 않는 경우 공통으로 적용됩니다.

고객명 고객명을 나타냅니다.
- *인 경우 고객사명이 “표준”으로 표시됩니다.

내수/수출 내수 및 수출을 나타냅니다.

지급조건 회사에서 판매 시 적용할 지급조건을 나타냅니다.

EXW비율 지급조건에 대한 판매금액을 EXWORK 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

FOB비율 지급 조건에 대한 판매금액을 FOB 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CFR비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CFR 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CIF비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CIF 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CIP비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CIP 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CPT비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CPT 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

DDP비율 지급 조건에 대한 판매금액을 DDP 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

DDU비율 지급 조건에 대한 판매금액을 DDU 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

2. 조회결과

3. 판매가치환산기준율등록

버튼을 누르면 판매가치 환산 기준율을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

메인 메뉴의 판매가치환산기준율화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명
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4. 판매가치환산기준율수정

버튼을 누르면 판매가치 환산 기준율을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 판매가치 환산 기준율 리스트가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.

기준정보 판매가치 환산 기준율
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판매가치 환산 기준율

1.  판매가치환산기준율등록화면

◆화면내용설명

POP UP

2. 판매가치환산기준율등록

버튼을 클릭하면 입력한 판매가치 환산 기준율 정보가 저장됩니다.

기준정보 판매가치 환산 기준율

항목명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

해당년도 마감을 수행할 년도를 나타냅니다. 
- 수출물류비용에 대해서 연간, 월간, 인보이스 별로 선택하여 관리를 할 수 있으며 대개의
경우는 연간으로 관리를 합니다.

내수/수출 내수 및 수출을 나타냅니다.

지급조건 회사에서 판매 시 적용할 지급조건을 나타냅니다.

고객사 지급조건을 고정해서 거래하는 고객사를 나타냅니다.
- 고객사를 등록하지 않을 경우 표준 정보로 적용됩니다. 

EXW비율 지급조건에 대한 판매금액을 EXWORK 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

FOB비율 지급 조건에 대한 판매금액을 FOB 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CFR비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CFR 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CIF비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CIF 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CIP비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CIP 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

CPT비율 지급 조건에 대한 판매금액을 CPT 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

DDP비율 지급 조건에 대한 판매금액을 DDP 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

DDU비율 지급 조건에 대한 판매금액을 DDU 금액으로 조정하기 위한 비율을 나타냅니다.

판매가치환산기준율 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

판매가치 환산 기준율을 추가로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다. 

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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판매가치 환산 기준율

1.  판매가치환산기준수정/삭제화면

2. 판매가치환산기준수정

버튼을 클릭하면 입력한 판매가치 환산 기준 정보가 수정됩니다.

POP UP기준정보 판매가치 환산 기준율

판매가치환산기준율 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면됩니다.
• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

버튼을 클릭하면 입력한 판매가치 환산 기준 정보가 삭제됩니다.

3. 판매가치환산기준삭제
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거래정보

구매원장

수불부

BOM(생산)

순원가

수출 인보이스

매출원장

해외법인 매출실적



2. 조회 결과

특정 구매입고 내역을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 구매정보를 확인
할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

구매원장거래정보 구매원장

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

입고일자 입고일자를 선택하거나 입력합니다.

로컬/수입 로컬/수입을 선택합니다.

입고 구분 입고 구분을 선택합니다. 

협력사 협력사 명, 협력사 코드를 입력합니다. 

조회 조건 조회 조건을 선택하고 검색합니다. 

헤더 명칭 설명

사업부 구매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

입고번호 입고번호를 나타냅니다.

입고일련번호 입고순서를 나타냅니다.

협력사 코드 협력사 코드를 나타냅니다.

협력사 명 협력사 명을 나타냅니다.

입고일자 입고일자를 나타냅니다.

로컬/수입 로컬/수입을 나타냅니다.

품목 코드 입고되는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 입고되는 품목의 명칭을 나타냅니다.

입고구분
입고 구분을 나타냅니다. 
- 입고 구분은 구매 입고 구분만 입력 가능

단위 입고되는 품목의 단위를 나타냅니다. 

입고수량 입고되는 품목의 수량을 나타냅니다. 

입고단가 입고되는 품목의 단가를 나타냅니다. 

입고금액 입고 금액을 나타냅니다. 

제조국가 입고되는 품목을 제조한 국가코드를 나타냅니다. 

B/L 번호 수입 시 발행된 B/L번호를 나타냅니다. 

취소여부 취소 여부를 나타냅니다. 

월마감이 완료된 회사의 구매 및 입고 정보를 관리하는 화면입니다. 해당 정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정
조건에 대해서 사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 구매원장 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

◆화면내용설명



구매원장

5. 구매원장 삭제

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 구매원장 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. 구매원장 등록

4. 구매원장 수정

6. 구매원장 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 구매원장을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 구매원장을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 구매원장을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

구매원장 목록 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

거래정보 구매원장



구매원장

1.  구매원장 등록 화면

거래정보 구매원장

항목명칭 설명

사업부 구매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

입고번호 입고번호를 나타냅니다.

입고일련번호 입고순번을 나타냅니다.

입고일자 입고일자를 나타냅니다.

로컬/수입 로컬/수입을 나타냅니다.

입고구분 입고구분을 나타냅니다. 

입고단가 입고단가를 나타냅니다.

입고수량 기본단위로 계산된 입고수량을 나타냅니다.

입고금액 입고금액을 나타냅니다.

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

단위 구매하는 단위를 나타냅니다. 단위는 기본 단위로 적용해야 합니다.

협력사 코드 협력사 코드를 나타냅니다.

제조업체명 제조 회사명을 나타냅니다.

주문번호 주문번호를 나타냅니다.

주문순번 주문순번을 나타냅니다.

B/L번호 B/L번호를 나타냅니다.

제조국가 제조국가를 나타냅니다. 수입일 경우 수출하는 국가를 나타냅니다.

구매취소여부 구매취소여부를 나타냅니다.

환율
정보

통화 통화를 나타냅니다.

환산통화 환산통화를 나타냅니다.

- 거래 통화와 환산할 통화가 동일한 경우에는 환율정보를 입력할 필요가 없습니다. 

환산 통화 타입 환산 통화 타입을 나타냅니다.

환율적용일자 환율적용일자를 나타냅니다.

환율 환율을 나타냅니다.

환산 입고금액 환산 입고금액을 나타냅니다.

◆화면내용설명

등록 / 수정

구매원장 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

구매 및 입고정보를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



구매원장

1.  구매원장 수정 및 삭제 화면

버튼을 클릭하면 입력한 구매원장 정보가 삭제됩니다.

2. 구매원장 수정

버튼을 클릭하면 입력한 구매원장 정보가 수정됩니다.

거래정보 구매원장 등록 / 수정

구매원장 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

3. 구매원장 삭제

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

2. 구매원장 등록

버튼을 클릭하면 입력한 구매원장 정보가 등록됩니다.



구매원장

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
구매입고를 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

입고번호
입고번호를 기입
- 반드시 하나만 존재해야 하며 중복관리 되면 안됨.

입고 일련번호
입고 건 하나에 여러 개의 품목이 한꺼번에 입고 된 경우 입고 식별을 하기 위한
일련번호를 기입

협력사코드 구매업체의 코드를 기입

입고일자
입고일자를 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입할 것

로컬/수입 구분 해당 구매가 로컬 인지 수입인지 구분하여 기입

품목코드 입고되는 물품의 품목코드를 기입

입고구분
품목이 입고되는 구분을 기입
- 입고 구분은 구매입고 구분만 입력 가능

단위
입고되는 품목의 단위를 기입
- 품목정보에서 관리되는 기본단위로 기입할 것

입고수량
입고되는 품목의 수량을 기입
- 기본 단위로 환산된 수량으로 기입할 것

입고단가
입고되는 품목의 단가를 기입
- 회사에서 적용한 인도조건에 맞는 단가를 기입할 것

입고금액 입고 금액을 기입

제조국가 입고되는 품목을 제조한 국가코드를 기입

BL번호
수입 시 발행된 B/L번호를 기입
- 수입건만 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

사용자에 의해 작성된 구매원장 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

구매원장에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

기준정보 협력사 및 품목 파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



구매원장

2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

구매원장 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

마감월 엑셀 데이터가 정리된 마감월을 나타냅니다.

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일 형
식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

기준정보 협력사 및 품목 파일 업로드
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2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

기준정보 협력사 및 품목 파일 업로드
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

기준정보 협력사 및 품목 파일 업로드



수불부거래정보 수불부

등록된 수불부를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다. 수불부를 조회하면서 특히 마이너스 입고,출고,재고를 확인하고 ERP 부서와
협의합니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택합니다.

조건검색 조건검색을 선택합니다.

1. 검색 조건

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

2. 조회 결과

수불부에서 중요한 부분 중 하나는 입고, 출고, 재고 금액(단가) 입니다. 이 단가 관리가 잘 되어 있을 경우, 판정시에 수불부
단가를 사용하면 보다 정확한 판정이 가능합니다. 이 금액(단가) 는 향후 실사시에 설명의 근거가 되므로, ERP 뿐만 아니라
FTA 원산지 솔루션에서도 정확성이 매우 중요합니다.

헤더 명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

마감월 마감월을 나타냅니다.

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

기초재고 수량 기초 수량을 나타냅니다.

기초재고 금액 기초 금액을 나타냅니다.

입고 수량 입고 수량을 나타냅니다.

입고 금액 입고 금액을 나타냅니다.

기타입고 수량 기타입고 수량을 나타냅니다.

기타입고 금액 기타입고 금액을 나타냅니다.

출고 수량 출고 수량을 나타냅니다.

출고 금액 출고 금액을 나타냅니다.

기타출고 수량 기타출고 수량을 나타냅니다.

기타출고 금액 기타출고 금액을 나타냅니다.

기말재고 수량 재고 수량을 나타냅니다.

기말재고 금액 재고 금액을 나타냅니다.

월마감이 완료된 회사의 수불부 정보를 관리하는 화면입니다. 해당 정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에
대해서 사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다. 단, 수불부를 직접 등록방식으로 적용할 경우 구매, 매출, BOM정보를
역추적하여 수불부를 자동 생성합니다.

메인 메뉴의 수불부 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.



수불부

5. 수불부 삭제

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 고객사 품목 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. 수불부 등록

4. 수불부 수정

6. 수불부 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 수불부를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 수불부를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 수불부를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

수불부 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

거래정보 수불부

재고 회전기간(개월) 재고 회전기간(개월) 을 나타냅니다.
- 0개월인 경우 당월 구매한 자재가 1개월 이내에 소진됨을 의미합니다.
- 재고회전기간은 수불부의 재고와 출고 또는 최근 구매정보로 계산됩니다.

지정사유 지정사유를 나타냅니다.
- 재고회전기간 계산을 위해 사용된 데이터가 무엇인지 보여줍니다.

• 재고회전 기간 = 시스템 재고 회전기간 최고 값 / [기말 재고 수량 / {(기초 재고 수량 * 시스템 재고 회전기간 최고값) + 

(월간 입고 수량 * 시스템 재고 회전기간 최고값) / 2 }]



수불부

1.  수불부 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

마감월 마감월을 나타냅니다.

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

기초재고수량 기초 재고 수량을 나타냅니다.

기초재고금액 기초재고금액을 나타냅니다.

월간입고수량 월간 입고 수량을 나타냅니다.

월간입고금액 월간 입고 금액을 나타냅니다.

월간기타입고수량 월간 기타 입고 수량을 나타냅니다.

월간기타입고금액 월간 기타 입고 금액을 나타냅니다.

출고수량 출고 수량을 나타냅니다.

월간출고금액 출고 금액을 나타냅니다.

기타 출고 수량 기타 출고 수량을 나타냅니다.

월간기타출고금액 월간 기타 출고 금액을 나타냅니다.

기말재고수량 기말재고수량을 나타냅니다.

기말재고금액 기말재고금액을 나타냅니다.

품목타입 품목타입을 나타냅니다.

환율
정보

통화 통화를 나타냅니다.

환산통화 환산통화를 나타냅니다.

- 관리 통화와 환산할 통화가 동일한 경우에는 환율정보를 입력할 필요가 없습니다.

환산통화타입 환산통화타입을 나타냅니다.

환율 환율을 나타냅니다.

2. 수불부 등록

버튼을 클릭하면 입력한 수불부 정보가 등록됩니다.

거래정보 수불부 등록 / 수정

수불부 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

수불부를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



수불부

1.  수불부 수정/삭제 화면

버튼을 클릭하면 수불부 정보가 삭제됩니다.

3. 수불부 삭제

버튼을 클릭하면 입력한 수불부 정보가 수정됩니다.

수불부 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

2. 수불부 수정

거래정보 수불부 등록 / 수정



수불부

1.  엑셀파일작성

항목 설명

사업부 코드
생산을 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

마감월
마감월를 기입
- yyyymm 형식의 6자리 숫자로 기입할 것

품목 코드 수불부에서 관리되는 품목코드를 기입

기초재고 수량
마감월의 기초재고 수량을 기입
- 마감월 이전에 기말재고의 수량을 기입함

기초재고 금액
마감월의 기초재고 금액을 기입
- 마감월 이전에 기말재고의 금액을 기입함

입고 수량
마감월의 입고 수량을 기입
- 마감월내에 협력사로부터 구매한 품목의 수량을 합산해서 기입함

입고 금액
마감월의 입고 금액을 기입
- 마감월내에 협력사로부터 구매한 품목의 금액을 합산해서 기입함

기타입고 수량
마감월의 기타입고 수량을 기입
- 마감월내에 협력사로부터 구매하지 않고 입고된 품목의 수량을 합산해서 기입함

기타입고 금액
마감월의 기타입고 금액을 기입
- 마감월내에 협력사로부터 구매하지 않고 입고된 품목의 금액을 합산해서 기입함

출고 수량
마감월의 출고 수량을 기입
- 마감월내에 판매 또는 생산에 투입된 품목의 수량을 합산해서 기입함

출고 금액
마감월의 출고 금액을 기입
- 마감월내에 판매 또는 생산에 투입된 품목의 금액을 합산해서 기입함

기타출고 수량
마감월의 기타출고 수량을 기입
- 마감월내에 판매 또는 생산에 투입되지 않고 출고된 품목의 수량을 합산해서 기입함

기타출고 금액
마감월의 기타출고 금액을 기입
- 마감월내에 판매 또는 생산에 투입되지 않고 출고된 품목의 금액을 합산해서 기입함

기말재고 수량
마감월의 기말재고 수량을 기입
- 마감월내에 재고로 남은 품목의 수량을 합산해서 기입함
- 기말재고 수량 = (기초재고 수량+입고 수량+기타입고 수량) -(출고 수량+기타출고 수량)

기말재고 금액
마감월의 기말재고 금액을 기입
- 마감월내에 재고로 남은 품목의 금액을 합산해서 기입함
- 기말재고 금액 = (기초재고 금액+입고 금액+기타입고 금액) -(출고 금액+기타출고 금액)

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

사용자에 의해 작성된 수불부 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

수불부 에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction
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2. 엑셀파일업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

수불부 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.
- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

마감 날짜 엑셀 데이터가 정리된 마감날짜를 나타냅니다.

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.
- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.
- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.
- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.
- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.
- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.
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2.2  데이터검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다. 

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

1

2

3

4

데이터미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.
- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.
- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가 변경됩니다. 

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.
- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다. 

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스컬럼삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될 대상
컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상컬럼변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목 수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.
- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.
2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로저장됩니다.

2.3.1  검증결과엑셀다운로드

데이터검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2
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2. 조회 결과

등록된 BOM을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택합니다.

조회조건 조회조건을 선택합니다.

1. 검색 조건

BOM(생산)

◆화면내용설명

거래정보 BOM(생산)

월마감이 완료된 회사의 생산BOM 정보를 관리하는 화면입니다. 해당정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에
대해서 사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 BOM(생산) 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

1 2

1. BOM의 제품 정보를 표시합니다.

- 제품 목록에서 Row를 선택하면 선택된 제품의 원재료 목록이 조회됩니다.

2. BOM상에 투입된 원재료를 표시합니다.

No. 헤더 명칭 설명

1 제품 목록 사업부 제품 생산을 관리하는 사업부를 나타냅니다.

마감월 마감월을 나타냅니다. 

제품코드 제품코드를 나타냅니다.

제품명 제품명을 나타냅니다.

자료 유형 자료 유형을 나타냅니다. 

증빙 파일 수 증빙 파일 수를 나타냅니다. 

총 품목 수 제품 구성품의 총 품목 수를 나타냅니다.

구성품 유형 별 구성품 수를 나타냅니다. 

2 투입자재
목록

마감월 마감월을 나타냅니다. 

원재료 코드 제품에 투입된 원재료의 코드를 나타냅니다.

원재료명 제품에 투입된 원재료의 명칭을 나타냅니다.

단위 원재료의 단위를 나타냅니다.

소요량 제품 단위당 소요되는 량을 나타냅니다.

원재료 포함 원재료 포함 여부를 나타냅니다.

중간재 여부 중간재 여부를 나타냅니다. 

자산구분 자산 구분을 나타냅니다. 



BOM(생산)

7. 원재료 정보 수정

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 원재료를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. 원재료 정보 등록

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 원재료를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

8. 원재료 정보 삭제

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

원재료 목록 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

거래정보 BOM(생산)

5. 제품 정보 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 BOM 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. 제품 정보 삭제

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

제품 목록 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

4. 제품 정보 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 BOM을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



BOM(생산)

1.  BOM(생산) 등록 화면

◆화면내용설명

1.  BOM(생산) 수정 및 삭제 화면

항목명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

마감월 마감월을 나타냅니다.

제품 제품코드와 명칭을 나타냅니다.

원재료 제품에 투입되는 원재료 코드와 명칭을 나타냅니다.

- BOM 상에서 반제품, 팬텀 품목을 제외한 최하위 레벨의 자재만 입력합니다. 

소요량 제품 단위당 소요량을 나타냅니다.

- 제품 한 개를 생산하는데 소요되는 원재료의 소요량을 합한 숫자입니다.

거래정보 BOM(생산)

2. BOM(생산) 등록

버튼을 클릭하면 입력한 BOM 정보가 등록됩니다.

등록 / 수정

BOM(생산) 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

생산 BOM 정보를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

• 생산 BOM은 판정시에 재료비 산정의 대상이 됩니다. 이 BOM이 정확하지 않으면 재료비가 과다하거나 과소하게 되어
최종 판정에 영향을 주게 됩니다

품목 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



BOM(생산)

버튼을 클릭하면 입력한 BOM(생산) 정보가 삭제됩니다.

거래정보 BOM(생산) 등록 / 수정

3. BOM(생산) 삭제

2. BOM(생산) 수정

버튼을 클릭하면 입력한 BOM(생산) 정보가 수정됩니다.



BOM(생산)기준정보 BOM(생산)

정전개된 생산BOM 정보를 관리하는 화면입니다. 해당정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에 대해서
사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 BOM(생산) 화면에서 수행하세요.ActionAction

2. 조회 결과

등록된 BOM을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지
않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

적용월 적용월을 선택합니다.

조회조건 조건검색을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

1. BOM의 제품 정보를 표시합니다. 

- 제품 목록에서 자료 유형 ‘전개 BOM’ Row를 선택하면 선택된 제품의 원재료 목록이 조회됩니다.

2. BOM상에 투입된 원재료를 표시합니다.

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

1 2

No. 헤더 명칭 설명

1 제품 목록 사업부 제품 생산을 관리하는 사업부를 나타냅니다.

마감월 마감월을 나타냅니다. 

제품코드 제품코드를 나타냅니다.

제품명 제품명을 나타냅니다.

자료 유형 자료 유형을 나타냅니다. 

증빙 파일 수 증빙 파일 수를 나타냅니다. 

총 품목 수 제품 구성품의 총 품목 수를 나타냅니다.

구성품 유형 별 구성품 수를 나타냅니다. 

2 투입자재
목록

마감월 마감월을 나타냅니다. 

원재료 코드 제품에 투입된 원재료의 코드를 나타냅니다.

원재료명 제품에 투입된 원재료의 명칭을 나타냅니다.

단위 원재료의 단위를 나타냅니다.

소요량 제품 단위당 소요되는 량을 나타냅니다.

원재료 포함 원재료 포함 여부를 나타냅니다.

중간재 여부 중간재 여부를 나타냅니다. 

자산구분 자산 구분을 나타냅니다. 



3. 정전개 BOM 정보 조회

버튼을 누르면 정전개된 BOM을 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

BOM(생산)기준정보 BOM(생산)

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 생산 사업부 생산을 담당하는 사업부를 나타냅니다.

적용월 적용월을 나타냅니다. 

BOM 유형 BOM 유형을 나타냅니다. 

제품 제품 코드, 제품 명, 제품 단위를 나타냅니다. 

2 제품 구성품
(전체)

제품 전체 구성품을 나타냅니다.

3 제품 구성품
(중간재 적용)

중간재를 적용한 제품 구성품을 나타냅니다. 

4 정전개
BOM

구조 정전개 BOM 구조를 나타냅니다. 

품목 명 품목의 명칭을 나타냅니다. 

레벨 품목의 BOM상 레벨을 나타냅니다. 

소요량 품목의 소요량을 나타냅니다. 

단위 품목의 단위를 나타냅니다. 

예외정보 예외정보를 나타냅니다. 

1

2

3

4

4. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 정전개 BOM 목록이 엑셀파일로 저장됩니다.



1.  BOM(생산) 증빙 파일 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

사업부 생산을 담당하는 사업부를 나타냅니다.

제품 제품 코드와 명칭을 나타냅니다.

파일 유형 등록할 증빙 파일의 유형을 선택합니다. 

적용기간 등록할 증빙 파일의 적용기간을 선택합니다. 

첨부파일 등록할 첨부 파일을 선택합니다. 

설명 증빙 파일에 대한 설명을 추가합니다. 

2. BOM(생산) 증빙 파일 등록

버튼을 클릭하면 등록한 BOM(생산) 증빙 파일 정보가 등록됩니다.

BOM(생산)기준정보 BOM(생산) 등록 / 수정

BOM(생산) 화면에서 증빙 파일 첨부의 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

BOM(생산) 증빙자료를 등록할 수 있는 화면입니다. 

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

1.  BOM(생산) 증빙 파일 수정 화면

BOM(생산) 화면에서 증빙 파일 첨부의 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



3. 파일 다운로드

버튼을 클릭하면 입력한 BOM(생산) 증빙 파일 정보를 엑셀로 다운로드 받을 수 있습니다. 

BOM(생산)기준정보 BOM(생산) 등록 / 수정

2. BOM(생산) 증빙 파일 수정

버튼을 클릭하면 등록한 BOM(생산) 증빙 파일 정보가 수정됩니다.



1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
생산을 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

마감월
마감월을 기입
- yyyymm 형식의 6자리 숫자로 기입할 것

제품 코드 회사에서 생산되는 제품 코드를 기입

원재료 코드

제품에 투입되는 원재료 코드를 기입
- 원재료란 BOM상 팬텀자재와 반제품을 제외한 최하위 레벨의 자재를 의미함
- 유상사급 자재인 경우, 사급 반제품의 하위 BOM을 제거하고, 사급자재를 원재료에
포함시켜야 함

소요량 제품 단위당 투입된 원재료의 소요량 합을 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

◆엑셀내용설명

사용자에 의해 작성된 생산 BOM 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

BOM(생산)에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

BOM(생산)거래정보 BOM(생산) 파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

BOM(생산) 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

마감월 엑셀 데이터가 정리된 마감월을 나타냅니다.

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

BOM(생산)거래정보 BOM(생산) 파일 업로드



BOM(생산)

2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

거래정보 BOM(생산) 파일 업로드
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2
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1.  엑셀 파일 작성

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

◆엑셀내용설명

거래정보 BOM(전개)

사용자에 의해 작성된 생산 BOM 전개 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

BOM(생산) 전개에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

BOM(생산)파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 

항목 설명

사업부 코드
생산을 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

마감월
마감월을 기입
- yyyymm 형식의 6자리 숫자로 기입할 것

제품 코드 최종으로 생산되는 제품 코드를 기입

상위 품목코드
BOM 구조에서 상위 품목코드를 기입
- BOM전개 시 시작 품목은 최상위 제품코드와 동일하도록 할 것
- BOM 1레벨인 경우, 상위 품목코드는 제품코드와 동일해야 함

하위 품목코드 상위품목에 해당하는 하위 품목코드를 기입

소요량
단위별로 투입되는 소요량을 기입
- 자재별 소요량은 자재마스터의 기본 단위와 일치해야 하며, 다를 경우 환산된

소요량 기입

BOM 레벨 BOM의 계증레벨을 기입

예외타입

자재의 예외타입을 기입
- 예외코드가 등외품, 유상사급, 제품/반제품 재투입인 경우 하위 BOM은 제거할 것
- 중간재로 적용할 반제품은 사전 검증 후 진행되어야 함
- 중간재는 직접 기입하거나, 품목 메뉴를 통해 설정 가능
- 팬텀 자재가 반제품이면 중간재로 적용이 안되며, 하위에 투입된 자재는 반영됨



2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

BOM(생산) 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

마감날짜 엑셀 데이터가 정리된 마감월을 나타냅니다.

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

BOM(생산)거래정보 BOM(전개) 파일 업로드



BOM(생산)

2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

거래정보 BOM(전개) 파일 업로드



BOM(생산)

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2
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2. 조회결과

월마감이 완료된 회사의 순원가 정보를 관리하는 화면입니다. 해당 정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에
대해서 사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

등록된 순원가를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 순원가를 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

해당년월 해당년월을 선택합니다.

조건검색 조건검색을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

헤더명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

마감월 마감월을 나타냅니다.

품목 코드 판매하는 제품 코드를 나타냅니다.

품목 명 판매하는 제품 명칭을 나타냅니다.

재료비 판매하는 제품의 순원가내 직접 재료비를 나타냅니다.

생산원가 판매하는 제품의 순원가를 나타냅니다.
- 순원가는 판매관리비의 일부를 공제한 금액입니다.
- 순원가 관리가 안 될 경우 제조원가를 기입합니다.

거래정보 순원가

5. 순원가삭제

3. 순원가등록

4. 순원가수정

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 순원가를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 순원가를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

순원가 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

메인 메뉴의 순원가 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

순원가
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거래정보 순원가 순원가

7. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 순원가 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

6. 순원가파일업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀을 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.
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1.  순원가등록화면

항목명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

마감월 마감월을 나타냅니다.

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

재료비 재료비를 나타냅니다.
- 생산원가의 직접재료비 금액을 입력합니다.

생산원가 생산원가를 나타냅니다.
- 회사에 순원가 관리가 어려운 경우 생산원가를 적용합니다.

◆화면 내용설명

거래정보 순원가

2. 순원가등록

버튼을 클릭하면 입력한 순원가 정보가 저장됩니다.

1.  순원가수정및삭제화면

2. 순원가수정

버튼을 클릭하면 입력한 순원가 정보가 수정됩니다.

POP UP

순원가 정보를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

순원가화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

순원가화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.
• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

버튼을 클릭하면 입력한 순원가 정보가 삭제됩니다.

3. 순원가삭제
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1.  엑셀파일작성

항목 설명

사업부 코드
판매를 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

마감월
마감월를 기입
- yyyymm 형식의 6자리 숫자로 기입할 것

품목 코드 판매하는 제품 코드를 기입

재료비 판매하는 제품의 순원가내 직접 재료비를 기입

순원가
판매하는 제품의 순원가를 기입
- 순원가는 판매관리비의 일부를 공제한 금액임.
- 순원가 관리가 안 될 경우 제조원가를 기입함

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

거래정보 순원가 POP UP

사용자에 의해 작성된 순원가 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

순원가 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction
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2. 엑셀파일업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.
- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

마감월 엑셀 데이터가 정리된 마감월을 나타냅니다.

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.
- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.
- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.
- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.
- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.
- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

순원가 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

거래정보 순원가 POP UP
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2.2  데이터검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다. 

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

1

2

3

4

데이터미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

거래정보 순원가 POP UP

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.
- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.
- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가 변경됩니다. 

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.
- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다. 

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.162
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스컬럼삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될 대상
컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상컬럼변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.
- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.
2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로저장됩니다.

2.3.1  검증결과엑셀다운로드

데이터검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

거래정보 순원가 POP UP
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등록된 수출 인보이스를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인
할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

수출 인보이스거래정보 수출 인보이스

헤더 명칭 설명

인보이스번호 인보이스번호를 나타냅니다.

인보이스 발행일자 인보이스 발행일자를 나타냅니다.

수출면장 번호 수출면장 번호를 나타냅니다.

수출면장번호 수출신고번호 또는 기타번호를 나타냅니다.
- 코드 규칙 : 신고인부호(5) +연도(2) +일련번호(6)+체크디지트(1)

수출신고유형 수출신고 구분(수출신고, 까르네, 휴대반출, 간이수출, 기타)를 선택합니다.

수출면장 신고일자 수출신고 수리일자를 나타냅니다.

수출면장 란항 수출신고서상의 총란번호를 나타냅니다.

운송유형 운송방식(선박, 철도, 차량, 항공기, 우편물, 복합 등)을 나타냅니다.

선(편)명 운송하는 선박, 항공기 등의 명칭을 나타냅니다.

선적항 선적항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.(3자리 또는 5자리 코드입력)

선적일자 선적일자를 나타냅니다.

B/L 번호 B/L 번호를 나타냅니다.

하역항 하역항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.(3자리 또는 5자리 코드입력)

출발일자 출발일자를 나타냅니다.

경유국가명 경유하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

죄종 목적지 국가항구 최종 도착하는 국가의 항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.
(3자리 또는 5자리 코드입력)

최종 목적 국가 최종 도착하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

판매금액 판매금액을 나타냅니다.

통화코드 거래 통화코드를 나타냅니다.

2. 조회 결과

항목명칭 설명

선적일자 선적일자를 선택합니다.

조회조건 조회 항목을 선택하고 Keyword를 입력합니다.

회사의 수출 판매에 대한 인보이스를 관리하는 화면입니다. 해당 정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에
대해서 사용자가 직접 등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 수출 인보이스 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.

3. 수출 인보이스 등록

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 수출 인보이스를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.
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7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 수출 인보이스를 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

6. 수출 인보이스 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 수출 인보이스를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

거래정보 수출 인보이스

4. 수출 인보이스 수정

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

버튼을 누르면 수출 인보이스를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 수출 인보이스 삭제

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

수출 상세 정보 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.
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1.  수출 인보이스 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

인보이
스 정보

인보이스 번호 수출 인보이스 번호를 나타냅니다.
- 수출 인보이스내 Packing List는 하단위 수출신고 품목과 일치합니다.

인보이스 발행일자 수출 인보이스 발행한 일자를 나타냅니다.

수출
신고
정보

수출면장번호 수출신고번호 또는 기타번호를 나타냅니다.
- 코드 규칙 : 신고인부호(5) +연도(2) +일련번호(6)+체크디지트(1)

수출신고유형 수출신고 구분(수출신고, 까르네, 휴대반출, 간이수출, 기타)를 선택합니다.

수출면장 신고일자 수출신고 수리일자를 나타냅니다.

수출면장 란항 수출신고서상의 총란번호를 나타냅니다.

운송유형 운송방식(선박, 철도, 차량, 항공기, 우편물, 복합 등)을 나타냅니다.

선(편)명 운송하는 선박, 항공기 등의 명칭을 나타냅니다.

선적항 선적항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.(3자리 또는 5자리 코드입력)

선적국가명 선적하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

선적도시명 선적하는 국가의 도시 코드와 명칭을 나타냅니다.

선적일자 선적일자를 나타냅니다.

출발일자 출발일자를 나타냅니다.

B/L 번호 B/L 번호를 나타냅니다.

선적표시 포장위에 붙이는 부호를 나타냅니다.

하역항 하역항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.(3자리 또는 5자리 코드입력)

경유국가명 경유하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

거래정보 수출 인보이스 POP UP

수출 인보이스 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

인보이스 정보를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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2. 수출 인보이스 등록

버튼을 클릭하면 입력한 수출 인보이스 정보가 저장됩니다.

거래정보 수출 인보이스 POP UP

항목명칭 설명

수출
신고
정보

죄종 목적지
국가항구

최종 도착하는 국가의 항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.
(3자리 또는 5자리 코드입력)

최종 목적 국가 최종 도착하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

총수량/단위 수출하는 품목의 총수량과 단위를 나타냅니다.

총중량/단위 수출하는 품목의 총충량과 단위를 나타냅니다.

포장갯수/단위 수출하는 품목의 포장갯수량과 단위를 나타냅니다.

총FOB 금액/통화 수출하는 품목의 총 FOB금액과 통화를 나타냅니다.

총포장갯수/총중량 수출하는 품목의 총포장갯수과 총중량을 나타냅니다.

제3국
송장
정보

제3자 무역여부 제3자 무역여부를 선택합니다.(예/아니요)

인증번호 제3국 송장번호를 나타냅니다.

발행일자 제3국 송장발행일자를 나타냅니다.

발행처 법인명 제3국 송장 운영인 법적이름을 나타냅니다.(한-페루 FTA 일경우 사용)

인증번호 출력여부 인증번호 출력여부를 선택합니다.(예/아니요)

발행 국가코드 제3국 송장 발행국가코드와 명칭을 나타냅니다.

발행처 주소 제3국 송장 발행회사 주소를 나타냅니다.

환율 정
보

통화 통화를 나타냅니다.

환산통화 환산통화를 나타냅니다.

- 거래 통화와 환산할 통화가 동일한 경우에는 환율정보를 입력할 필요가 없습니다. 

환율적용일자 환율적용일자를 나타냅니다.

환율 환율을 나타냅니다.

환산금액 환산금액을 나타냅니다.
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1. 수출 인보이스 수정/삭제 화면

버튼을 클릭하면 입력한 수출 인보이스 정보가 삭제됩니다.

3. 수출 인보이스 삭제

버튼을 클릭하면 입력한 수출 인보이스 정보가 수정됩니다.

거래정보 수출 인보이스 POP UP

수출 인보이스 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

2. 수출 인보이스 수정

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

인보이스번호 수출 인보이스 번호를 기입

인보이스 발행일자 인보이스(송장) 발행일자를 기입

인보이스 일련번호
인보이스(송장) 일련번호를 기입
* 일련번호가 없는 경우 1로 입력

수출신고면장번호
수출신고번호 또는 기타번호를 기입
- 수출신고번호체계: 신고인부호(5) +연도(2) +일련번호(6)+체크디지트(1)

수출신고 구분 수출신고 구분코드를 기입

수출통관일자 수출통관일자를 기입

수출신고면장란항번호 수출신고면장란항번호를 기입

운송수단구분 운송수단구분를 기입

선(편)명 선(편)명을 기입

선적항 코드
선적항 코드를 기입
* 3자리 또는 5자리 항구, 공항코드

선적항 명칭 선적항 명칭을 기입

선적국가코드 선적국가코드를 기입(2자리 국가코드)

선적도시명 선적도시명을 기입

선적일자
선적일자를 기입
* YYYYMMDD 형식으로 입력

선적표시 포장위에 붙이는 부호를 기입

선하증권번호 선하증권 또는 항공운송장번호를 기입

출발일자
출발일자를 기입
* YYYYMMDD 형식으로 입력

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

사용자에 의해 작성된 인보이스 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

수출 인보이스에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

거래정보 수출 인보이스 POP UP

• 엑셀 내용 설명에서 누락된 항목은 파일업로드 화면에서 내려받은 작성방법을 참고하시기 바랍니다.
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2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

수출 인보이스 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

마감월 엑셀 데이터가 정리된 마감월을 나타냅니다.

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일 형
식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

거래정보 수출 인보이스 POP UP
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2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

거래정보 수출 인보이스 POP UP



수출 인보이스

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목 수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

거래정보 수출 인보이스 POP UP



등록된 매출원장을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

매출원장거래정보 매출원장

항목명칭 설명

판매 사업부 판매 사업부를 선택합니다.

매출일자 매출일자를 선택하거나 입력합니다.

내수/수출 내수/수출 여부를 선택합니다.

사급여부 사급여부를 선택합니다.

A/S 판매 A/S 여부를 선택합니다.

고객사 고객사 명이나 코드를 입력합니다. 

조건검색 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

헤더 명칭 설명

매출자료 매출

매출정보 사업부 코드 판매를 담당하는 사업부의 코드를 나타냅니다. 

매출번호 매출번호를 나타냅니다.

매출일련번호 출하되는 순번을 나타냅니다.

고객코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객명 고객사 명칭을 나타냅니다.

매출일자 매출일자를 나타냅니다.

내수/수출 구분 판매유형의 내수/직수출 구분을 나타냅니다.

품목코드 판매하는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 판매하는 품목의 명칭을 나타냅니다.

고객사 품목코드 고객사 품목코드를 나타냅니다. 

품목유형 판매유형(상품, 원재료, 반제품, 제품 등)을 나타냅니다.

단위 판매하는 단위를 나타냅니다. 기본단위를 적용해야 합니다. 

판매수량 기본단위로 계산된 수량을 나타냅니다.

판매단가 판매단가를 나타냅니다.

판매금액 판매금액을 나타냅니다. 

2. 매출원장 조회

회사의 매출 정보를 관리하는 화면입니다. 해당 정보는 인터페이스 조건에 의해 수집되는 데이터이며, 특정 조건에 대해서 사용자가 직접
등록하는 기능을 제한하고 있습니다.

메인 메뉴의 매출원장 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

• 인터페이스 조건이 ERP에서 직접 인터페이스 하는 방식인 경우에는 등록 기능이 제한됩니다.



매출원장거래정보 매출원장

(계속) 통화 통화 유형을 나타냅니다.

지급조건 지급 조건을 나타냅니다. 

사급여부 사급여부를 나타냅니다. 
- 사급여부가 ‘예’인 경우 우리 회사가 협력사에 원산지 확인서를 제공해야합니다.

판정이 끝나면 사급품에 대해서 별도로 원산지 확인서를 관리합니다.

A/S판매여부 A/S판매 여부를 나타냅니다. 

수출신고
정보

인보이스번호 직수출인 경우 발급한 인보이스번호를 나타냅니다

판매국가 판매국가를 나타냅니다. 직수출인 경우 최종 도착국가를 나타냅니다

수출신고면장번호 직수출인 경우 발급한 수출신고면장번호를 나타냅니다. 

수출신고필증란번호 직수출인 경우 해당 품목의 수출신고필증란번호를 나타냅니다. 

규격일련번호 규격일련번호를 나타냅니다. 

규격모델명 규격모델명을 나타냅니다. 

신고수량 신고수량을 나타냅니다.

신고수량단위 신고수량 단위를 나타냅니다.

신고단가 신고단가를 나타냅니다.

신고금액 신고금액을 나타냅니다. 

총중량 총중량을 나타냅니다. 

중량단위 중량단위를 나타냅니다. 

포장갯수 포장갯수를 나타냅니다.

포장단위 포장단위를 나타냅니다.

신고가격(FOB) 수출신고가격(FOB)을 나타냅니다. 

2.5. 매출조정

버튼을 누르면 매출내역을 조정할 수 있는 POP UP창이 열립니다. .

2.6. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3. 매출정보 삭제

2.1. 매출정보 등록

2.2. 매출정보 수정

2.4. 매출정보 파일 업로드

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에는 표시되지 않습니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 매출원장을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 매출원장을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 엑셀로 업로드하는 경우에만 표시됩니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 매출원장을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

매출원장 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

해당 버튼은 ERP 데이터를 직접 인터페이스한 경우에만 표시됩니다.



등록된 매출조정 정보를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인
할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

매출조정거래정보 매출원장

항목명칭 설명

판매 사업부 판매 사업부를 선택합니다.

매출일자 매출일자를 선택하거나 입력합니다.

내수/수출 내수/수출 여부를 선택합니다.

사급여부 사급여부를 선택합니다.

A/S 판매 A/S 여부를 선택합니다.

고객사 고객사 명이나 코드를 입력합니다. 

조건검색 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

2. 매출조정 내역 조회결과

ERP 마감 후 매출정보를 조정하거나 신규 매출을 생성하는 화면입니다. 매출조정 후에는 원산지 판정까지 일괄 진행되며, 관련
화면(원산지 판정, 원산지 서류 메뉴)에서는 매출정보가 조정된 정보인지 확인이 가능합니다.

메인 메뉴의 매출원장 화면에서 매출조정 탭을 클릭한 후 수행하세요.ActionAction

• 매출조정 내역을 조회한 후 조회결과를 클릭 시 하단에 실 매출원장 정보가 표시됩니다.

• 매출조정은 ERP와 자동 인터페이스하는 경우에만 사용할 수 있습니다.

헤더 명칭 설명

매출정보 사업부 코드 판매를 담당하는 사업부의 코드를 나타냅니다. 

고객코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객명 고객사 명칭을 나타냅니다.

매출일자 매출일자를 나타냅니다.

내수/수출 구분 판매유형의 내수/직수출 구분을 나타냅니다.

품목코드 판매하는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 판매하는 품목의 명칭을 나타냅니다.

고객사 품목코드 판매하는 품목의 고객사 품목코드를 나타냅니다. 

품목유형 판매유형(상품, 원재료, 반제품, 제품 등)을 나타냅니다.

단위 판매단위를 나타냅니다. 

◆화면내용설명



거래정보 매출원장

(계속) 판매수량 판매수량을 나타냅니다.

판매단가 판매단가를 나타냅니다.

판매금액 판매금액을 나타냅니다. 

통화 통화 유형을 나타냅니다.

지급조건 지급 조건을 나타냅니다. 

생산정보 생산 사업부 제품 생산 사업부를 나타냅니다.

제품 생산월 제품 생산월을 나타냅니다. 

수출신고
정보

인보이스번호 직수출인 경우 발급한 인보이스번호를 나타냅니다

판매국가 판매국가를 나타냅니다. 직수출인 경우 최종 도착국가를 나타냅니다

수출신고면장번호 직수출인 경우 발급한 수출신고면장번호를 나타냅니다. 

수출신고필증란번호 직수출인 경우 해당 품목의 수출신고필증란번호를 나타냅니다. 

규격일련번호 규격일련번호를 나타냅니다. 

규격모델명 규격모델명을 나타냅니다. 

신고수량 신고수량을 나타냅니다.

신고수량단위 신고수량 단위를 나타냅니다.

신고단가 신고단가를 나타냅니다.

신고금액 신고금액을 나타냅니다. 

총중량 총중량을 나타냅니다. 

중량단위 중량단위를 나타냅니다. 

포장갯수 포장갯수를 나타냅니다.

포장단위 포장단위를 나타냅니다.

신고가격(FOB) 수출신고가격(FOB)을 나타냅니다. 

2.3. 매출조정 정보 삭제

2.1. 매출조정 정보 등록

2.2. 매출조정 정보 수정

2.4. 매출조정 정보 파일 업로드

버튼을 누르면 매출원장을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 매출원장을 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 엑셀 파일로 정보다 다운로드 됩니다.

- 검색결과 자료 : 화면에서 검색된 결과를 엑세로 다운로드할 수 있습니다.

- 파일 업로드 자료(수출) : 기 등록한 매출정보에서 수출 내역을 업로드 양식으로 다운로드할 수 있습니다.

- 파일 업로드 자료(내수) : 기 등록한 매출정보에서 내수 내역을 업로드 양식으로 다운로드할 수 있습니다.

매출원장 관리 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

매출조정



거래정보 매출원장

헤더 명칭 설명

판매 사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다. 

매출번호 매출번호를 나타냅니다.

매출일련번호 출하되는 순번을 나타냅니다.

매출일자 매출일자를 나타냅니다.

내수/수출 구분 판매유형의 내수/직수출 구분을 나타냅니다.

품목코드 판매하는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 판매하는 품목의 명칭을 나타냅니다.

고객사 품목코드 고객사 품목코드를 나타냅니다. 

판매유형 판매유형(상품, 원재료, 반제품, 제품 등)을 나타냅니다.

단위 판매하는 단위를 나타냅니다. 기본 단위를 적용해야 합니다. 

수량 기본단위로 계산된 수량을 나타냅니다. 

단가 판매단가를 나타냅니다.

금액 판매금액을 나타냅니다. 

통화 통화 유형을 나타냅니다

인보이스 번호 직수출인 경우 발급한 인보이스번호를 나타냅니다

수출면장 번호 직수출인 경우 발급한 수출면장번호를 나타냅니다

판매국가 판매국가를 나타냅니다. 직수출인 경우 최종 도착국가를 나타냅니다

지급조건 지급 조건을 나타냅니다

사급여부 사급여부를 나타냅니다

A/S판매여부 A/S판매 여부를 나타냅니다

원본 판매유형 원본 판매유형을 나타냅니다. 

◆화면내용설명

3. 매출원장 원본내용 조회

매출조정



매출등록/수정

1.  매출원장 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

판매 사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

매출번호 매출번호를 나타냅니다.

매출일련번호 출하되는 순번을 나타냅니다.

매출일자 매출일자를 나타냅니다.

내수/수출 구분 내수/직수출 구분을 나타냅니다.

판매유형 판매유형(제품, 반제품, 상품, 원재료 등)을 나타냅니다. 

품목코드 판매하는 품목의 코드를 나타냅니다.

생산 사업부 생산 사업부를 나타냅니다. 

고객사 품목코드 고객사 품목코드를 나타냅니다.

단위 단위를 나타냅니다.

제품 생산월 제품 생산월을 나타냅니다. 

판매수량 기본단위로 계산된 수량을 나타냅니다. 

판매단가 판매단가를 나타냅니다.

판매금액 판매금액을 나타냅니다. 

순중량 판매하는 품목의 순중량을 나타냅니다.

총중량 판매하는 품목의 총중량을 나타냅니다.

중량 단위 판매하는 품목의 중량 단위를 나타냅니다. 

순원가 판매하는 품목의 순원가를 나타냅니다.

사급여부 사급여부를 나타냅니다.

A/S판매 A/S판매 여부를 나타냅니다. 

지급조건
지급조건을 나타냅니다. 

- 입력한 지급조건은 판매가치 환산 기준율의 지급 조건을 설정해야 합니다. 

거래정보 매출원장 / 매출조정 등록 / 수정

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

매출원장 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

매출원장이나 매출조정 정보를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다. 

ActionAction



1. 매출원장 수정/삭제 화면

버튼을 클릭하면 매출원장 정보가 삭제됩니다.

2. 매출원장 수정

버튼을 클릭하면 입력한 매출원장 정보가 수정됩니다.

2. 매출원장 등록

버튼을 클릭하면 입력한 매출원장 정보가 등록됩니다.

인보이스번호 직수출인 경우 발급한 인보이스번호를 나타냅니다.

국가 국가를 나타냅니다. 

수출
신고
정보

수출면장 수출면장 번호, 란항, 신고일자를 나타냅니다. 

수출규격
일련번호

수출 규격 일련 번호를 나타냅니다. 

품명∙규격 품명 및 규격을 나타냅니다. 

신고 신고 금액, 단가, 가격(FOB), 수량을 나타냅니다. 

포장수 포장수를 나타냅니다. 

환율
정보

통화 통화를 나타냅니다.

환산통화
환산통화를 나타냅니다.

- 거래 통화와 환산할 통화가 동일한 경우에는 환율정보를 입력할 필요가 없습니다. 

환산통화타입 환산통화타입을 나타냅니다. 

환율적용일자 환율적용일자를 나타냅니다.

환율 환율을 나타냅니다.

환산 판매금액 환산 판매금액을 나타냅니다.

매출원장 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

3. 매출원장 삭제

매출등록/수정거래정보 매출원장 / 매출조정 등록 / 수정



매출원장

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

사업부 코드
판매를 담당하는 회사의 사업부 코드를 기입
- FTA 시스템에서 관리되는 사업부 코드를 기입해야 함

매출번호
매출번호 또는 발주번호를 기입
- 매출번호는 회사내에서 매출별로 구성되어야 하며 하나의 매출번호는 반드시 하나의
판매업체의 매출에만 사용되어야 함

매출일련번호
한 건의 거래명세표에 N건의 제품으로 구성될 때 이를 구분하는 일련번호를 기입
- 거래명세에 있는 No.를 기입

고객사 코드 판매업체의 코드를 기입

매출일자
매출일자를 기입
- yyyymmdd 형식의 8자리 숫자로 기입할 것

내수/수출 구분
해당 매출이 내수 인지 수출인지 구분하여 기입
* 원산지 판정 및 발급 시 중요한 정보로 사용되므로 반드시 정확한 정보를 기입할 것

품목 코드 판매하는 물품의 품목코드를 기입

품목유형
판매품목의 자산 유형을 기입
* 해당 정보가 품목정보의 자산구분으로 적용할 경우 자동으로 입력됨. 

단위
판매하는 품목의 단위를 기입
- 품목정보에서 관리되는 기본단위로 기입할 것

판매수량
판매하는 품목의 수량을 기입
- 기본 단위로 환산된 수량으로 기입할 것

판매단가
매출하는 품목의 단가를 기입
- 회사에서 적용한 인도조건에 맞는 단가를 기입할 것

판매금액 매출 금액을 기입

판매국가 판매하는 품목을 제조한 국가코드를 기입

인보이스번호
수출 시 발행한 인보이스 번호를 기입
- 수출건만 기입

거래조건
거래 인도조건을 기입
- 미기입 시 시스템에 설정된 거래조건이 자동 적용됨

유상사급 여부 판매하는 품목이 유상사급으로 판매된 것인지 여부를 기입

A/S판매 여부 A/S 품목으로 판매되는지 여부를 기입

순중량 판매하는 제품의 순중량을 기입

중량단위 순중량을 구성하는 단위를 기입

총중량 판매하는 제품의 포장 포함된 총중량을 기입

고객사 품목코드 사내 품목코드와 고객사 품목코드가 다르게 관리되는 경우 고객사 품목코드를 기입

환산 판매금액 환율를 반영한 판매금액을 기입

통화 판매금액의 통화단위를 기입

환산통화 판매금액를 환산하는 경우 적용되는 통화단위를 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

사용자에 의해 작성된 매출원장 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

매출원장에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

거래정보 매출원장 파일 업로드



매출원장거래정보 매출원장 파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 

환율 환산을 위한 통화 환율을 기입

환율 적용일자 환율의 적용일자를 기입

수출면장 신고번호
직수출 판매에 대한 수출신고면장번호를 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

수출면장 란항번호
직수출 판매에 대한 수출신고서 상의 란번호를 기재
- 인보이스의 수출신고 구분이 99(기타)인 경우 '000'을 기재
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

수출규격 일련번호
수출신고서 상의 규격일련번호를 기입
- 인보이스의 수출신고 구분이 99(기타)인 경우 '01'부터 순차적으로 기재
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

품명·규격
수출신고서의 품명과 규격을 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

신고금액
수출신고서의 신고금액을 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

신고단가
수출신고서의 신고단가를 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

신고수량
수출신고서의 신고수량(또는 중량)을 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

신고수량단위
수출신고서의 신고 수량단위를 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

포장수
수출신고서의 포장수를 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

포장단위
수출신고서의 포장단위를 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임

신고가격(FOB)
수출신고서의 신고가격(FOB)를 기입
- 기관발급 적용시 필수 입력 항목임



매출원장

2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

매출원장 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

마감날짜 엑셀 데이터가 정리된 마감월을 나타냅니다.

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작행번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

거래정보 매출원장 파일 업로드
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2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

거래정보 매출원장 파일 업로드



매출원장

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2
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해외법인 매출실적을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할
수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

해외법인 매출실적거래정보 해외법인 매출실적

항목명칭 설명

고객사(해외법인) 고객사(해외법인)를 선택합니다. 

매출일자 매출일자를 선택합니다.

수출자 HS코드 수출자 HS코드를 입력합니다.

수입자 HS코드 수입자 HS코드를 입력합니다. 

원산지 충족여부 원산지 충족여부를 선택합니다. 

조회조건 검색조건을 선택하고 조회합니다. 

원산지판정결과(역내산 비율)적용
원산지판정결과(역내산 비율)를 적용 여부를 선택합니다. 
- 미적용시 기본 역내산 비율은 100%로 설정됩니다. 

헤더 명칭 설명

고객코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객명 고객사 명칭을 나타냅니다.

매출일자 매출일자를 나타냅니다.

품목코드 판매하는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 판매하는 품목의 명칭을 나타냅니다.

인보이스번호 인보이스번호를 나타냅니다.

수출신고면장번호 수출신고면장번호를 나타냅니다. 

판매국가 판매국가를 나타냅니다. 직수출인 경우 최종 도착국가를 나타냅니다. 

수출자 HS코드 수출자 HS코드를 나타냅니다. 

A.수출액 수출액을 나타냅니다.

통화 통화단위를 나타냅니다. 

예상납부
관세

B.역내산 비율 해당 품목의 역내산 비율을 나타냅니다. 

C.기준관세비율 해당 품목의 기준관세비율을 나타냅니다. (HS코드 기준)

D.기준관세금액 해당 품목의 예상 기준관세금액을 나타냅니다. 

E.협정관세비율 해당 품목의 협정관세비율을 나타냅니다. (HS코드 기준)

F.협정관세금액 해당 품목의 예상 협정관세금액을 나타냅니다. 

G.납부관세금액 해당 품목의 예상 납부관세금액을 나타냅니다. 

2. 조회 결과

회사의 해외법인 및 해외고객사에 대한 매출실적을 관리하는 화면입니다. 예상납부관세를 확인할 수 있으며 해외법인이 실제 납부한
관세 이력관리가 가능합니다

메인 메뉴의 해외법인 매출실적 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명



해외법인 매출실적

4. 납부관세 삭제

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 해외법인 매출목록 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. 납부관세 등록/수정

5. 납부관세 파일 업로드

버튼을 누르면 납부관세를 등록/수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 엑셀로 정리된 납부관세를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해외법인 매출목록에서 삭제할 Row를 체크 후 버튼을 클릭하면 삭제 여부를 묻는 POP UP창이 열립니다

거래정보 해외법인 매출실적

해외법인
실제납부

관세

납부관세금액 해외법인 실제 납부관세금액을 나타냅니다.

수입자 HS코드 수입자가 적용한 HS코드를 나타냅니다.

원산지 충족여부 원산지 충족여부를 나타냅니다. 

6. 세율 등록/수정

버튼을 누르면 세율을 등록/수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



해외법인 매출실적

1.  납부관세 등록/수정 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

매출정보 인보이스번호 해당 매출내역의 인보이스번호를 나타냅니다.

고객사(해외법인) 고객사(해외법인)코드 및 명칭을 나타냅니다. 

수입국가코드 수입국가코드 및 명칭을 나타냅니다. 

품목 코드 판매되는 품목의 코드를 나타냅니다. 

통화 통화 유형을 나타냅니다. 

수출자 HS코드 수출자 HS코드를 나타냅니다.

해외법인
실제납부

관세

납부관세금액 해외법인 실제 납부관세금액을 입력합니다. 

수입자 HS코드 수입자 HS코드를 입력합니다. 

원산지 충족여부 원산지 충족여부를 선택합니다. 

납부관세 등록 / 수정

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

해외법인 매출실적 화면에서 납부관세 등록/수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

해외법인 실제 납부 관세를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

거래정보 해외법인 매출실적

2. 납부관세 등록

버튼을 클릭하면 입력한 납부관세 정보가 등록됩니다.

3. 납부관세 등록/수정 화면 닫기

버튼을 클릭하면 납부관세 등록/수정 화면이 닫힙니다. 



해외법인 매출실적

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

인보이스번호 수출 시 발행한 인보이스 번호를 기입

고객사코드 고객사 코드를 기입

품목코드 판매하는 물품의 품목코드를 기입

국가코드 판매국가의 국가코드를 기입

통화 판매금액의 통화단위를 기입

납부관세금액 납부관세금액을 기입

HS코드 해당 품목의 HS코드를 기입

원산지 충족여부 원산지 충족여부를 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

사용자에 의해 작성된 해외법인 납부관세 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

해외법인 납부관세에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

거래정보 해외법인 매출실적 파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

해외법인 매출실적 화면에서 납부관세 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작행번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.
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2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2
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협력사 확인서

확인서 수취현황

확인서 수취 상세

협력사 메일링

HUB 확인서 다운로드

확인서 관리

사급 확인서

협력사 평가관리



2. 조회결과

◆화면내용설명

협력사 확인서 확인서 수취현황

등록된 협력사 확인서를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

사업부 확인하려는 원산지 확인서에 해당하는 사업부를 선택합니다.

마감월 마감된 연월을 선택합니다.

중점관리 중점관리여부를 선택합니다.

협정 조회하려는 협정을 선택합니다.

증명서 유형 증명서 유형을 선택합니다.

수정요청 확인서의 수정요청 상태를 선택합니다.

조건 검색 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

No. 헤더명칭 설명

1 공급업체
원산지

확인서 상태

사업부 확인서에 등록된 사업부를 나타냅니다.

협력사 코드 해당 협력사 원산지 확인서의 공급업체 코드를 나타냅니다.

협력사 명 해당 협력사 원산지 확인서의 공급업체 명을 나타냅니다.

협력사로부터 구매하는 자재에 대한 원산지 확인서를 관리하는 화면입니다. 원산지 확인서 수취율, 미등록 품목 조회, 원산지 증명서 등록, 
원산지 확인서 수정요청을 할 수 있는 기능을 제공합니다. 참고로, 로컬거래인 경우에는 협력사 포탈을 통해 원산지 확인서를 수취합니다.

메인 메뉴의 확인서수취현황 화면에서 수행하세요.ActionAction

2 3

1

1. 공급업체로부터 원산지 확인서를 수취할 품목과 수취율을 표시합니다.

- 공급업체 원산지 확인서 상태에서 Row를 선택하면 하위에 수취한 원산지 확인서와 상세내역이 조회됩니다. 

2. 공급업체에서 제출한 원산지 확인서를 표시합니다.

- 원산지 확인서의 Row를 선택하면 우측에 원산지 확인서의 상세내역이 조회됩니다.

- 원산지 확인서 내역을 확인한 후 공급업체에 수정요청을 할 수 있습니다.

3. 공급업체에서 제출한 원산지 확인서의 상세정보를 표시합니다.

확인서 수취 현황
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협력사 확인서 확인서 수취현황 확인서 수취 현황

1 (계속) FTA 그룹 해당 협력사 원산지 확인서의 FTA 그룹을 나타냅니다.

수취율 정보 원산지 확인서 수취율 정보의 총 건수, 등록 건수, 미등록 건수를 나타냅니다.

등록비율 원산지 확인서의 등록 비율을 나타냅니다.

수정요청상태 원산지 확인서 수정 요청의 요청, 완료, 취소 건을 나타냅니다.

2 공급업체
원산지

확인서 목록

증명번호 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서의 발급일자를 나타냅니다.

포괄시작일자 포괄시작일자를 나타냅니다.

포괄만료일자 포괄만료일자를 나타냅니다.

작성자 원산지 확인서를 작성한 이를 나타냅니다.

FTA그룹 FTA가발효된 국가의 그룹 나타냅니다.

수취 아이템수 원산지 확인서내 등록된 품목의 개수를 나타냅니다.

수정요청상태 담당자가 요청한 수정상태를 나타냅니다.

요청일자 수정요청한 일자를 나타냅니다.

3 공급업체
원산지

확인서 상세

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

HS코드 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 협정코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지 결정기준을 나타냅니다.

부가가치비율 RVC 판정인 경우 부가가치비율을 나타냅니다.

충족여부 충족여부를 나타냅니다.

6. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 공급업체 원산지 확인서 상태가 엑셀파일로 저장됩니다.

3. 확인서수취율조회

4. 미등록품목목록조회

5. 원산지증명서등록

원산지 확인서 상태 테이블에서 조회할 확인서를 체크 한 뒤 버튼을 누르면 해당 협력사의 수취율을 조회 할 수 있는

POP UP창이 열립니다.

원산지 확인서 상태 테이블에서 조회할 확인서를 체크 한 뒤 버튼을 누르면 수취율에서 원산지 확인서가
미등록된 품목을 조회하는 POP UP창이 열립니다.

원산지 확인서 상태 테이블에서 조회할 확인서를 체크 한 뒤 버튼을 누르면 수입한 품목에 대해 원산지 증명서를

등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

7. 공급업체원산지확인서수정요청

버튼을 누르면 협력사 확인서 중 수정이 필요한 경우는 수정요청을 할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 여기서

요청사유를 입력하고 요청을 클릭하면 협력사는 협력사 포털에서 수정요청 내용을 조회하여 해당 확인서를 수정하게 됩니다.

8. 공급업체원산지확인서상세조회

버튼을 누르면 조회된 공급업체 원산지 확인서의 상세 내용을 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다.
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확인서 수취 현황POP UP협력사 확인서 확인서 수취현황

1.  수취율조회화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

그래프 원산지 확인서 수취율을 그래프로 확인할 수 있습니다.

협력사명 공급업체 원산지 확인서 상태 테이블에서 체크된 협력사명을 나타냅니다.

확인서수취현황 화면에서 수취율 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

1년간 협력사로부터 수취한 추이를 조회하는 화면입니다.

ActionAction
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확인서 수취 현황POP UP협력사 확인서 확인서 수취현황

확인서수취현황 화면에서 미등록 물품 목록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

협력사가 미제출한 원산지 확인서의 품목을 월단위로 조회하는 화면입니다.

ActionAction

2. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 공급업체 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

협력사가 원산지 확인서(증명서)를 미등록한 품목을 조회하기 위해 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면
등록된 모든 품목을 확인 할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색조건

2. 조회결과

항목명칭 설명

협정 그룹 협정그룹을 선택합니다.

증명서 유형 증명서 유형을 선택합니다.

조건 검색 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

헤더명칭 설명

거래일자 거래일자를 나타냅니다.

공급업체코드 공급업체 코드를 나타냅니다.

공급업체명 공급업체명을 나타냅니다.

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목 명 품목 명을 나타냅니다.

FTA 그룹 FTA 그룹을 나타냅니다.

증명서 유형 증명서 유형을 나타냅니다.

요청사유 요청사유를 나타냅니다.
- 원산지 확인서를 제출한 이력이 없는 경우 신규이며, 이후에는 갱신으로 표시됩니다.

◆화면내용설명
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확인서 수취 현황

협력사확인서 화면에서 증명서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

공급업체로부터 수입한 품목을 조회하여 원산지 증명서를 등록할 수 있는 화면입니다. 원산지 증명서는 수입 시 선적되는 B/L번호 단위로
여러 품목을 동시에 등록할 수 있습니다.

ActionAction

수입한 구매정보를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색조건

2. 조회결과

항목명칭 설명

거래월 거래월을 선택합니다.

조건 검색 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

사용 가능 건만 조회 체크박스를 체크하면 원산지 증명서를 등록할 수 있는 품목만 조회됩니다. 

No. 헤더명칭 설명

1 증명서
등록 목록

증명서번호 원산지 증명서의 증명서번호를 나타냅니다.

거래일자 거래일자를 나타냅니다.

공급업체코드 수출한 공급업체의 코드를 나타냅니다.

공급업체명 수출한 공급업체의 명칭을 나타냅니다.

품목 코드 수입한 품목 코드를 나타냅니다.

◆화면내용설명

1

2

1.수입한 품목을 표시합니다.

2.거래월로부터 1년 동안 구매된 품목 수와 원산지 증명서를 등록한 건수를 그래프로 표시합니다. 

POP UP협력사 확인서 확인서 수취현황
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확인서 수취 현황

4. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 증명서 등록 목록 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

1 (계속) 품목 코드 수입한 품목 코드를 나타냅니다.

품목 명 수입한 품목 명을 나타냅니다.

HS 코드 HS 코드를 나타냅니다.

협정명 수출국가와 맺고 있는 협정명을 나타냅니다.

수입국가 수출한 국가를 나타냅니다.

2 증명서 등록상태 거래월로부터 1년 동안 구매된 품목 수와 원산지 증명서를 등록한 건수를
그래프로 표시합니다. 

3. 증명서등록

품목을 체크하고 버튼을 누르면 원산지 증명서를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

POP UP협력사 확인서 확인서 수취현황

198



확인서 수취 현황

1.  수정요청화면

◆화면내용설명

헤더명칭 설명

정정요청
이력

협력사 코드 원산지 확인서 수정을 요청할 협력사의 코드를 나타냅니다.

협력사 명 원산지 확인서 수정을 요청할 협력사의 명칭를 나타냅니다.

증명번호 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

요청일자 원산지 확인서 수정을 요청한 일자를 나타냅니다.

요청시간 원산지 확인서 수정을 요청한 시간을 나타냅니다.

사용자 ID 수정요청한 사용자의 ID를 나타냅니다.

발행일자 원산지 확인서의 발행일자를 나타냅니다.

처리상태 처리상태를 나타냅니다.
- 요청 : 회사의 FTA 담당자가 원산지 확인서 수정을 요청한 상태
- 취소 : 회사의 FTA 담당자가 원산지 확인서 수정요청 후 취소한 상태
- 완료 : 협력사에서 원산지 수정을 완료한 상태

요청사유 요청사유를 나타냅니다.

2. 수정요청

버튼을 클릭하면 협력사에서 원산지 확인서를 수정을 요청하며, 정정요청 이력 표에 요청이력이 추가됩니다.

버튼을 클릭하면 이전에 수정요청한 상태가 취소됩니다. 정정요청 이력 표에 취소이력이 추가됩니다.

3. 수정요청삭제

협력사확인서 화면에서 수정요청 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

협력사로부터 제출 받은 원산지 확인서에 수정이 필요한 경우 협력사가 원산지 확인서를 수정할 수 있도록 수정 요청하는 화면입니다. 
수정요청은 FTA 담당자에 의해서만 가능합니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스는 필수적으로 입력해야 합니다.

1

2

1.원산지 확인서 수정이 필요한 사유를 입력합니다.

- 요청사유는 협력사 포탈의 수정등록 메뉴에 표시됩니다.

2.원산지 확인서의 수정 요청한 이력을 표시합니다 . 

POP UP협력사 확인서 확인서 수취현황
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1. 검색 조건

확인서 수취 상세확인서 수취 상세

항목명칭 설명

사업부(플랜트) 사업부(플랜트)를 선택합니다.

구매 마감월 구매 마감 기간(검색 시작월 ~ 종료월)을 선택합니다.

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다.

협력사 협력사를 검색하거나 직접 입력합니다.

입고구분 구매입고 데이터의 유형을 선택합니다.

협정 FTA 협정을 선택합니다.

확인서 수취여부 확인서 수취여부를 선택합니다.

조건검색 검색조건을 선택한 후 검색어를 입력합니다.

헤더 명칭 설명

구매
정보

플랜트(사업부) 구매 플랜트(사업부)를 나타냅니다.

구매월 구매입고가 진행된 구매월을 나타냅니다.

협력사 코드 품목을 납품한 협력사 코드를 나타냅니다.

협력사 명 품목을 납품한 협력사 명을 나타냅니다.

품목코드 품목을 납품한 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 품목을 납품한 품목명을 나타냅니다.

중점관리여부 협력사가 납품한 품목이 중점관리대상인지 나타냅니다.

입고구분 구입입고 데이터의 유형을 나타냅니다.

제조국가 수입 탭에만 표시되는 항목으로 품목을 수출한 국가를 나타냅니다.

인보이스 번호 수입 탭에만 표시되는 항목으로 수입 인보이스 번호를 나타냅니다.

확인서 수취여부 구매내역에 해당하는 원산지 확인서가 제출되었는지 여부를 나타냅니다.
- 내수의 경우 원산지 확인서 제출 시 최대 1년간 유효합니다.

원산지
정보

증명번호 원산지 확인서 또는 원산지 증명서 식별을 위한 증명번호를 나타냅니다.

포괄기간 원산지 서류 타입이 포괄인 경우 해당 서류의 유효기간을 나타냅니다.

충족/불충족 건수 제출된 서류의 협정별 충족과 불충족 건수을 나타냅니다.

2. 확인서 수취내역 조회 결과

구매 내역을 기준으로 협력사 원산지 확인서가 수취 되었는지 여부를 조회하는 화면입니다.

메인 메뉴의 확인서 수취 상세 화면에서 수행하세요.ActionAction

협력사 확인서

원산지 서식에 따라 내수와 수입 탭을 선택하여 조회합니다.

- 내수인 경우 구매월과 원산지 포괄 확인서의 포괄기간이 매칭되는 확인서를 연결합니다.

- 수입인 경우 인보이스 번호와 원산지 증명서를 연결합니다.
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원산지 증명서 등록

1. 증명서등록화면

No. 항목명칭 설명

1 확인서
기본정보

증명번호 원산지 증명서의 증명번호를 나타냅니다.
- Auto를 체크한 경우 시스템에서 자동으로 부여합니다.

협력사 협력사명를 나타냅니다.

FTA그룹 FTA를 발효가 국가의 그룹을 나타냅니다.

발급일자 원산지 증명서를 발급한 일자를 나타냅니다.

거래일자 구매원장의 거래일자를 나타냅니다.

담당자 성명 공급업체의 담당자 명을 나타냅니다.

연락처 공급업체의 담당자 연락처를 나타냅니다.

이메일 공급업체의 담당자 이메일을 나타냅니다.

◆화면내용설명

1

2

원산지 증명서를 등록할 수 있는 화면입니다. 원산지 증명서 등록은 직접 입력하거나 엑셀양식에 맞게 작성 후 업로드해서 등록하는
방법으로 가능합니다.

증명서등록 화면에서 증명서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

증명서 등록

3

1.원산지 증명서의 거래일자와 제출한 공급업체 정보를 표시합니다.

- 증빙파일은 증명서 또는 역내산을 인증하는 인보이스를 첨부 하셔야 합니다.

2.공급업체 국가와 맺고 있는 FTA협정이자동으로 표시됩니다.

- Row를 선택하면 우측 Row정보에서 원산지를 입력할 수 있습니다.  

3.좌측에서 선택한 품목에 대해 원산지를 입력하거나 수정할 수 있습니다.

4.원산지 확인서 제출 후 증빙파일첨부 버튼이 표시되면 등록한 확인서에 대한 증빙파일을 첨부할 수 있습니다.

4



2 품목별
원산지정

보

품목 품목코드와 명칭을 나타냅니다.

협정코드 원산지 증명서를 제출한 국가와 맺고 있는 협정코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

HS코드 HS코드를나타냅니다.

룰판정코드 원산지 결정기준을 나타냅니다.

RVC비율(%) 원산지 결정기준이부가가치기준일 경우 RVC비율을 나타냅니다.

충족여부 역내산을 충족하는지 여부를 나타냅니다.

3 Row 정보 품목별 원산지 정보에서 선택된 Row정보를 나타냅니다. 

4 증빙파일
목록

유형 증빙파일 유형을 표시하며, 통합파일과 여러 개의 개별파일이 있습니다.

파일명 사용자 업로드한 실제파일명을 표시합니다.

품목코드/명칭 개별파일 업로드 시 특정 품목을 지정할 경우 표시됩니다.

설명 증빙파일에 대해 사용자가 기록한 설명입니다.

1 (계속) 담당자 성명 공급업체의 담당자 명을 나타냅니다.

연락처 공급업체의 담당자 연락처를 나타냅니다.

이메일 공급업체의 담당자 이메일을 나타냅니다.

생산자
정보

업체명 생산자의 업체명을 나타냅니다.

업체ID 생산자의 업체ID를 나타냅니다.

대표자명 생산자의 대표자명을 나타냅니다.

전화번호 생산자의 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 생산자의 팩스번호를 나타냅니다.

이메일 생산자의 이메일을 나타냅니다.

주소 생산자주소를 나타냅니다.

증명파일 증명 파일을 나타냅니다.
- 원산지 정보를 증명할 수 있는 파일을 업로드해야 합니다.

2. 증명서제출

버튼을 누르면 입력 값들의 유효성을 체크한 후 원산지 증명서 정보가 고객사로 제출됩니다.

5. 양식다운로드

3. 초기화

4. 엑셀자료업로드

버튼을 누르면 엑셀로 작성된 원산지 정보를 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 원산지 정보를 작성하기 위한 엑셀 양식파일이 다운로드 됩니다.

버튼을 누르면 품목별 원산지 정보가 수정 전 상태로 변경됩니다.

6. 원산지정보수정

품목별 원산지 정보를 선택한 후 원산지 정보를 입력하고 버튼을 누르면 원산지 정보가 우측에 입력됩니다.
- 입력창에서 키보드의 Enter키를 치면 자동으로 Row를 변경하면서 입력됩니다.

원산지 증명서 등록증명서 등록

7. 증빙파일첨부

원산지 확인서가 정상적으로 제출되면 버튼이 표시됩니다. 이 버튼을 클릭하면 증빙파일을 등록할 수 있는

POP UP창이 열립니다.. 



버튼을 클릭하면 엑셀 정보에 오류내용이 있는지 체크하고 오류가 없으면 증명서 등록 화면의 품목별 원산지 정보에

적용됩니다. 

원산지 증명서 등록증명서 등록 POP UP

1.3  엑셀정보적용

원산지 확인서가 정상적으로 제출되면 버튼이 표시됩니다. 이 버튼을 클릭하면 증빙파일을 등록할 수 있는

팝업과 하위에 등록방법을 확인하 후 업로드 버튼을 클릭합니다. 정상적으로 등록된 경우 확인서 등록창의 증빙파일 리스트에

업로드한 파일이 표시됩니다. 

1.4 증빙파일첨부방법

1

2

3



증명서등록 화면에서 자료 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

1. 엑셀자료업로드

1.1  엑셀파일작성

◆엑셀내용설명

항목 설명

품목코드
공급업체에서 납품하는 품목의 코드를 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

품목명
공급업체에서 납품하는 품목의 명칭을 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

FTA 코드
FTA협정 코드를 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

FTA 명
FTA 협정명을 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

HS코드

HS코드를 기입
- 회사에서 품목코드에 대한 HS코드가 관리되는 경우 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로
입력되나, 비어 있는 경우에는 직접 입력해야 합니다.
- 고객사의 HS코드가 회사와 다를 경우 고객사에 문의한 후 입력해야 합니다. 

룰판정코드

원산지 판정 시 적용된 결정기준을 기입
- FTA 협정과 HS코드에 대한 원산지 결정기준을 입력해야 합니다.
- 원산지 결정 기준코드는 CC, CTH, CTSH, BD, BU, NC, MC, SP, WO, Other, B가
포함됩니다.
- 참고(결정기준)를 참고해서 결정기준을 입력해야 합니다.

RVC비율(%) 부가가치기준 판정(BD, BU, NC, MC, B가 포함)인 경우에 부가가치비율을 기입

충족여부 원산지 충족여부를 Y 또는 N으로 기입

참조(결정기준)
원산지 결정기준 란에 입력할 수 있는 결정기준을 보여줍니다. 
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.
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◆화면내용설명

헤더명칭 설명

오류내용 업로드한 자료에 오류가 있는 항목을 표시합니다.
- 조치방법은 아래 목차를 참고하시기 바랍니다.

Row 엑셀 데이터의 Row번호를 나타냅니다.

입력정보 엑셀양식에 정의된 항목과 데이터가 표시됩니다.

1.2  엑셀업로드화면

1

2

1. 원산지 확인서 엑셀 양식으로 작성된 엑셀파일을 선택 후 엑셀 업로드 버튼을 클릭합니다.

2. 업로드가 정상적으로 완료되면 업로드 내역이 표시됩니다.

- 오류가 없는 경우에만 적용이 가능합니다.

◆오류내역및조치방법

항목 오류내용 조치방법

품목코드 • 데이터 미입력
• 미확인 품목코드

[발생원인] 
품목코드가 입력하지 않았거나 사용할 수 없는 값인 경우
[조치방법] 
FTA시스템의원산지 등록 메뉴를 통해서 품목코드를 확인할 수 있으며, 엑셀
양식을 다운로드할 때 자동으로 입력되는 품목코드를 등록하시면 됩니다.

FTA코드 • 데이터 미입력
• 미확인 FTA코드

[발생원인] 
FTA코드가 입력하지 않았거나 사용할 수 없는 값인 경우
[조치방법] 
FTA시스템의원산지 등록 메뉴를 통해서 FTA코드를 확인할 수 있으며, 엑셀
양식을 다운로드할 때 자동으로 입력되는 FTA코드를 등록하시면 됩니다.

HS코드 • 데이터 미입력
• 6자리 이상입력
• 숫자만 입력가능

[발생원인] 
HS코드가 입력하지 않았거나 6자리 이하로 입력한 경우
[조치방법] 
고객사에서 제공한 HS코드를 적용하거나, 검증된 HS코드 6자리를 등록하시면
됩니다.

룰판정코드 • 데이터 미입력
• 미확인 결정기준

[발생원인] 
값을 입력하지 않았거나 원산지 결정기준에 맞지 않는 코드를 입력한 경우
[조치방법] 
엑셀 작성 시 참조(결정기준)항목에서 등록가능한 원산지 결정기준을 표시하니
확인 후 등록하시면 됩니다.

RVC 비율 • 데이터 미입력
• 숫자형식 오류
• 기준비율보다 높음
• 기준비율보다 낮음

[발생원인] 
룰판정코드가 부가가치기준인 경우 RCV비율이 없거나 잘 못 입력된 경우
[조치방법] 
룰판정코드와 충족여부를 확인하여 기준비율에 맞는 확인 후 알맞은 비율을
숫자만 기록하시면 됩니다.

충복여부 • 데이터 미입력
• Y 또는 N만 입력가능

[발생원인] 
충족여부가 입력되지 않았거나 Y 또는 N이 아닌 다른 값을 입력한 경우
[조치방법] 
충족여부를 Y  또는 N인 대문자로 등록하시면 됩니다.

기타 • 데이터 중복오류
(품목코드와 FTA코드
중복)

[발생원인] 
한번에 업로드한 엑셀파일 내용에 품목코드와 FTA코드가중복 등록된 경우
[조치방법] 
업로드한 파일에서 중복을 제거한 후 다시 업로드하시면 됩니다.
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1. 원산지확인서발급화면

원산지 확인서 발급

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 확인서
기본정보

증명번호 원산지 증명번호 입니다.  체크박스 체크시 자동으로 증명번호가 부여됩니다.

고객사 거래하는 고객사명을 나타냅니다.

발급유형 발급유형을 포괄/개별과 기관/자율 발급으로 구분해서 나타냅니다.
- 원산지 포괄 확인서는 포괄이면서 자율 발급으로 표시됩니다.

발급일자 원산지 확인서를 발급한 일자를 설정합니다.

협정 그룹 FTA협정이 발효된 국가가 맺고 있는 협정의 그룹명을 나타냅니다.(자동 지정)

포괄기간 원산지 포괄 확인서의 유효기간을 설정합니다.

서명권자 회사에서 지정한 서명권자를 선택합니다.

연락처 서명권자의 연락처를 나타냅니다.

직급 서명권자의 직급을 나타냅니다.

해지일자 서명권자의 권한이 해지되는 일자를 나타냅니다.

서명파일 서명권자의 서명이나 회사 직인이 포함된 이미지 파일을 나타냅니다.

발급사유 원산지 확인서를 발급하는 사유를 간략하게 작성합니다.

화면에서 증명서 발급 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 포괄 확인서를 발급하는 화면입니다. 원산지 확인서 발급 시 반드시 발급 사유를 등록해야 합니다.

1. 원산지 확인서를 관리하기 위한 정보와 서명권자를 지정합니다.
2. 수출자 정보는 고객사 정보를 입력합니다. 시스템 상에 고객사 정보가 있는 경우 자동 입력됩니다.
3. 생산자 정보는 회사 정보를 입력합니다. 회사정보가 있는 경우 자동으로 입력됩니다.
4. 품목별 원산지 정보를 표시합니다. 특정 협정만 선택해서 발급이 가능합니다.

원산지 확인서 발급

1

2

3

4

• 입력 후 발급을 클릭하고 발급 사유를 저장하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

ActionAction
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원산지 확인서 발급

2 수출자 상호 고객사의 명칭을 작성합니다.

대표자 고객사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 고객사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 고객사 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 고객사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 고객사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 고객사의 주소를 작성합니다.

3 생산자 상호 회사의 명칭을 작성합니다.

대표자 회사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 회사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 회사의 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 회사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 회사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 회사의 주소를 작성합니다.

4 품목별
원산지
정보

품목 코드 판매되는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 판매되는 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 발급할 FTA 협정코드를 나타냅니다.

협정명 발급할 FTA 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정 시 적용된 결정기준을 나타냅니다.

RVC비율(%) 부가가치기준인 경우 RVC비율(%)을 나타냅니다.

충족여부 원산지의 충족여부를 나타냅니다.

판정 상태 원산지 판정이 정상인지에 대한 판정상태를 나타냅니다.

2. 발급사유입력

버튼을 누르면 아래와 같은 확인서 발급 사유를 입력하는 POP UP창이 열립니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급

• 입력 후 저장을 클릭하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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원산지 확인서 발급

항목명칭 설명

제목 발급 사유에 대해 식별이 쉬운 내용을 기입합니다.

요청자 발급을 요청한 고객사 또는 담당자를 기입합니다.

요청 일자 발급을 요청한 일자를 선택합니다.

요청 사유 발급을 요청한 내용이나 이메일 내용을 기입합니다.

◆화면내용설명

3. 발급사유등록

발급 사유 화면에서 버튼을 누르면 입력된 원산지 확인서 정보와 발급사유가 등록되고, 아래와 같이 원산지 확인서 작성

화면의 발급버튼이 출력버튼으로 바뀝니다.

4. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 문서를 파일로 출력할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 원산지판정이력조회

버튼을 누르면 확인서 발급 시 적용된 원산지 판정결과에 대한 과거 정보를 보여주는 POP UP창이 열립니다.

• 원산지 확인서 발급된 정보는 원산지 발급대장에 기록되므로 수정은 할 수 없지만, 추가로 발급하는 것은 허용됩니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급
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등록된 협력사 메일을 조회하기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할
수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색조건

협력사 메일링

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택합니다.

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다.

증명서 유형 증명서 유형을 선택합니다.

조건검색 검색조건을 선택한 후 검색어를 입력합니다.

헤더명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

협력사코드 공급업체코드를나타냅니다.

협력사명 공급업체명를 나타냅니다.

원산지누락건수 원산지 확인서가 누락된 품목수를 나타냅니다.

담당자 명 공급업체의 담당자 명을 나타냅니다.

담당자 이메일 공급업체의 담당자 이메일을 나타냅니다.
- 이메일 발송 시 적용되는 주소는 협력사 코드와 동일한 ID를 사용하는 담당자입니다.

핸드폰번호 공급업체의 담당자 핸드폰번호를 나타냅니다.

메일발송일자 최근 메일을 발송한 일자를 나타냅니다.

2. 조회결과

3. 메일발송

4. 메일이력

공급업체 내역의 Row를 체크한 후 버튼을 누르면 메일을 작성할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

공급업체 내역의 Row를 선택한 후 버튼을 누르면 메일을 발송한 이력을 확인 할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 메일주소수정

공급업체 내역의 Row를 선택한 후 버튼을 누르면 메일주소를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

협력사로부터 미수취된 품목에 대한 원산지 확인서 메일 요청을 관리하는 화면입니다.

메인 메뉴의 협력사메일링 화면에서 수행하세요.ActionAction

6. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 공급업체 내역이 엑셀파일로 저장됩니다.

협력사 메일링협력사 확인서
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1.  메일발송화면

항목명칭 설명

발송자
정보

회사 명 회사 명을 나타냅니다. 발송자 명 발송자 명을 나타냅니다.

발송자 메일 발송자 메일을 나타냅니다. 발송자 연락처 발송자 연락처를 나타냅니다.

제출 기간 제출기간을 나타냅니다. 요청 사유 요청사유를 나타냅니다.

메일 제목 메일의 제목을 나타냅니다.

추가내용 공급업체에 공지할 내용을 나타냅니다.

서명 메일 내용 하단에 표시할 회사의 서명을 나타냅니다.

첨부파일 메일 발송 시 첨부할 파일을 나타냅니다.

수산자
정보

협력사 목록 메일을 발송한 공급업체 목록을 나타냅니다.

수신자 메일 각 공급업체의 메일을 수신할 담당자를 나타냅니다.

품목 목록 원산지 확인서가 미등록된 품목 목록을 나타냅니다.
- 우측 체크박스를 체크한 경우에만 메일 내용에서 품목 목록이 표시됩니다.

헤더명칭 설명

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

증명서 유형 증명서 유형을 나타냅니다.

FTA그룹 FTA그룹을 나타냅니다.

최근 구매일자 최근 구매일자를 나타냅니다.

요청상태 요청상태(신규, 갱신, 수정)를 나타냅니다.

◆화면내용설명

협력사메일링 화면에서 메일 발송 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

협력사에게 원산지 확인서 요청하기 위한 메일 내용을 작성하고 메일을 보내는 화면입니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

POP UP협력사 메일링협력사 확인서
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3. 메일발송

버튼을 클릭하면 메일이 발송됩니다.

2. 미리보기

버튼을 클릭하면 발송할 메일 내용을 미리 확인할 수 있습니다.

POP UP협력사 메일링협력사 확인서
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1.  메일미리보기화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

요청
정보

회사명 메일을 발송한 회사명을 나타냅니다.

담당자 메일을 발송한 담당자 명을 나타냅니다.

연락처 메일을 발송한 담당자의 연락처를 나타냅니다.

제출 기간 원산지 확인서를 제출할 기간을 나타냅니다.

요청사유 메일을 발송한 사유를 나타냅니다.

추가내용 메일발송 화면에서 입력한 추가내용을 나타냅니다.

요청
제품
목록

품목코드 원산지 확인서 제출을 요청할 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

FTA그룹 FTA그룹을 나타냅니다.

요청상태 요청상태(신규, 갱신, 수정)를 나타냅니다.

2. 메일확정

버튼을 클릭하면 메일을 확정하고 발송을 수행합니다.

메일발송 화면에서 미리보기 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

메일을 보내기전에 실제 보내질 메일내용을 조회할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

메일발송 미리보기협력사 메일링협력사 확인서
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1.  메일이력화면

헤더명칭 설명

이력 일련번호 시스템에서 관리하는 일련번호를 나타냅니다.

Status 전송의 성공 여부를 나타냅니다.

전송일자 메일을 전송한 일자를 나타냅니다.

발송자 명 발송자 명을 나타냅니다.

발송자 메일 발송자 메일을 입력합니다.

수신자 협력사명 수신한 협력사명을 나타냅니다.

수신자 메일 수신자 메일을 입력합니다.

수신자
핸드폰번호

수신자 핸드폰번호를 나타냅니다.

메일 제목 메일 제목을 입력합니다.

요청 방법 요청 방법(메일, SMS 등)을 나타냅니다.

에러메시지 전송이 실패한 에러 내용를 나타냅니다.

내용 메일로 발송된 내용을 나타냅니다.

◆화면내용설명

협력사메일링 화면에서 메일 이력 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

메일을 발송한 이력과 내용을 조회할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

메일 이력협력사 메일링협력사 확인서
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1.  예약 발송 화면

헤더명칭 설명

예약 정
보

예약 기간 자동메일발송 예약 기간을 선택합니다. 

예약 주기 자동메일발송 예약 주기를 선택합니다. 

다음 발송 일시 다음 자동메일발송 일시를 확인합니다. 

요청 품
목

조회 조
건

거래 기간 요청 품목 조회 거래기간을 선택합니다. 

확인서 수취년
도

확인서 수취년도를 선택합니다.

협정 협정을 선택합니다. 

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다. 

◆화면내용설명

협력사 메일링 화면에서 예약 발송 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

메일 발송 시간을 예약하여 자동으로 협력사에게 요청 메일을 발송하는 기능입니다. . 

ActionAction

메일 발송협력사 메일링협력사 확인서

2. 예약

버튼을 클릭하면 자동메일발송을 예약할 수 있습니다. 

1. 자동예약발송을 위해선 협력사 담당자 이메일이 지정되어 있어야 합니다. 

2. 메일작성 화면에서 예약발송을 클릭하여 메일발송기간, 요일, 시간을 설정합니다.

3. 메일예약시간을 설정 시 매시간 마다 스케쥴을 통해 메일을 전송합니다.

- 미결내역이 1건이라도 있는 경우에만 발송됩니다.  



협력사 메일링

1.  예약 수정 화면

헤더명칭 설명

예약
정보

예약 기간 자동메일발송 예약 기간을 선택합니다. 

예약 주기 자동메일발송 예약 주기를 선택합니다. 

다음 발송 일시 다음 자동메일발송 일시를 확인합니다. 

요청 품목
조회 조건

거래 기간 요청 품목 조회 거래기간을 선택합니다. 

확인서수취년도 확인서 수취년도를 선택합니다.

협정 협정을 선택합니다. 

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다. 

메일
내용

발송자
정보

회사 명 메일 발송 회사의 명칭을 나타냅니다.

발송자 명 메일 발송자의 명칭을 나타냅니다. 

발송자 메일 메일 발송자의 메일을 나타냅니다.

발송자 연락처 메일 발송자의 연락처를 나타냅니다. 

제출 기간 제출 기간을 선택합니다.

요청 사유 요청 사유를 선택합니다.

메일 제목 메일 제목을 입력합니다. 

추가 내용 추가 내용을 입력합니다.

서명 서명을 입력합니다.

첨부파일 첨부파일을 선택합니다. 

◆화면내용설명

협력사 메일링 화면에서 예약 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

자동메일발송 예약 내용을 조회 및 수정하는 화면입니다. 메일발송예약을 재조정합니다. 

ActionAction

예약수정협력사 메일링협력사 확인서



협력사 메일링예약수정협력사 메일링협력사 확인서

2. 수정

버튼을 클릭하면 자동메일발송 예약 내용이 수정됩니다.   

(계속) 수신자
정보

협력사 목록 메일을 수신할 협력사 목록을 나타냅니다.

수신자 메일 수신자 메일 주소를 나타냅니다.

참조자 메일 참조자 메일 정보를 입력합니다. 

품목 목록 메일 내용에 자재 리스트 포함 여부를 선택합니다. 

3. 예약취소

버튼을 클릭하면 자동메일발송 예약 취소 여부를 묻는 POP UP창이 나타납니다.   



협력사에서 HUB 공유를 동의한 확인서 데이터를 다운로드하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 HUB 확인서다운로드 화면에서 수행하세요.

1. PROCESS

HUB 확인서 다운로드

ActionAction

협력사 확인서 HUB 확인서 다운로드

자료수신

미등록

수정신고

등록완료

등록불가

HUB로부터 수취 받은 원산지 확인서 정보를 분석하여 최종적으로 등록 완료 혹은 등록 불가 상태로 진행됩니다.
미 등록 및 수정 신고의 경우 일정 작업 수행 후 최종적으로 등록 완료 혹은 등록 불가 상태로 처리됩니다.

등록된 품목을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수 있습니다. 
각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

수신일자 HUB에서 확인서를 내려 받은 수신일자를 선택합니다.

처리상태 조회하려는 처리상태를 선택합니다.

등록유형 등록유형을 선택합니다.

수정신고 여부 수정신고 여부를 선택합니다.

협정 조회하려는 협정을 선택합니다.

조건검색 검색 조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

2. 검색조건

3. 조회결과 - 자료수신

HUB로부터 다운로드 받은 확인서 정보를 나타냅니다.

• 라이센스가 등록되어 있지 않는 경우 해당 기능을 사용하실 수 없습니다.

3. 조회결과 - HUB 자료갱신

버튼을 누르면 확인서를 다운로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

해당 버튼은 라이선스가 등록되어 있지 않은 경우 사용할 수 없습니다.
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HUB 확인서 다운로드협력사 확인서 HUB 확인서 다운로드

포괄만료일자 포괄만료일자를 나타냅니다.

HUB 협력사명 HUB 협력사명을 나타냅니다.

수신일자 수신일자를 나타냅니다.

처리상태 처리상태를 나타냅니다.

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

협정코드 협정코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

HS코드 HS코드를 나타냅니다.

룰판정코드 룰판정코드를 나타냅니다.

헤더명칭 설명

RVC 비율(%) RVC 비율(%)을 나타냅니다.

충족여부 충족여부를 나타냅니다.

등록유형 등록유형을 나타냅니다.

결과설명 HUB에서 내려 받은 확인서의 결과 설명을 나타냅니다.

4. 조회결과 - 등록완료

등록이 완료된 확인서 정보를 나타냅니다.

◆화면내용설명

원산지증명번호 원산지증명번호를 나타냅니다.

발급일자 발급일자를 나타냅니다.

포괄시작일자 포괄시작일자를 나타냅니다.

3. 조회결과 - 엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 확인서 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.
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미 등록

확인서 확인

협력사

정보 확인

협력사

품번 확인

품목

맵핑 선택
맵핑 적용 확인서 적용

5. 조회결과 - 미등록

미등록 된 확인서 정보를 나타냅니다.

미등록이발생되는경우는협력사로부터수취한원산지확인서의자재코드와내부 DB에서관리되고있는자재코드간의
불일치로인하여발생합니다.

미 등록 자재의 등록 절차는 아래와 같습니다.

항목명칭 설명

원산지증명번호 수취한 원산지확인서의 증명 번호를 의미하며 중복되지 않습니다.

발급일자 수취한 원산지확인서의 발행된 일자를 의미합니다.

포괄시작일자 수취한 원산지확인서의 포괄시작일자로 포괄 기간은 최대 1년입니다.

포괄만료일자 수취한 원산지확인서의 포괄종료일자로 포괄 기간은 최대 1년입니다.

등록 유형
처음 등록된 자재는 신규등록으로 표기되며, 동일한 자재의 원산지확인서 재 수취 후 등록
시 수정등록으로 표기됩니다.

수신 일자 수취한 원산지확인서의 수신된 일자를 의미합니다.

등록 일자 HUB를 통해 수취한 원산지확인서가 SYSTEM에 최종 등록된 일자를 의미합니다.

미 등록

확인서 확인

협력사

정보 확인

협력사

품번 확인

품목

맵핑 선택
맵핑 적용 확인서 적용

1. 수취 된 미등록 원산지확인서 정보 확인
2. 협력사 정보 확인_실제 수취 된 원산지확인서에 표기된 협력사 사업자등록번호와 내부 시스템에서 관리되고 있는 협렵사

사엄자등록번호 정보 맵핑
3. 2번 완료 후 화면 우측의 품목 정보 맵핑
4. 품목 맵핑_실제 수취 된 원산지확인서에표기된 자재 정보와 구매정보를 바탕으로 내부 시스템에서 관리되고 있는 자재

정보 맵핑
5. 맵핑 적용
6. 모든 과정 완료 후 확인서 적용

*미등록 자재 중 관리자의 판단을 통해 관리가 필요하지 않은 품번에 대해서는 품목제외 선택 가능합니다. 
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수정된 확인서 정보를 나타냅니다.

6. 조회결과 - 수정신고

수정신고의 경우 과거 협력사로부터 수취하여 반영된 특정 자재의 원산지충족여부 및 기준 등이 변경됨에 따라 협력사의 요청
혹은 고객사의 요구로 인하여 수정하여 등록된 정보를 의미합니다. 담당자는 자료의 검토를 거쳐 수정신고 승인 및 수정신고
거절을 선택할 수 있습니다.  

멥핑 선택 화면의 검색 결과는 해당 협력사로부터 구매한 정보를 기초로 구성되어 있습니다.

.
품목 맵핑을 선택하게 되면 위와 같은 팝업 창이 열리게 됩니다. 수취 된 원산지확인서상의 품목 코드와 구매 품목 코드를 확인
후 구매 품목 목록에서 해당 자재를 선택하시면 됩니다. 
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7. 조회결과 - 등록불가

등록 불가능한 확인서 정보를 나타냅니다.

수정신고 로직은 아래와 같습니다.

2017.01 2017.122017.06

1차 원산지확인서등록

충족여부 변경으로 인한 수정 등록

원산지확인서 수정 등록 후 추가 수정 불가능

수정 신고 이후 날짜로 추가 반영 가능

자재명 : BODY ASS’Y
협정명 : 한-EU FTA
충족여부 : 충족
포괄기간 : 17.01-17.12

자재명 : BODY ASS’Y
협정명 : 한-EU FTA
충족여부 : 불충족
포괄기간 : 17.06-18.05

원산지확인서의 포괄기간은 당해 년도 1월 1일부터 12월 31일까지설정되어있습니다. 위의 표를 참고하면 수정 등록 시
협력사에서 설정한 포괄기간은 17년 06얼-18년 05월로이지만 실제 반영되는 값은 17년 06월-17년 12월입니다. 

수정등록후변경된 포괄기간 이전의 날짜에 대해서는 추가로 원산지확인서를 수취 및 수정할 수 없습니다.

2017.07 2017.12

수정승인

6. 조회결과 –수정신고_상세

위에서 언급된 특정 자재의 원산지확인서 수정 등록 후 수정된 원산지 확인서의 포괄 기간 이전에 맵핑 되는 원산지확인서가
보여지게 됩니다.  

등록불가
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1. HUB 서버접속

HUB 확인서다운로드 화면에서 HUB 자료 갱신 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

HUB에 접속해 확인서를 다운로드할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

• 서버에 정상적으로연결되지 않는 경우 문의하시길 바랍니다.

협력사 확인서 HUB 확인서 다운로드 POP UP

1단계에서는 HUB 서버 접속 여부를 확인합니다.

• 라이선스 인증에 문제가 있는 경우 문의하시길 바랍니다.

2단계에서는 TOMS의 라이선스 인증 정보를 확인합니다.

2. 라이선스인증

. 서버연결이실패한경우 TOMS 콜센터에연락헤조치받으시기바랍니다.

라이선스인증실패시계약기간을확인하시고계약된상태라면 TOMS 콜센터를통해라이선스를재부여받아야합니다.
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3. 협력사자료다운로드

협력사 확인서 HUB 확인서 다운로드 POP UP

3단계에서는 협력사 목록을 다운로드 받습니다.

4. 확인서자료다운로드

4단계에서는 협력사에서 다운로드 동의한 확인서 자료 목록을 다운로드 받습니다.

• 확인서 수신 목록에는 당일 수신한 모든 확인서의 정보가 보여집니다.

• 협력사는 HUB 서비스에가입된업체중직접거래가있는협력사를나타냅니다.
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5. 완료

협력사 확인서 HUB 확인서 다운로드 POP UP

5단계에서는 HUB 자료 갱신 업무를 완료합니다.
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2. 조회 결과

협력사로부터 수취한 원산지확인서를 조회하기 위해 조회 버튼을 누릅니다. 전체를 선택 후 조회하면 협력사로부터 수취한
모든 원산지확인서를 조회할 수 있습니다.

1. 검색 조건

확인서 관리

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

포괄 기간(시작일) 원산지확인서의 포괄 기간을 선택합니다.

작성자 원산지확인서의 작성자를 선택합니다. 

협력사 원산지확인서를 제출한 협력업체를 선택합니다. 

증명서 유형 원산지확인서의 유형을 선택합니다. 

협정 원산지확인서의협정을 선택합니다. 

수정요청 원산지확인서의 수정요청상태(요청, 완료, 취소, 삭제)를 선택합니다. 

충족여부 원산지확인서의 충족여부를 선택합니다. 

불충족 사유 원산지확인서의 불충족 사유를 선택합니다.

조회조건 검색조건을 선택하고 조회합니다. 

헤더 명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

증명 번호 시스템에서 부여한 원산지확인서의 증명 번호를 나타냅니다.

협력사 코드 협력사 코드를 나타냅니다.

협력사 명 협력사 명을 나타냅니다.

발급일자 원산지확인서의 발급 일자를 나타냅니다.

포괄시작일자 원산지확인서의 포괄시작일자를 나타냅니다.

포괄만료일자 원산지확인서의 포괄만료일자를 나타냅니다.

증명서 유형 원산지확인서의 유형을 선택합니다.

FTA 그룹 FTA 그룹을 나타냅니다.

제출 상태 제출 상태를 나타냅니다.

충족 여부
충족 건수 수취한 원산지확인서상의 충족되는 협정 수를 나타냅니다.

불충족 건수 수취한 원산지확인서상의 불 충족되는 협정 수를 나타냅니다.

작성자 원산지확인서의 작성자를 나타냅니다.

협력사로부터 수취한 원산지확인서를 관리하는 메뉴입니다.

메인 메뉴의 확인서 관리 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

회사의 HS 코드와 협력사의 HS 코드가 서로 다르게 제출된 원산지확인서를 조회합니다. 



확인서 관리

개정번호 원산지확인서의 개정번호를 나타냅니다.

수정 요청
상태 원산지확인서의 수정 요청 상태를 나타냅니다.

요청 일자 원산지확인서의 수정 요청 일자를 나타냅니다. 

문서
제출
상태

원산지확인서 원산지확인서의 문서제출상태를 나타냅니다. 

증빙 파일 원산지확인서의 증빙 파일을 나타냅니다. 

협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

3. 수정 요청 / 확인서 관리

버튼을 누르면 수정 요청 및 이력관리를 할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

4. 확인서 삭제

버튼을 누르면 선택한 원산지확인서를 삭제할 수 있습니다. 

5. 수정 요청 이력 조회

버튼을 누르면 원산지확인서 수정 요청 이력을 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

6. 원산지 변경목록 조회

버튼을 누르면 원산지확인서 수정 요청 이력을 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 검색 결과 자료가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.

8. 확인서 상세정보 조회 결과

헤더 명칭 설명

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 품목 명을 나타냅니다.

HS코드(회사) 회사에서 관리하는 HS 코드를 나타냅니다.

HS코드(협력사) 협력사에서 관리하는 HS코드를 나타냅니다. 

협정 코드 협정코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지결정기준을 나타냅니다.

부가가치비율 부가가치비율을 나타냅니다.

충족여부 원산지 충족여부를 나타냅니다.

불충족 사유코드 불충족 사유코드를 나타냅니다.

불충족 사유명 불충족 사유명을 나타냅니다.

불충족 사유설명 불충족 사유에 대한 설명을 나타냅니다.

10. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 확인서 상세정보가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.

◆화면내용설명

9. HS코드 적용

버튼을 누르면 회사 HS코드 관리 및 협력사 HS코드 수정 요청을 할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 



확인서 관리

1.  수정요청 화면

◆ 화면 내용 설명

헤더명칭 설명

수정요청
이력

이력번호 로그가 저장되는 일련번호를 나타냅니다. 

증명번호 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

협력사 코드 원산지 확인서 수정을 요청할 협력사의 코드를 나타냅니다.

협력사 명 원산지 확인서 수정을 요청할 협력사의 명칭를 나타냅니다.

요청일자 원산지 확인서 수정을 요청한 일자를 나타냅니다.

요청시간 원산지 확인서 수정을 요청한 시간을 나타냅니다.

사용자 ID 수정요청한 사용자의 ID를 나타냅니다.

발행일자 원산지 확인서의 발행일자를 나타냅니다.

처리상태 처리상태를 나타냅니다.

- 요청 : 회사의 FTA 담당자가 원산지 확인서 수정을 요청한 상태
- 취소 : 회사의 FTA 담당자가 원산지 확인서 수정요청 후 취소한 상태
- 완료 : 협력사에서 원산지 수정을 완료한 상태

개정번호 개정번호를 나타냅니다. 

요청사유 요청사유를 나타냅니다.

협력사 확인서 확인서 관리

확인서 관리 화면에서 수정요청/확인서 관리 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

협력사로부터 제출 받은 원산지 확인서에 수정이 필요한 경우 협력사가 원산지 확인서를 수정할 수 있도록 수정 요청하는 화면입니다. 
수정요청은 FTA 담당자에 의해서만 가능합니다.

ActionAction

제출 목록

• 팝업창의 빨간 박스는 필수적으로 입력해야 합니다.

1

2

1.원산지 확인서 수정이 필요한 사유를 입력합니다.

- 요청사유는 협력사 포탈의 수정등록 메뉴에 표시됩니다.

2.원산지 확인서의 수정 요청한 이력을 표시합니다 .



확인서 관리협력사 확인서 확인서 관리

2. 수정 요청

버튼을 클릭하면 협력사에서 원산지 확인서 수정을 요청하며, 수정요청 이력 표에 요청이력이 추가됩니다.

버튼을 클릭하면 이전에 수정요청한 상태가 취소됩니다. 수정요청 이력 표에 취소이력이 추가됩니다.

3. 수정 요청 취소

제출 목록



2. 조회 결과

원산지확인서 수정 요청 이력을 조회하기 위해 조회 버튼을 누릅니다. 전체를 선택 후 조회하면 모든 수정 요청 이력을
조회할 수 있습니다.

1. 수정 요청 이력 조회

확인서 관리

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

처리기간 수정 요청 이력 처리 기간을 입력합니다. 

요청사유 수정 요청 사유를 입력합니다. 

처리상태 수정 요청 처리 상태를 선택합니다. 

조회조건 조회 조건을 선택합니다. 

협력사로부터 수취한 원산지확인서를 관리하는 메뉴입니다. 수정 요청 이력 및 과거 원산지 확인서 정보, 최근 원산지 확인서 정보를
확인할 수 있습니다. 

메인 메뉴의 협력사 확인서 화면에서 제출 목록 란의 수정 요청 이력 버튼을 클릭하여 팝업
화면에서 수행하세요. 

ActionAction

◆화면내용설명

협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

헤더 명칭 설명

수정
요청
이력

이력번호 로그가 저장되는 일련번호를 나타냅니다. 

사업부 사업부를 나타냅니다. 

협력사 코드 협력사 코드를 나타냅니다.

협력사 명 협력사 명을 나타냅니다.

증명번호 증명 번호를 나타냅니다. 

처리일자 수정 요청 처리 일자를 나타냅니다. 

처리시간 수정 요청 처리 시간을 나타냅니다.

사용자 ID 사용자 ID를 나타냅니다. 

발행일자 발행 일자를 나타냅니다. 

처리상태 수정 요청 처리 상태를 나타냅니다. 



확인서 관리협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

(계속) 개정번호 변경된 개정 번호를 나타냅니다. 

요청사유 수정 요청 사유를 나타냅니다. 

과거
원산지
확인서
정보

개정번호 변경된 개정 번호를 나타냅니다

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

HS코드 HS코드를 나타냅니다. 

협정코드 협정코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다. 

결정기준 원산지 결정기준을 나타냅니다. 

부가가치비율 부가가치비율을 나타냅니다. 

충족여부 원산지 충족 여부를 나타냅니다. 

불충족 사유코드 불충족 사유코드를 나타냅니다.

불충족 사유명 불충족 사유명을 나타냅니다.

불충족 사유설명 불충족 사유에 대한 설명을 나타냅니다.  

최근
원산지
확인서
정보

상태
원산지확인서 정보 변경이 없는 경우를 나타냅니다.

원산지확인서 정보 변경이 있는 경우를 나타냅니다. 

품목코드 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

HS코드 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 협정코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지 결정기준을 나타냅니다.

부가가치비율 부가가치비율을 나타냅니다.

충족여부 원산지 충족여부를 나타냅니다. 

불충족 사유코드 불충족 사유코드를 나타냅니다.

불충족 사유명 불충족 사유명을 나타냅니다. 

불충족 사유설명 불충족 사유에 대한 설명을 나타냅니다. 

2.1. 수정 요청 이력 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 수정 요청 이력 자료가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.



1. HS코드 적용 화면

확인서 관리

협력사 HS코드 정보를 비교 조회하는 화면입니다. 협력사에 수정요청을 하거나 회사 HS코드를 수정할 수 있습니다.   

협력사 확인서 화면에서 HS코드 적용 버튼을 눌러 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

1. 확인서 상세정보 항목에서 회사 HS코드와 협력사 HS코드가 다른 건을 조회합니다.

2. 협력사에게 HS코드 수정요청하거나 회사 HS코드를 수정할 수 있습니다.  

◆ 화면 내용 설명

헤더명칭 설명

협력사
HS코드
정보

품목 품목 코드 및 명칭을 나타냅니다.

증명번호 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다. 

협력사 협력사 코드 및 명칭을 나타냅니다. 

협력사 HS코드 협력사 HS코드를 나타냅니다. 

HS코드 설명 협력사 HS코드에 대한 설명을 나타냅니다. 

회사
HS코드
관리

품목코드 품목 코드를 나타냅니다. 

품목명 품목 명을 나타냅니다. 

HS코드 회사 HS코드를 나타냅니다. 

품목분류 유형 품목분류 유형을 나타냅니다. 

적용 시작일자 적용 시작일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 적용 종료일자를 나타냅니다.

삭제여부 삭제여부를 나타냅니다. 



확인서 관리협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

1.2. HS코드 수정요청

버튼을 누르면 협력사에게 HS코드 수정 요청할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

1.3 회사 HS코드 등록

버튼을 누르면 회사 HS코드를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

1.4. 회사 HS코드 수정

버튼을 누르면 회사 HS코드를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

1.5. 회사 HS코드 삭제

버튼을 누르면 등록된 회사 HS코드를 삭제할 수 있습니다.  



버튼을 누르면 검색 결과 자료가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.

2. 원산지 변경 목록 조회 화면

원산지확인서 변경 목록을 조회하기 위해 조회 버튼을 누릅니다. 전체를 선택 후 조회하면 모든 원산지 변경 목록을
조회할 수 있습니다.

1. 원산지 변경 목록 조회

확인서 관리

항목명칭 설명

확인서 제출년도 확인서 제출년도를 선택합니다.

협정 협정을 선택합니다.

협력사 협력사 코드 또는 명칭을 입력합니다. 

원산지가 변경된 이력을 관리하는 화면입니다. 제출된 원산지확인서 중 지위가 변경된 협정을 조회할 수 있습니다. 

메인 메뉴의 협력사 확인서 화면에서 제출 목록 란의 원산지 변경목록 버튼을 클릭하여 팝업
화면에서 수행하세요. 

ActionAction

◆화면내용설명

협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

헤더 명칭 설명

협력사 코드 협력사 코드를 나타냅니다. 

협력사 명 협력사 명을 나타냅니다. 

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다. 

품목명 품목 명을 나타냅니다. 

확인서 제출년도 원산지 확인서 제출년도를 나타냅니다. 

증명번호 원산지 확인서 증명번호를 나타냅니다. 

HS코드 HS코드를 나타냅니다. 

협정 코드 원산지 지위가 변경된 협정 코드를 나타냅니다. 

협정명 원산지 지위가 변경된 협정 명을 나타냅니다. 

충족여부 해당 협정의 충족여부를 나타냅니다. 

결정기준 해당 협정의 결정기준을 나타냅니다. 

부가가치비율 해당 결정기준의 부가가치비율을 나타냅니다. 

불충족 사유코드 불충족 사유코드를 나타냅니다.

불충족 사유명 불충족 사유명을 나타냅니다. 

불충족 사유설명 불충족 사유설명을 나타냅니다. 

발급일자 원산지 확인서 발급일자를 나타냅니다. 

포괄시작일자 원산지 확인서 포괄시작일자를 나타냅니다. 

포괄만료일자 원산지 확인서 포괄만료일자를 나타냅니다. 

2.1. 조회 결과 엑셀 다운로드



2. 조회 결과

협력사로부터 미수취된 원산지확인서를 조회하기 위해 조회 버튼을 누릅니다. 전체를 선택 후 조회하면 협력사로부터
미수취된 모든 원산지확인서를 조회할 수 있습니다.

1. 검색 조건

확인서 관리

항목명칭 설명

구매 마감월 원산지판정이 마감된 월을 선택합니다.

확인서 제출년도 원산지확인서의 제출년도를 선택합니다. 

협력사 원산지확인서의 협력업체를 선택합니다. 

증명서 유형 원산지확인서의 유형을 선택합니다. 

HS코드 등록상태 HS코드 등록 상태를 선택합니다. 

중점관리 중점관리 대상여부를 선택합니다.

조회 조건 조회 조건을 선택합니다.

헤더 명칭 설명

협력사 코드 협력사 코드를 나타냅니다.

협력사 명 협력사 명을 나타냅니다.

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목 명 품목 명을 나타냅니다.

자산 구분 자산 구분 유형을 나타냅니다. 

입고 구분 입고 유형을 나타냅니다. 

HS 코드 HS 코드를 나타냅니다.

증명서 유형 원산지확인서의 유형을 나타냅니다. 

미 제출년도 원산지확인서의 미 제출년도를 나타냅니다.

중점관리 여부 해당 자재의 중점관리 지정여부를 나타냅니다.

협력사로부터 미수취한 원산지확인서를 관리하는 메뉴입니다.

메인 메뉴의 협력사 확인서 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

협력사 확인서 확인서 관리 미제출 목록

원산지 판정에 사용되지 않는 자재들을 제거합니다. 원산지판정에 사용되는 자재들은 각 제품의 BOM상 최하위 원재료로
중간재, 간접재료, 팬텀 자재 등을 제외한 구매한 원재료들을 의미합니다. 
원산지 판정에 적용되는 품목만 선택 시, 중점관리 고객사를 체크하면 중점 관리대상으로 지정된 협력사만 조회됩니다.

3. 확인서 등록

버튼을 누르면 원산지확인서를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 



확인서 관리

4. 중점관리 지정

버튼을 누르면 중점관리 대상 자재로 지정할 수 있습니다.

5. 중점관리 해지

버튼을 누르면 중점관리 대상 자재에서 해지됩니다.

협력사 확인서 확인서 관리 미제출 목록

6. HS코드 적용

버튼을 누르면 회사 HS코드 관리 및 협력사 HS코드 수정 요청을 할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

7. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 원산지확인서 미제출 목록이 엑셀파일로 다운로드 됩니다.



확인서 관리

No. 항목명칭 설명

1 확인서
기본정보

증명번호
원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

- Auto를 체크한 경우 시스템에서 자동으로 부여합니다.

협력사 협력사명을 나타냅니다.

FTA그룹 FTA를 발효가 국가의 그룹을 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서가 발급된 일자를 입력합니다.

포괄기간
원산지 확인서의 포괄기간을 입력합니다.

- 포괄기간은 증빙파일로 첨부되는 원산지 확인서와 반드시 일치해야
합니다.

담당자 성명 공급업체의 담당자 명을 입력합니다.

연락처 공급업체의 담당자 연락처를 입력합니다.

이메일 공급업체의 담당자 이메일을 입력합니다.

◆화면내용설명

1

2

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

미제출 목록

3

1.원산지 확인서의 기본 정보와 제출한 회사의 정보를 표시합니다.

- 증빙파일은 서명권자 사인이 있는 원산지 확인서 파일을 첨부해야 합니다.

2.신규등록 화면에서 선택한 품목과 FTA발효국가에서 맺고 있는 모든 FTA협정 및 HS코드가 표시됩니다.

- Row를 선택하면 우측 Row정보에서 원산지 정보가 표시됩니다.

3.좌측에서 선택한 품목에 대해 원산지를 입력하거나 수정할 수 있습니다.

1.  신규 등록 화면

미제출 목록 화면에서 확인서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

협력사 원산지 확인서를 신규 등록하는 화면입니다. 엑셀 양식을 다운로드 해서 작성한 후 업로드하면 편리합니다. 

ActionAction

협력사 확인서 확인서 관리



2 품목별
원산지
정보

품목 품목코드와 명칭을 나타냅니다.

협정코드 원산지 확인서를 제출한 국가와 맺고 있는 협정코드를 나타냅니다.

협정명 협정명을 나타냅니다.

HS코드 HS코드를 나타냅니다.

룰판정코드 원산지 결정기준을 나타냅니다.

RVC비율(%) 원산지 결정기준이 부가가치기준일 경우 RVC비율을 나타냅니다.

충족여부 역내산을 충족하는지 여부를 나타냅니다.

불충족 사유코드
불충족 사유의 코드를 나타냅니다.

* 이 항목은 고객사 시스템에 따라 보이지 않을 수 있습니다.

불충족 사유명
불충족 사유코드의 명칭을 나타냅니다.

* 이 항목은 고객사 시스템에 따라 보이지 않을 수 있습니다.

불충족 사유설명
불충족 사유의 설명을 나타냅니다.

* 이 항목은 고객사 시스템에 따라 보이지 않을 수 있습니다.

3 Row 정보 품목별 원산지 정보에서 선택된 Row정보를 나타냅니다.

1 (계속) 생산자
정보

업체명 생산자의 업체명을 입력합니다.

업체ID 생산자의 업체ID를 입력합니다.

대표자명 생산자의 대표자명을 입력합니다.

전화번호 생산자의 전화번호를 입력합니다.

팩스번호 생산자의 팩스번호를 입력합니다.

이메일 생산자의 이메일을 입력합니다.

주소 생산자주소를 입력합니다.

증명파일
PC에 저장된 증명 파일을 선택합니다.

- 원산지 정보를 증명할 수 있는 파일을 업로드해야 합니다.

2. 확인서 제출

버튼을 누르면 입력 값들의 유효성을 체크한 후 원산지 확인서 정보가 고객사로 제출됩니다.

5. 양식 다운로드

3. 초기화

4. 엑셀 자료 업로드

버튼을 누르면 엑셀로 작성된 원산지 정보를 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

버튼을 누르면 원산지 정보를 작성하기 위한 엑셀 양식파일이 다운로드 됩니다.

버튼을 누르면 품목별 원산지 정보가 수정 전 상태로 변경됩니다.

6. 원산지 정보 수정

품목별 원산지 정보를 선택한 후 원산지 정보를 입력하고 버튼을 누르면 원산지 정보가 우측에 입력됩니다.
- 입력창에서 키보드의 Enter키를 치면 자동으로 Row를 변경하면서 입력됩니다.

확인서 관리미제출 목록협력사 확인서 확인서 관리



2. 조회 결과

협력사에게 요청한 HS 코드 변경 내용을 조회하기 위해 조회 버튼을 누릅니다. 전체를 선택 후 조회하면 협력사에게
요청한 모든 HS 코드 변경 내용 전체를 조회할 수 있습니다.

1. 검색 조건

확인서 관리

항목명칭 설명

요청일자 요청일자를 선택합니다.

처리상태 처리상태를 선택합니다.

협력사 협력업체를 선택합니다.

요청 유형 요청한 유형을 선택합니다.

조회 조건 조회 조건을 선택합니다.

헤더 명칭 설명

요청일자 요청일자를 나타냅니다.

요청타입 요청타입을 나타냅니다.

처리상태 처리상태를 나타냅니다.

고객사

요청

정보

요청 고객사코드 요청 받은 고객사코드를 나타냅니다.

요청 고객사명 요청 받은 고객명을 나타냅니다.

HS 코드 요청 받은 HS 코드를 나타냅니다.

협정코드 요청 받은 협정코드를 나타냅니다.

협정명 요청 받은 협정 명을 나타냅니다.

협력사

원산지

확인서

요청

정보

협력사코드 요청한 협력사 코드를 나타냅니다.

협력사명 요청한 협력사 명을 나타냅니다.

품목 코드 요청한 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 요청한 품목 명을 나타냅니다.

포괄시작일자 요청한 품목의 포괄시작일자를 나타냅니다.

포괄만료일자 요청한 품목의 포괄만료일자를 나타냅니다.

증명서 유형 요청한 원산지확인서의 유형을 나타냅니다.

증명 번호 요청한 원산지확인서의 증명 번호를 나타냅니다.

3. 등록 요청

버튼을 누르면 등록 요청을 할 수 있는 POP UP 창이 열립니다..

4. 수정 요청

버튼을 누르면 수정 요청을 할 수 있는 POP UP창이 열립니다..

고객사로부터 요청 받은 특정 협정 국가의 HS 코드를 협력사로 요청하는 화면입니다.

메인 메뉴의 확인서 관리 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

협력사 확인서 확인서 관리 미결 요청



확인서 관리

5. 삭제 요청

버튼을 누르면 완료되지 않은 요청 상태의 요청 목록을 삭제할 수 있습니다.

6. 파일 업로드

버튼을 누르면 엑셀 파일을 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다. .

협력사 확인서 확인서 관리 미결 요청

7. 엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 원산지확인서 요청 목록이 엑셀파일로 다운로드 됩니다.



미결 요청

1.  미결 요청 등록 화면

◆화면내용설명

• 미결 요청 등록이란 당사가 제공한 상품을 수출하는 고객사의 요청으로 인해 HS 코드를 부득이 하게 변경해야 될 경우, 

당사에 상품을 납품한 협력사로 고객사로부터 받은 요청을 전달하는 것을 의미합니다.  

2. 등록

버튼을 클릭하면 입력한 미결 요청 정보가 발송 및 저장됩니다.

항목명칭 설명

고객사

요청

정보

요청 타입 요청 타입을 나타냅니다.

요청 고객사 고객사를 나타냅니다.
- 검색버튼을 클릭하면 고객사 및 해당 고객사로 납품한 아이템이 나타납니다.

고객사
품목코드

해당 자재의 고객사 품목코드를 나타냅니다.

협정 고객사로부터 요청 받은 FTA 협정을 나타냅니다.

고객
HS 코드

고객사로부터 요청 받은 HS 코드를 나타냅니다.

협력사

원산지

확인서

요청

정보

포괄기간 요청할 원산지 확인서의 포괄기간을 나타냅니다.

증명서 유형 요청할 원산지 확인서의 유형을 나타냅니다.

협력사 구매
품목

해당 자재의 고객사 품목을 나타냅니다.

협력사 협력사를 나타냅니다.
- 검색버튼을 클릭하면 협력사 및 해당 협력사로부터 구매한 아이템이 나타납니다.

요청 내용 요청 내용을 나타냅니다.

미결 요청 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

고객사로부터 요청 받은 특정 협정 국가의 HS 코드를 협력사로 요청하는 화면입니다

ActionAction

확인서 관리 미결 요청

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

협력사 확인서 등록 / 수정



미결 요청

1.  미결 요청 수정 화면

미결 요청 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

고객사로부터 요청 받은 특정 협정 국가의 HS 코드를 협력사로 요청하는 화면입니다

ActionAction

확인서 관리 미결 요청

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

• 협력사 확인서 등록 후에는 수정이 불가합니다. 

협력사 확인서 등록 / 수정

2. 수정

버튼을 클릭하면 입력한 미결 요청 정보가 수정됩니다.



확인서 관리

1.  엑셀 파일 작성

항목 설명

협력사 코드 확인서 제출을 요청할 구매업체의 협력사 코드를 기입

협정코드 고객사에서 제출을 요청한 협정 코드를 기입

품목코드 사내 품목코드를 기입

HS코드 고객사에서 변경 요청한 6단위 HS코드를 기입

고객사 코드 HS코드 변경을 요청한 고객사 코드를 기입

고객사 품목코드
고객사의 품목코드를 기입
- 고객사 품목의 정보와 일치시켜서 작성할 것

내수/수출 구분
내수(로컬수출 포함) 또는 수출 거래 구분을 기입
- 입력하지 않을 경우, 내수(D)로 자동 저장됨
- 고객사 품목의 정보와 일치시켜서 작성할 것

고객사 품목 적용시작일자
고객사 품목이 적용되는 시작일자 기입
- 고객사 품목의 정보와 일치시켜서 작성할 것

확인서 포괄시작일자 협력사에 요청할 확인서의 포괄시작일자를 기입

확인서 포괄만료일자
협력사에 요청할 확인서의 포괄만료일자를 기입
- 만료일자는 포괄시작년도의 말일(12월 31일)로 기입할 것

요청내용 협력사에 요청할 내용을 기입

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

협력사 확인서 확인서 관리(미결요청)

협력사 확인서 미결요청 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

협력사 확인서 미결요청에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

파일 업로드

• 엑셀 내용은 실제 화면에서 다운로드 받은 양식과 다를 수 있습니다. 



2. 엑셀 파일 업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.

- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.

- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일 형
식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.

- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.

- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작행번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.

- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.

- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터 미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

확인서 관리(미결요청) 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

협력사 확인서 확인서 관리(미결요청) 파일 업로드 확인서 관리



2.2  데이터 검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다.

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.

- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.

- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가
변경됩니다.

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

소수점 최대 소수점 자리 수를 나타냅니다. 

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.

- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다.

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터 미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

협력사 확인서 확인서 관리(미결요청) 파일 업로드 확인서 관리



소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스 컬럼 삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될
대상 컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상 컬럼 변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.

- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터 이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.

2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

2.3.1  검증 결과 엑셀 다운로드

데이터 검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

협력사 확인서 확인서 관리(미결요청) 파일 업로드 확인서 관리



2. 조회 결과

미등록 협정 목록을 조회하기 위해 조회 버튼을 누릅니다. 전체를 선택 후 조회하면 미등록된 모든 협정을 조회할 수
있습니다.

1. 검색 조건

확인서 관리

항목명칭 설명

발급일자 원산지확인서의 발급일자를 선택합니다. 

확인서 제출년도 원산지확인서의 제출년도를 선택합니다. 

협력사 원산지확인서를 제출한 협력업체를 입력합니다. 

FTA 협정 FTA 협정을 선택합니다. 

FTA 그룹 FTA 그룹을 선택합니다. 

조회조건 검색조건을 선택하고 조회합니다. 

헤더 명칭 설명

원산지증명번호 기제출된 원산지확인서의 증명번호를 나타냅니다.

협력사코드 원산지확인서를 제출한 협력사의 코드를 나타냅니다. 

협력사 명 원산지확인서를 제출한 협력사의 명칭을 나타냅니다. 

발급일자 기제출된 원산지확인서의 발급일자를 나타냅니다. 

포괄시작일자 기제출된 원산지확인서의 포괄 시작일자를 나타냅니다. 

포괄만료일자 기제출된 원산지확인서의 포괄 만료일자를 나타냅니다. 

품목코드 원산지확인서가 제출된 품목의 코드를 나타냅니다. 

품목명 원산지확인서가 제출된 품목의 명칭을 나타냅니다. 

FTA 그룹 FTA 그룹을 나타냅니다. 

협정 코드 미등록 협정 코드를 나타냅니다. 

협정 미등록 협정 명을 나타냅니다. 

3. 미등록 협정 등록

버튼을 누르면 미등록 협정에 대해 확인서 등록을 할 수 있는 POP UP 창이 열립니다..

미등록 협정 목록을 조회하는 화면입니다. 기존에 제출된 원산지확인서에 미등록된 협정에 대한 확인서를 등록할 수 있습니다. 

메인 메뉴의 확인서 관리 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

협력사 확인서 확인서 관리 미등록 협정

4. 엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 미등록 협정 목록이 엑셀파일로 다운로드 됩니다.



2. 조회결과

등록된 사급 확인서를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색조건

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

마감월 마감기간을 선택하거나 입력합니다.

진행상태 진행상태를 선택합니다.

판정상태 판정상태를 선택합니다.

발급상태 발급상태를 선택합니다.

조회조건 검색조건을 선택한 후 검색어를 입력합니다.

헤더명칭 설명

원산지
확인서
요청
정보

사업부 사업부를 나타냅니다.

고객사코드 유상사급 업체의 코드를 나타냅니다.

고객사 명 유상사급 업체의 명칭을 나타냅니다.

마감월 판매가 발생한 년.월을 나타냅니다.

품목 코드 유상사급으로 판매된 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 유상사급으로 판매된 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 HS코드를나타냅니다.

발급요청일자 사급업체에서 원산지 확인서 발급을 요청한 일자를 나타냅니다.

진행상태 유상사급 확인서 발급의 처리상태를 나타냅니다.

원산지
판정
상태

판정 상태 원산지 판정 상태를 나타냅니다.

판정 오류 사유 원산지 판정 시 발생한 오류 내역을 나타냅니다.

원산지
확인서
발급
정보

증명번호 원산지 확인서를 발급한 경우 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서를 발급한 일자를 나타냅니다.

유상사급 업체로부터 원산지 확인서를 요청 받았거나 제공이 필요한 경우 회사에서 발급된 원산지 확인서에 대해 승인하는 화면입니다. 
확인서 제공은 위해선 원산지 판정 > 확인서 발급 > 승인, 거부에 대한 절차가 필요합니다.

메인 메뉴의 사급확인서 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

협력사 확인서 사급 확인서 사급 확인서
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사급 확인서

6. 발급승인

8. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 사급 확인서 내역이 엑셀파일로 저장됩니다.

7. 발급거부

버튼을 누르면 협력사에 원산지 확인서 정보를 다운로드할 수 있도록 처리상태가 변경됩니다.

버튼을 누르면 협력사에 원산지 확인서 정보가 제공되지 않도록 처리상태가 변경됩니다.

4. 증명서발급

3. 원산지판정

원산지 판정할 대상을 체크한 후 버튼을 누르면 원산지 판정이 실행되며, 원산지 판정상태에서 판정유무가
조회됩니다.

원산지 판정할 대상을 체크한 후 버튼을 누르면 원산지 확인서를 발급할 수 있는 POP UP창이 열립니다.
원산지 확인서가 발급되면 발급상태가 조회됩니다.

원산지 판정이 정상으로 완료된 경우에만 원산지 확인서 발급이 가능합니다.

원산지 확인서가 발급된 후 승인이 가능합니다.

협력사 확인서 사급 확인서
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협력사 자율평가 목록을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 평가 목록을
확인 할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

협력사 평가관리협력사 확인서 협력사 평가관리

항목명칭 설명

평가기간 조회할 평가기간을 입력합니다. 

실사타입 실사타입(자율점검, 서면심사, 현장심사)을 선택합니다. 

게시여부 게시여부를 선택합니다. 

협력사 조회할 협력사를 선택합니다. 

조회조건 검색조건을 선택한 후 조회합니다. 

협력사 평가 관리 화면입니다. 평가 항목, 항목별 점수, 등급 등을 설정하여 설문지를 작성한 후 협력사에 자율 평가를 요청합니다.

필요시 담당자가 조정점수를 가감하여 등급을 조정할 수 있습니다. 

메인 메뉴 협력사 평가관리 화면에서 수행하세요.ActionAction

2. 평가 목록 조회 결과

헤더 명칭 설명

평가 코드 평가 코드를 나타냅니다.

평가명 평가 명칭을 나타냅니다.

평가 시작일 평가 시작일을 나타냅니다.

평가 종료일 평가 종료일을 나타냅니다.

실사타입 실사타입(자율점검, 서면심사, 현장심사)을 나타냅니다. 

설문지명 설문지 명칭을 나타냅니다. 

평가자(책임자) 평가자(책임자)를 나타냅니다. 

평가대상 건수 평가대상(협력사)의 수를 나타냅니다. 

진행상태 요청건수 요청건수를 나타냅니다. 

제출건수 제출건수를 나타냅니다.

접수건수 접수건수를 나타냅니다. 

재요청건수 재요청건수를 나타냅니다. 

완료건수 완료건수를 나타냅니다. 

게시여부 평가 게시여부를 나타냅니다. 게시여부가 ‘예’인 경우에만 협력사 포탈에서 조회가 가능
합니다. 

등록일 평가 등록일자를 나타냅니다. 

◆화면내용설명



협력사 평가관리협력사 확인서 협력사 평가관리

2.1. 평가 신규등록

버튼을 누르면 협력사 평가를 신규로 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

2.2. 평가 수정

버튼을 누르면 등록된 협력사 평가를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

2.3. 평가 목록 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 평가 목록이 엑셀파일로 저장됩니다. 

헤더 명칭 설명

사업자등록번호 해당 협력사의 사업자등록번호를 나타냅니다. 

협력사명 해당 협력사의 명칭을 나타냅니다. 

처리상태 평가 처리 상태(요청, 대기)를 나타냅니다. 

요청 일자 평가 요청 일자를 나타냅니다.

사용자 평가 요청자를 나타냅니다. 

재요청 일자 평가 재요청 일자를 나타냅니다.

사용자 평가 재요청자를 나타냅니다. 

제출 일자 평가 제출 일자를 나타냅니다. 

사용자 평가 제출자를 나타냅니다. 

담당자 E-Mail 담당자 E-Mail을 나타냅니다. 

메일발송일자 메일 발송 일자를 나타냅니다. 

3. 평가대상 목록 조회

◆화면내용설명

3.1. 협력사 추가

버튼을 누르면 협력사를 추가할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

3.2. 협력사 삭제

버튼을 누르면 등록된 협력사가 삭제됩니다.   

3.3. 평가 요청

버튼을 누르면 협력사에게 평가 요청을 합니다. 처리상태가 ‘요청’으로 변경됩니다.    

협력사 평가관리 화면 하단에서 ‘접수‘ 탭을 눌러 수행하세요.
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3.4. 요청 취소

버튼을 누르면 평가 요청을 취소합니다. 처리상태가 ‘대기’로 변경됩니다.  

3.5. 접수

버튼을 누르면 제출된 협력사 평가를 접수합니다. 

3.6. 설문지 작성

버튼을 누르면 직접 설문지를 작성할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

3.7. 평가 대상 목록 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 평가 대상 목록이 엑셀파일로 저장됩니다. 

4. 평가 결과 조회

헤더 명칭 설명

평가
현황

사업자등록번호 협력사의 사업자등록번호를 나타냅니다. 

협력사명 협력사명을 나타냅니다. 

처리상태 처리상태(접수, 완료)를 나타냅니다. 

접수
일자 평가 접수 일자를 나타냅니다. 

사용자 평가 접수자를 나타냅니다. 

평가
결과

협력사점수 협력사 자율평가 점수를 나타냅니다. 

조정점수 담당자가 가감한 조정점수를 나타냅니다. 

최종점수 협력사 점수와 조정 점수를 합산한 최종 점수를 나타냅니다. 

평가등급 최종 평가 등급을 나타냅니다. 

평가일자 평가 일자를 나타냅니다. 

평가자 평가 담당자를 나타냅니다. 

평가자 의견 평가 담당자 의견을 나타냅니다. 

평가
조정

A.협력사 점수 협력사가 제출한 자율평가 점수를 나타냅니다. 

B.조정점수(+/-) 담당자가 가감할 조정 점수를 입력합니다. 

최종점수(A+B) 협력사 점수와 조정 점수를 합산한 최종 점수를 나타냅니다. 

◆화면내용설명

1. 협력사 평가관리 화면 하단에서 ‘평가‘ 탭을 눌러 수행하세요.

2. 협력사 제출 점수에 담당자가 조정점수를 가감하여 최종점수 및 등급을 조정할 수 있습니다.

3. 필요시 협력사에 재작성을 요청할 수 있습니다.  
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(계속) 최종 평가등급 최종 평가등급을 나타냅니다. 

평가자 의견 평가자 의견을 입력합니다. 

설문지
작성
내용

분류 설문지의 분류를 나타냅니다. 

항목 설문지의 세부 항목을 나타냅니다. 

답변 협력사 답변 내용을 나타냅니다. 

비고 설문지의 비고란에 입력된 내용을 나타냅니다. 

배점 각 항목별 배점을 나타냅니다. 

점수 각 항목별 취득 점수를 나타냅니다. 

4.1. 평가현황 새로고침

버튼을 누르면 평가현황 목록이 새로고침됩니다. .  

4.2. 평가현황 목록 엑셀 다운로드

평가현황에서 버튼을 누르면 조회된 평가현황 목록이 엑셀파일로 저장됩니다. 

4.3. 평가완료

버튼을 누르면 평가가 완료됩니다. 평가현황 목록의 처리상태가 ‘완료’로 변경됩니다. 

4.4. 설문지 원본보기

버튼을 누르면 협력사가 제출한 설문지 원본을 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

4.5. 재작성 요청

버튼을 누르면 설문지 재작성을 요청할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

4.6. 설문지 작성결과 엑셀 다운로드

설문지 작성내용에서 버튼을 누르면 설문지 작성결과가 엑셀파일로 저장됩니다. 



협력사 평가관리

1.  협력사 평가 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

평가정보 평가 코드 평가 코드를 입력합니다. 입력 후 중복체크가 필요합니다. 

평가명 평가명을 입력합니다. 

실사타입 실사타입을 선택합니다. 

설문지 설문지 양식을 선택합니다. 원본보기 버튼을 누르면 설문지 양식을 확인할 수 있습니다. 

평가기간 평가기간을 설정합니다. 

평가자(책임자) 평가자(책임자)를 입력합니다. 

게시여부 게시여부를 선택합니다. 게시여부가 ‘예’인 경우에만 협력사 포탈에서 조회가 가능합니
다. 

평가설명 평가에 대한 설명을 입력합니다. 

평가
등급표

등급 평가 등급을 나타냅니다. 

등급명 평가 등급명을 나타냅니다. 

FROM 점수 각 등급 구간의 시작 점수를 나타냅니다.  

TO 점수 각 등급 구간의 종료 점수를 나타냅니다. 

평가점수
설정

분류 설문지의 분류를 나타냅니다. 

항목 설문지의 평가 항목을 나타냅니다. 

등록 / 수정

협력사 평가관리 화면에서 신규등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

협력사 평가를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

협력사 확인서 협력사 평가관리

담당자와 협의하여 컨설턴트가 사전에 설문지 양식을 세팅합니다. 회사 고유 평가 양식 활용도 가능합니다. 일부 조정이
필요한 경우 컨설턴트와 협의 후 진행하시기 바랍니다.  
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(계속) 배점 항목의 배점을 나타냅니다. 

입력유형 항목의 입력 유형을 나타냅니다. 

항목상세 항목의 상세 내용을 나타냅니다.

점수 담당자가 각 항목상세별 점수를 입력합니다. 

1.1. 평가코드 중복체크

버튼을 클릭하면 입력한 평가코드를 중복체크합니다. 

1.2. 설문지 양식 원본보기

버튼을 클릭하면 설문지 양식 원본을 확인할 수 있습니다. 

1.3. 평가등급표 행추가

버튼을 클릭하면 평가등급표에 행이 추가됩니다. 평가등급, 등급명, FROM 점수, TO 점수를 입력합니다.  

1.4. 평가등급표 행삭제

버튼을 클릭하면 선택한 행이 평가등급표에서 삭제됩니다. 

1.5. 협력사 평가 저장

버튼을 클릭하면 입력한 협력사 평가 정보가 등록됩니다.

1.6. 창 닫기

버튼을 클릭하면 협력사 평가 신규등록 화면이 닫힙니다. 

1.7. 평가점수 목록 엑셀 다운로드

버튼을 클릭하면 조회한 평가점수 목록이 엑셀파일로 저장됩니다. 



협력사 평가관리

1.  협력사 평가 수정 화면

등록 / 수정

협력사 평가관리 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

협력사 확인서 협력사 평가관리

• 입력 항목의 상세 설명 및 각 버튼 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

버튼을 클릭하면 협력사 평가 정보가 삭제됩니다.

1.5. 협력사 평가 삭제

1.1. 설문지 양식 원본보기

버튼을 클릭하면 설문지 양식 원본을 확인할 수 있습니다. 

1.2. 평가등급표 행추가

버튼을 클릭하면 평가등급표에 행이 추가됩니다. 평가등급, 등급명, FROM 점수, TO 점수를 입력합니다.  

1.3. 평가등급표 행삭제

버튼을 클릭하면 선택한 행이 평가등급표에서 삭제됩니다. 

1.4. 협력사 평가 수정

버튼을 클릭하면 수정한 협력사 평가 정보가 저장됩니다.

1.6. 창 닫기

버튼을 클릭하면 협력사 평가 수정 화면이 닫힙니다. 

1.7. 평가점수 목록 엑셀 다운로드

버튼을 클릭하면 조회한 평가점수 목록이 엑셀파일로 저장됩니다. 



평가 대상 협력사를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 협력사 목록을
확인 할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

협력사 평가관리협력사 확인서 협력사 평가관리

항목명칭 설명

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다. 

조회조건 검색조건을 선택한 후 조회합니다. 

평가 대상 협력사를 추가하는 화면입니다. 

메인 메뉴 협력사 평가관리 화면에서 협력사 추가 버튼을 눌러 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

2. 조회 결과

헤더 명칭 설명

협력사명 협력사명을 나타냅니다. 

사업자등록번호 협력사 사업자등록번호를 나타냅니다. 

주소 협력사 주소를 나타냅니다. 

최근거래일자 최근 거래 일자를 나타냅니다. 

◆화면내용설명



1. HS코드 적용 화면

확인서 관리

회사에서 분류한 HS코드와 협력사 HS코드 정보를 비교해서 회사의 HS에 수정이 필요한 경우에 HS코드를 변경하는 화면입니다.

협력사 확인서 화면에서 HS코드 적용 버튼을 눌러 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

1. 협력사에서 제출한 원산지 확인서에 기록된 HS코드가 자동으로 조회됩니다.

2. 회사의 HS코드와 비교해서 회사의 HS코드를 수정하거나, 협력사에 HS코드 수정요청을 할 수 있습니다.

◆ 화면 내용 설명

헤더명칭 설명

협력사
HS코드
정보

품목 품목 코드 및 명칭을 나타냅니다.

증명번호 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다. 

협력사 협력사 코드 및 명칭을 나타냅니다. 

협력사 HS코드 협력사 HS코드를 나타냅니다. 

HS코드 설명 협력사 HS코드에 대한 설명을 나타냅니다. 

회사
HS코드
관리

품목코드 품목 코드를 나타냅니다. 

품목명 품목 명을 나타냅니다. 

HS코드 회사 HS코드를 나타냅니다. 

품목분류 유형 품목분류 유형을 나타냅니다. 

적용 시작일자 적용 시작일자를 나타냅니다.

적용 종료일자 적용 종료일자를 나타냅니다.

삭제여부 삭제여부를 나타냅니다. 



확인서 관리협력사 확인서 확인서 관리 제출 목록

1.2. HS코드 수정요청

버튼을 누르면 협력사에게 HS코드 수정 요청할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

1.3 회사 HS코드 등록

버튼을 누르면 회사 HS코드를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

1.4. 회사 HS코드 수정

버튼을 누르면 회사 HS코드를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

1.5. 회사 HS코드 삭제

버튼을 누르면 등록된 회사 HS코드를 삭제할 수 있습니다.  



원산지판정

원산지 판정 관리

FTA BOM



2. 조회 결과

원산지 판정 및 결과를 조회하는 화면입니다. 원산지 판정 관리에서는 원산지 판정을 내리거나 판정결과를 확인할 수 있습니다. 
판정상세, 판정 비교, 공급업체 원산지 확인서, 그리고 원산지 판정관리 목록을 엑셀 다운로드할 수 있습니다.

메인 메뉴의 원산지 판정 관리 화면에서 수행하세요.

조회조건들을 이용하여 신규 판정 대상 등 각 판정 상태에 해당하는 정보들을 조회 할 수 있습니다. 또한 모든 건에
대하여 재판정도 가능합니다. 
등록된 원산지 판정관리 목록을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에
아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

1. 검색 조건

원산지 판정 관리

헤더 명칭 설명

거래정보 마감월 판매된 연월을 나타냅니다.

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

고객사 코드 물품을 구매한 고객사의 코드를 나타냅니다.

고객사 명 물품을 구매한 고객사의 명칭을 나타냅니다.

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

테이블 왼쪽의 체크박스에 여러 건을 선택하여 동시에 판정이 가능합니다.

◆화면내용설명

원산지 판정 원산지 판정관리

ActionAction

항목명칭 설명

판매 사업부 판매 사업부를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택합니다.

판정 상태 판정 상태를 선택합니다. 

고객사 고객사를 선택합니다. 

판매유형 판매 유형을 선택합니다. 

오류사유 오류 사유를 선택합니다.

조회조건 조회 조건을 선택 후 검색어를 입력합니다.  

중점관리 중점관리 여부를 선택합니다

FTA 협정 FTA 협정을 선택합니다.

충족여부 원산지 충족 여부를 선택합니다.

하나의 제품에 대하여 FTA 협정 모두에 대해서 판정합니다. 원산지 판정결과 숨기기 버튼을 클릭하면 FTA 협정별이 아닌
오류 메시지 중심으로 확인할 수 있습니다. (편의 기능)
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3.  원산지 판정 실행

261

원산지 판정 관리

원산지 판정관리 목록 테이블에서 행을 선택한 후 버튼을 클릭하면 원산지 판정을 할 수 있습니다. 
여러 제품을 선택하고 원산지 판정 버튼을 클릭할 수 있습니다. 동시 판정을 하는 경우에 다소 시간이 걸리는 경우는
PROCESS 진행 BAR 가 보여지며 진행 상황을 확인할 수 있습니다.

(계속) 품목 코드 판매되는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 판매되는 품목 명을 나타냅니다.

HS 코드 품목의 HS 코드를 나타냅니다.

생산일자 품목의 생산일자를 나타냅니다.

판매 유형 품목의 판매유형(제품, 상품, 반제품, 원재료)을 나타냅니다.

거래 구분 거래 구분이 내수인지 수출인지를 나타냅니다.

인보이스 번호 거래구분이 수출인 경우 인보이스 번호를 나타냅니다.

원산지 판정
상태

판정 상태 원산지 판정 상태를 나타냅니다.

판정 오류 사유 원산지 판정 시 오류가 발생한 경우 해당 내용을 나타냅니다.

원산지 판정 원산지 판정관리

4.  원산지 판정 결과 확인

버튼을 클릭하면 체크된 건에 대한 판정결과 상세내역을 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다. 

버튼을 클릭하면 검색조건 내에서 원산지 판정 오류가 발생한 원인을 점검한 결과를 확인할 수 있는

POP UP창이 열립니다.

- 적용되는 검색조건 : 사업부, 마감월 (From ~ To), 수출매출

5.  원산지 판정오류 점검결과 확인

버튼을 누르면 조회된 원산지 판정관리 목록 정보가 엑셀로 다운로드 됩니다.

6.  조회 결과 엑셀 다운로드
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화면에서 원산지판정결과 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 판정결과

원산지 판정결과에 대한 원산지 추적 및 적용된 데이터 검증을 할 수 있는 화면입니다.

1. 원산지판정결과화면

1

2 3

No. 항목 설명

1 매출 정보 판매 사업부 판매를 담당하는 사업부 명칭을 나타냅니다.

내수/수출 판매유형이 내수 또는 수출인지 나타냅니다.
- 내수인 경우 모든 협정에 대해 판정을 수행합니다.
- 수출인 경우 수입 국가에 해당하는 협정만 판정합니다.

판매 유형 품목의 자산유형을나타냅니다.

고객사 고객사를 나타냅니다.

마감월 물품이 판매된 월을 나타냅니다.

판정일자 판정이 실행된 일자와 시간을 나타냅니다.

2 거래처 정보 고객사 물품을 구매한 업체 명칭을 나타냅니다.

생산자 물품을 판매한 업체 명칭을 나타냅니다.

원산지 판정
정보

협정 원산지 판정된 협정을 선택할 수 있습니다.

판정기준 원산지 판정 시 적용된 PSR를 선택할 수 있습니다.

충족여부 협정과 판정기준에대한 판정결과를 나타냅니다.

상태 협정과 판정기준에대한 판정상태를 나타냅니다.

생산 정보 품목 원산지 판정 품목 코드와 명칭을 나타냅니다.

플랜트 품목이 제품인 경우 생산을 담당하는 사업부를 나타냅니다.

생산일자 품목이 제품인 경우 생산된 일자를 나타냅니다.

품목 단가 정보 생산된 품목을 만들기 위해 투입된 자재 개수와 단가 누락된 건수를 나타냅니다.

구매정보 자재를 구매한 협력사 및 품목 개수와 수입된 비율을 나타냅니다.

확인서 수취 정보 협력사의 원산지 수취 대상 건수와 비율을 나타냅니다.

1. 매출정보에 대한 간략한 설명을 보여줍니다.
2. 원산지 추적에 대한 요약 정보를 보여줍니다. 각 항목의 상세내용 버튼을 클릭하면 우측의 3번 란에서 상세한 정보가

표시됩니다.
3. 거래처 정보, 원산지 판정 정보, 생산 정보, 품목 단가 정보, 구매 정보, 확인서 수취 정보의 상세한 정보가 출력됩니다. 

◆화면내용설명

원산지 판정결과

ActionAction
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원산지판정결과 화면에서 원산지 판정의 상세내용 버튼을 클릭하여 화면에서 수행하세요.

원산지 판정결과

원산지 판정에 적용된 결정기준과 결정 시 반영된 계산식에 따른 비율 및 금액 등 상세정보를 확인할 수 있습니다.

원산지 판정결과

1. 원산지판정결과조회

1. 협정별 RVC(부가가치기준) 금액과 원산지 판정결과가 표로 표시됩니다.
2. 원산지 판정결과에서 Row를 선택하면 원산지 결정 기준별로 비율 및 판정결과가 표시됩니다.
3. 부가가치 비율을 구하는 적용된 계산식과 충족여부가 표시됩니다. 

1

2 3

No. 항목 설명

1 원산지
판정결과

협정 FTA 협정 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS 코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

EXW 금액 판매단가를 EXWORK로 조정한 금액을 나타냅니다.
- 판매가치 환산 기준율 화면에서 등록한 EXWORK비율을반영합니다.

FOB 금액 판매단가를 FOB로 조정한 금액을 나타냅니다.
- 판매가치 환산 기준율 화면에서 등록한 FOB비율을 반영합니다.

순원가 순원가 화면에서 등록한 품목의 순원가를 나타냅니다.

재료비 품목의 재료비와 역내/역외 금액을 나타냅니다.(생산정보화면에서 검증이 가능)

결정기준 원산지 결정기준 화면에 등록한 협정별 HS코드의 결정기준을 나타냅니다.

증명표기 원산지 확인서의 결정기준 란에 표기할 결정기준을 나타냅니다.
- 증명서 표시설정 버튼을 통해 표기할 결정기준 변경이 가능합니다.

충족여부 협정기준과 회사 기준으로 충족여부를 나타냅니다.(원산지확인서는 회사 기준의
충족여부가 적용됩니다.)

판정상태 원산지 판정의 상태를 표시합니다.
- 오류가 있을 경우 클릭하면 상세결과를 확인한 후 조치방법을 참고하시면 됩니다.

분류번호 협정문에 정의된 품목분류의 구분번호를 나타냅니다.

증명서 표기 원산지 증명서 발급 시 표시할 원산지 결정기준을 나타냅니다.

2 원산지
판정

상세결과

세번변경기준 결정기준이 세번변경기준인 경우 충족여부를 나타냅니다.

미소기준 세번변경기준에 미소기준이 있는 경우 비율과 충족여부를 나타냅니다.

부가가치 결정기준이 BD/BU/NC/MC 기준인 경우 비율과 충족여부를 나타냅니다.

◆화면내용설명

원산지 판정결과 상세

ActionAction



결정기준 계산식 비고

LC법

직접법

(Build-Up method: BU)

공제법

(Build-Down method: BD)

순원가법

(Net Cost method: NC)

- 순원가
: 총비용 - 공제비용

- 총비용
: 제조원가 + 판매비 + 
일반 관리비

- 공제비용
: 판촉, 마케팅, 판매 후
서비스, 로열티, 운송∙
포장 및 허용범위를
벗어난 이자비용

MC법
MC법

(Import Contents: MC)

원산지 판정결과

2. 증명서표기설정

버튼을 클릭하면 원산지 확인서에 표기될 결정기준을 변경할 수 있습니다.

3. 원산지결정기준(PSR) 설명

세번이 변경된다는 것은 다른 물품으로 변형이 된다는 의미(실질적 변형)이며, 외국산 재료를 일부 혹은
전부 사용하여 제품을 만들었을 때, 제품의 세번이 재료의 세번과 다른 경우 원산지로 인정하는 것을 말합니다.

2.1  세번변경기준

• HS2단위 변경기준(“CC” Rule) - 다른 2단위, 류(Chapter)에서 해당 류(Chapter)로의 변경

• HS4단위 호 변경기준(“CTH’ Rule) - 다른 4단위, 호(Heading)로부터 해당 호(Heading)로의 변경

• HS6단위 소호 변경기준(“CTSH” Rule) - 다른 6단위, 소호(Subheading)로부터 해당 소호로의 변경

소량 사용된 재료가 원산지요건을 충족하지 못하더라도 해당상품을 원산지물품으로 인정할 수 있는 특례제도로 미소기준이
적용됩니다.

구분 한-칠레 한-아세안, 한-EFTA, 한-미, 한-인도

일반품목(농수산물,섬유 제외) 8% 10%

- 역내에서 발생한 부가가치를 기준으로 하여 원산지를 결정합니다.
- 부가가치 계산 방식은 원산국에서 발생한 부가가치가 일정 비율 이상일 것을 요건으로 하는 LC(Local Contents)법과 비원산국
부가가치가 일정비율 이하일 것을 요건으로 하는 MC(iMport Contents)법이 있습니다.

2.1  부가가치기준(RVC)

RVC =                        X 100%     
조정가
격

VOM

⮚ RVC(역내가치포함비율): 백분율로 표시된 역내가치포함비율

⮚ VOM(원산지재료가치): 생산자가 획득하거나 자가 생산하고 상품의 생산에 사용한, 간접재료 이외의
원산지재료의 가치임

RVC =                          X 100%     
조정가
격

조정가
격 -
VNM

RVC =                              X 
100%     순원가

순원가
– VNM

RVC =                          X 100%     공장도
가격(E
XW)

VNM

원산지 판정결과 원산지 판정결과 상세

2 (계속) 예외조건 결정기준내 예외조항을 포함한 경우 조항과 충족여부를 나타냅니다.

기타 결정기준이 가공공정기준/완전생산기준/누적기준인경우 충족여부를 나타냅니다.

에러 내용 원산지 판정 시 발생한 오류 내용을 나타냅니다.



원산지 판정결과

4. 원산지판정오류종류및조치방법

데이터 에러내용 설명

BOM [E0001] 제품 BOM정보를
찾을수없습니다.

• 발생원인

- 제품이 생산된 마감월 미확인.

- 제품의 BOM 정보 미확인.

• 조치방법

- 재고회전기간 동안의 생산된 제품의 BOM과 불출이력이 있었는지 BOM과

수불부 메뉴에서 확인할 것.

- 상품 판매인 경우 수불부 메뉴에서 불출이력이 있었는지 확인 할 것.

- 수불부나 BOM에서 조회되지 않은 경우, ERP의 수불부와 BOM정보를

확인하여 오류가 있으면 수정하고 FTA 재마감해야 함.

[E0006] 소요량이 0이하인
자재가포함되어
있습니다.

• 발생원인

- BOM상에 투입자재내 소요량이 0인 자재 포함.

• 조치방법

- BOM 메뉴에서 소요량이 누락된 자재가 있는지 확인할 것.

- 소요량이 누락된 자재가 있다면, ERP의 BOM정보를 확인하여 오류가

있으면 수정하고 FTA 재마감해야 함.

수불부 [E0002] 상품에대한
재고정보를찾을수
없습니다.

• 발생원인

- 상품 판매에 대한 수불부 기록정보 미확인.

• 조치방법

- 수불부 메뉴에서 불출이력이 있었는지 확인 할 것.

- 수불부에서 조회되지 않은 경우, ERP의 BOM정보를 확인하여 오류가

있으면 수정하고 FTA 재마감해야 함.

[E0011]최근 5년간수불부내
생산입고정보를찾을수
없습니다.

• 발생원인

- 최근 5년간 수불부의 생산입고정보 미확인.

• 조치방법

- 수불부에서 조회되지 않은 경우, ERP 수불부 정보를 확인하여 오류가

있으면 수정하고 FTA 재마감해야 함.

[E0012]재고회전기간내에
수불부정보가존재하지
않습니다.

• 발생원인

- 재고회전기간 내에 수불부정보 미확인.

• 조치방법

- 수불부에서 조회되지 않은 경우, ERP 수불부 정보를 확인하여 오류가

있으면 수정하고 FTA 재마감해야 함.

HS코드 [E0003] 판매물품의
HS코드가없습니다.

• 발생원인

- 판매 물품의 HS코드가 미 등록.

• 조치방법

- 자재별 품목분류 메뉴에서 해당 판매 물품의 HS코드를 등록해야 함. 

(NALADISA코드가 적용되는 협정인 경우 HS코드 이외에 추가로 등록해야 함)

- 자재별 품목분류 메뉴가 없는 경우 품목 메뉴에서 HS코드를 등록할 것.

* 데이터 생성방식이 엑셀 업로드이거나 직접 등록인 경우에는 화면에서 바로 수정이 가능합니다.

원산지 판정결과 원산지 판정결과 상세

⮚ VNM(비원산지재료가치): 생산자가 획득하여 상품의 생산에 사용한, 간접재료 이외의, 비원산지재료의
가치임. 비원산지 재료가치는 자가 생산된 재료의 가치를 포함하지 아니함

⮚ CIF: 상품이 운반기에서 수입항에 하역될 때, 상품의 가격과 보험, 지정된 도착항으로 상품을 인도하는데
필요한 운임을 포함, 상품에 대하여 수출업자에게 실제로 지불되었거나 지불하여야 할 가격을 말함. 이
가격산정은 관세평가협정에 따라 정해짐

⮚ VAR: 사용된 모든 재료의 가치가 그 생산품의 공장도 가격의 일정비율을 초과하지 아니하는 생산



원산지 판정결과

* 데이터 생성방식이 엑셀 업로드이거나 직접 등록인 경우에는 화면에서 바로 수정이 가능합니다.

원산지 판정결과 원산지 판정결과 상세

원산지
결정기준(PSR)

[E0004] 해당판매품목에
대한원산지결정기준
정보가존재하지
않습니다.

• 발생원인

- 판매 물품의 HS코드에 대한 PSR 미등록.

• 조치방법

- 판매 물품의 HS코드 적합성을 검토하고, 원산지 결정기준

메뉴에서 PSR을 등록하거나, 등록된 PSR에 대해 적합성을 확인해야 함.

- 유지보수 계약된 경우 관리 업체에 문의할 것을 권함.

단가 [E0005] 단가가 0이하인
자재가포함되어있습니다.

• 발생원인

- 제품 판정 시 투입 품목의 단가가 0인 자재 포함.

• 조치방법

- 투입 품목의 단가는 수불부, 구매원장, 표준원가에 의해 결정됨.

즉, 수불부 메뉴에서 해당 품목이 없거나, 재고회전기간이 -1인 경우임.

- 위 문제가 있다면, ERP에서 수불부와 구매정보를 확인하여 오류를

수정하고 FTA 재마감해야 함.

자재 마스터 [E0007] 중량이 0이하인
자재가포함되어있습니다.

• 발생원인

- 미소기준 판정 기준이 중량(W)인 경우, 중량이 0인 자재 포함.

• 조치방법

- 품목 메뉴에서 자재의 중량을 입력할 것.

매출 [E0008] 판매비조정금액이
0보다작거나입력되지
않았습니다.

• 발생원인

- RVC(역내부가가치)기준판정 시 판매금액이 0인 물품.

• 조치방법

- 매출원장 메뉴에서 판매금액을 조회해서, 0이하인 경우에는 ERP의

매출정보를 확인하여 오류가 있다면 수정하고 FTA 재마감해야 함

FTA BOM [E0013]시스템에서 FTA 
BOM이생성되지
않았습니다.

• 발생원인

- 에러가 발생할 수 있는 원인이 많아 시스템에서 원인을 정확히 파악할 수

없음.

• 조치방법

- 유지보수 계약된 경우 관리 업체에 문의할 것을 권함.

구매 [E0014]재고회전기간내에
판매품목의구매입고를
찾을수없습니다.

• 발생원인

- 재고회전기간 내에 판매된 품목의 구매입고를 찾을 수 없는 경우.

• 조치방법

- ERP에서 가장 최근의 구매이력을 찾아 구매정보를 확인하여 오류를

수정하고 재마감해야함.



원산지판정결과 화면에서 생산 정보의 상세내용 버튼을 클릭하여 화면에서 수행하세요.

원산지 판정결과

원산지 결정기준에 적용된 품목의 세번변경 여부와 재료비 가치를 확인할 수 있습니다.

1. 생산정보조회

1. 품목의 판매단가와 재료비 및 협정별 비역내산 재료비의 결과가 표시됩니다.
2. 품목을 생산하는데 투입된 자재별 재료비와 역내/역외 금액이 표시됩니다 .

1

2

No. 항목 설명

1 생산 비용 품목 코드/명 판매하는 물품의 코드와 명칭을 나타냅니다.

협정 FTA 협정 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS 코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

판매단가 판매단가를 나타냅니다.

순원가 순원가 화면에서 등록한 품목의 순원가를 나타냅니다.

재료비 투입된 자재의 금액을 모두 합한 금액을 나타냅니다.

비역내 재료비 투입된 자재의 역외 금액을 모두 합한 금액을 나타냅니다.

2 투입 품목 품목 판매 물품을 만드는데 투입된 품목코드와 명칭을 나타냅니다.

HS코드 투입 품목의 HS코드를 나타냅니다.

단위 품목의 투입된 단위를 나타내며, 기본단위를 적용합니다.

소요량 판매 물품의 단위당 총 소요량을 나타냅니다.
- 단위에 맞게 환산된 소요량 입니다.

단가 투입 품목의 단가를 나타냅니다.
- 단가는 수불부, 구매원장, 표준원가와 관련됩니다.

금액 소요량과 단가를 곱한 금액(재료비)을 나타냅니다.

역내금액 투입 품목의 금액 중 역내산 금액을 나타냅니다.
- 역내 금액은 협력사로부터 수취한 원산지 확인서만 예외조건으로 결정됩니다.

역외금액 투입 품목의 금액 중 역외산 금액을 나타냅니다.

예외유형 결정기준 예외조건에서 특정 HS코드와 관련된 예외유형을 나타냅니다.

◆화면내용설명

원산지 판정결과 생산 정보

ActionAction

267



버튼을 클릭하면 제품의 HS코드와 자재의 HS코드를 비교해서 호(Heading) 조건에 해당하는 자재가 조회됩니다.

- 예외조건이 포함되는 품목인 경우에는 HS코드에 상관없이 호조건에 해당됩니다.

원산지 판정결과

2. 세번변경기준 CC(류) 조회

버튼을 클릭하면 제품의 HS코드와 자재의 HS코드를 비교해서 류(Chapter) 조건에 해당하는 자재가 조회됩니다.

- 예외조건을 포함되는 품목인 경우에는 HS코드에 상관없이 류조건에 해당됩니다.

3. 세번변경기준 CTH(호) 조회

4. 세번변경기준 CTSH(소호) 조회

버튼을 클릭하면 제품의 HS코드와 자재의 HS코드를 비교해서 소호(Subheading) 조건에 해당하는 자재가 조회됩니다.

- 예외조건을 포함되는 품목인 경우에는 HS코드에 상관없이 소호조건에 해당됩니다.

버튼을 누르면 조회된 생산 투입품목 정보가 엑셀로 다운로드 됩니다.

5.  조회결과엑셀다운로드

원산지 판정결과 생산 정보

268



원산지판정결과 화면에서 생산 정보의 상세내용 버튼을 클릭하여 화면에서 수행하세요.

원산지 판정결과

생산 정보에서 적용된 단가를 구하기 위해 사용된 데이터를 확인할 수 있습니다.

1. 품목단가정보조회

1. 제품을 투입하기 위해 투입된 품목과 단가 및 추출기준이 표시됩니다.
2. 단가 추출에 사용된 데이터 항목과 실제 적용된 금액이 표시됩니다.

1

2

No. 항목 설명

1 투입 품목 품목 판매 물품을 만드는데 투입된 품목코드와 명칭을 나타냅니다.

단위 품목의 투입된 단위를 나타내며, 기본단위를 적용합니다.

단가 투입 품목의 단가를 나타냅니다.

단가 추출기준 단가가 적용된 데이터 항목을 나타냅니다.
- 월 출고단가 > 월 재고단가 > 구매단가 > 표준원가 순으로 적용됩니다.

2 수불부 마감월 제품이 생산된 마감월과 동일한 연월을 나타냅니다.

품목 투입품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

단위 품목의 투입된 단위를 나타냅니다.

출고 출고된 품목의 총수량, 총금액과 평균 단가를 나타냅니다.

재고 기말재고로 남은 품목의 총수량, 총금액과 평균 단가를 나타냅니다.

재고회전기간 품목의 재고회전기간을 개월수로 나타냅니다.

구매 구매기간 투입품목의 재고회전기간을 시작월에서 종료월까지의 형식으로 나타냅니다.

품목 투입품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

단위 품목의 구매한 단위를 나타냅니다.

수량 구매기간 동안의 구매한 품목의 총수량을 나타냅니다.

금액 구매기간 동안의 구매한 품목의 총금액을 나타냅니다.

단가 구매기간 동안의 구매한 품목의 평균단가를 나타냅니다.

표준원가 품목 투입품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

표준원가 회사에서 관리하는 표준원가를 나타냅니다.

◆화면내용설명

원산지 판정결과 품목 단가 정보

ActionAction

269



원산지판정결과 화면에서 구매 정보의 상세내용 버튼을 클릭하여 화면에서 수행하세요.

원산지 판정결과

투입 품목을 납품하는 협력사의 구매정보를 확인할 수 있습니다. 
구매정보는 협력사가 제출한 원산지 확인서의 증빙 데이터로 활용됩니다. 

원산지 판정결과 구매 정보

2. 조회결과

구매 정보를 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지 않으면
모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

항목 설명

입고월 품목이 입고된 연월을 나타냅니다.

협력사 품목을 납품한 협력사 코드와 명칭을 나타냅니다.

품목 품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

구매유형 구매경로가 로컬 또는 수입인지 나타냅니다.

수량 입고월에 입고된 품목의 총수량을 나타냅니다.

금액 입고월에 입고된 품목의 총금액을 나타냅니다.

단가 입고월에 입고된 품목의 평균단가를 나타냅니다.

중점관리 대상 구매한 협력사의 품목이 중점관리 대상인지 나타냅니다.

증명번호 협력사가 제출한 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

◆화면내용설명

투입 품목의 구매정보가 표시됩니다. 입고월은 각 품목별로 계산된 재고회전 기간이 적용된 연월입니다.

버튼을 누르면 조회된 구매 정보가 엑셀로 다운로드 됩니다.

3.  조회결과엑셀다운로드

ActionAction
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원산지판정결과 화면에서 확인서 수취 정보의 상세내용 버튼을 클릭하여 화면에서 수행하세요.

원산지 판정결과

협력사가 제출한 원산지 확인서의 수취 정보를 확인할 수 있습니다.

원산지 판정결과 확인서 수취 정보

2. 조회결과

수취된 협력사의 원산지 확인서를 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런
입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

◆화면내용설명

1. 협력사가 제출한 원산지 확인서 정보가 표시됩니다. 
2. 수취대상 품목/협력사 정보의 Row를 선택하면 원산지 정보가 하위에 표시됩니다.

No. 항목 설명

1 수치대상
품목/
협력사
정보

입고월 품목이 입고된 연월을 나타냅니다.

협력사 품목을 납품한 협력사 코드와 명칭을 나타냅니다.

품목 품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

수취여부 원산지 확인서의 수취 여부를 나타냅니다.

증명번호 협력사가 제출한 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

결정기준 품목의 HS코드에 해당하는 원산지 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 수취한 확인서의 원산지 충족여부를 나타냅니다.

적용여부 수취한 확인서가 적용되었는지 여부를 나타냅니다.

2 원산지
정보

증명번호 협력사로부터 수취한 확인서 번호를 나타냅니다.

증명서 유형 원산지 확인서인 경우 포괄로 나타내며, 원산지 증명서인 경우 개별로 나타납니다.

제출일자 원산지 확인서를 제출한 일자를 나타냅니다.

ActionAction
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원산지 판정결과원산지 판정결과 확인서 수취 정보

2 원산지
정보

증명번호 협력사로부터 수취한 확인서 번호를 나타냅니다.

증명서 유형 원산지 확인서인 경우 포괄로 나타내며, 원산지 증명서인 경우 개별로 나타납니다.

제출일자 원산지 확인서를 제출한 일자를 나타냅니다.

포괄기간 원산지 확인서의 포괄기간을 나타냅니다.

품목 품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS코드 협력사에서 원산지 확인서 등록 시 입력한 HS코드를 나타냅니다.

협정 FTA 협정 코드와 명칭을 나타냅니다.

결정기준 협력사에서 원산지 확인서 등록 시 선택한 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 협력사에서 원산지 확인서 등록 시 입력한 충족여부를 나타냅니다.



원산지 판정 관리 화면에서 판정오류 점검 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 판정 결과

원산지 판정결과에서 오류가 발생한 품목에 대한 점검결과를 조회합니다.

1. 원산지 판정오류 점검 결과 조회

1. 원산지 판정 관리 화면내 검색조건(사업부, 마감월, 매출 구분탭)이 표시됩니다.

2. 원산지 판정 오류에 대해 점검할 항목을 체크하고 조회버튼을 클릭합니다.

3. 1번 검색조건과 2번 점검항목에 대한 판정오류 점검 조회결과가 표시됩니다.

1

2

No. 항목 설명

1 검색조건 판매 사업부 원산지 판정결과를 검색할 판매 사업부(플랜트)를 나타냅니다.

마감월 원산지 판정 대상이 되는 매출 마감월(From~To)을 나타냅니다.

이동유형 원산지 판정결과를 검색할 이동유형(내수, 로컬수출, 수출)를 나타냅니다.

2 점검항목 HS코드 누락 체크 시 원산지 판정 대상품목에 대해 HS코드가 누락된 품목을 점검합니다.

판매단가 0이하 체크 시 판매단가가 0이하인 품목을 점검합니다.

FTA BOM 생성
실패

체크 시 판매유형이 제품인 경우에 FTA BOM이 없는 품목을 점검합니다.
► FTA BOM 실패는 원본 BOM이 없거나, 수불부 생산이력이 없어 발생함

BOM 누락 체크 시 판매유형이 제품인 경우에 원본 BOM이 없는 품목을 점검합니다.

원재료 단가
미확인

체크 시 판매유형이 제품인 경우에 BOM상 원재료의 단가가 미확인된 품목을
점검합니다.
► 원재료 단가는 수불부 > 구매 > 표준원가 순으로 적용됨

소요량 누락 체크 시 판매유형이 제품인 경우에 원본 BOM에 소요량이 0이하인 품목을 점검
합니다.

수불부 미확인 체크 시 판매되는 물품의 수불부 생산이력 또는 재고이력을 점검합니다.
► 판매유형이 제품인 경우 최근 5년간 수불부 생산입고가 있었는지 체크함
► 판매유형이 상품인 경우 수불부의 재고회전기간이 0 이상인지 체크함

구매 미확인 체크 시 판매유형이 상품인 경우에 최근 5년 동안 구매이력이 없는 품목을 점검
합니다.

◆화면내용설명

판정오류 점검

ActionAction
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원산지 판정 결과

3 원산지
판정 점검

결과

판매 사업부 판매 사업부(플랜트)를 나타냅니다.

고객사 코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객사 명 고객사 명칭을 나타냅니다.

인보이스 번호 직수출 시 인보이스 번호를 나타냅니다.

판매유형 판매유형(제품, 상품, 원재료, 반제품 등)을 나타냅니다.

품목코드 판매되는 물품 코드를 나타냅니다.

품목명 판매되는 물품 명을 나타냅니다.

HS코드 HS코드가 누락 물품에 대해 √을 표시합니다.

판매단가 판매단가가 0이하인 물품에 대해 √을 표시합니다.

FTA BOM FTA BOM이 생성되지 않은 물품에 대해 √을 표시합니다.

BOM 원본 BOM이 없는 물품에 대해 √을 표시합니다.

원재료 단가 BOM상 원재료 단가가 0이하인 원재료를 포함한 물품에 대해 √을 표시합니다.

소요량 BOM상 소요량이 0이하인 원재료를 포함한 물품에 대해 √을 표시합니다.

수불부 수불부에 생산입고나 재고가 없는 물품에 대해 √을 표시합니다.

구매 구매 정보가 없이 판매되는 물품에 대해 √을 표시합니다.

판정오류 점검

버튼을 누르면 조회된 원산지 판정오류 점검결과 정보가 엑셀로 다운로드 됩니다.

2.  조회 결과 엑셀 다운로드



2. 조회결과

FTA BOM은 원산지 판정을 위해 제품의 투입 자재별로 단가와 재고회전일수 등을 미리 수집한 정보입니다.

메인 메뉴의 FTA BOM 화면에서 수행하주세요.

FTA BOM의 제품을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지
않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택합니다.

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

FTA BOM

• 검색조건의 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

원산지 판정 FTA BOM

1. 제품으로 판매되는 품목의 해당월 생산량과 금액, 재료비를 표시합니다.
2. 제품 목록의 Row를 선택하면 투입되는 원재료의 단가와 재고회전기간이 조회됩니다.

◆화면내용설명

No. 항목 설명

1 제품 목록 마감월 마감월을 나타냅니다.

사업부 생산을 담당하는 사업부를 나타냅니다.

제품 제품의 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS코드 제품의 HS코드를 나타냅니다.

단위 제품의 기본 단위를 나타냅니다.

수량 마감월에 생산된 총수량을 나타냅니다.

금액 마감월에 생산된 제품의 총금액을 나타냅니다.

단가 마감월에 생산된 제품의 단가를 나타냅니다.
- 표준 BOM 적용시에는 마감월의 판매단가와 동일합니다.
- 생산 BOM 적용시에는 수불부의 생산입고 단가와 동일합니다.

재료비 FTA BOM에서 계산된 제품 단위당 재료비를 나타냅니다.

2 FTA BOM 
상세

FTA 협정 체크박스를 선택해 협정별 상세정보를 확인할 수 있습니다.

품목 제품 생산에 투입된 품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS코드 투입된 품목의 HS코드를 나타냅니다.

원재료 원재료의 품목코드와 품목명을 나타냅니다.

ActionAction
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FTA BOM

6. FTA BOM 상세엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 FTA BOM 상세 정보가 엑셀파일로 저장됩니다.

원산지 판정 FTA BOM

3. 제품목록엑셀다운로드 –검색결과자료

버튼을 누르면 조회된 제품 목록이 엑셀파일로 저장됩니다.

2 (계속) 단위 투입된 품목의 기본 단위를 나타냅니다.

소요량 제품을 1개 생산되는데 소요되는 총수량을 나타냅니다.

단가 투입 품목의 단가를 나타냅니다.

단가추출기준 단가가 적용된 데이터 항목을 나타냅니다.

재고회전기간 품목의 재고회전기간을 개월수로 나타냅니다.

4. 제품목록엑셀다운로드 – BOM 상세정보

버튼을 누르면 조회된 제품의 BOM정보가 엑셀파일로 저장됩니다.

5. 제품목록엑셀다운로드 –단가누락품목

버튼을 누르면 제품에 투입된 원재료의 단가가 누락된 품목리스트정보가엑셀파일로 저장됩니다.

체크박스를 체크 후 버튼을 누르면 확인서 수취율 및 협정 별 충족여부를 포함한 엑셀파일이
저장됩니다.



원산지서류

원산지 포괄 확인서

수출용 원산지 증명서

원산지 확인서 수정발급

미정산 확인서 발급

원산지 확인서(증명서) 발급현황

서명카드관리

인증수출자 관리



헤더명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

마감월 판매한 연월을 나타냅니다.

고객사코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객사명 고객사명을 나타냅니다.

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

품목 명 품목 명을 나타냅니다.

매출유형 판매한 품목의 자산유형(제품, 상품, 반제품, 원재료)을 나타냅니다.

기발급 정보 원산지
증명번호

가장 최근에 발급된 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.
- 원산지 증명번호를 클릭하면 해당 원산지 포괄 확인서를 조회할 수 있습니다.

2. 조회결과

내수 거래에 대한 고객사에 납품하는 품목에 대해 원산지 포괄 확인서를 발급할 대상을 선택하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 원산지포괄확인서 화면에서 수행하세요.

원산지 포괄 확인서를 발급할 내수 판매 내역을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 
검색조건에 아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택합니다.

고객사 고객사 검색 버튼을 클릭한 후 고객사를 선택합니다.

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

원산지 포괄 확인서

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

• 정상적으로 원산지 판정이 완료된 내수 판매에 대해서 조회가 됩니다. 우측에 표시되는 원산지 증명번호는 최근에 발급한
원산지 확인서의 증명번호 입니다.

• 조회 결과에서 동일한 고객사에 한해 여러 Row를 선택할 수 있고, 증명서 발급 버튼을 클릭하면 원산지 포괄확인서 화면이
발급할 수 있습니다. 

◆화면내용설명

3. 증명서발급

버튼을 누르면 원산지 포괄 확인서를 발급하는 POP UP 창이 열립니다.

원산지 서류 원산지 포괄 확인서

4. 판정결과

버튼을 누르면 선택된 Row의 원산지 판정결과 상세내역을 확인하는 POP UP창이 열립니다.

5. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 내수 판매 내역과 최근에 발급된 원산지 증명번호가 엑셀파일로 저장됩니다.

원산지증명번호(     )를 누르면 최근에 발급한 원산지 확인서를 조회하는 POP UP 창이 열립니다.

6. 최근에발급한원산지확인서조회

ActionAction
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1. 원산지확인서발급화면

원산지 확인서 발급

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 확인서
기본
정보

증명번호 원산지 증명번호 입니다.  체크박스 체크시 자동으로 증명번호가 부여됩니다.

고객사 거래하는 고객사명을 나타냅니다.

발급유형 발급유형을 포괄/개별과 기관/자율 발급으로 구분해서 나타냅니다.
- 원산지 포괄 확인서는 포괄이면서 자율 발급으로 표시됩니다.

발급일자 원산지 확인서를 발급한 일자를 설정합니다.

협정 그룹 FTA협정이 발효된 국가가 맺고 있는 협정의 그룹명을 나타냅니다.(자동 지정)

포괄기간 원산지 포괄 확인서의 유효기간을 설정합니다.

서명권자 회사에서 지정한 서명권자를 선택합니다. (“서명카드관리”화면에서 추가 가능함)

연락처 서명권자의 연락처를 나타냅니다.

직급 서명권자의 직급을 나타냅니다.

해지일자 서명권자의 권한이 해지되는 일자를 나타냅니다.

서명파일 서명권자의 서명이나 회사 직인이 포함된 이미지 파일을 나타냅니다.

발급사유 원산지 확인서를 발급하는 사유를 간략하게 작성합니다.

고객사제출동의 체크박스를 체크하면 고객사에서 확인서를 다운로드할 수 있게 됩니다.

화면에서 증명서 발급 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 포괄 확인서를 발급하는 화면입니다. 원산지 확인서 발급 시 반드시 발급 사유를 등록해야 합니다.

1. 원산지 확인서를 관리하기 위한 정보와 서명권자를 지정합니다.
2. 수출자 정보는 고객사 정보를 입력합니다. 시스템 상에 고객사 정보가 있는 경우 자동 입력됩니다.
3. 생산자 정보는 회사 정보를 입력합니다. 회사정보가 있는 경우 자동으로 입력됩니다.
4. 품목별 원산지 정보를 표시합니다. 특정 협정만 선택해서 발급이 가능합니다.

원산지 확인서 발급

1

2

3

4

• 입력 후 발급을 클릭하고 발급 사유를 저장하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

ActionAction
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원산지 확인서 발급

2 수출자 상호 고객사의 명칭을 작성합니다.

대표자 고객사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 고객사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 고객사 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 고객사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 고객사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 고객사의 주소를 작성합니다.

3 생산자 상호 회사의 명칭을 작성합니다.

대표자 회사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 회사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 회사의 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 회사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 회사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 회사의 주소를 작성합니다.

4 품목별
원산지
정보

품목 코드 판매되는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 판매되는 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 발급할 FTA 협정코드를 나타냅니다.

협정명 발급할 FTA 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정 시 적용된 결정기준을 나타냅니다.

RVC비율(%) 부가가치기준인 경우 RVC비율(%)을 나타냅니다.

충족여부 원산지의 충족여부를 나타냅니다.

판정 상태 원산지 판정이 정상인지에 대한 판정상태를 나타냅니다.

2. 발급사유입력

버튼을 누르면 아래와 같은 확인서 발급 사유를 입력하는 POP UP창이 열립니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급

• 입력 후 저장을 클릭하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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원산지 확인서 발급

항목명칭 설명

제목 발급 사유에 대해 식별이 쉬운 내용을 기입합니다.

요청자 발급을 요청한 고객사 또는 담당자를 기입합니다.

요청 일자 발급을 요청한 일자를 선택합니다.

요청 사유 발급을 요청한 내용이나 이메일 내용을 기입합니다.

◆화면내용설명

3. 발급사유등록

발급 사유 화면에서 버튼을 누르면 입력된 원산지 확인서 정보와 발급사유가 등록되고, 아래와 같이 원산지 확인서 작성

화면의 발급버튼이 출력버튼으로 바뀝니다.

4. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 문서를 파일로 출력할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 원산지판정이력조회

버튼을 누르면 확인서 발급 시 적용된 원산지 판정결과에 대한 과거 정보를 보여주는 POP UP창이 열립니다.

• 원산지 확인서 발급된 정보는 원산지 발급대장에 기록되므로 수정은 할 수 없지만, 추가로 발급하는 것은 허용됩니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급
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원산지 문서 출력

서류 발급 기능이 있는 화면에서 출력 버튼을 클릭한 후 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 확인서 또는 증명서 발급 후 원산지 문서를 출력할 수 있는 화면입니다. 발급유형에 따라 출력 가능한 문서 목록이 자동으로
분류됩니다.

1. 원산지문서출력화면

1 4

1. 문서를 출력할 원산지 증명번호 및 발급유형, 발행일자가 표시됩니다.
2. 발급유형에 따라 출력 가능한 원산지 서류의 문서 목록이 표시됩니다.
3. 실사자료 목록은 내수와 직수출에 따라 출력할 수 있는 문서가 다르게 표시됩니다.
4. 문서 목록에서 지정한 서류가 출력됩니다.  문서는 PDF, Excel, MS-Word로 저장이 가능합니다.

2. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 서류가 우측에 표시되고, 해당 서류를 문서로 다운로드 할 수 있습니다.

원산지 문서 출력

ActionAction

2

3

• 원산지 포괄확인서의실사자료 목록
- 증명서 작성대장, 서명카드

* 내수거래에 대한 실사자료는 “실사대응”메뉴를 통해 출력이 가능합니다.
• 원산지 증명서의 실사자료 목록

- 증명서 작성대장, 서명카드, 매출원장, FTA BOM, 수불부 원장, 구매원장, 협력사 확인서
* 직수출에 대한 협력사 확인서 발급 시에는 발급한 협정만 표시되는 원산지 확인서를 출력합니다. 
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헤더 명칭 설명

판매 사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

인보이스 번호 수출에 대한 인보이스 번호를 나타냅니다.

매출 일자 거래가 발생한 일자를 나타냅니다.

고객사 코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객사명 고객사명을 나타냅니다.

도착 국가 판매 품목이 최종 도착한 국가를 나타냅니다.

협정코드 최종 도착국가와 맺어진 FTA협정 코드를 나타냅니다.

협정명 최종 도착국가와 맺어진 FTA협정명을 나타냅니다.

판정상태 원산지 판정결과를 나타냅니다.
- 인보이스내 Packing list 품목이 모두 판정 완료인 경우에만 “판정완료＂로 표시됨
- 멀티 발급 시 원산지 판정결과가 “판정완료＂인 건만 발급이 가능함

발급유형 FTA 협정에 대한 발급 유형(자율발급 또는 기관발급)을 나타냅니다.

포괄발행 발급한 증명서의 포괄유형을 나타냅니다.

기발급 원산지 번호 가장 최근에 발급된 원산지 증명서의 증명번호를 나타냅니다.

2. 인보이스별 탭 조회 결과

수출 거래로 고객사에 납품하는 품목에 대해 원산지 증명서를 자율 발급하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 수출용 원산지 증명서 화면에서 수행하세요.

원산지 증명서를 발급할 수출 판매 내역을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 
검색조건에 아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 선택합니다.

매출 일자 매출일자를 선택합니다.

고객사 고객사 검색 버튼을 클릭한 후 고객사를 선택합니다.

인보이스번호 인보이스번호를 입력합니다.

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

수출용 원산지 증명서

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

• 우측에 표시되는 원산지 증명번호는 최근에 발급한 원산지 증명서의 증명번호 입니다.
• 원산지 증명서 개별 발급은 Row를 선택하고, 멀티 발급은 Row를 체크하여 증명서 발급을 요청합니다.

◆화면내용설명

원산지 서류 수출용 원산지 증명서

ActionAction

직수출 당시에 인보이스의 PPL(Parts price list) 단위로 즉시 원산지 증명서를 발급해야 하는 경우 사용하세요.
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수출용 원산지 증명서원산지 서류 수출용 원산지 증명서

2.4. 인보이스별 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 수출 판매 내역과 최근에 발급된 원산지 증명번호가 엑셀파일로 저장됩니다.

버튼을 누르면 인보이스 정보와 Packing List 정보를 조회하는 POP UP창이 열립니다.

2.2. 인보이스 상세 조회

버튼을 누르면 수출신고 정보와 매출정보를 조회하는 POP UP창이 열립니다.

2.3. 수출신고 품목 조회

2.1. 인보이스별 증명서 발급

버튼을 누르면 인보이스 1건에 대한 원산지 증명서를 발급하는 POP UP 창이 열립니다.

버튼을 누르면 표에서 체크한 N건의 원산지 증명서를 발급하는 POP UP 창이 열립니다.
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헤더 명칭 설명

유효성
체크

판매사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

품목 판매하는 물품의 코드와 명칭을 나타냅니다.

고객사 고객사의 코드와 명칭을 나타냅니다.

인보이스 번호 수출에 대한 인보이스 번호를 나타냅니다.

도착국가 수입하는 국가를 나타냅니다.

협정 도착국가에 적용되는 FTA협정을 나타냅니다.

발급유형 도착국가와 맺어진 협정에 따라 자율발급 또는 기관발급으로 표시됩니다.

기발급 원산지번호 최근에 발급한 원산지 증명서의 증명번호를 나타냅니다.

발급
대상
품목

유효성 체크 증명서를 발급하려는 데이터의 유효성 체크 결과를 나타냅니다.

품목 코드 원산지 증명서를 발급하려는 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 원산지 증명서를 발급하려는 품목 명을 나타냅니다.

고객사 코드 고객사별로 제출하려는 고객사의 코드를 나타냅니다.

고객사 명 고객사별로 제출하려는 고객사의 명을 나타냅니다.

인보이스 번호 수출된 품목의 인보이스 번호를 나타냅니다.

도착 국가 제품 및 상품을 수출한 국가를 나타냅니다.

협정코드 도착국가와 맺은 협정코드를 나타냅니다.

협정명 도착국가와 맺은 협정명을 나타냅니다.

유효성 오류 유효성 오류가 있을 경우에 오류의 내용을 나타냅니다.

3. 고객사별 탭 조회 결과

수출용 원산지 증명서

• “수출 품목 목록”에서 발급할 대상을 체크한 후 발급대상을 지정할 수 있습니다. 또는 발급할 대상이 많은 경우 엑셀로
판매내역을 다운받은 후 원하는 품목을 작성하여 엑셀로 등록할 수 있습니다.

◆화면내용설명 – 발급대상품목

3.1. 고객사별 – 발급대상 지정

버튼을 누르면 우측의 원산지 증명서 발급대상로 해당 정보가 이동합니다.

원산지 서류 수출용 원산지 증명서

3.4. 고객사별 – 업로드

버튼은 발급대상으로 지정할 품목이 많을 경우 엑셀로 데이터를 업로드하는 기능입니다.

버튼을 누르면 엑셀 업로드 양식이 다운로드 됩니다.

3.5. 고객사별 - 샘플

3.2. 고객사별 - 행삭제

버튼을 누르면 발급대상으로 지정한 행이 삭제됩니다.

3.3. 고객사별 - 재작성

버튼을 누르면 발급대상으로 지정된 모든 행의 데이터가 삭제됩니다.

판매내역 중 일정기간에 직수출한 특정 품목에 대해 원산지 증명서를 발급해야 하는 경우 사용하세요.



관세청 기관발급 연계를 사용하는 클라이언트인 경우에는 자율발급과 기관발급을 구분하여 증명서를 발급하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 수출용 원산지 증명서 화면에서 기관발급 탭을 클릭하세요.

1. 기관발급 수행 프로세스

수출용 원산지 증명서원산지 서류 기관발급

ActionAction

직수출하는 국가와 맺어진 협정이 기관발급인 경우 사용하세요.

신청서 전송

통보서 수신

사전검증오류
통보서 수신

접수 통보서
수신

보정 통보서
수신

결과 통보서
수신

재발급 신청서
작성

정정 신청서
작성

신청서
보정 작성

신청서 수정

반려
여부

반려 신청서
작성

반려

성공

1

2

3

4

기관발급을 요구한 국가로 수출된 인보이스 내역을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야
합니다. 검색조건에 아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 선택합니다.

매출 일자 매출일자를 선택합니다.

고객사 고객사 검색 버튼을 클릭한 후 고객사를 선택합니다.

FTA 협정 원산지 증명서를 발급할 협정을 선택합니다.

인보이스번호 인보이스번호를 입력합니다.

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

2. 검색 조건

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

1. 원산지 증명서 발급된 수출 인보이스건에 대해 신청서를 작성하고 신청서를 전송합니다. 전송 후 “통보서 수신” 버튼이

표시됩니다.

- 신청서 전송 시 공인인증서 창이 표시되며, 인증 완료 후 신청서가 전송됩니다.

2. 신청서 전송 후 3분~15분 후에 “통보서 수신” 버튼을 클릭하면 사전오류검증 또는 접수 통보서가 수신됩니다.

- 사전검증오류 통보서 수신 시 신청서의 오류내역 수정 후 신청서를 다시 전송해야 합니다.

3. 접수 통보서 확인 후 3시간~5시간 이내에 “통보서 수신” 버튼을 클릭하면 보정 통보서 또는 결과 통보서가 수신됩니다.

- 보정 통보서 수신 시 신청서를 다시 작성한 후 신청서를 다시 전송해야 합니다.

- 결과 통보서는 반려될 수 있으며, 사용자가 재발급 또는 정정 신청서를 신청할 수 있습니다.

4. 결과 통보서에 신청 반려된 경우에는 반려 사유 확인 후 신청서를 다시 작성해서 전송합니다.



헤더 명칭 설명

수출 인
보이스
목록

판매사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

인보이스 번호 수출 시 발급한 인보이스의 번호를 나타냅니다.

매출일자 수출신고 수리일자를 나타냅니다.

고객사 코드 수입하는 고객사의 코드를 나타냅니다.

고객사명 수입하는 고객사의 명칭을 나타냅니다.

도착국가 최종 도착되는 국가명을 나타냅니다.

수출면장번호 수출 신고시 등록된 수출면장번호를 나타냅니다.

협정코드 수입국가와 맺어진 FTA 협정코드를 나타냅니다.

협정명 수입국가와 맺어진 FTA 협정명을 나타냅니다.

포괄발행 협정에서 정의한 원산지 증명서가 개별발행인지 포괄발행인지 나타냅니다.

매출자료 매출 데이터의 출처를 나타냅니다.(매출원장의 내용을 조정한 경우 “조정＂으로 표기)

최근 증명번호 최근에 발급한 원산지 증명서의 증명번호를 나타냅니다.

기관
발급
신청

제출번호 기관발급 신청을 위한 제출번호를 나타냅니다.
- 신고인부호(5)+연도(2)+일련번호(6)+내외구분(내부 X, 외부 U)
- 번호 클릭 시 신청서 상세내용을 팝업으로 표시

문서명 기관발급 시 처리되는 문서명을 나타냅니다.(FTA 원산지 증명서)

증명번호 사용자가 시스템으로 발급한 원산지 증명서의 증명번호를 나타냅니다.
- 번호 클릭 시 원산지 증명서 발급내역을 팝업으로 표시

신청일자 기관발급을 신청한 일자를 나타냅니다.

인보이스 번호 기관발급을 신청할 인보이스 번호를 나타냅니다.
- 번호 클릭 시 인보이스 상세내용을 팝업으로 표시

처리상태 현재 진행중인 처리상태를 나타냅니다.
- 신청, 검증오류, 접수, 보정, 완료, 정정, 반려, 재발급

전송파일 기관발급 시 전송되는 XML파일 명칭(클릭 시 XML내용 표시)

3. 수출 인보이스 조회 결과

수출용 원산지 증명서

• FTA 협정 중 기관발급이 필요한 직수출 매출의 인보이스가 조회됩니다. 만약, 수입국가에 다양한 협정이 있는 경우에는
관련 협정이 모두 표시됩니다.

◆화면내용설명 – 발급대상품목

원산지 서류 기관발급



헤더 명칭 설명

처리
이력

구분 통신의 송신/수신 구분을 나타냅니다.

잔행상태 기관발급 처리상태를 나타냅니다.

처리결과 송신/수신 시 성공여부를 나타냅니다.

메시지 Client 연계 프로그램에서 처리한 결과 메시지를 나타냅니다.

신청자 기관발급 신청한 사용자명을 나타냅니다.

요청일자 기관발급을 요청한 송신일자를 나타냅니다.

응답일자 기관발급 문서를 수신한 일자를 나타냅니다.

결과 메시지 기관발급을 처리한 결과 메시지의 상세정보를 나타냅니다.

접수
통보

수신일자 접수 통보서를 수신한 일자를 나타냅니다.

수신파일 접수 통보서의 원본 XML파일을 나타냅니다.

결과
통보

수신일자 결과 통보서를 수신한 일자를 나타냅니다.

수신파일 결과 통보서의 원본 XML파일을 나타냅니다.

처리결과 결과 통보서의 메시지를 나타냅니다.
- 메시지에 반려내용이 포함된 경우에는 신청서를 다시 작성한 후 전송해야 합니다.

3.1. 기관발급 신청 단계별 기능 * 기관발급 신청란 우측에 버튼이 단계별로 다르게 표시됩니다.

수출용 원산지 증명서원산지 서류

1) 증명서발급단계

버튼을 누르면 원산지 증명서 발급을 위한 POP UP 창이 열립니다.

2) 신청서작성단계

버튼을 누르면 신청서를 작성할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

버튼을 누르면 발급한 원산지 증명서 정보가 삭제되고 증명서 발급단계부터 다시 수행할 수 있습니다.

3) 신청서전송단계

버튼을 누르면 신청서를 수정할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

버튼을 누르면 공인인증절차를 통해 관세청으로 신청서가 전송됩니다.

* 신청서 전송을 위해선 TOMS용 KCSAPI4 S/W가 설치되어 있어야 합니다.(개발사에서 개별 배포되는 S/W)

버튼을 누르면 발급한 원산지 증명서 정보가 삭제되고 증명서 발급단계부터 다시 수행할 수 있습니다.

4) 통보서수신단계

버튼을 누르면 관세청에서 미 통보된 수신 목록(사전검증오류/접수 통보서)이 동시에 다운로드 됩니다.

5) 사전검증오류/보정통보서수신단계

버튼을 누르면 기존으로 작성한 신청서를 수정할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

버튼을 누르면 공인인증절차를 통해 관세청으로 수정된 신청서가 전송됩니다.

버튼을 누르면 발급한 원산지 증명서 정보가 삭제되고 증명서 발급단계부터 다시 수행할 수 있습니다.

6) 접수통보서수신단계

버튼을 누르면 관세청에서 미 통보된 수신 목록(보정/결과 통보서)이 동시에 다운로드 됩니다.

7) 결과통보서수신단계

버튼을 누르면 기존으로 작성한 신청서를 보정할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

버튼을 누르면 공인인증절차를 통해 관세청으로 보정된 신청서가 전송됩니다.

8) 정정발급/재발급/반려신청서작성단계

버튼을 누르면 신청서를 재작성할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

* 신청서 작성 시 제출번호가 증가되고 3) 신청서 전송 단계로 이동합니다.

기관발급



헤더 명칭 설명

기관
발급
이력
목록

제출번호 기관발급 신청을 위한 제출번호를 나타냅니다.

변경순번 기관발급 요청 시 사용자가 신청서를 변경한 차수를 나타냅니다.

진행상태 현재 진행상태를 나타냅니다.
- 신청, 검증오류, 접수, 보정, 완료, 정정, 반려, 재발급

전송구분 신청서 전송구분을 나타냅니다.
- 최초, 정정발급, 재발급

신청사유 신청서 전송사유를 나타냅니다.
- 발급신청, 재발급, 보정발급, 정정발급

신청자 신청서 전송한 사용자명을 나타냅니다.

세관 원산지 증명서 신청 시 처리를 담당할 관할 세관을 나타냅니다.

신청일자 최근에 신청서를 전송한 일자를 나타냅니다.

신청협정 신청한 FTA협정를 나타냅니다.

증명서 발급기관 원산지 증명서를 발행하는 기관명을 나타냅니다.(기본값 : 관세청)

원산지인증수출자
번호

관세청 원산지인증수출자 취득 번호를 나타냅니다.
- 원산지 서류 > 인증수출자 관리 메뉴에서 등록한 번호가 자동 표시됩니다.

결과통보 메시지 결과 통보서 수신된 메시지를 나타냅니다.

4. 기관발급 이력 조회 결과

수출용 원산지 증명서

• 기관발급 시 신청서 전송 후 원산지 증명서를 새로 발급할 경우 이력이 추가되며 과거 이력은 처리 “이력보기” 버튼을
누르면 조회가 가능합니다.

◆화면내용설명 – 발급대상품목

원산지 서류 기관발급

4.1. 기관발급 처리이력 조회

버튼을 누르면 기관발급을 수행한 처리이력을 나타내는 POP UP 창이 열립니다.

3.2. 수출신고 내역 조회

버튼을 누르면 수출신고 내역을 나타내는 POP UP 창이 열립니다.

3.3. 수출신고 품목 조회

버튼을 누르면 수출 신고된 Packing List와 수출신고정보를 나타내는 POP UP 창이 열립니다.

3.4. 수출 인보이스 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 수출 인보이스 조회 결과가 엑셀파일로 저장됩니다.



수출용 원산지 증명서원산지 서류 기관발급

[설정1] 세관코드, 신고인 부여코드, 문서함 번호 설정

[설정2] 서명등록번호, 사용자ID(기관발급) 설정

1. 서명카드관리 메뉴를 클릭합니다.
2. 서명등록번호, 사용자ID(기관발급)을 입력할 행을 선택해주세요.
3. 수정버튼을 눌러 서명카드 수정 팝업창을 띄워주세요.
4. 서명등록번호, 사용자ID(기관발급) 정보를 입력해주세요.
5. 저장버튼을 클릭하여 입력된 정보를 저장해주십시오.

1. 환설정메뉴를 클릭합니다.
2. 사업부관리 메뉴를 클릭합니다
3. 세관, 부여코드, 문서함 번호를 입력할 행을 선택합니다.
4. 수정버튼을 클릭하여 사업부 수정 팝업창을 띄워주세요.
5. 사업부 수정 팝업창에서 세관코드, 신고인 부여코드, 문서함번호를 입력해주십시오.
6. 저장버튼을 클릭하여 입력된 정보를 저장해주십시오.

필드항목 설명

세관코드 원산지 증명서를 신청하는 대표세관을 선택해주세요.(신청서 작성시 변경가능)

신고인 부여코드 유니패스 정보인 신고인 부여코드를 입력해주세요.

문서함번호 유니패스 정보인 문서함번호를 입력해주세요.

필드항목 설명

서명등록번호 유니패스 정보인 서명등록번호를 입력해주세요.

사용자ID(기관발급) 유니패스의 사용자ID를 입력해주세요.



기관발급 처리이력

1.  기관발급 처리이력 조회 화면

수출용 원산지 증명서내 기관발급 탭 화면에서 처리이력 보기 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서
수행하세요.

기관발급을 수행한 이력을 조회하는 화면입니다.

ActionAction

POP UP원산지 서류 기관발급

◆화면내용설명

항목명칭 설명

처리
이력

구분 통신의 송신/수신 구분을 나타냅니다.

잔행상태 기관발급 처리상태를 나타냅니다.

처리결과 송신/수신 시 성공여부를 나타냅니다.

메시지 Client 연계 프로그램에서 처리한 결과 메시지를 나타냅니다.

신청자 기관발급 신청한 사용자명을 나타냅니다.

요청일자 기관발급을 요청한 송신일자를 나타냅니다.

응답일자 기관발급 문서를 수신한 일자를 나타냅니다.

결과 메시지 기관발급을 처리한 결과 메시지의 상세정보를 나타냅니다.

접수
통보

수신일자 접수 통보서를 수신한 일자를 나타냅니다.

수신파일 접수 통보서의 원본 XML파일을 나타냅니다.

결과
통보

수신일자 결과 통보서를 수신한 일자를 나타냅니다.

수신파일 결과 통보서의 원본 XML파일을 나타냅니다.

처리결과 결과 통보서의 메시지를 나타냅니다.



수출신고 품목

1.  수출신고 품목 목록 화면

◆화면내용설명

수출용 원산지 증명서 화면에서 수출신고 품목 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

인보이스 Packing List에 등록된 수출 품목 리스트와 수출신고정보를 조회하는 메뉴입니다.

ActionAction

POP UP원산지 서류 수출용 원산지 증명서

항목명칭 설명

Packing
List

매출일자 수출신고 수리일자를 나타냅니다.

품목코드 Packing List에 포함된 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목의 명칭을 나타냅니다.

수량 판매된 수량을 나타냅니다.

단위 판매된 품목의 단위를 나타냅니다.

단가 판매된 품목의 단가를 나타냅니다.

금액 판매된 품목의 금액을 나타냅니다.

통화 거래된 금액의 통화단위를 나타냅니다.

지급조건 거래시 대금을 지불할 조건을 나타냅니다.

매출자료 매출 데이터의 출처를 나타냅니다.(매출원장의 내용을 조정한 경우 “조정＂으로 표기)

수출
신고
정보

수출신고면장번호 수출신고면장번호를 나타냅니다.

수출신고필증
란번호

수출신고서 상의 란번호를 기재
- 인보이스의 수출신고 구분이 99(기타)인 경우 '000'으로 표시

규격일련번호 수출신고서 상의 규격일련번호를 나타냅니다.

규격모델명 수출신고서의 모델규격명을 나타냅니다.

신고수량 수출신고서의 신고금액을 나타냅니다.

신고수량 단위 수출신고서의 신고단가를 나타냅니다.

신고단가 수출신고서의 신고수량(또는 중량)을 나타냅니다.

신고금액 수출신고서의 신고수량의 단위를 나타냅니다.

총중량 수출신고서의 포장수를 나타냅니다.



수출신고 품목POP UP원산지 서류 수출용 원산지 증명서

항목명칭 설명

수출
신고
정보

중량단위 수출신고서의 포장단위를 나타냅니다.

포장갯수 수출신고서의 신고가격(FOB)을 나타냅니다.

포장단위 수출신고서 상의 규격일련번호를 나타냅니다.

신고가격(FOB) 수출신고서의 모델규격명을 나타냅니다.



원산지 증명서 발급

◆화면내용설명

원산지 증명서 발급

1. 원산지증명서발급화면

화면에서 증명서 발급 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 증명서를 발급하는 화면입니다. 원산지 증명서 발급 시 반드시 발급 사유를 등록해야 합니다.

1. 원산지 증명서를 관리하기 위한 정보와 서명권자를 지정합니다.
2. 수출자 정보는 회사 정보를 입력합니다. 회사정보가 있는 경우 자동으로 입력됩니다.
3. 수입자 정보는 고객사 정보를 입력합니다. 시스템 상에 고객사 정보가 있는 경우 자동 입력됩니다.
4. 생산자 정보는 판매 품목이 제품인 경우 회사정보를 나타내며 상품인 경우 구매 협력사 정보를 나타냅니다.
5. PPL(Parts price list)는 수출 인보이스의 Packing된 품목을 나타냅니다. 품목은 판정상태가 정상이고 충족여부가 충족인

경우에만 발급 가능하며, 발급 시 품목을 선택할 수 있습니다.

1

2 3

4

5

No. 항목명칭 설명

1 확인서
기본정보

증명번호 원산지 증명번호 입니다.  체크박스 체크시 자동으로 증명번호가 부여됩니다.

FTA 협정 최종 도착국가와 맺어진 FTA협정을 나타냅니다.

발급유형 발급유형을 포괄/개별과 기관/자율 발급으로 구분해서 나타냅니다.

인보이스 번호 수출에 대한 인보이스 번호를 나타냅니다.

선적일자 판매 품목을 선적한 날짜를 나타냅니다.

도착국가 판매 품목이 도착한 최종 국가를 나타냅니다.

발급일자 원산지 증명서를 발급한 일자를 설정합니다.

포괄기간 원산지 증명서의 유효기간을 설정합니다.
- FTA 협정의 발급유형이 포괄인 경우에만 설정 가능합니다.

서명권자 회사에서 지정한 서명권자를 선택합니다.

연락처 서명권자의 연락처를 나타냅니다.

직급 서명권자의 직급을 나타냅니다.

• 입력 후 발급을 클릭하고 발급 사유를 저장하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

ActionAction
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원산지 증명서 발급원산지 증명서 발급

1 (계속) 해지일자 서명권자의 권한이 해지되는 일자를 나타냅니다.

서명파일 서명권자의 서명이나 회사 직인이 포함된 이미지 파일을 나타냅니다.

발급사유 원산지 확인서를 발급하는 사유를 간략하게 작성합니다.

2 수출자 상호 회사의 명칭을 작성합니다.

대표자 회사의 대표자명을 작성합니다.

수출자 번호 회사의 식별번호(사업자등록번호)를 작성합니다.

전화번호 회사의 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 회사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 회사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 회사의 주소를 작성합니다.

3 수입자 상호 고객사의 명칭을 작성합니다.

대표자 고객사의 대표자명을 작성합니다.

수입자 번호 고객사의 식별번호(사업자등록번호)를 작성합니다.

전화번호 고객사의 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 고객사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 고객사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 고객사의 주소를 작성합니다.

4 생산자 생산자 코드 판매되는 품목에 따라 회사 또는 구매처의 코드를 나타냅니다.

생산자 명 판매되는 품목에 따라 회사 또는 구매처의 명칭을 나타냅니다.

대표자 명 생산하는 회사의 대표자의 명칭을 나타냅니다.

주소 생산하는 회사의 주소를 나타냅니다.

전화번호 생산하는 회사의 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 생산하는 회사의 팩스번호를 나타냅니다.

E-mail 생산하는 회사의 E-mail를 나타냅니다.

생산자 식별ID 생산하는 회사의 식별번호 또는 ID를 나타냅니다.

5 PPL
(Parts 

price list)

품목 코드 판매되는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 판매되는 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 발급할 FTA 협정코드를 나타냅니다.

협정명 발급할 FTA 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정 시 적용된 결정기준을 나타냅니다.

RVC비율(%) 부가가치기준인 경우 RVC비율(%)을 나타냅니다.

충족여부 원산지의 충족여부 나타냅니다.

판정 상태 원산지 판정이 정상인지에 대한 판정상태 나타냅니다.

2. 인보이스수정화면

버튼을 누르면 아래와 같은 인보이스 정보를 수정하는 POP UP창이 열립니다.
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항목명칭 설명

인보이스 번호 수출에 대한 인보이스 번호를 나타냅니다.

수출일자 거래가 발생한 일자를 나타냅니다.

선적항 판매품목을 선적한 항명을 입력합니다.

하역항 판매품목을 하역한 항명을 입력합니다.

선(편)명 운반하는 선(편)명을 입력합니다.

선적일자 판매품목이 선적된 일자를 입력합니다.

최종목적국가 판매품목이 도착한 최종 목적 국가를 입력합니다.

수출면장 번호 수출면장 번호를 입력합니다.

수출면장 란항 수출면장 란항을 입력합니다.

3. 발급사유입력

버튼을 누르면 증명서 발급 사유를 입력하는 POP UP창이 열립니다.

헤더명칭 설명

제목 발급 사유에 대해 식별이 쉬운 내용을 기입합니다.

요청자 발급을 요청한 고객사 또는 담당자를 기입합니다.

요청 일자 발급을 요청한 일자를 선택합니다.

요청 사유 발급을 요청한 내용이나 이메일 내용을 기입합니다.

◆화면내용설명

4. 발급사유등록

발급 사유 화면에서 버튼을 누르면 입력된 원산지 증명서 정보와 발급사유가 등록되고, 아래와 같이 원산지 증명서 작성

화면의 발급버튼이 출력버튼으로 바뀝니다.

발급 사유 등록

• 원산지 증명서 발급된 정보는 원산지 발급대장에 기록되므로 수정은 할 수 없지만, 추가로 발급하는 것은 허용됩니다.

◆화면내용설명

• 입력 후 저장을 클릭하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

5. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 문서를 파일로 출력할 수 있는 POP UP창이 열립니다.
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증명서 멀티 발급

1.  원산지 증명서 멀티 발급 화면

◆화면내용설명

수출용 원산지 증명서 화면에서 증명서 발급(멀티 발급) 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

여러 인보이스를 선택하여 한번 인보이스별로 원산지 증명서를 발급합니다.

ActionAction

POP UP원산지 서류 수출용 원산지 증명서

항목명칭 설명

발급자
정보

서명권자 서명권자 화면에서 등록한 서명권자를 선택합니다.

직급 서명권자 선택 시 직급이 자동으로 표시됩니다.

연락처 서명권자 선택 시 연락처가 자동으로 표시됩니다.

해지일자 서명권자 선택 시 해지일자가 자동으로 표시됩니다.

서명파일 서명권자 선택 시 서명 이미지가 자동으로 표시됩니다.

발급사유 원산지 증명서를 발급하는 사유를 기입합니다.

인증수출자 번호 인중수출자 관리 화면에서 등록한 인증수출자 번호가 자동으로 표시됩니다.

발급
대상
품목

증명번호 원산지 증명서 발급 단위가 되는 정보로 시스템에서 자동 부여된 번호를 나타
냅니다.

수입자
정보

상호 고객사 정보에 등록된 영문 상호를 나타냅니다.

대표자 고객사 정보에 등록된 영문 대표자 명을 나타냅니다.

수입자번호 고객사 정보에 등록된 사업자등록번호를 나타냅니다.

전화번호 고객사 정보에 등록된 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 고객사 정보에 등록된 팩스번호를 나타냅니다.

이메일 고객사 정보에 등록된 대표 이메일 주소를 나타냅니다.

주소 고객사 정보에 등록된 영문 수소를 나타냅니다.

• 한단의 발급 대상 품목은 수출용 원산지 증명서 화면내 인보이스 탭에서 체크한 내역입니다.
• 원산지 증명서 발급 전에 수입자(고객사) 정보를 확인 후 수정하셔야 합니다.
• 원산지 증명서가 발급번호(회사코드-인보이스번호-생성일시) 기준으로 여러건이 동시에 발급됩니다.
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항목명칭 설명

발급
대상
품목

수출
신고
정보

사업부 코드 직접 수출하는 사업부(플랜트) 코드를 나타냅니다.

판매 사업부 직접 수출하는 사업부(플랜트) 명을 나타냅니다.

인보이스 번호 수출 인보이스 번호를 나타냅니다.

매출일자 매출일자로 지정된 일자를 나타냅니다.

수출면장번호 수출신고 시 부여된 수출면장번호를 나타냅니다.

도착국가 최종 도착지 국가코드를 나타냅니다.

원산지
정보

협정코드 최종 도착지 국가와 발효된 FTA 협정코드를 나타냅니다.

협정명 최종 도착지 국가와 발효된 FTA 협정명을 나타냅니다.

품목코드 수출하는 물품의 품목코드를 나타냅니다.

품목명 수출하는 물품의 품목명을 나타냅니다.

고객사
품목코드

고객사에서 부여한 납품 물품의 품목코드를 나타냅니다.

HS코드 원산지 판정 시 적용한 HS코드을 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정 시 적용한 품목별 원산지 결정기준(PSR)를 나타냅니다.

RVC비율(%) 원산지 판정결과에 대한 부가가치비율을 나타냅니다.

충족여부 원산지 판정결과에 대한 충족여부를 나타냅니다.

원산지 국가 원산지 판정결과에 대한 FTA 원산지 국가를 나타냅니다.

DV비율(%) RCEP 원산지 판정결과에 대한 DV비율을 나타냅니다.

증명서 멀티 발급POP UP원산지 서류 수출용 원산지 증명서

버튼을 누르면 원산지 증명서 발급을 수행합니다. 발급 후 팝업창이 자동으로 닫힙니다.

2.  원산지 증명서 발급 하기

버튼을 누르면 발급 대상 품목을 다시 조회됩니다.

3.  발급 대상 품목 새로고침

버튼을 누르면 수입자 정보를 수정할 수 있는 팝업창이 나타납니다.

수입자 정보 수정 팝업창에서 필수 항목을 기입 후 저장 버튼을 클릭하며, 수입자 정보가 갱신됩니다.

4.  발급 대상 품목 새로고침

테이블에서 Row를 체크한 후 버튼을 누르면 체크된 품목이 삭제됩니다.

4.  발급 대상 품목 삭제 하기
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신청서 작성

1.  신청서 작성 화면

수출용 원산지 증명서내 기관발급 탭 화면에서 신청서 작성 또는 수정 버튼을 클릭하여 팝업
화면에서 수행하세요.

기관발급 신청서를 작성하는 화면입니다. 신청서 작성 전에 원산지 증명서 발급이 필요합니다.

ActionAction

POP UP원산지 서류 기관발급

◆화면내용설명

항목명칭 설명

신청
정보

증명서 제출번호 기관발급 신청을 위한 제출번호를 나타냅니다.
- 코드 규칙 : 신고인부호(5)+연도(2)+일련번호(6)+내외구분(내부 X, 외부 U)
- 제출번호는 수출신고 정보 등록 시 자동부여되며, 결과 통보서 수신 결과가 반려인
경우, 일련번호를 +1증가해서 신규로 부여됩니다.

문서코드 신청서 작성 시 자동으로 부여되는 문서코드를 나타냅니다.

문서명 문서코드의 명칭을 나타냅니다.

전송구분 신청서 전송구분(최초, 정정발급, 재발급)을 선택합니다.

신청사유 신청서 전송사유(발급신청, 재발급, 보정발급, 정정발급)를 선택합니다.

• 신청서 작성은 신청 정보, 신고인 정보, 신청자 정보, 원산지 증명서 정보, 수출자 정보, 수입자 정보, 인보이스 정보, 

수출신고 정보, 수출신고 품목 리스트가 모두 작성되어야 합니다.

• 사전에 인보이스 데이터가 있는 경우, 자동으로 값이 표시됩니다.

• 원산지 정보는 신청서 작성 전 원산지 증명서 발급 정보를 포함합니다.

• 수출신고 시 제3국의 송장 정보가 있는 경우에는 해당 정보를 입력해야 합니다.

• 수출신고 품목 목록 그리드에서 셀 포인트에서 Enter키를 치면 편집이 가능하고, 수정 버튼을 누르면 적용됩니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.



신청서 작성POP UP원산지 서류 기관발급

항목명칭 설명

신청
정보

신청유형 선적 전 발급신청이면 신청을 선택하고, 선적 후인 경우에는 발급신청를 선택합니다.

증명서 발급기관 원산지 증명서를 발급할 기관을 나타냅니다.(관세청만 지원)

변경회수 신청서의 변경 차수를 나타냅니다.
- 변경 차수는 보정/재발급/정정 신청 시 차수가 +1씩 증가 합니다.

신청일자(세관) 세관에 신청서를 신청한 일자를 입력합니다. 
- 신청일자는 현재 일자와 동일해야 합니다.

기관(세관) 신청세관을 선택합니다.

협정코드/명 신청할 FTA 협정코드(관세청 기준)와 협정명을 나타냅니다.
- 기관발급 메인화면에서 도착국가와 맺어진 협정을 선택할 수 있습니다.

연관 원산지
증명번호

재발급, 정정발급 신청시 이전 접수번호를 나타냅니다.
- 코드 규칙 : 기관구분©+기관코드(3자리)+년도(2)+일련번호(7)+접수구분자(R)

재발급/정정요청
사유

재발급/정정발급 시 해당 사유를 입력합니다.

신고인
정보

서명권자명 서명권자명을 나타냅니다.
* 원산지 서류>서명카드관리 메뉴에서 UNIPASS 정보가 입력된 서명권자와 동일합니
다.

서명등록번호 UNIPASS에 등록된 서명등록번호를 나타냅니다.
* 원산지 서류>서명카드관리 메뉴에서 등록한 기관발급(서명등록번호)가 자동으로
표시됩니다.

원산지인증수출자
번호

관세청 원산지인증수출자 취득 번호를 나타냅니다.
* 원산지 서류>인증수출자 관리 메뉴에서 등록한 인증수출자 인증번호가 자동으로
표시됩니다.

신청자
정보

신청자 신청자 구분(수출자, 생산자, 관세사, 기타)을 선택합니다.

신청자ID 신청자의 UNIPASS 사용자 ID를 나타냅니다.
* 원산지 서류>서명카드관리 메뉴에서 등록한 기관발급(사용자ID)가 자동으로 표시됩
니다.

사용자명 신청자의 이름을 나타냅니다.

상호 신청자의 회사명을 나타냅니다.

사업자등록번호 신청자의 사업자등록번호를 나타냅니다.(숫자 10자리로 기재되어야 합니다.)

대표자명 신청자의 회사 대표자 이름을 나타냅니다.

원산지
증명서
번호

원산지증명
특례구분

원산지증명서의 특례구분을 선택합니다.
- 제3국 송장, 전시, 연결 원산지 증명, 개성공단 공업지구, 해당사항 없음

증빙서류 제출방법 증빙서류를 제출이 필요한 경우에 방식을 선택합니다.

원산지 증명번호 사용자가 TOMS에서 발급한 원산지 증명서의 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 증명서의 발급일자를 나타냅니다.

원산지 국가 원산지 국가를 나타냅니다.

수출자
정보

상호 수출자의 회사명을 나타냅니다.

사업자등록번호 수출하는 회사의 사업자등록번호를 나타냅니다.

수출자 국가 수출자의 국적을 나타냅니다.

대표자명 수출자의 회사 대표자 이름을 나타냅니다.

전화번호 수출자의 연락처를 나타냅니다.

E-mail 수출자의 이메일 주소를 나타냅니다.

주소 수출자의 소재지 주소를 나타냅니다.



신청서 작성POP UP원산지 서류 기관발급

항목명칭 설명

수입자
정보

상호 수입자의 회사명을 나타냅니다.

사업자등록번호 수입하는 회사의 해외거래처부호를 나타냅니다.

수입자 국가 수입자의 국적을 나타냅니다.

대표자명 수입자의 회사 대표자 이름을 나타냅니다.

전화번호 수입자의 연락처를 나타냅니다.

E-mail 수입자의 이메일 주소를 나타냅니다.

주소 수입자의 소재지 주소를 나타냅니다.

인보이
스 정보

인보이스 번호 수출 인보이스 번호를 나타냅니다.
- 수출 인보이스내 Packing List는 하단위 수출신고 품목과 일치합니다.

인보이스 발행일자 수출 인보이스 발행한 일자를 나타냅니다.

수출
신고
정보

수출면장번호 수출신고번호 또는 기타번호를 나타냅니다.
- 코드 규칙 : 신고인부호(5) +연도(2) +일련번호(6)+체크디지트(1)

수출신고유형 수출신고 구분(수출신고, 까르네, 휴대반출, 간이수출, 기타)를 선택합니다.

수출면장 신고일자 수출신고 수리일자를 나타냅니다.

수출면장 란항 수출신고서상의 총란번호를 나타냅니다.

운송유형 운송방식(선박, 철도, 차량, 항공기, 우편물, 복합 등)을 나타냅니다.

선(편)명 운송하는 선박, 항공기 등의 명칭을 나타냅니다.

선적항 선적항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.(3자리 또는 5자리 코드입력)

선적국가명 선적하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

선적도시명 선적하는 국가의 도시 코드와 명칭을 나타냅니다.

선적일자 선적일자를 나타냅니다.

출발일자 출발일자를 나타냅니다.

B/L 번호 B/L 번호를 나타냅니다.

선적표시 포장위에 붙이는 부호를 나타냅니다.

하역항 하역항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.(3자리 또는 5자리 코드입력)

경유국가명 경유하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

죄종 목적지
국가항구

최종 도착하는 국가의 항구 또는 공항의 코드와 명칭을 나타냅니다.
(3자리 또는 5자리 코드입력)

최종 목적 국가 최종 도착하는 국가 코드와 명칭을 나타냅니다.

총수량/단위 수출하는 품목의 총수량과 단위를 나타냅니다.

총중량/단위 수출하는 품목의 총충량과 단위를 나타냅니다.

포장갯수/단위 수출하는 품목의 포장갯수량과 단위를 나타냅니다.

총FOB 금액/통화 수출하는 품목의 총 FOB금액과 통화를 나타냅니다.

총포장갯수/총중량 수출하는 품목의 총포장갯수과 총중량을 나타냅니다.

제3국
송장
정보

제3자 무역여부 제3자 무역여부를 선택합니다.(예/아니요)

인증번호 제3국 송장번호를 나타냅니다.

발행일자 제3국 송장발행일자를 나타냅니다.

발행처 법인명 제3국 송장 운영인 법적이름을 나타냅니다.(한-페루 FTA 일경우 사용)

인증번호 출력여부 인증번호 출력여부를 선택합니다.(예/아니요)

발행 국가코드 제3국 송장 발행국가코드와 명칭을 나타냅니다.

발행처 주소 제3국 송장 발행회사 주소를 나타냅니다.



신청서 작성POP UP원산지 서류 기관발급

항목명칭 설명

수출
신고
품목
목록

품목코드 판매하는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 판매하는 품목의 명칭을 나타냅니다.

수출신고면장번호 수출신고면장번호를 나타냅니다.

수출신고필증
란번호

수출신고서 상의 란번호를 기재
- 인보이스의 수출신고 구분이 99(기타)인 경우 '000'으로 표시

규격일련번호 수출신고서 상의 규격일련번호를 나타냅니다.

규격모델명 수출신고서의 모델규격명을 나타냅니다.

신고수량 수출신고서의 신고금액을 나타냅니다.

신고수량 단위 수출신고서의 신고단가를 나타냅니다.

신고단가 수출신고서의 신고수량(또는 중량)을 나타냅니다.

신고금액 수출신고서의 신고수량의 단위를 나타냅니다.

총중량 수출신고서의 포장수를 나타냅니다.

중량단위 수출신고서의 포장단위를 나타냅니다.

포장갯수 수출신고서의 신고가격(FOB)을 나타냅니다.

포장단위 수출신고서 상의 규격일련번호를 나타냅니다.

신고가격(FOB) 수출신고서의 모델규격명을 나타냅니다.

1.1. 신청서 임시저장

버튼을 누르면 작성중인 신청서가 임시저장됩니다.

1.2. 신청서 생성

신청서 생성 후에는 기관발급 신청 단계가 “신청서 전송단계” 로 수정되며 신청서 전송 버튼이 표시됩니다.

1.3. 신청서 갱신

버튼을 누르면 신청서가 갱신되고 메인화면에 신청서 전송파일이 다시 생성됩니다.

버튼을 누르면 신청서가 저장되고 메인화면에 신청서 전송파일이 생성됩니다.



원산지 문서 출력

서류 발급 기능이 있는 화면에서 출력 버튼을 클릭한 후 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 확인서 또는 증명서 발급 후 원산지 문서를 출력할 수 있는 화면입니다. 발급유형에 따라 출력 가능한 문서 목록이 자동으로
분류됩니다.

1. 원산지문서출력화면

1 4

1. 문서를 출력할 원산지 증명번호 및 발급유형, 발행일자가 표시됩니다.
2. 발급유형에 따라 출력 가능한 원산지 서류의 문서 목록이 표시됩니다.
3. 실사자료 목록은 내수와 직수출에 따라 출력할 수 있는 문서가 다르게 표시됩니다.
4. 문서 목록에서 지정한 서류가 출력됩니다.  문서는 PDF, Excel, MS-Word로 저장이 가능합니다.

2. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 서류가 우측에 표시되고, 해당 서류를 문서로 다운로드 할 수 있습니다.

원산지 문서 출력

ActionAction

2

3

• 원산지 포괄확인서의실사자료 목록
- 증명서 작성대장, 서명카드

* 내수거래에 대한 실사자료는 “실사대응”메뉴를 통해 출력이 가능합니다.
• 원산지 증명서의 실사자료 목록

- 증명서 작성대장, 서명카드, 매출원장, FTA BOM, 수불부 원장, 구매원장, 협력사 확인서
* 직수출에 대한 협력사 확인서 발급 시에는 발급한 협정만 표시되는 원산지 확인서를 출력합니다. 
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인보이스 상세

수출용 인증서 발급 화면에서 인보이스 상세 버튼을 클릭한 후 팝업 화면에서 수행하세요.

직수출 매출에 대해선 인보이스 정보와 Packing List를 조회하고 정보를 엑셀로 다운로드할 수 있는 화면입니다. 본 화면은 인보이스별 조회
화면과 원산지 증명서 발급 화면에서 확인할 수 있습니다.

1. 원산지문서출력화면

1

1. 직수출 매출에서 발급된 인보이스 정보를 입력하고 저장버튼을 클릭합니다.
2. 인보이스 발급 시 선적된 물품정보 및 금액과 원산지 정보를 조회합니다.

2. 인보이스정보저장

버튼을 누르면 화면에서 입력한 인보이스 정보를 저장합니다.

인보이스 관리

ActionAction

• Packing List는 매출정보에서 인보이스 정보가 동일한 품목을 나열한 리스트 입니다.
- 원산지 정보는 실제 시스템을 통해 원산지 판정된 결과를 표시합니다. 

2

3. Packing List 엑셀다운로드

버튼을 누르면 인보이스 발급 시 원산지 정보로 사용할 수 있는 자료가 다운로드됩니다.



2. 조회결과

1년 동안 원산지 판정에 대한 추이 데이터를 비교해서 판정결과가 바뀐 마감월을 찾아 원산지 확인서를 수정 발급하는 화면입니다.
원산지 판정결과는 매월 또는 재판정 시 변경될 수 있습니다.

메인 메뉴의 원산지확인서수정발급 화면에서 수행하세요.

원산지 판정이 완료된 내수 판매 내역을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 검색조건에
아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택하면 자동으로 이전 1년 동안의 데이터가 검색됩니다.

고객사 고객사 검색 버튼을 클릭한 후 고객사를 선택합니다.

FTA협정 FTA협정을 선택합니다.

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

원산지 확인서 수정발급

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

원산지 서류 원산지 수정 발급

1. 검색조건의 마감월과 고객사에 해당하는 원산지 판정결과와 확인서 발급 시 기록된 원산지가 조회됩니다.
2. 수정발급 목록에서 마감월의 버튼을 클릭하면 해당 월의 판정결과가 표시됩니다.
3. 2번에서 클릭한 마감월에 대한 바로 이전월에 판정결과가 표시됩니다.

즉, 2번과 3번에서 조회된 판정결과를 비교해 보면 수정 발급할 대상의 역내 또는 역외의 사유를 확인할 수 있습니다.

1

2 3

◆화면내용설명

No. 헤더명칭 설명

1 수정발급 사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

고객사 코드 고객사 코드를 나타냅니다.

고객사 명 고객사 명을 나타냅니다.

품목 코드 품목 코드를 나타냅니다.

협정명 원산지 판정 시 적용된 FTA 협정명을 나타냅니다.

고객사 품목코드 고객사에 납품 시 사용하는 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목의 명칭을 나타냅니다.

ActionAction
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1 (계속) 협정코드 원산지 판정 시 적용된 FTA 협정코드를 나타냅니다.

0000/00 마감월을 나타냅니다.
- 검색조건에서 지정된 마감월부터 과거 1년 동안의 마감월이 자동으로
표시됩니다.

0000/00 판정 마감월의 원산지 판정결과를 원산지(역내산/역외산)로 나타냅니다.

문서 마감월의 마지막으로 발급한 원산지 서류에 기록된 원산지를 나타냅니다.

2 선택한
마감월

판정결과

품목 품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

FTA 협정 FTA 협정을 나타냅니다.

룰판정 코드 원산지 판정 시 적용된 원산지 결정기준을 나타냅니다.

판정결과 원산지 판정결과를 나타냅니다.

RVC 비율 부가가치기준인경우 RVC비율 나타냅니다.

판매단가 원산지 판정 시 적용된 판매단가를 나타냅니다.

Trace Value 원산지 판정결과에 대한 Trace Value를 나타냅니다.
- NAFTA협정인경우에만 적용됩니다.

역내/외 판매단가의 역내/외 비율을 나타냅니다.

판정상태 원산지 판정 상태가 정상인지 나타냅니다.

3 이전
마감월

판정결과

품목 품목의 코드와 명칭을 나타냅니다.

FTA 협정 FTA 협정을 나타냅니다.

룰판정 코드 원산지 판정 시 적용된 원산지 결정기준을 나타냅니다.

판정결과 원산지 판정결과를 나타냅니다.

RVC 비율 부가가치기준인경우 RVC비율 나타냅니다.

판매단가 원산지 판정 시 적용된 판매단가를 나타냅니다.

Trace Value 원산지 판정결과에 대한 Trace Value를 나타냅니다.
- NAFTA협정인경우에만 적용됩니다.

역내/외 판매단가의 역내/외 비율을 나타냅니다.

판정상태 원산지 판정 상태가 정상인지 나타냅니다.

원산지 확인서 수정발급원산지 서류 원산지 수정 발급

3. 수정발급

버튼을 누르면 원산지 확인서를 새로 발급할 수 있는 POP UP이 열립니다.

- 원산지 확인서 발급을 참고하시기 바랍니다.

4. 판정이력

버튼을 누르면 원산지 판정결과를 상세하게 조회할 수 있는 POP UP이 열립니다.

- 원산지 판정결과를 참고하시기 바랍니다.

5. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 원산지 판정과 발급에 대한 추이정보가 엑셀파일로 저장됩니다.
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1. 원산지확인서발급화면

원산지 확인서 발급

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 확인서
기본정보

증명번호 원산지 증명번호 입니다.  체크박스 체크시 자동으로 증명번호가 부여됩니다.

고객사 거래하는 고객사명을 나타냅니다.

발급유형 발급유형을 포괄/개별과 기관/자율 발급으로 구분해서 나타냅니다.
- 원산지 포괄 확인서는 포괄이면서 자율 발급으로 표시됩니다.

발급일자 원산지 확인서를 발급한 일자를 설정합니다.

협정 그룹 FTA협정이 발효된 국가가 맺고 있는 협정의 그룹명을 나타냅니다.(자동 지정)

포괄기간 원산지 포괄 확인서의 유효기간을 설정합니다.

서명권자 회사에서 지정한 서명권자를 선택합니다.

연락처 서명권자의 연락처를 나타냅니다.

직급 서명권자의 직급을 나타냅니다.

해지일자 서명권자의 권한이 해지되는 일자를 나타냅니다.

서명파일 서명권자의 서명이나 회사 직인이 포함된 이미지 파일을 나타냅니다.

발급사유 원산지 확인서를 발급하는 사유를 간략하게 작성합니다.

화면에서 증명서 발급 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 포괄 확인서를 발급하는 화면입니다. 원산지 확인서 발급 시 반드시 발급 사유를 등록해야 합니다.

1. 원산지 확인서를 관리하기 위한 정보와 서명권자를 지정합니다.
2. 수출자 정보는 고객사 정보를 입력합니다. 시스템 상에 고객사 정보가 있는 경우 자동 입력됩니다.
3. 생산자 정보는 회사 정보를 입력합니다. 회사정보가 있는 경우 자동으로 입력됩니다.
4. 품목별 원산지 정보를 표시합니다. 특정 협정만 선택해서 발급이 가능합니다.

원산지 확인서 발급

1

2

3

4

• 입력 후 발급을 클릭하고 발급 사유를 저장하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

ActionAction
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2 수출자 상호 고객사의 명칭을 작성합니다.

대표자 고객사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 고객사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 고객사 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 고객사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 고객사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 고객사의 주소를 작성합니다.

3 생산자 상호 회사의 명칭을 작성합니다.

대표자 회사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 회사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 회사의 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 회사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 회사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 회사의 주소를 작성합니다.

4 품목별
원산지
정보

품목 코드 판매되는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 판매되는 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 발급할 FTA 협정코드를 나타냅니다.

협정명 발급할 FTA 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정 시 적용된 결정기준을 나타냅니다.

RVC비율(%) 부가가치기준인 경우 RVC비율(%)을 나타냅니다.

충족여부 원산지의 충족여부를 나타냅니다.

판정 상태 원산지 판정이 정상인지에 대한 판정상태를 나타냅니다.

2. 발급사유입력

버튼을 누르면 아래와 같은 확인서 발급 사유를 입력하는 POP UP창이 열립니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급

• 입력 후 저장을 클릭하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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항목명칭 설명

제목 발급 사유에 대해 식별이 쉬운 내용을 기입합니다.

요청자 발급을 요청한 고객사 또는 담당자를 기입합니다.

요청 일자 발급을 요청한 일자를 선택합니다.

요청 사유 발급을 요청한 내용이나 이메일 내용을 기입합니다.

◆화면내용설명

3. 발급사유등록

발급 사유 화면에서 버튼을 누르면 입력된 원산지 확인서 정보와 발급사유가 등록되고, 아래와 같이 원산지 확인서 작성

화면의 발급버튼이 출력버튼으로 바뀝니다.

4. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 문서를 파일로 출력할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 원산지판정이력조회

버튼을 누르면 확인서 발급 시 적용된 원산지 판정결과에 대한 과거 정보를 보여주는 POP UP창이 열립니다.

• 원산지 확인서 발급된 정보는 원산지 발급대장에 기록되므로 수정은 할 수 없지만, 추가로 발급하는 것은 허용됩니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급
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헤더명칭 설명

등록일자 미정산 확인서 발급 데이터를 등록한 일자를 나타냅니다.

기발급원산지번호 기존에 발급된 원산지 확인서의 고유번호를 나타냅니다.

사업부 사업부를 나타냅니다.

매출일자 매출일자를 나타냅니다.

내수/수출 내수/수출 구분을 나타냅니다.

품목 품목의 품목코드와 품목명을 나타냅니다.

고객 품목코드 고객사 품목코드를 나타냅니다.

HS코드 HS코드를 나타냅니다.

단위 판매한 물품의 단위((Ex)EA, KG 등)를 나타냅니다.

수량 판매한 물품의 수량을 나타냅니다.

단가 판매한 물품의 단가를 나타냅니다.

발급유형 확인서 발급 유형(포괄, 개별)을 나타냅니다.

도착국가명 판매한 물품의 도착국가명을 나타냅니다.

협정 협정코드 및 협정명을 나타냅니다.

인보이스번호 인보이스번호를 나타냅니다.

2. 조회결과 –판매물품리스트

회사에서 정상적으로 확인서를 발급할 수 없는 경우에 최소한의 데이터만으로 확인서를 발급할 수 있는 메뉴입니다. 하지만 해당 메뉴를
통해 발급한 원산지 확인서는 실사시에 문제가 발생할 수 있으므로 사용을 자제할 것을 권장합니다.

메인 메뉴의 미정산확인서발급 화면에서 수행하세요.

등록된 품목을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 품목을 확인 할 수 있습니다. 
각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

등록일자 등록일자를 선택합니다.

내수/수출 내수/수출을 선택합니다.

발급상태 발급상태를 선택합니다.

조건검색 조건검색을 선택합니다.

1. 검색조건

미정산 확인서 발급

ActionAction

◆화면내용설명

원산지 서류 미정산 확인서 발급

판매물품 리스트에서 확인서를 발급하려는 품목을 체크하고 발급품목 지정 버튼이나 화살표 버튼을 클릭하면 미정산

확인서를 발급할 수 있습니다.



미정산 확인서 발급원산지 서류 미정산 확인서 발급

3. 원산지확인서발급 - 기본정보

1

2

3

4

1. 기본정보

- 확인서 발급에 필요한 기본정보(발급일자, 포괄기간, 서명권자, 서명파일, 발급사유)를 입력합니다.

- 고객사 제출 동의에 체크 시 원산지 확인서가 TOMS  이용 고객사에게 자동으로 유통됩니다.

2. 수출자

- 발급한 확인서를 수취하는 대상에 대한 정보(사업자등록번호, 대표자명, 전화번호, 팩스번호, 이메일, 주소)를

입력합니다.

3.       생산자

- 확인서를 발급하려는 기업에 대한 정보(사업자등록번호, 대표자명, 전화번호, 팩스번호, 이메일, 주소)를 입력합니다.

4. 품목별 원산지 정보

- 확인서를 발급하려는 품목에 대한 원산지 정보를 입력합니다.
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8. 판매물품리스트 - 발급품목지정

판매물품리스트 테이블에서 미정산 확인서를 발급하려는 품목을 체크한 뒤 버튼을 누르면 원산지 확인서
발급란에서 확인서 발급을 진행할 수 있습니다.

6. 판매물품리스트 - 삭제

4. 판매물품리스트 - 등록

버튼을 누르면 판매 물품을 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 판매물품리스트 - 수정

버튼을 누르면 판매 물품에 대한 정보를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

7. 판매물품리스트 - 파일업로드

버튼을 누르면 엑셀을 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

품목 테이블에서 삭제할 Row을 체크 후 버튼을 클릭하면 데이터가 삭제됩니다.

원산지 서류 미정산 확인서 발급

9. 원산지확인서발급 - 신규등록

버튼을 누르면 원산지 확인서 발급란에 입력해 놓은 정보가 삭제됩니다.

10. 원산지확인서발급 - 발급

버튼을 누르면 미정산 원산지 확인서가 발급됩니다.

11. 원산지확인서발급 - 초기화

버튼을 누르면 품목별 원산지 정보에 입력된 내용이 모두 초기화 됩니다.

12. 원산지확인서발급 - 수정

품목별 원산지 정보에서 수정하려는 행을 선택 후 버튼을 누르면 해당 행에 대한 정보를 수정할 수 있습니다.

13. 원산지확인서발급 - 엑셀자료업로드

버튼을 누르면 엑셀로 작성된 원산지 정보를 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

14. 원산지확인서발급 - 양식다운로드

버튼을 누르면 원산지 정보를 작성하기 위한 엑셀 양식 파일이 다운로드 됩니다.

엑셀 파일에 수정전에 등록한 원산지 정보를 포함되어 있습니다.

15. 원산지확인서발급 - 일괄충족

버튼을 누르면 원산지 원산지 충족 여부가 모두 충족으로 등록됩니다.

16. 원산지확인서발급 –일괄불충족

버튼을 누르면 원산지 원산지 충족 여부가 모두 불충족으로 등록됩니다.



미정산 확인서 발급

1.  판매물품리스트등록화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

사업부 사업부를 입력합니다.

매출일자 매출일자를 입력합니다.

내수/수출 내수/수출 여부를 입력합니다.

도착국가코드 도착국가코드를 입력합니다.

고객 품목코드 고객 품목코드를 입력합니다.

품목코드 품목코드를 입력합니다.

품목명 품목명을 입력합니다.

HS코드 HS코드를 입력합니다.

수량 수량을 입력합니다.

단위 단위를 입력합니다.

단가 단가를 입력합니다.

FTA 협정 FTA 협정을 입력합니다.

증명서 발급유형 증명서 발급유형을입력합니다.

인보이스번호 인보이스번호를 입력합니다.

미정산확인서발급 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

미정산 확인서 발급을 위해 판매물품 리스트를 생성하는 메뉴입니다.

ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

2. 판매물품리스트등록

버튼을 클릭하면 입력한 판매물품 리스트 정보가 저장됩니다.

POP UP원산지 서류 미정산 확인서 발급



미정산 확인서 발급

1.  판매물품리스트수정화면

2. 판매물품리스트수정

버튼을 클릭하면 수정한 판매물품 리스트 정보가 수정됩니다.

미정산확인서발급 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.
• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

POP UP원산지 서류 미정산 확인서 발급



확인서등록 화면에서 자료 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

1. 엑셀자료업로드

1.1  엑셀파일작성

◆엑셀내용설명

항목 설명

품목코드
공급업체에서 납품하는 품목의 코드를 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

품목명
공급업체에서 납품하는 품목의 명칭을 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

협정 코드
FTA협정 코드를 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

협정명
FTA 협정명을 기입
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

HS코드

HS코드를 기입
- 회사에서 품목코드에 대한 HS코드가 관리되는 경우 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로
입력되나, 비어 있는 경우에는 직접 입력해야 합니다.
- 고객사의 HS코드가 회사와 다를 경우 고객사에 문의한 후 입력해야 합니다. 

룰판정코드

원산지 판정 시 적용된 결정기준을 기입
- FTA 협정과 HS코드에 대한 원산지 결정기준을 입력해야 합니다.
- 원산지 결정 기준코드는 CC, CTH, CTSH, BD, BU, NC, MC, SP, WO, Other, B가
포함됩니다.
- 참고(결정기준)를 참고해서 결정기준을 입력해야 합니다.

RVC비율(%) 부가가치기준 판정(BD, BU, NC, MC, B가 포함)인 경우에 부가가치비율을 기입

충족여부 원산지 충족여부를 Y 또는 N으로 기입

참조(결정기준)
원산지 결정기준 란에 입력할 수 있는 결정기준을 보여줍니다. 
- 엑셀 양식 다운로드 시 자동으로 입력되어 있습니다.

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

POP UP

엑셀 양식으로 작성된 원산지 확인서 정보를 업로드 하는 화면입니다. 

원산지 서류 미정산 확인서 발급 미정산 확인서 발급
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◆화면내용설명

헤더명칭 설명

오류내용 업로드한 자료에 오류가 있는 항목을 표시합니다.
- 조치방법은 아래 목차를 참고하시기 바랍니다.

Row 엑셀 데이터의 Row번호를 나타냅니다.

입력정보 엑셀양식에 정의된 항목과 데이터가 표시됩니다.

1.2  엑셀업로드화면

1

2

1. 원산지 확인서 엑셀 양식으로 작성된 엑셀파일을 선택 후 엑셀 업로드 버튼을 클릭합니다.

2. 업로드가 정상적으로 완료되면 업로드 내역이 표시됩니다.

- 오류가 없는 경우에만 적용이 가능합니다.

◆오류내역및조치방법

오류내용 조치방법

[Item Code] [발생원인] 
품목코드가 입력하지 않았거나 사용할 수 없는 값인 경우 발생합니다.
[조치방법] 
FTA시스템의원산지 등록 메뉴를 통해서 품목코드를 확인할 수 있으며, 엑셀 양식을
다운로드할 때 자동으로 입력되는 품목코드를 등록하시면 됩니다.

[FTA Code] [발생원인] 
FTA코드가 입력하지 않았거나 사용할 수 없는 값인 경우 발생합니다.
[조치방법] 
FTA시스템의원산지 등록 메뉴를 통해서 FTA코드를 확인할 수 있으며, 엑셀 양식을 다운로드할
때 자동으로 입력되는 FTA코드를등록하시면 됩니다.

[HS Code] [발생원인] 
HS코드가 입력하지 않았거나 6자리 이하로 입력한 경우 발생합니다.
[조치방법] 
품목분류가 검증된 HS코드 6자리 이상을 등록하시면 됩니다.

[PSR] [발생원인] 
값을 입력하지 않았거나 원산지 결정기준에 맞지 않는 코드를 입력한 경우 발생합니다.
[조치방법] 
엑셀 작성 시 참조(결정기준)항목에서 등록가능한 원산지 결정기준을 표시하니 확인 후
등록하시면 됩니다.

[Originating-FLAG is Y or N] [발생원인] 
충족여부가 입력되지 않았거나 Y 또는 N이 아닌 다른 값을 입력한 경우 발생합니다 .
[조치방법] 
충족여부를 Y  또는 N인 대문자로 등록하시면 됩니다.
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버튼을 클릭하면 엑셀 정보에 오류내용이 있는지 체크하고 오류가 없으면 품목별 원산지 정보에 적용됩니다. 

1.3  엑셀정보적용



미정산 확인서 발급

1. 엑셀파일작성

항목 설명

사업부 코드 사업부 코드를 입력합니다.

매출일자 매출일자를 입력합니다.

내수/수출 내수/수출을 입력합니다.

품목 코드 품목 코드를 입력합니다.

품목명 품목명을 입력합니다.

HS 코드 HS 코드를 입력합니다.

단위 단위를 입력합니다.

판매수량 판매수량을 입력합니다.

판매단가 판매단가를 입력합니다.

도착국가 코드 도착국가 코드를 입력합니다.

FTA 협정코드 FTA 협정코드를 입력합니다.

고객사 품목코드 고객사 품목코드를 입력합니다.

인보이스 인보이스를 입력합니다.

엑셀에서 노란색으로 표시된 부분은 필수 입력항목으로 반드시 기입해야 합니다.

POP UP

사용자에 의해 작성된 판매물품 리스트 정보 엑셀파일을 업로드하는 화면입니다.

◆엑셀내용설명

판매물품리스트에 대한 정보를 엑셀파일로 작성하세요.ActionAction

원산지 서류 미정산 확인서 발급
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2. 엑셀파일업로드

1.업로드할 데이터 항목을 표시합니다. 두번째 컬럼의 아이콘을 선택하면 샘플파일을 다운로드 받을 수 있습니다.

2.현재 진행중인 엑셀 업로드 단계를 표시합니다.

3.사용자가 지정한 엑셀파일을 표시합니다.

4.업로드한 엑셀의 형식과 워크시트를 표시합니다.

- 워크 시트가 여러 개인 경우에는 업로드할 워크시트를 선택할 수 있습니다.

5.파일형식에서 지정된 워크시트 내용을 표시합니다.

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.
- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

2 처리단계 현재 처리되는 단계를 나타냅니다.

3 파일
업로드

파일선택 사용자가 지정한 엑셀 파일을 나타냅니다.
- 파일 탐색기를 통해서 업로드할 파일을 선택하고 업로드 버튼을 클릭합니다.

4 파일
형식

등록할 데이터 데이터 목록에서 선택된 항목으로 업로드할 대상 데이터를 나타냅니다.

해더 표시방법 파일 내용에 해더를 표시하기 위한 방법을 나타냅니다.
- 엑셀의 첫번째 행의 명칭 또는 Cell명칭을 선택할 수 있습니다.

워크시트 엑셀 파일에 정의된 시트 목록을 나타냅니다.
- 파일 업로드가 완료되면 시트 목록이 표시됩니다.

데이터 시작번호 엑셀 파일에서 데이터를 읽기 시작할 행번호를 나타냅니다.
- 기본적으로 2번째 Row부터 데이터로 인식합니다.

5 파일 내용 엑셀 데이터를 나타냅니다.
- 워크시트 데이터를 해더 표시방법에 맞게 자동으로 생성됩니다.

◆화면내용설명

2.1  데이터미리보기

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2

3

4

5

판매물품리스트 화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction
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2.2  데이터검증

1. 소스 컬럼과 대상 컬럼의 매칭 정보를 표시합니다.

2. 소스 데이터의 오류내용을 표시합니다.

3. 대상 컬럼의 데이터 속성을 표시합니다.

- 소스 컬럼과 매칭되는 대상 컬럼을 변경할 수 있고 대상 컬럼의 데이터 속성이 소스 데이터와 맞지 않은 경우 오류

메시지가 상태란에 표시됩니다.

4. 소스 컬럼의 데이터와 검증결과를 표시합니다. 

• 뒤로 버튼이 활성화 되며, 이전 처리단계 또는 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 소스
데이터

열

소스 컬럼 업로드한 파일의 해더명을 보여줍니다.
- 데이터가 오류가 있는 경우 느낌표 아이콘이 표시됩니다.

대상 컬럼 데이터 등록 시 매칭될 컬럼명을 나타냅니다.

2 상태 소스 컬럼의 오류 메시지를 표시합니다.

3 대상
테이블

열

컬럼명 대상 컬럼의 명칭을 나타냅니다.
- 대상 컬럼을 지정하고 적용 버튼을 누르면 소스 컬럼과 매칭되는 정보가 변경됩니다. 

데이터 유형 데이터 유형(숫자, 문자열, 날짜 등)을 나타냅니다.

데이터 길이 최대 입력가능한 문자수를 나타냅니다.

필수여부 대상 컬럼의 데이터를 필수로 입력되어야 하는지 여부를 나타냅니다.

기본 데이터 데이터가 없는 경우 기본으로 입력되는 데이터를 나타냅니다.

데이터 포맷 데이터의 형식을 나타냅니다.
- 예시로 일자일 경우 ‘yyyyMMdd’로 표시됩니다. 

4 데이터 셀번호 소스 데이터가 위치하는 엑셀내 셀번호를 나타냅니다.

소스 데이터 엑셀에 저장된 데이터를 나타냅니다.

검증결과 소스 데이터를 대상 컬럼의 속성과 비교한 결과를 나타냅니다.

오류 메시지 검증결과 오류가 있는 경우 해당 오류 메시지를 나타냅니다.

1

2

3

4

데이터미리보기 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction
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소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 버튼을 클릭하면 해당 컬럼이 삭제됩니다.

2.2.1  소스컬럼삭제

소스 데이터 열에서 Row를 선택하고 대상 테이블 열의 컬럼을 지정한 후 버튼을 클릭하면 소스 컬럼과 연결될 대상
컬럼이 변경됩니다.

2.2.2  대상컬럼변경

No. 항목명칭 설명

1 데이터
검증결과

데이터 열수 소스 데이터의 전체 Row 수를 나타냅니다.

검증결과 성공 검증결과 정상적인 Row 수를 나타냅니다.

실패 검증결과 오류를 포함하고 있는 Row 수를 나타냅니다.

미확인 검증결과 오류에 대해 미확인 된 Row 수를 나타냅니다.

필수항목 오류 필수 컬럼항목 중 누락된 컬럼 항목수를 나타냅니다.

설명 누락된 필수 컬럼항목을 설명하는 문구가 표시합니다.

2 데이터 최종적으로 시스템 반영될 데이터 목록을 표시합니다.
- 검증결과는 각 행에 대해 성공, 실패, 미확인으로 확인 가능합니다.

◆화면내용설명

2.3  데이터이관

1.소스 데이터의 검증결과를 표시합니다.
2.시스템에 반영할 최종 데이터를 표시합니다.

- 실패나 오류가 없는 경우 완료 버튼이 활성화 되며, 완료버튼 클릭 시 데이터가 시스템에 반영되게 됩니다.

버튼을 누르면 조회된 데이터 검증 결과 리스트가 엑셀파일로저장됩니다.

2.3.1  검증결과엑셀다운로드

데이터검증 화면에서 다음 버튼을 클릭하여 화면을 이동하세요.ActionAction

• 데이터 수정이 필요할 경우 이전 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

2
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헤더명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

증명번호 원산지 증명번호를나타냅니다.

발급일자 원산지 증명서가 발급된 일자를 나타냅니다.

고객사 원산지 증명서를 제출한 고객사의 코드와 명칭을 나타냅니다.

내수/수출 판매유형이 내수인지 수출인지 나타냅니다.

협정그룹 발급에 적용된 협정그룹을 나타냅니다.

증명서 유형 증명서 유형이 개별인지 포괄인지 나타냅니다.

인보이스번호 수출인 경우 인보이스번호를 나타냅니다.

포괄기간 원산지 증명서의 포괄기간을 나타냅니다.

발급사유 발급 시 등록한 발급한 사유를 나타냅니다.

2. 조회결과

원산지 확인서 또는 증명서의 발급 이력을 조회하는 화면입니다. 조회 결과에 표시되는 내역에 대해선 원산지 증명서 발급대장에 적용되며, 
필요시에는 재발급이 가능합니다.

메인 메뉴의 원산지확인서(증명서) 발급현황 화면에서 수행하세요.

발급이 완료된 원산지 확인서(증명서)의발급현황을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 
검색조건에 아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

사업부 판매를 담당하는 사업부를 선택합니다.

포괄기간 포괄기간을 선택합니다.

내수/수출 내수 및 수출을 선택합니다.

증명서 유형 증명서 유형을 선택합니다.

증명번호 원산지 증명번호를 입력합니다.

조회조건 조회조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색조건

원산지 확인서(증명서) 발급현황

• 원산지 확인서 및 증명서 발급이 완료된 건이 조회됩니다. 
• 원산지 증명서 발급현황에서 Row를 클릭하고 원산지 서류발행을 클릭하면 발급유형에 따라 기 발행된 원산지 확인서 또는

증명서를 재발급할 수 있는 POP UP이 열립니다.

◆화면내용설명

3.  원산지서류발행

버튼을 누르면 이전에 발급했던 서류를 재발급할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

4. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 원산지 확인서(증명서) 발급 이력이 엑셀파일로 저장됩니다.

원산지 서류 원산지 확인서(증명서) 발급 현황

ActionAction
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원산지 서류 재발행

1. 원산지서류발행화면

• 발급된 원산지 증명서를 재 출력하는 화면으로 수정은 할 수 없습니다. 수정이 필요한 경우는 마감 이전에
증명서(확인서)에 대한 재판정을 통해 새로운 증명서(확인서) 번호를 발급받는 절차를 거쳐야 합니다.

• 버튼을 클릭하면 다음 페이지의 원산지 서류 출력 창이 열리며, 해당 협정에 따른 원산지 서류 양식이 자동으로
보여집니다.

과거에 발급된 원산지 확인서 또는 증명서의 상세정보를 조회하고 재발급 화면입니다. 
품목을 추가하거나 변경할 수 없고 원산지 서류 출력만 가능합니다.

화면에서 원산지 서류발행 버튼을 클릭하여 화면에서 수행하세요.

원산지 확인서 또는 증명서를 발행하는 화면과 동일하나, 이미 발행이 완료된 정보이므로 수정할 수 없고 서류 출력과 원산지
판정에 대한 이력 조회만 가능합니다.

원산지 서류 재발행

2. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 문서를 파일로 출력할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

ActionAction
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원산지 문서 출력

서류 발급 기능이 있는 화면에서 출력 버튼을 클릭한 후 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 확인서 또는 증명서 발급 후 원산지 문서를 출력할 수 있는 화면입니다. 발급유형에 따라 출력 가능한 문서 목록이 자동으로
분류됩니다.

1. 원산지문서출력화면

1 4

1. 문서를 출력할 원산지 증명번호 및 발급유형, 발행일자가 표시됩니다.
2. 발급유형에 따라 출력 가능한 원산지 서류의 문서 목록이 표시됩니다.
3. 실사자료 목록은 내수와 직수출에 따라 출력할 수 있는 문서가 다르게 표시됩니다.
4. 문서 목록에서 지정한 서류가 출력됩니다.  문서는 PDF, Excel, MS-Word로 저장이 가능합니다.

2. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 서류가 우측에 표시되고, 해당 서류를 문서로 다운로드 할 수 있습니다.

원산지 문서 출력

ActionAction

2

3

• 원산지 포괄확인서의실사자료 목록
- 증명서 작성대장, 서명카드

* 내수거래에 대한 실사자료는 “실사대응”메뉴를 통해 출력이 가능합니다.
• 원산지 증명서의 실사자료 목록

- 증명서 작성대장, 서명카드, 매출원장, FTA BOM, 수불부 원장, 구매원장, 협력사 확인서
* 직수출에 대한 협력사 확인서 발급 시에는 발급한 협정만 표시되는 원산지 확인서를 출력합니다. 
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2. 조회결과

등록된 서명권자를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 서명권자를 확인 할 수
있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색조건

서명카드관리원산지서류 서명카드관리

항목명칭 설명

사업부 사업부를 선택합니다.

지정일자 서명권자를 지정한 기간을 선택합니다.

헤더명칭 설명

사업부 사업부를 나타냅니다.

서명권자 번호 시스템에서 부여한 서명권자의 관리번호를 나타냅니다.

서명권자 명 서명권자 명을 나타냅니다.

전화번호 전화번호를 나타냅니다.

이메일 이메일을 나타냅니다.

지정일자 서명권자로 지정된 일자를 나타냅니다.

지정사유 지정사유를 나타냅니다.

3. 서명권자정보등록

버튼을 누르면 서명권자를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

4. 서명권자정보수정

5. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 서명권자 리스트가 엑셀파일로 다운로드 됩니다.

버튼을 누르면 서명권자를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

원산지 확인서(증명서)를발급을 위한 서명권자를 관리할 수 있는 화면입니다. FTA 시스템에 등록된 사용자에서 서명권자를 지정합니다.

메인 메뉴의 서명카드관리 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명
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서명카드관리

1.  서명권자등록화면

◆화면내용설명

• 수출용 원산지 증명서를 발급하는 회사의 경우 서명권자의 영문명과 직책 영문명 까지 반드시 입력을 하여야 합니다.  이
내용은 원산지 증명서에 표기되는 내용으로 누락이 있을 시 서류 구성이 되지 않습니다.

2. 서명권자등록

버튼을 클릭하면 입력한 서명카드관리 정보가 저장됩니다.

항목명칭 설명

서명권자 명 서명권자명을 나타냅니다.
- 검색버튼을 클릭하면 서명권자로 지정할 사용자를 선택할 수 있는 창이 열립니다.

사업부 사업부를 나타냅니다.

서명권자번호 서명권자 번호는 등록 시 자동 발급이 됩니다

서명권자명(영문) 서명권자명(영문)을나타냅니다.

직급 직급을 나타냅니다.

직급(영문) 직급(영문)을나타냅니다.

전화번호 전화번호를 나타냅니다.

이메일 이메일을 나타냅니다.

서명권자 이미지 서명권자 이미지를 나타냅니다.

지정일자

지정일자 및 지정사유 해지일자 및 해지 사유도 명확히 기재하여야 합니다.  이 또한 서명대장, 
원산지 증명서에 표기 되는 사항입니다.

지정사유

해지일자

해지사유

서명카드관리 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

서명권자를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

원산지서류 서명카드관리 POP UP

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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서명카드관리

1.  서명카드수정화면

2. 서명카드수정

버튼을 클릭하면 입력한 서명카드 정보가 수정됩니다.

원산지서류 서명카드관리 POP UP

서명카드관리 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.
• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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2. 조회 결과

등록된 원산지 인증수출자 정보를 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든
인증수출자 정보를 확인 할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

1. 검색 조건

인증수출자 관리원산지 서류 인증수출자 관리

항목명칭 설명

인증범위 인증범위를 선택합니다. 

조회조건 검색조건을 선택하고 조회합니다. 

헤더 명칭 설명

인증수출자 번호 인증수출자 번호를 나타냅니다.

인증범위 인증범위(업체별, 품목별)를 나타냅니다.

유효시작일자 유효시작일자를 나타냅니다. 

유효종료일자 유효종료일자를 나타냅니다. 

인증일자 인증일자를 나타냅니다. 

서명권자 인증수출자 서명권자를 나타냅니다. 

인증파일 인증파일을 나타냅니다. 

신청자 인증수출자 신청자를 나타냅니다. 

요청일자 요청일자를 나타냅니다. 

요청파일 요청파일을 나타냅니다. 

관세법인 담당 관세법인을 나타냅니다. 

2.2. 인증수출자 등록

버튼을 누르면 인증수출자 정보를 등록할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

2.3. 인증수출자 수정

2.4. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 인증수출자 목록이 엑셀파일로 다운로드 됩니다.

버튼을 누르면 인증수출자 정보를 수정할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

원산지 인증수출자 정보 및 이력을 관리할 수 있는 화면입니다. 

메인 메뉴의 인증수출자 관리 화면에서 수행하세요.ActionAction

◆화면내용설명

2.1. 인증수출자 보기

버튼을 누르면 인증수출자 정보를 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다.
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인증수출자 관리

1.  인증수출자 등록 화면

◆화면내용설명

항목명칭 설명

인증
수출자
정보

인증
정보

인증수출자
번호

원산지 인증수출자 번호를 입력합니다. 

인증범위 인증범위를 선택합니다. 

유효기간
일자

유효기간일자를 입력합니다. 

인증일자 인증일자를 입력합니다. 

서명권자 서명권자를 입력합니다. 

서명권자
(영문)

서명권자(영문)를 입력합니다. 

인증파일 인증서 파일을 찾아서 등록합니다. 

요청
정보

담당자 인증수출자 요청 담당자를 입력합니다. 

직급 요청 담당자 직급을 입력합니다. 

연락처 요청 담당자 연락처를 입력합니다. 

이메일 요청 담당자 이메일을 입력합니다. 

인증수출자 관리 화면에서 등록 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

인증수출자 정보를 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

등록/수정

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

원산지 서류 인증수출자 관리
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인증수출자 관리

1.1. 인증수출자 등록

버튼을 클릭하면 입력한 인증수출자 정보가 저장됩니다.

등록/수정원산지 서류 인증수출자 관리

(계속) (계속) 부서 요청 담당자 부서를 입력합니다. 

요청일자 요청 일자를 입력합니다. 

신청서
파일

인증수출자 신청서 파일을 찾아서 등록합니다. 

관세
정보

법인명 담당 관세 법인명을 입력합니다. 

담당자 관세 법인의 담당자를 입력합니다. 

연락처 관세 법인 담당자 연락처를 입력합니다. 

이메일 관세 법인 담당자 이메일을 입력합니다. 

신청
협정

협정
목록

협정코드 FTA 협정 코드를 나타냅니다. 

협정명 FTA 협정 명을 나타냅니다. 

발효일자 FTA 협정 발효일자를 나타냅니다. 

적용
협정

협정코드 인증수출자 적용 협정 코드를 나타냅니다. 

협정명 인증수출자 적용 협정 명을 나타냅니다. 

신청
품목

품목
목록

품목코드 품목 코드를 나타냅니다. 

품목명 품목 명을 나타냅니다. 

HS코드 HS코드를 나타냅니다. 

적용
품목

품목코드 인증수출자 적용 품목 코드를 나타냅니다. 

품목명 인증수출자 적용 품목 명을 나타냅니다. 

HS코드
인증수출자 적용 품목 HS코드를 나타냅니다. 

- 품목별 인증을 받은 경우예는 인증받은 HS코드를 수정할 수 있습니다.

인중구분 인증범위 입력 항목

업체별(회사) 인증 • 모든 협정, 모든 품목에 적용

• 인증 유효기간 5년

• 모든 사업장에 동일하게 적용

• 신청협정 모두 지정

업체별(사업부) 인증 • 모든 협정, 모든 품목에 적용

• 인증 유효기간 5년

• 인증 사업부로 지정된 사업장에만 적용

• 신청협정 모두 지정

• 인증 사업부(플랜트) 지정

품목별 인증 • 인증수출자 인증 시 신청한 협정에 적용

• 인증 유효기간 5년

• HS코드 6단위에 포함되는 모든 품목

• 신청협정 선택 지정

• 신청 품목 선택 지정

- HS코드별 대표 품목

- 인증 받은 HS코드 기재

◆ 인증수출자 범위 및 입력 항목
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인증수출자 관리

1.  인증수출자 수정 화면

1.1. 인증수출자 수정

버튼을 클릭하면 입력한 인증수출자 정보가 수정됩니다.

인증수출자 관리 화면에서 수정 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

• 입력 항목의 상세 설명은 등록 화면을 참고하시면 됩니다.

• 입력 항목에서 비활성화된 부분은 수정할 수 없는 정보입니다.

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

등록/수정원산지 서류 인증수출자 관리

1.2. 인증수출자 삭제

버튼을 클릭하면 입력한 인증수출자 정보가 삭제됩니다.

1.3. 적용 품목 HS코드 저장

적용 품목 표에서 HS코드를 수정한 후 버튼을 클릭하면 수정된 HS코드가 등록됩니다.
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마감및통계

월마감 실행

일마감 실행



월마감 실행

2. 조회결과

1. 월마감 배치를 예약하거나 정지할 수 있습니다.

- 월마감 예약 시 마감월과 스케쥴 시간을 설정한 후 예약을 클릭하면 다음 배치 시간에 스케쥴 시간이 표시됩니다.

- 월마감 전에 인터페이스 항목 중 자동연계 방식이 아니면서 필수인 모든 항목이 OK인 경우에만 수행이 가능합니다.

2. 월마감이 수행된 이력을 표시합니다.

3. 월마감 시 인터페이스될 데이터 항목과 필수 데이터 항목의 등록 현황을 표시합니다.

1 2

◆화면내용설명

3

No. 항목명칭 설명

1 배치실행 마감월 마감할 년.월을 선택합니다. 

배치시간 배치 스케쥴을 수행할 일자와 시간을 선택합니다.
- 일자에서 월과 일자는 반복으로 지정할 경우 매월 또는 매일 스케쥴이
실행되도록 설정이 가능합니다.
- 만약, 배치를 바로 실행하기 원할 경우 현재 일자와 시간에서 +1분으로
설정합니다.

다음배치시간 배치 스케쥴이 실행될 시간을 나타냅니다. 

2 월마감현
황

배치명 배치가 수행된 데이터 항목을 나타냅니다.

마감월 배치가 수행된 마감월을 나타냅니다.

일자 배치가 수행된 일자를 나타냅니다.

시작시간 배치가 시작된 시간을 나타냅니다.

종료시간 배치가 완료된 시간을 나타냅니다.

총건수 배치 시 처리된 총 데이터 건수를 나타냅니다.
- 데이터 항목이 프로시져로 수행되는 배치인 경우 0으로 표시됩니다.

요청 파라메터 배치 요청 시 사용된 파라메터 정보를 나타냅니다.

처리상태 배치 실행의 최종 처리상태를 나타냅니다.

배치실행결과 배치실행결과에 대한 설명을 나타냅니다.

마감 및 통계 월마감 실행

등록된 월마감 이력을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 월마감현황을 확인 할
수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

실행일자 실행일자를 선택합니다.

마감월 마감월을 선택합니다.

처리결과 처리결과를 선택합니다.

1. 검색조건

FTA 월마감을 수행하고 이력을 조회하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 월마감실행화면에서 수행하세요.ActionAction
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월마감 실행

No. 항목 설명

3 배치
항목

배치명 배치를 통해 자동으로 인터페이스 될
데이터 항목을 나타냅니다.

필수여부 데이터 항목의 필수여부를 나타냅니다.

No. 항목 설명

3 필수
항목

마감월 배치 실행에서 지정한 마감월을
나타냅니다.

카테고리
명

사용자가 화면에서 등록해야 할 필수
데이터 항목을 나타냅니다.
- 데이터 항목은 환경설정의 인터페이스
스케쥴에서 설정할 수 있습니다.

건수 데이터 항목별로 DB에 등록된 건수를
나타냅니다.

입력구분 인터페이스의 입력방법을 나타냅니다.

등록 상태 데이터 항목의 등록상태를 나타냅니다.
- OK일때 등록상태를 정상으로 볼 수
있습니다.

7. 필수등록항목

버튼을 누르면 직접등록 또는 엑셀 업로드 방식으로 지정된 필수 인터페이스 항목 정보를 재 조회합니다.                                                   

버튼을 누르면 엑셀 업로드로 지정된 인터페이스 항목 정보를 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

3. 배치예약

4. 배치정지

버튼을 누르면 배치 스케쥴이 정지됩니다.

버튼을 누르면 배치를 실행할 스케쥴이 시간이 설정됩니다. 다음 배치 시간에 스케쥴 시간이 표시됩니다.

5. 데이터상세조회

버튼을 누르면 실제 인터페이스된 데이터를 조회할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. 월마감현황엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 월마감현황이 엑셀파일로 저장됩니다.

8. 인터페이스항목

실행할 배치명을 선택하고 버튼을 클릭하면 선택한 인터페이스 항목에 대해 바로 배치를 실행할 수 있습니다.  

마감 및 통계 월마감 실행

3 필수 7. 필수 등록 항목을 참조하세요.

항목 8. 인터페이스 항목을 참조하세요.
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마감 자료 업로드

1. 엑셀파일업로드

1.필수로 입력되어야 할 데이터 항목을 모두 표시합니다.

- 데이터 항목을 클릭해서 엑셀 업로드를 수행하시면 됩니다.

◆화면내용설명

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

마감실행화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

POP UP

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 필수로 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.
- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

마감 시 필수로 등록되어야 할 데이터 항목에 대해 자료를 엑셀로 업로드 할 수 있는 화면입니다. 인터페이스 입력방법인 엑셀인
경우에만 사용할 수 있습니다.

* 엑셀 데이터 등록방법은 각 데이터 항목별 엑셀 업로드 방법과 동일합니다.

마감 및 통계 월마감 실행
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인터페이스 데이터 조회

1.  인터페이스데이터조회화면

◆화면내용설명

헤더 명칭 설명

에러여부 각 Row별로 인터페이스된 데이터에 오류가 있는지 나타냅니다.

에러내용 오류가 있는 경우 오류 내용을 나타냅니다.

데이터 실제 인터페이스된 ERP데이터를 나타냅니다.
- 데이터 내용은 인터페이스 설정에 의해 자동으로 생성됩니다.

2. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 데이터 상세 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

마감 및 통계 월마감 실행 POP UP

마감실행화면에서 데이터 상세 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

마감 시 인터페이스된 ERP 데이터를 조회할 수 있는 화면입니다.  

ActionAction
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일마감 실행마감 및 통계 일마감 실행

2. 조회결과

등록된 일마감 이력을 찾기 위해서 조회버튼을 클릭합니다. 전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 일마감현황을 확인 할
수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

검색기간 검색기간을 선택합니다.

처리결과 처리결과를 선택합니다.

1. 검색조건

FTA 일마감을 수행하고 이력을 조회하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 일마감실행화면에서 수행하세요.ActionAction

1. 일마감 배치를 예약하거나 정지할 수 있습니다.

- 일마감 예약 시 마감월과 스케쥴 시간을 설정한 후 예약을 클릭하면 다음 배치 시간에 스케쥴 시간이 표시됩니다.

- 일마감 전에 인터페이스 항목 중 자동연계 방식이 아니면서 필수인 모든 항목이 OK인 경우에만 수행이 가능합니다.

2. 일마감이 수행된 이력을 표시합니다.

3. 일마감 시 인터페이스될 데이터 항목과 필수 데이터 항목의 등록 현황을 표시합니다.

1 2

◆화면내용설명

3

No. 항목명칭 설명

1 배치실행 마감일 마감할 년.월.일을 선택합니다. 

배치시간 배치 스케쥴을 수행할 일자와 시간을 선택합니다.
- 일자에서 월과 일자는 반복으로 지정할 경우 매월 또는 매일 스케쥴이
실행되도록 설정이 가능합니다.
- 만약, 배치를 바로 실행하기 원할 경우 현재 일자와 시간에서 +1분으로
설정합니다.

다음배치시간 배치 스케쥴이 실행될 시간을 나타냅니다. 

2 정산(마감)
이력

배치명 배치가 수행된 데이터 항목을 나타냅니다.

마감월 배치가 수행된 마감월을 나타냅니다.

일자 배치가 수행된 일자를 나타냅니다.

시작시간 배치가 시작된 시간을 나타냅니다.

종료시간 배치가 완료된 시간을 나타냅니다.

총건수 배치 시 처리된 총 데이터 건수를 나타냅니다.
- 데이터 항목이 프로시져로 수행되는 배치인 경우 0으로 표시됩니다.

요청 파라메터 배치 요청 시 사용된 파라메터 정보를 나타냅니다.

처리상태 배치 실행의 최종 처리상태를 나타냅니다.

배치실행결과 배치실행결과에 대한 설명을 나타냅니다.

3 필수 7. 필수 등록 항목을 참조하세요.

항목 8.인터페이스 항목을 참조하세요.
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일마감 실행마감 및 통계 일마감 실행

No. 항목 설명

3 배치
항목

배치명 배치를 통해 자동으로 인터페이스 될
데이터 항목을 나타냅니다.

필수여부 데이터 항목의 필수여부를 나타냅니다.

No. 항목 설명

3 필수
항목

마감일 배치 실행에서 지정한 마감일을
나타냅니다.

카테고리
명

사용자가 화면에서 등록해야 할 필수
데이터 항목을 나타냅니다.
- 데이터 항목은 환경설정의 인터페이스
스케쥴에서 설정할 수 있습니다.

건수 데이터 항목별로 DB에 등록된 건수를
나타냅니다.

입력구분 인터페이스의 입력방법을 나타냅니다.

등록 상태 데이터 항목의 등록상태를 나타냅니다.
- OK일 때 등록상태를 정상으로 볼 수
있습니다.

7. 필수등록항목

버튼을 누르면 직접등록 또는 엑셀 업로드 방식으로 지정된 필수 인터페이스 항목 정보를 재 조회합니다.                                                   

버튼을 누르면 엑셀 업로드로 지정된 인터페이스 항목 정보를 업로드할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

3. 배치예약

4. 배치정지

버튼을 누르면 배치 스케쥴이 정지됩니다.

버튼을 누르면 배치를 실행할 스케쥴이 시간이 설정됩니다. 다음 배치 시간에 스케쥴 시간이 표시됩니다.

5. 데이터상세조회

버튼을 누르면 실제 인터페이스된 데이터를 조회할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

6. 일마감현황엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 일마감현황이 엑셀파일로 저장됩니다.

8. 인터페이스항목

실행할 배치명을 선택하고 버튼을 클릭하면 선택한 인터페이스 항목에 대해 바로 배치를 실행할 수 있습니다.  
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마감 자료 업로드

1. 엑셀파일업로드

1.필수로 입력되어야 할 데이터 항목을 모두 표시합니다.

- 데이터 항목을 클릭해서 엑셀 업로드를 수행하시면 됩니다.

◆화면내용설명

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

마감실행화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

POP UP

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 필수로 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.
- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

마감 시 필수로 등록되어야 할 데이터 항목에 대해 자료를 엑셀로 업로드 할 수 있는 화면입니다. 인터페이스 입력방법인 엑셀인
경우에만 사용할 수 있습니다.

* 엑셀 데이터 등록방법은 각 데이터 항목별 엑셀 업로드 방법과 동일합니다.
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마감 자료 업로드

1. 엑셀파일업로드

1.필수로 입력되어야 할 데이터 항목을 모두 표시합니다.

- 데이터 항목을 클릭해서 엑셀 업로드를 수행하시면 됩니다.

◆화면내용설명

• 파일 선택 후 업로드 버튼을 클릭하면 다음 버튼이 활성화 되고 다음 처리단계로 이동할 수 있습니다.

1

마감실행화면에서 파일 업로드 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.ActionAction

POP UP

No. 항목명칭 설명

1 데이터 목록 필수로 업로드할 데이터의 항목을 나타냅니다.
- 다운로드 아이콘을 클릭하면 샘플형식을 다운로드 받을 수 있습니다.

마감 시 필수로 등록되어야 할 데이터 항목에 대해 자료를 엑셀로 업로드 할 수 있는 화면입니다. 인터페이스 입력방법인 엑셀인
경우에만 사용할 수 있습니다.

* 엑셀 데이터 등록방법은 각 데이터 항목별 엑셀 업로드 방법과 동일합니다.
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수동 실행마감 및 통계 수동 실행

1. 수동실행화면

ERP 마스터 정보 또는 구매원장, 매출원자 정보를 사용자가 직접(수동) 인터페이스하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 수동실행 화면에서 수행하세요.ActionAction

1

2

3

1. ERP와 연계해서 자동으로 데이터를 추출하는 데이터 항목이 표시됩니다.

- Row를 선택하면 배치 파라메터에서 배치를 실행할 수 있습니다.

2. 배치에 필요한 파라메터 항목을 설정하고 실행버튼을 클릭합니다.

3. 일마감이 수행된 이력을 표시합니다.

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 인터페이
스 목록

인터페이스 코드 인터페이스 할 데이터 항목의 코드를 나타냅니다.

인터페이스 명 인터페이스 할 데이터 항목의 명칭을 나타냅니다.

2 배치
파라테머

인터페이스명 수동배치 할 인터페이스 명을 나타냅니다.

시작일, 종료일 ERP에서 데이터를 추출할 기간을 나타냅니다.
- 동일월에서 시작일과 종료일을 설정할 수 있습니다.

3 수동실행
이력

배치명 배치가 수행된 데이터 항목을 나타냅니다.

마감월 배치가 수행된 마감월을 나타냅니다.

일자 배치가 수행된 일자를 나타냅니다.

시작시간 배치가 시작된 시간을 나타냅니다.

종료시간 배치가 완료된 시간을 나타냅니다.

총건수 배치 시 처리된 총 데이터 건수를 나타냅니다.
- 데이터 항목이 프로시져로 수행되는 배치인 경우 0으로 표시됩니다.

요청파라메터 배치 요청 시 사용된 파라메터 정보를 나타냅니다.

처리상태 배치 실행의 최종 처리상태를 나타냅니다.

배치실행결과 배치실행결과에 대한 설명를 나타냅니다.

2. 수동실행

버튼을 누르면 배치가 실행되며, 실행결과가 이력에 표시됩니다.

341



수동 실행

3. 데이터상세조회

버튼을 누르면 상세 데이터를 조회할 수 있습니다.

4. 수동실행이력엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 수동실행이력이 엑셀파일로 다운로드됩니다.

마감 및 통계 수동 실행
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인터페이스 데이터 조회

1.  인터페이스데이터조회화면

◆화면내용설명

헤더 명칭 설명

에러여부 각 Row별로 인터페이스된 데이터에 오류가 있는지 나타냅니다.

에러내용 오류가 있는 경우 오류 내용을 나타냅니다.

데이터 실제 인터페이스된 ERP데이터를 나타냅니다.
- 데이터 내용은 인터페이스 설정에 의해 자동으로 생성됩니다.

2. 조회결과엑셀다운로드

버튼을 누르면 조회된 데이터 상세 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.

마감 및 통계 월마감 실행 POP UP

마감실행화면에서 데이터 상세 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

마감 시 인터페이스된 ERP 데이터를 조회할 수 있는 화면입니다.  

ActionAction
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실사대응

실사대상 설정

실사자료 출력



실사대상 설정실사대응 실사대상 설정

1. 실사등록화면

1. 실사의 수행 정보를 입력하고 저장을 클릭합니다.
2. 실사의 등록 이력을 표시합니다.
3. 실사 대상 정보인 고객사, 확인서 증명번호, 품목코드 등을 표시합니다. 

1

2

3

No. 항목명칭 설명

1 실사
등록

실사 코드 사용자가 구분하기 위한 실사 코드를 입력합니다.

실사명 실사를 구분하기 위한 명칭을 입력합니다.

고객사 실사를 요청한 고객사를 선택합니다.
- 검색 버튼을 클릭하면 고객사를 선택할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

기간 실사의 수행된 기간을 입력합니다.

사유 실사의 수행사유를 입력합니다.

2 실사
목록

실사 코드 실사 코드를 나타냅니다.

실사명 실사명을 나타냅니다.

고객사명 고객사명을 나타냅니다.

시작일 실사의 시작일을 나타냅니다.

종료일 실사의 종료일을 나타냅니다.

3 대상
목록

실사명 실사명을 나타냅니다.

고객사명 실사를 요청한 고객사명을 나타냅니다.

증명번호 실사 대상이 되는 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서의 발급일자를 나타냅니다.

품목 코드 실사 대상이 되는 품목 코드를 나타냅니다.

품목 명 품목 명을 나타냅니다.

◆화면내용설명

FTA 실사를 대응을 위해 실사를 설정하는 화면입니다. 실사 설정 시 과거에 발급된 원산지 확인서에 등록된 품목을 선택할 수 있으며, 

발급된 이력을 추적하여 실사에 대한 자료를 출력할 수 있습니다.

메인 메뉴의 실사대상설정화면에서 수행하세요.ActionAction

• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.

2. 신규등록

버튼을 누르면 신규로 실사정보를 설정할 수 있습니다.
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실사대상 설정

5. 대상삭제

대상목록의 삭제할 Row를 체크한 후 버튼을 실사 대상에서 삭제할 수 있습니다.

4. 대상추가

버튼을 누르면 입력한 실사등록 정보가 저장됩니다..

실사 목록의 한 행을 선택하고 버튼을 실사 대상을 추가할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

3. 실사등록

실사대응 실사대상 설정
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실사대상 설정

1.  실사대상추가화면

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 원산지
확인서
발급
정보

증명번호 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서의 발급일자를 나타냅니다.

발급 사유 발급 사유를 나타냅니다.

유형 발급유형을 나타냅니다.

적용시작일자 포괄기간의 시작일자를 나타냅니다.

포괄만료일자 포괄기간의 만료일자를 나타냅니다.

2 품목 정보 품목코드 원산지 확인서에 발급된 품목코드를 나타냅니다.

품목명 품목명을 나타냅니다.

대상 실사대상여부를 나타냅니다.

실사대응 실사대상 설정 POP UP

실사대상설정화면에서 대상추가 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

실사대상을 신규로 등록하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

ActionAction

1 2

1. 실사 대상으로 요청한 품목에 대해 발급된 원산지 확인서를 조회합니다.
- 조회된 원산지 확인서를 선택하면 우측에 원산지 확인서에 등록된 품목 목록이 표시됩니다.  

2. 원산지 확인서에 등록된 품목 정보를 표시합니다.
- Row를 체크한 후 추가를 클릭하면 실사 대상으로 지정됩니다.

3. 실사대상취소

품목 정보 테이블의 Row를 체크하고 버튼을 클릭하면 실사대상에서 제외됩니다.

2. 실사대상추가

품목 정보 테이블의 Row를 체크하고 버튼을 클릭하면 실사대상으로 선정됩니다.
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실사자료 출력실사대응 실사자료 출력

1. 보고서생성

No. 항목명칭 항목명칭 설명

1 실사목록 실사 코드 실사 코드를 선택합니다.

고객사 실사를 요청한 고객사를 나타냅니다.

기간 실사 기간을 나타냅니다.

사유 실사 등록사유를 나타냅니다.

2 문서목록 문서명 실사 대응을 위해 출력가능한 문서 이름을 나타냅니다.

3 실사 보고서 출력할 문서를 미리 보여줍니다.

2. 화면내용설명 –실사등록

3. 실사자료다운로드

버튼을 누르면 조회된 실사 보고서가 각각 PDF, EXCEL, WORD 문서로 저장됩니다.

1

2

3

실사 대응을 위한 보고서를 출력하는 화면입니다. 

메인 메뉴의 실사자료출력화면에서 수행하세요.ActionAction

1. 실사를 수행할 실사코드를 선택합니다. 
2. 실사코드에 해당 되는 출력가능한 문서를 표시합니다.
3. 문서를 선택 시 출력할 보고서를 미리 보여줍니다. 

- 화면 상단에 표시된 버튼을 클릭해서 다운로드 받을 수 있습니다.
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No. 항목 설명

1 문서명 FTA HUB에서 분류되는 문서명을 나타냅니다.

처리내용 문서를 테이블에 저장하기 위해 수행된 배치의 처리내용을 나타냅니다.

파일명 FTA HUB을 통해 수신된 실제 파일명을 나타냅니다.

일자 배치가 수행된 일자를 나타냅니다.

시작시간 배치가 시작된 시간을 나타냅니다.

종료시간 배치가 완료된 시간을 나타냅니다.

건수 배치된 데이터의 Row수를 나타냅니다.

처리결과 배치 실행의 처리결과를 나타냅니다.

비고 배치 실행의 처리결과에 상세내역을 나타냅니다.

2. 조회 결과

FTA HUB 마감은 Client Agent를 통해 수신된 확인서 요청서, 제출 결과서, 확인서 복사본 등의 XML파일 정보를 배치 작업을 통해
데이터를 등록하는 화면입니다.

메인 메뉴의 HUB 마감 현황 화면에서 수행하세요.

HUB 마감을 통해 수신된 파일의 배치 현황을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 
검색조건에 아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회하실 수 있습니다.

항목명칭 설명

실행일자 배치를 실행한 일자를 선택합니다.

문서 구분 문서의 종류를 선택합니다.

처리결과 처리결과를 선택합니다.

1. 검색 조건

HUB 마감 현황

• 검색조건의 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

HUB 마감 현황

1. 검색조건에 해당하는 배치현황을 나타냅니다.
2. 배치 실행은 자동 또는 수정으로 가능합니다.

- 자동으로 배치할 경우 스케쥴 시간을 설정하여 배치가 실행됩니다.
- 수동으로 배치할 경우 수신된 파일에 대해서 즉시 배치를 실행할 수 있습니다.

1

◆화면내용설명

ActionAction



항목 설명

수신
파일
목록

파일명 배치를 수행할 실제 파일명을 나타냅니다.
- 파일은 FTA HUB로 수신된 XML파일입니다.

문서 구분 XML파일의 종류를 나타냅니다.
ex) 요청서, 결과서, 확인서 사본 등

실행결과 수동 배치를 실행한 결과를 나타냅니다.

생성일자 FTA HUB를 통해 파일이 생성된 일자를 나타
냅니다.

총 파일수 배치할 파일의 개수를 나타냅니다.

처리완료 배치가 완료된 파일의 개수를 나타냅니다.

정상 파일 배치가 완료된 파일 중 정상적으로 처리된
파일의 개수를 나타냅니다.

오류 파일 배치가 완료된 파일 중 오류가 발생한 파일
의 개수를 나타냅니다.

파일명 배치를 수행중인 파일명을 나타냅니다.

진행률 총파일 개수에서 배치가 완료된 파일의 진행
비율을 나타냅니다.

HUB 마감 현황FTA HUB HUB 마감 현황

3. 자동 배치 실행

버튼을 누르면 스케쥴 설정의 배치가 실행이 되고,               버튼을 누르면 배치가 정지합니다.

4. 수동 배치 실행

버튼을 누르면 수신 파일 목록이 새로고침 됩니다.              버튼을 누르면 파일들이 순서대로 배치가

실행됩니다. 배치 실행 결과는 하위의 상태 테이블에서 확인이 가능합니다.

버튼을 누르면 선택한 행의 수신 파일이 삭제됩니다.(삭제 시 복구가 어려우므로 주의하시기 바랍니다.)

항목 설명

스케쥴
설정

배치 일자 스케쥴이 실행될 일자를 나타냅니다.
- 반복으로 설정할 경우 매월이나 매일 스
케쥴이 실행됩니다.

배치 시간 스케쥴이 실행될 시간을 나타냅니다.
- 바로 실행을 위해선 현재 시간에서 +1분
으로 설정하면 됩니다.

다음
배치시간

배치 일자와 시간에 설정된 다음 배치시간
을 나타냅니다.

배치
항목

문서명 배치를 실행하기 위한 문서 또는 프로그램
을 나타냅니다.

필수여부 배치 시 반드시 수행이 필요한 항목을 나타
냅니다.

5. 데이터 상세

배치현황의 한 행을 선택 후 버튼을 누르면 아래와 같이 POP UP 창이 열리면서 데이터의 상세내용을
조회할 수 있습니다.

• 데이터 항목은 수신된 문서의 구입에 따라 각각 다르게 표시됩니다.



HUB 마감 현황

6. 수신 파일 원본 조회

수동 실행에서 파일명을 누르면 아래와 같이 POP UP 창이 열리면서 파일의 내용을 확인 할 수 있습니다.

FTA HUB HUB 마감 현황

7. 배치 현황 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 배치 현황 리스트가 엑셀파일로 저장됩니다.
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HUB마감 작업을 통해 생성된 데이터 중 확인서 요청서 내역을 관리하는 화면입니다. 확인서 요청서의 요청내용에 대한 판매내역과
원산지 확인서 발급내역은 시스템으로 자동 매칭되나 사용자가 임의로 변경할 수 있습니다.                                               
확인서 요청서는 제출 또는 반송이 가능합니다. 

메인 메뉴의 확인서 요청서 관리 화면에서 수행하세요.

처리되지 않은 확인서 요청서 내역을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 
전체를 선택 후 조회를 클릭하면 등록된 모든 FTA협정을 확인 할 수 있습니다. 각 항목별로도 조회가 가능합니다.

항목명칭 설명

요청유형 요청유형(최초전송, 재전송, 전송취소)을 선택합니다.

접수일자 접수일자(배치실행 일자)를 입력합니다.

송신자 송신자(현대자동차(주), 기아자동차(주))를 선택합니다.

수신자 수신자(각 사업부)를 선택합니다. 

매출맵핑여부 매출맵핑여부(예, 아니오)를 선택합니다.  

판정상태 판정상태(신규, 판정요청, 판정중, 판정완료, 판정에러)를 선택합니다. 

충족여부 충족여부(충족, 불충족)을 선택합니다. 

확인서 발급상태 확인서 발급상태(발급, 미발급)를 선택합니다.

협정 FTA 협정을 선택합니다.

조회조건 검색조건을 선택하고 검색어를 입력합니다.

1. 검색 조건

확인서 요청서 관리

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

확인서 요청서 관리

ActionAction

2. 조회 결과

1. 검색조건에 해당하는 미처리된 확인서 요청서 내역을 조회합니다. Row를 선택하면 우측에 요청서 및 매칭 정보가
표시됩니다.

2. 확인서 요청서의 서명권자 정보가 표시됩니다.(1인 이상일 경우 선택이 가능합니다.)
3. 확인서 요청서 정보가 표시되고, 상세내역을 조회할 수 있습니다.
4. 확인서 요청서와 매칭되는 매출정보가 표시됩니다.
5. 확인서 요청서의 매출정보와 매칭되는 원산지 확인서 발급 정보가 표시됩니다.

- 수정버튼을 클릭하면 매출정보와 원산지 확인서 정보를 변경할 수 있습니다.

1 2

3

4

5

No. 헤더 명칭 설명

1 확인서
요청서
목록

확인서
요청서
정보

전송구분 전송구분(수신, 송신)을 나타냅니다.

문서번호 확인서 요청서 문서의 식별번호를 나타냅니다.

접수일자 확인서 요청서를 저장한 일자를 나타냅니다.

◆화면내용설명
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1 (계속) (계속) 접수시간 확인서 요청서를 저장한 시간을 나타냅니다. 

요청유형 확인서 요청서의 유형을 나타냅니다. 

송신자ID 확인서 요청서의 송신자ID를 나타냅니다.

송신자 명 확인서 요청서의 송신자명을 나타냅니다. 

수신자ID 확인서 요청서의 수신자ID를 나타냅니다.

수신자 명 확인서 요청서의 수신자명을 나타냅니다. 

품목코드 확인서 요청서의 품목코드를 나타냅니다.

품목명 확인서 요청서의 품목명을 나타냅니다.

HS코드 확인서 요청서의 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 확인서 요청서의 FTA 협정 코드를 나타냅니다.

협정 명 확인서 요청서의 FTA 협정명를 나타냅니다.
- FTA 협정에서 관리되고 있는 명칭과 매칭됩니다.

제출요청일자 확인서 요청서가 요청하는 제출 요청일자를 나타냅니다.
- 제출 요청일자에 속하는 원산지 확인서의 발급 정보를 매칭합니다.

매출
정보

사업부 판매를 담당하는 사업부 코드를 나타냅니다.

고객사 코드 확인서 요청서와 매칭되는 회사의 고객사 코드를 나타냅니다.
- 회사정보 메뉴의 FTA HUB 설정에서 고객사 HUB ID와 매칭하는 고객사
를 관리합니다.

고객사 명 회사의 고객사 명을 나타냅니다.

품목코드 확인서 요청서의 품목코드와 매칭되는 회사의 품목코드를 나타냅니다.
- 고객사 품목 메뉴에서 매칭되는 품목을 관리합니다.

품목명 회사의 품목명을 나타냅니다.

매출일자 제출 요청일자 이전의 가장 최근 거래가 발생한 매출일자를 나타냅니다.

판정상태 원산지 판정이 정상적으로 완료된 매출인지 나타냅니다.

원산지
확인서
정보

원산지
증명번호

매출정보에 대한 원산지 확인서를 발급한 증명번호를 나타냅니다.

결정기준 발급한 원산지 확인서의 결정기준을 나타냅니다. 

충족여부 발급한 원산지 확인서의 충족여부를 나타냅니다. 

2 서명권자
정보

서명권자 명 확인서 요청 처리를 담당하는 서명권자를 선택합니다.
- 회사정보 메뉴의 FTA HUB 설정에서 FTA HUB의 서명권자를 관리합니
다.

직급 서명권자의 직급을 나타냅니다.

서명권자 이미지 서명권자의 서명파일 이미지를 나타냅니다.

3 요청서
정보

고객사 확인서 요청서의 고객사 코드와 명칭을 나타냅니다.

품목 확인서 요청서의 품목 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS 코드 확인서 요청서의 HS코드를 나타냅니다.

제출요청일자 확인서 요청서의 제출 요청일자를 나타냅니다.

4 매출
정보

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

고객사 회사의 고객사 코드와 명칭을 나타냅니다.

품목 회사의 품목과 코드와 명칭을 나타냅니다.

HS코드 품목에 분류된 HS코드를 나타냅니다.
- 고객사 품목정보에 설정된 HS코드가 있는 경우 우선 적용됩니다.

매출일자 확인서 요청서와 매칭되는 매출일자를 나타냅니다.
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5 확인서
발급
정보

증명번호 발급된 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서가 발급된 일자를 나타냅니다.

HS코드 원산지 확인서의 HS코드를 나타냅니다.

포괄기간 원산지 확인서의 포괄기간을 나타냅니다.

결정기준 원산지 확인서의 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 원산지 확인서의 충족여부를 나타냅니다.

발급사유 원산지 확인서의 발급 사유를 나타냅니다.

3. 원산지 확인서 송신

원산지 확인서가 발급된 확인서 요청서 내역을 체크하고 버튼을 클릭하면 FTA HUB를 통해 고객사에 원산지

확인서가 제출됩니다.

- 반드시, 원산지 확인서가 발급된 건에 대해서만 전송이 가능합니다.

- 원산지 확인서 송신된 건은 수정할 수 없으니 주의해야 합니다.

4. 삭제(FTA HUB 수동제출)

원산지 확인서를 FTA HUB에서 직접 제출한 경우 버튼을 누르면 해당 확인서 요청서가 확인서
요청서 목록에서 삭제됩니다. 
- 삭제한 확인서 요청서는 송신이력 메뉴의 수동제출 탭에서 확인이 가능합니다. 

5. 확인서 요청서 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 FTA 협정 데이터가 엑셀파일로 저장됩니다.

6. 요청서 정보 상세내용

버튼을 누르면 확인서 요청서의 상세내용을 조회하는 POP UP창이 열립니다.

7. 확인서 발급 정보 수정

확인서 발급 정보에서 버튼을 누르면 확인서 요청서와 매칭할 매출정보와 확인서 발급정보를 변경할 수 있는
POP UP창이 열립니다.

8.  확인서 요청서 반송

버튼을 누르면 확인서를 제출할 수 없는 사유와 함께 요청서를 반송하는 POP UP창이 열립니다.



확인서 요청서 상세

항목명칭 설명

요청서
수신
정보

문서번호 확인서 요청서 문서의 식별번호를 나타냅니다.

문서ID 문서ID를 나타냅니다.

고객사명 고객사명을 나타냅니다.

송신/수신 구분 송신 및 수신 구분을 나타냅니다.

수신 ID 수신자 ID(회사)를 나타냅니다.

전송구분 전송구분을 나타냅니다.

접수일자 배치를 실행한 일자와 시간을 나타냅니다.

수신 파일명 수신된 파일명을 나타냅니다.

회사
정보

고객사
(송신자)

회사코드 확인서를 요청한 회사의 코드를 나타냅니다.

회사명 확인서를 요청한 회사명을 나타냅니다.

사업자등록번호 확인서를 요청한 회사의 사업자등록번호를 나타냅니다.

대표자명 확인서를 요청한 회사의 대표자명을 나타냅니다.

전화번호 확인서를 요청한 회사의 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 확인서를 요청한 회사의 팩스번호를 나타냅니다.

이메일 확인서를 요청한 회사의 이메일을 나타냅니다.

주소 확인서를 요청한 회사의 주소를 나타냅니다.

생산자
(수신자)

회사코드 확인서를 송신할 회사의 코드를 나타냅니다.

회사명 확인서를 송신할 회사명을 나타냅니다.

사업자등록번호 확인서를 송신할 회사의 사업자등록번호를 나타냅니다.

대표자명 확인서를 송신할 회사의 대표자명을 나타냅니다.

전화번호 확인서를 송신할 회사의 전화번호를 나타냅니다.

팩스번호 확인서를 송신할 회사의 팩스번호를 나타냅니다.

이메일 확인서를 송신할 회사의 이메일을 나타냅니다.

주소 확인서를 송신할 회사의 주소를 나타냅니다. 

확인서 요청서의 상세정보를 조회하는 화면입니다.

확인서 요청서 관리 화면에서 요청서 상세내용 버튼을 클릭하여 화면을 수행해주세요.

1. 확인서 요청서 상세 화면

◆화면내용설명

FTA HUB 확인서 요청서 관리
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확인서 요청서 상세

품목
정보

품목 코드 확인서를 요청하는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목명 확인서를 요청하는 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 확인서 요청서의 HS코드를 나타냅니다.

소명서 작성여부 확인서 송신 시 소명서를 같이 보낼지 여부를 나타냅니다.

협정
정보

협정코드 확인서를 요청하는 협정코드를 나타냅니다.

협정명 확인서를 요청하는 협정명을 나타냅니다.

협정발효국가 확인서를 요청한 협정의 발효국가를 나타냅니다.

제출요청일자 확인서 제출을 요청한 일자를 나타냅니다.

FTA HUB 확인서 요청서 관리



확인서 발급정보 수정

N

o.

항목명칭 설명

1 확인서
요청서

문서번호 확인서 요청서 문서의 식별번호를 나타냅니다.

문서명 문서명을 나타냅니다.

수신일자 수신된 일자를 나타냅니다.

고객사 확인서 요청서의 고객사 코드와 명칭을 나타냅니다.

품목 확인서 요청서의 품목 코드와 명칭을 나타냅니다.

협정 확인서 요청의 FTA 협정을 나타냅니다.

확인서 요청일자 확인서를 요청한 일자를 나타냅니다.

2 확인서
송신
정보

매출
정보

매출월 확인서 요청서와 매칭된 매출월을 나타냅니다.

고객사 판매한 고객사 코드와 명칭을 나타냅니다.

품목 판매한 품목 코드와 명칭을 나타냅니다.

사업부 판매를 담당한 사업부를 나타냅니다.

생산월 판매한 품목의 생산한 마감월을 나타냅니다.

3 원산지
판정

판정일자 원산지 판정이 실행된 일자와 시간을 나타냅니다.

협정 확인서 요청서와 매칭된 FTA 협정을 나타냅니다.

HS코드 원산지 판정에 적용된 HS코드를 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정의 결정기준을 나타냅니다.

◆화면내용설명

확인서 요청서에서 요청한 매출정보와 원산지 확인서 발급정보를 매칭하거나 수정할 수 있는 화면입니다.

확인서 요청서 관리 화면에서 확인서 발급정보 수정 버튼을 클릭하여 화면을 수행해주세요.

1. 확인서 발급정보 수정 화면

1. 확인서 요청서 정보를 나타냅니다.
2. 확인서 요청서와 매칭되는 매출과 생산정보를 나타냅니다.
3. 매출과 생산정보에 매칭된 원산지 판정 정보를 나타냅니다.
4. 매출과 생산정보에 매칭된 원산지 확인서 발급 정보를 나타냅니다.
5. 확인서 요청서에 대한 매출 정보를 나타냅니다.
6. 5번의 매출 정보에 해당하는 확인서 발급 정보를 나타냅니다.

1

2 3 4

5 6
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확인서 발급정보 수정

3 (계속) (계속) 충족여부 원산지 판정결과를 나타냅니다. 

부가가치
비율

부가가치기준의 비율을 나타냅니다.

4 원산지
확인서
발급

원산지
증명번호

확인서 요청서와 매칭된 원산지 확인서 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서에 기재된 발급일자를 나타냅니다.

HS코드 원산지 확인서에 기재된 HS코드를 나타냅니다.

포괄기간 원산지 확인서에 기재된 포괄기간을 나타냅니다.

- 확인서 요청서의 포괄기간이 제출요청일자에 속하는 확인서만 매칭됩니다.

결정기준 원산지 확인서에 기재된 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 원산지 확인서에 기재된 충족여부를 나타냅니다.

5 원산지
판정/

발급

매출
정보

사업부 판매를 담당하는 사업부를 나타냅니다.

매출월 판매가 발생한 연월을 나타냅니다.

고객사 코드 판매한 고객사 코드를 나타냅니다.

고객사 명 판매한 고객사 명을 나타냅니다.

품목코드 판매한 품목 코드를 나타냅니다.

품목명 판매한 품목명을 나타냅니다.

HS코드 판매한 품목의 HS코드를 나타냅니다.

생산월 판매한 품목이 생산된 마감월을 나타냅니다.

원산지
판정

판매유형 제품, 상품 등의 판매유형을 나타냅니다.

판정상태 매출정보에 대한 원산지 판정 상태를 나타냅니다.

판정일시 원산지 판정을 실행한 일자와 시간을 나타냅니다.

협정 확인서 요청서에서 요청한 FTA협정을 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정의 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 원산지 판정결과를 나타냅니다.

6 확인서
발급
이력

원산지 증명번호 매출정보에 대해 발급된 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

발급일자 원산지 확인서의 발급일자를 나타냅니다.

포괄시작일 원산지 확인서의 포괄기간 시작일을 나타냅니다.

포괄종료일 원산지 확인서의 포괄기간 종료일을 나타냅니다.

결정기준 원산지 확인서에 기재된 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 원산지 확인서에 기재된 충족여부를 나타냅니다.

발급 사유 원산지 확인서를 발급한 사유를 나타냅니다.

FTA HUB 확인서 요청서 관리

2. 원산지 판정 실행

원산지 판정/발급에서 Row를 선택하고 버튼을 누르면 원산지 판정이 실행됩니다. 원산지 판정이

완료되면 아래와 같은 메시지가 표시됩니다.

3. 결정기준 표기변경

버튼을 누르면 원산지 확인서에 표기된 결정기준을 변경할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



확인서 발급정보 수정

4. 원산지 판정 결과

버튼을 누르면 원산지 판정결과의 상세정보를 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 확인서 발급 실행

버튼을 누르면 원산지 확인서를 발급하는 POP UP창이 열립니다.

FTA HUB 확인서 요청서 관리

7. 확인서 발급 정보 수정

확인서 송신정보에서 버튼을 누르면 원산지 판정/발급과 확인서 발급이력에서 선택된 매출 > 원산지 판정 > 

원산지 확인서 정보가 새롭게 확인서 요청서의 매칭정보로 적용됩니다.

- 정상적 적용된 내역은 확인서 요청서 관리 메인 화면에서도 확인이 가능합니다.

6. 확인서 상세 조회

버튼을 누르면 원산지 확인서의 상세정보를 확인할 수 있는 POP UP창이 열립니다.



1. 원산지확인서발급화면

원산지 확인서 발급

◆화면내용설명

No. 항목명칭 설명

1 확인서
기본정보

증명번호 원산지 증명번호 입니다.  체크박스 체크시 자동으로 증명번호가 부여됩니다.

고객사 거래하는 고객사명을 나타냅니다.

발급유형 발급유형을 포괄/개별과 기관/자율 발급으로 구분해서 나타냅니다.
- 원산지 포괄 확인서는 포괄이면서 자율 발급으로 표시됩니다.

발급일자 원산지 확인서를 발급한 일자를 설정합니다.

협정 그룹 FTA협정이 발효된 국가가 맺고 있는 협정의 그룹명을 나타냅니다.(자동 지정)

포괄기간 원산지 포괄 확인서의 유효기간을 설정합니다.

서명권자 회사에서 지정한 서명권자를 선택합니다.

연락처 서명권자의 연락처를 나타냅니다.

직급 서명권자의 직급을 나타냅니다.

해지일자 서명권자의 권한이 해지되는 일자를 나타냅니다.

서명파일 서명권자의 서명이나 회사 직인이 포함된 이미지 파일을 나타냅니다.

발급사유 원산지 확인서를 발급하는 사유를 간략하게 작성합니다.

화면에서 증명서 발급 버튼을 클릭하여 팝업 화면에서 수행하세요.

원산지 포괄 확인서를 발급하는 화면입니다. 원산지 확인서 발급 시 반드시 발급 사유를 등록해야 합니다.

1. 원산지 확인서를 관리하기 위한 정보와 서명권자를 지정합니다.
2. 수출자 정보는 고객사 정보를 입력합니다. 시스템 상에 고객사 정보가 있는 경우 자동 입력됩니다.
3. 생산자 정보는 회사 정보를 입력합니다. 회사정보가 있는 경우 자동으로 입력됩니다.
4. 품목별 원산지 정보를 표시합니다. 특정 협정만 선택해서 발급이 가능합니다.

원산지 확인서 발급

1

2

3

4

• 입력 후 발급을 클릭하고 발급 사유를 저장하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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원산지 확인서 발급

2 수출자 상호 고객사의 명칭을 작성합니다.

대표자 고객사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 고객사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 고객사 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 고객사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 고객사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 고객사의 주소를 작성합니다.

3 생산자 상호 회사의 명칭을 작성합니다.

대표자 회사의 대표자명을 작성합니다.

사업자등록번호 회사의 사업자등록번호를작성합니다.

전화번호 회사의 대표자 또는 담당자의 전화번호를 작성합니다.

팩스번호 회사의 팩스번호를 작성합니다.

이메일 회사의 대표자 또는 담당자의 이메일을 작성합니다.

주소 회사의 주소를 작성합니다.

4 품목별
원산지
정보

품목 코드 판매되는 품목의 코드를 나타냅니다.

품목 명 판매되는 품목의 명칭을 나타냅니다.

HS코드 품목의 HS코드를 나타냅니다.

협정코드 발급할 FTA 협정코드를 나타냅니다.

협정명 발급할 FTA 협정명을 나타냅니다.

결정기준 원산지 판정 시 적용된 결정기준을 나타냅니다.

RVC비율(%) 부가가치기준인 경우 RVC비율(%)을 나타냅니다.

충족여부 원산지의 충족여부를 나타냅니다.

판정 상태 원산지 판정이 정상인지에 대한 판정상태를 나타냅니다.

2. 발급사유입력

버튼을 누르면 아래와 같은 확인서 발급 사유를 입력하는 POP UP창이 열립니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급

• 입력 후 저장을 클릭하여 업무를 완료합니다.
• 팝업창의 빨간 박스 및 빨간 삼각형(  )은 필수적으로 입력해야 합니다.
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원산지 확인서 발급

항목명칭 설명

제목 발급 사유에 대해 식별이 쉬운 내용을 기입합니다.

요청자 발급을 요청한 고객사 또는 담당자를 기입합니다.

요청 일자 발급을 요청한 일자를 선택합니다.

요청 사유 발급을 요청한 내용이나 이메일 내용을 기입합니다.

◆화면내용설명

3. 발급사유등록

발급 사유 화면에서 버튼을 누르면 입력된 원산지 확인서 정보와 발급사유가 등록되고, 아래와 같이 원산지 확인서 작성

화면의 발급버튼이 출력버튼으로 바뀝니다.

4. 원산지서류출력

버튼을 누르면 원산지 문서를 파일로 출력할 수 있는 POP UP창이 열립니다.

5. 원산지판정이력조회

버튼을 누르면 확인서 발급 시 적용된 원산지 판정결과에 대한 과거 정보를 보여주는 POP UP창이 열립니다.

• 원산지 확인서 발급된 정보는 원산지 발급대장에 기록되므로 수정은 할 수 없지만, 추가로 발급하는 것은 허용됩니다.

발급 사유 등록원산지 확인서 발급
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확인서 요청서 반송

No 헤더명칭 설명

2 반송코드 반송코드의 종류를 나타냅니다.

반송 사유 반송코드의 사유를 나타냅니다.

설명 반송코드의 설명을 나타냅니다.

적합여부 반송코드 별로 원산지 판정이나 발급에 적합한 데이터를 가지고 있는지를 나타냅니다.

상세정보 반송코드 별로 원산지 판정이나 발급에 대해 분석된 내용을 나타냅니다.

◆화면내용설명

확인서 요청서에 대해 확인서 송신이 어려울 경우 요청서 반송하는 화면입니다.

확인서 요청서 관리 화면에서 요청서 반송 버튼을 클릭하여 화면을 수행해주세요.

1. 확인서 요청서 반송 화면

1. 확인서 요청서 정보를 나타냅니다.
2. 반송사유의 종류별로 원산지 판정 및 발급에 부적합한 정보를 분석하여 나타냅니다.
3. 반송의 사유를 선택하거나 직접 입력하여 반송서를 전송할 수 있습니다.

1

2 3

2. 확인서 요청서 반송 실행

반송사유에 분석된 내역을 확인하고 적합한 반송사유를 선택한 후 우측의 반송사유 입력항목을 작성합니다. 필수 항목에

대해 작성이 완료되면 버튼을 누르면 반송이 실행됩니다.

- 요청서 반송 처리된 건은 수정할 수 없으니 주의해야 합니다.

FTA HUB
확인서 요청서

관리

ActionAction

• “반송사유 분석” 테이블에서 반송사유를 선택하면 “반송서 등록”의 제목에 자동으로 입력됩니다.
• 팝업창의 빨간 박스는 필수적으로 입력해야 합니다.



제출이력 조회에서는 원산지 확인서(제출서) 및 반송서의 송수신 파일 및 송신이력을 조회할 수 있습니다. FTA HUB를 통해 제출된
원산지 확인서는 고객사(수신자)의 검토를 통해 결과서가 수신되며, 수신된 결과서는 HUB마감을 통해 제출서에 업데이트됩니다.

메인 메뉴의 송신 이력 화면에서 수행하세요.

송신된 확인서의 결과서 또는 반송서 송신을 조회합니다. 특정 데이터를 찾기 위해서는 검색 조건을 입력해야 합니다. 
검색조건에 아무런 입력을 하지 않으면 모든 데이터를 조회할 수 있습니다.

항목명칭 설명

처리상태 송신과정의 처리상태를 선택합니다.

송신일자 송신일자를 선택합니다.

송신자 송신자를 선택합니다. 

수신자 수신자를 선택합니다. 

결과 통보 여부 결과 통보 여부를 선택합니다. 

협정 협정을 선택합니다.

검색조건 검색조건을 선택합니다. 

1. 검색 조건

송신 이력

• 검색조건의 빨간 박스 및 빨간 네모(  )는 필수적으로 입력해야 합니다.

FTA HUB 송신 이력

ActionAction

2. 제출서 조회 결과

• 제출서 탭이 활성화된 상태에서 원산지 확인서를 제출한 내역과 수신된 결과서 정보를 조회합니다.

• 반송서 탭이 활성화된 상태에서 확인서 요청이 반송된 내역을 조회합니다.

• 수동제출 탭이 활성화된 상태에서 원산지 확인서를 수동제출한 내역을 조회합니다. 

헤더 명칭 설명

처리상태 원산지 확인서를 송신하는 과정의 처리상태를 나타냅니다.
- 최초에서 “전송중”으로 표시되며, 결과 통보서가 수신되면 “완료”로 표시됩니다.

확인서
요청서
(수신)

문서번호 확인서 요청서 문서의 식별번호를 나타냅니다.

접수일자 확인서 요청서가 배치 처리된 일자를 나타냅니다.

접수시간 확인서 요청서가 배치 처리된 접수시간을 나타냅니다.

송신자ID 확인서 요청서의 송신자ID를 나타냅니다.

송신자명 확인서 요청서의 송신자명을 나타냅니다. 

수신자ID 확인서 요청서의 수신사ID를 나타냅니다.

수신자명 확인서 요청서의 수신자명을 나타냅니다. 

품목코드 확인서 요청서의 품목코드를 나타냅니다.

품목명 확인서 요청서의 품목명을 나타냅니다.

협정코드 확인서 요청서의 협정코드를 나타냅니다.

협정명 확인서 요청서의 협정명을 나타냅니다.

제출요청일 확인서 요청서의 원산지 확인서의 제출 요청일자를 나타냅니다.

◆화면내용설명



송신 이력

확인서
제출서
(송신)

송신일자 원산지 확인서를 송신한 일자를 나타냅니다.

송신시간 원산지 확인서를 송신한 시간을 나타냅니다.

확인서 증명번호 송신한 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다.

문서타입 송신한 원산지 확인서의 타입을 나타냅니다. (원산지 포괄확인서, 원산지 소명서 등)

결정기준 송신한 원산지 확인서의 원산지 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 송신한 원산지 확인서의 충족여부를 나타냅니다.

포괄시작일 송신한 원산지 확인서의 포괄시작일을 나타냅니다.

포괄종료일 송신한 원산지 확인서의 포괄종료일을 나타냅니다.

결과
통보서
(수신)

수신일자 원산지 제출서의 결과 통보서를 수신한 일자를 나타냅니다.

수신시간 원산지 제출서의 결과 통보서를 수신한 시간을 나타냅니다.

수신결과 결과 통보서의 처리결과를 나타냅니다.

사본 파일명 원산지 제출서의 사본 파일명을 나타냅니다.
- 결과 통보서의 수신결과가 정상인 경우 수신됩니다.

FTA HUB 송신 이력

3. 반송서 조회 결과

헤더 명칭 설명

처리상태 원산지 확인서를 송신하는 과정의 처리상태를 나타냅니다.
- 반송서는 결과 통보서가 없이 송신만 가능하므로 “완료”로 표시됩니다.

확인서
요청서
(수신)

문서번호 확인서 요청서 문서의 식별번호를 나타냅니다.

접수일자 확인서 요청서가 배치 처리된 일자를 나타냅니다.

접수시간 확인서 요청서가 배치 처리된 접수시간을 나타냅니다.

송신자ID 확인서 요청서의 송신자ID를 나타냅니다.

송신자명 확인서 요청서의 송신자명을 나타냅니다. 

수신자ID 확인서 요청서의 수신사ID를 나타냅니다.

수신자명 확인서 요청서의 수신자명을 나타냅니다. 

품목코드 확인서 요청서의 품목코드를 나타냅니다.

품목명 확인서 요청서의 품목명을 나타냅니다.

협정코드 확인서 요청서의 협정코드를 나타냅니다.

협정명 확인서 요청서의 협정명을 나타냅니다.

제출요청일 확인서 요청서의 원산지 확인서의 제출 요청일자를 나타냅니다.

반송서
(송신)

송신일자 확인서 요청서에 대해 반송서를 송신한 일자를 나타냅니다.

송신시간 확인서 요청서에 대해 반송서를 송신한 시간을 나타냅니다.

반송코드 반송한 사유의 구분코드를 나타냅니다.

반송사유 회사에서 확인서 요청서를 반송한 사유를 나타냅니다.

◆화면내용설명



송신 이력

구분코드 명칭 설명

R11 교류품목 HMC, KMC 양사에 공급하는 품목

R12 양산전 양산전 시제품 생산용 부품 입고

R13 단가 미결정 단가 미결정으로 원산지 판정 불가

R14 미공급품목 미납품 품목, 미납품 품명, 해당기간 발주 없음

R15 미체결 협정 미체결/발효前 협정

R16 중복 미결요청 품목 확인서 기발행 품목 (유효기간 미경과)

R17 HS CODE 미등록 품목 기준정보 미입력/ 오류 ( PSR, HS 코드 없음)

R18 업체코드오류 업체코드 변경(기존 업체 코드 입력 불가)

R19 HMC 사급품 일부 가공 임가공 품목(완제품이 아닌 중간재 납품)

R21 회계마감전 월 원가결산 전으로 현 시점 원산지 판정 불가

R22 협력사확인서 미수취 (HKMC 사급 外) 공급업체 원산지확인서 미수취 (HKMC 사급 확인서 미수취는 별도 코드)

R23 결정기준 미등록 해당 품번에 대한 원산지결정기준 정보가 없는 경우

R25 HS코드 불일치 상이한 HS코드 각각의 원산지 결정기준으로 판정 시 불충족 건에 한함

R26 협력사확인서 미수취 (HKMC 부품 사급) -

R27 협력사확인서 미수취 (HKMC 강판 사급) -

R28 원산지결정기준 불충족 (세번 미변경) -

R29 원산지결정기준 불충족(부가가치불충족) -

R30
원산지 결정기준 불충족

(세번 미변경 + 부가가치 불충족)
-

R31 단산 -

R32 수입상품 -

R33 한시공급 -

R00 기타 이외 기타 사유

◆반송사유구분코드
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4. 수동제출 조회 결과

헤더 명칭 설명

전송구분 확인서 요청서의 전송구분 상태를 나타냅니다. 

문서번호 확인서 요청서 문서의 식별번호를 나타냅니다.

접수일자 확인서 요청서가 배치 처리된 일자를 나타냅니다.

접수시간 확인서 요청서가 배치 처리된 접수시간을 나타냅니다.

요청유형 확인서 요청서의 요청 유형을 나타냅니다. 

송신자ID 확인서 요청서의 송신자ID를 나타냅니다.

송신자명 확인서 요청서의 송신자명을 나타냅니다. 

수신자ID 확인서 요청서의 수신사ID를 나타냅니다.

수신자명 확인서 요청서의 수신자명을 나타냅니다. 

품목코드 확인서 요청서의 품목코드를 나타냅니다.

품목명 확인서 요청서의 품목명을 나타냅니다.

HS코드 확인서 요청서의 HS코드를 나타냅니다. 

◆화면내용설명
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협정코드 확인서 요청서의 협정코드를 나타냅니다.

협정명 확인서 요청서의 협정명을 나타냅니다.

제출요청일자 확인서 요청서의 원산지 확인서의 제출요청일자를 나타냅니다.

원산지증명번호 수동제출한 원산지 확인서의 증명번호를 나타냅니다. 

결정기준 송신한 원산지 확인서의 원산지 결정기준을 나타냅니다.

충족여부 송신한 원산지 확인서의 충족여부를 나타냅니다.

5. 확인서 사본 다운로드

버튼을 누르면 고객사(수신자)로부터 수신한 확인서 사본을 파일로 다운로드 할 수 있습니다.

- 확인서 사본은 회사에서 제출한 원산지 확인서의 정보입니다.

- 확인서 사본을 받기 위해선 HUB마감이 반드시 필요합니다.

6. 제출서 송신이력

버튼을 누르면 확인서 요청서를 처리한 확인서 제출서 이력을 조회할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

- 확인서 요청서 수신정보 > 원산지 확인서 송신 정보 > 결과 통보서 수신정보, 확인서 사본에 대해 조회가 가능합니다.

11. 조회 결과 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 조회된 결과서와 반송서 정보가 엑셀파일로 다운로드할 수 있습니다.

10.  송수신 파일

버튼을 누르면 데이터를 송신 또는 수신하기 위해 사용된 XML파일을 확인할 수 있는 POP UP 창이

열립니다.

7. 반송서 송신이력

버튼을 누르면 확인서 요청서를 처리한 반송서 이력을 조회할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

- 확인서 요청서 수신정보 > 반송서 정보에 대해 조회가 가능합니다.

8. 제출서 재전송

버튼을 누르면 확인서 요청서를 처리한 제출서를 재전송할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.

9. 반송서 재전송

버튼을 누르면 확인서 요청서를 처리한 반송서를 재전송할 수 있는 POP UP 창이 열립니다.
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12. HKMC 엑셀 다운로드

버튼을 누르면 HKMC 업로드 양식 엑셀파일을 다운로드할 수 있습니다.

13. 수동제출 확인서 요청서 복원

버튼을 누르면 수동제출한 확인서 요청서가 복원됩니다. 
- 확인서 요청서 관리 > 확인서 요청서 목록에서 조회가 가능합니다. 



송신 이력 상세

1. 송신이력 화면

No. 헤더명칭 설명

1 확인서
요청서
- 수신
정보

문서번호 확인서 요청서 문서의 식별번호를 나타냅니다.

문서명 문서 타입의 명칭을 나타냅니다.

수신 파일명
확인서 요청서의 실제 수신한 파일명을 나타냅니다.

- 수신파일을 클릭하면 실제 수신한 XML파일의 원본을 조회할 수 있습니
다.

수신일자 확인서 요청서가 수신된 일자를 나타냅니다.

송신자 송신자 회사의 코드와 명칭을 나타냅니다.

송신자 ID 송신자의 회사 식별 ID를 나타냅니다.

수신자 수신자 회사의 코드와 명칭을 나타냅니다.

수신자 ID 수신자의 회사 식별 ID를 나타냅니다.

품목 확인서 요청서의 품목코드와 명칭을 나타냅니다.

협정 확인서 요청서의 협정명을 나타냅니다.

거래처 국가 확인서를 요청한 협정의 발효국가를 나타냅니다.

제출 요청일자 확인서 요청서가 요청하는 제출 요청일자를 나타냅니다.

2 확인서
송신
이력

송신
정보

문서타입 송신한 문서의 타입(확인서 제출서, 반송서 등)을 나타냅니다.

송신일자 문서를 송신한 일자를 나타냅니다.

송신시간 문서를 송신한 시간을 나타냅니다.

송신자 문서를 송신한 업체명을 나타냅니다.

수신자 문서를 수신할 업체명을 나타냅니다.

처리상태 원산지 확인서를 송신하는 과정의 처리상태를 나타냅니다.

◆ 화면내용설명

고객사에서 요청한 확인서 요청서에 대해 송신한 데이터의 처리 이력을 조회하는 화면입니다.

송신 이력 화면에서 송신이력 버튼을 클릭하여 화면을 수행해주세요.

1. 고객사에서 요청한 확인서 요청서의 수신 정보를 보여줍니다.

2. 확인서 요청서에 대한 회사에서 제출한 원산지 확인서 또는 반송서 송신 정보를 보여줍니다.

3. 회사에서 송신한 원산지 확인서의 상세정보를 보여줍니다.

4. 회사에서 송신한 원산지 확인서에 대한 고객사에서 보내준 결과 통보서의 수신 정보를 보여줍니다.

1

2

3 4
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2 (계속) 결과
수신
정보

수신문서타입 송신한 문서의 타입(확인서 제출서, 반송서)을 나타냅니다.

수신일자 문서를 송신한 일자를 나타냅니다.

수신시간 문서를 송신한 시간을 나타냅니다.

송신
문서
상세
정보

문서타입 송신한 문서의 타입(확인서 제출서, 반송서 등)을 나타냅니다.

송신일자 문서를 송신한 일자를 나타냅니다.

서명권자 문서의 서명권자를 나타냅니다.

참조 문서번호 확인서 요청서와 매칭되는 문서의 참조 문서번호를 나타냅니다.

참조 문서명 확인서 요청서와 매칭되는 문서의 참조 문서명을 나타냅니다.

송신 파일명 송신한 문서의 XML 파일명을 나타냅니다.

비고 송신처리결과에 대한 설명을 나타냅니다.

3 확인서
제출서
– 송신
정보

원산지 증명번호 확인서 제출서 원산지증명번호를 나타냅니다. 

발행일자 원산지확인서의 발행일자를 나타냅니다. 

포괄기간 원산지확인서의 포괄기간을 나타냅니다. 

고객사 고객사 코드 및 명칭을 나타냅니다. 

품목 품목 코드 및 명칭을 나타냅니다. 

HS코드 해당 품목의 HS코드를 나타냅니다. 

협정 적용 협정을 나타냅니다. 

결정기준 원산지확인서의 결정기준을 나타냅니다. 

충족여부 원산지확인서의 충족여부를 나타냅니다. 

4 결과
통보서
- 수신
정보

문서번호 송신한 문서의 타입(결과 통보서)을 나타냅니다.

수신일자 문서를 수신한 일자를 나타냅니다.

응답문서코드 송신한 확인서의 처리결과에 대한 응답 문서코드를 나타냅니다.

수신구분 문서를 수신한 구분(최초전송, 재전송, 취소)을 나타냅니다.

처리결과 송신한 확인서의 처리결과에 대한 설명을 나타냅니다.

사본 파일명 송신한 확인서의 사본 파일명을 나타냅니다.

수신 파일명(결과통보서)

수신한 결과통보서의 실제 XML파일을 나타냅니다.

- 수신파일을 클릭하면 실제 수신한 XML파일의 원본을 조회할 수 있습니
다.

수신 파일명(확인서 사본)

수신한 확인서 사본의 실제 XML파일을 나타냅니다.

- 수신파일을 클릭하면 실제 수신한 XML파일의 원본을 조회할 수 있습니
다.

FTA HUB 송신 이력



송수신 파일

헤더명칭 설명

송신/수신
디렉토리

조직 조직명을 나타냅니다. 

전송구분 수신 또는 송신으로 구분됩니다.

처리상태 수신된 파일은 배치 처리 이전과 이후로 구분됩니다.

문서구분 수신과 송신되는 파일 구분을 나타냅니다.

파일 개수 각 디렉토리에 저장된 파일 개수를 나타냅니다.

파일목록 경로 파일의 경로를 나타냅니다. 

파일명 수신 또는 송신에 사용된 파일명을 나타냅니다.

- 파일명을 클릭하면 실제 XML파일의 내용을 조회할 수 있습니다.

문서구분 파일의 문서명을 나타냅니다.

용량 파일의 크기를 나타냅니다.

생성일자 파일이 생성된 일자를 나타냅니다.

◆화면내용설명

FTA HUB를 통해 수신과 송신되는 실제 XML파일을 조회하는 화면입니다.

송신 이력 화면에서 송수신 파일 조회 버튼을 클릭하여 화면을 수행해주세요.

1. 송수신 파일 조회 화면

1. 수신과 송신하는 파일의 디렉토리 리스트를 보여줍니다.

수신 디렉토리는 고객사에서 수신되는 파일의 종류를 표시하며, 송신 디렉토리는 고객사에 보낼 파일을 종류를

표시합니다.

2. 각 디렉토리를 선택하면 실제 수신과 송신된 파일 목록을 보여줍니다.

FTA HUB 송신 이력
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2. 확인서 사본 다운로드

송수신 파일 목록에서 파일명을 클릭하면 XML파일의 원본내역을 조회하는 POP UP이 열립니다.
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